
































> رك ا 
سس سے 2 
مدير مام دار السکتب واونائق الترمة « سابتاً» 


مسخصمم سم 





۱. 


الات 


الطبعة الثالثة 
مز يدة ومن 


ملت ب می انر 
دارالتصرالحرن 


الل ام 
الأ مكدو ر و و ۱ هبای 


سم 


۱ - يعثبر عل ا مكتبات من العلوم الحديثة التى دخلت من ترأبة عقدين 
فى يجال الدراسات الجامعية فى البلاد الغربة . 

وعم المكتبات من حيث هو عل تطبيق يركز على موعة من المفاهم 
البظر ة الی یتجاوز نفعیا حدود اليلاد الى ينتمى الا لشکرون ان 
یضعون الاسسالعامة للعلم ولکنه من‌جانب آخر يرتبط ارتباطأوثيقاً براقع 
كل بلد ومدى وعيه وعبرايته بالمؤسسة الاجتاعية الى ارجم تلك المفاهم 
النظرية إلى خدمات عامة . 

وإذا كنا فى اليلاد العرية لم نتعد خطوة اليدء قیال لام بالمفاهم النظرية 
لعلم المكتبات ولا يزال أمامنا الكثير من الوقت والجهد حتى نستطيع أن 
نسبم يحديد » فان تاريختا القديم والحديث يحفل بناذج مشرفة من المكتيات 
الکر ىالتى كانت ولا نزال غنية بمصادرالءم والمعرفة . ولكنالكثرة الغالبة 
عن بلادنا العرية لا تزال تفتقر إلى المكتبة الحديثة اتى تنظم عماياتها الفنية 
وخدماتها العامة على الاسس النظرية المعترف مما فى علم المكتيات وتحاول 
أن تتعرف عل الا<تياجات الفعلية لراغى الإفادة منپا وتستحدث صورة 
تطبيقية ملائمة للواقع الذى يمكن أن يحعلرا جزء! لا يتجزأ من التركيب 
الاجتاعی تستمد منه و تعطیه . 

وإذا كنا نقدر أن نمو المكتيات من الناحية العملية يأى أ كثره 
عن الخارج أى من القم الثقافية والتعليمية والاجتماعية منحيخأن المكترات 


جد الج اع 


ترقبط بوؤسسات اجتاعية أ كير كالمدارس وال جامعات وهر! كز البحوث. 
والشركات .. ال فإن المبئة المكتبية رقع عليها عبء كبير فى أن تجدد نفسما 
وتنظم بتها وتسبق الزمن استعداداً لليرم الذى تنكون فيه المكتية حور 
العملية التعليمية فى المدرسة ومركزاً حياً للنشاط العلبى والبحث ف الجامعات. 
والوسات الاخری. 
٣‏ عب و يبدو آن هناگ عدة الات ت کہ اج الآمر ل الاهتام ما ف 
البحث والترجة والتأرف منبا : 
أولا 0 المقارنة للمفاهم النظرية لعلم المكتبات ميث نستطيع 
أن نستخلص من الدراسة ما پناسب البلاد العرية . ونکون هذه ` 
الدواسة خطوة نحو البدء فى أحاث نظرية أصيلة 5 
۳ الدراسات القائمة على مسح جز أو شامل لأنواع المكتيات. 
واعمايات التى تقوم مبساء حى يمكن الوصول إلى حقيقة الوضع, 
, القاثم فبا ؤيمكن بالتالى توفير البيانات اللازمة للدراسة والیحت 
والتخطيط . 
ثالث إعداد الآدوات الفنية اللازمة تلعمل فى المكتبات .هدف الوصول 
إلى توححيد قیامی للتنظيم الفنى فى جوانب الفبرسه والتصنيف. 
والببليوجرافا . 
رابع - وضع الك تب الجامعية والميسرة التى تنناول المفاهم العامة لعل, 
الک تبات وتع‌ی باجناعیات القراء و تنظيم المجموعات وميادىء 
الخدمة المكتبية وذلك قى سبیل تنمی4 الوعی المكتى ومعاونة 
للكتيين ف الکتبات لصف ة . 
اش والىكتاب اذى بين أيدينأ يدخل فى الفئة الرابعة السابقة ويتناول. 
ف إسر جموعة من المفاهى الأساسية لأنواع ل سختیات الدرسة والعامة » 
كا يعرض لجوانب تنظم المكتيات والعمليات الفنية الختلفة فيها . ولعل آه. 


عه :م بت 


ما یلفت النظر فی تناول موضوعات الکتاب أن المزلف قد وضع أمامه 
الكتى المبتدىء ققدم له الأساسيات و اهم بالجوانب العملية والشکلات 
الى قد تواجهه فى تنظيم مكتيتة . 

والکتاب فى صورته الحالية يسد نقصاً فا مىكتبة العربيةءو ينيملاجيل 
النامی» من السکتبیین الإفادة من الخبرة الطوبلة ای آتبحت للم لف ومكنته 
عن أن ينناول الموضوعات فى يسر وإحاطة . 

وما أحسب المؤلف فى حاجة إلى تقديم فیو من جیل الرواد فى حقل 
المكتيات وقد أسهم يحظ كبير فى النبوض بالمكترات المدرسية والمكتبات 
للعامة بل لعل تلك المسكتيات تذكر له من الفضل ما لا تذّكره لغيره . 


مو 
1 
مسال 


ليس هناك من يدرك أهمية المكتبات وأهمية الدور الذى تقوم به مثل 
الشعوب والجتمعاتالى تحيا حياةقوامها العل إذ تتصل حياتها الثقافية والعلمية 
اتصالا وثيقاً بالمكتبة وبالكتب . ۱ 

ولا شك أن المتنبع للنوضة التعليمية فى الدول العرية يرجه الاهام 
الكبير الذى توجهه حكومات تلك الدول إل الدارس والجامعات باعتبارها 
الحقل الدى ينتج القوى البشرية الواعية » وكان من آم مظاهر هذه العناية 
الاميام بزيادة عدد المدارس سعاً وراء نشر التعلم وجعله -حقا شائعاً 
لكل إنسان » ولا شك أن اتنشار التعلم وذيوعه فى يلد من البلاد عامل 
جوهرى وهام فى تقدمه ورقيه . ولكن مما لاشك فيه أيضاً أن التعابم يعطى 
الاس مفاتيح العم » أما العلم نفسه فلا »كن أن ييلغوا منه متالا شافيا إلا 
إذا زودنام بالأذوات التى تعينبم على تثقيف أنفسهم والارتقاء بمستوام 
الفسكرى والاجتماعى سواء خلال سنى الدراسة أو بعد التخرج والانخراط 
فى معترك الحراة . 

وقد أجمع الرأى على أن المكتبات تعد أداة من أم الادوات الى كن 
الاستعانة مها فى شر الثقافة بين جماهير الشعب فعن طريق ما تقتنيه من كنتب 
ومجلات وغيرها من امو اد التىتعين على كسب ال معر فة يمكثوا أ نتساعدامواطنين 
على الاتصال دوأما مصادر الفكر وااثقافة و الإلمام ۳ ا حمختلفةمنالمعار ف 
فيا حيط بہم من بیثات وما جری ی تارم من أحداث وما تر که هم 
أسلافهم من ترات وما ری عليه آمو ر العا الذى يعيشون فيه إلى غير ذلك 
من نواحى المعرفة الى تساعد على تقوية الحياة العقلية وخصها . 

ولكن بالرغم من الاعتراف بأهمية المكتبات فى نسر الثقافة وتقريبه 


جع زا بعت 


مناهل العلم لامو اطنين ومسائدة الجمود الىتبذل فة .ية بر امج التعلم ومكاخة 
الآمية وتثبيت نتائج هذه البرامج وجعابا راسخة القدم فإنها (تظفر ف البلا 
العربية حتى الآن يما هى خليقة به من العناية الواجبة بوصفها جرازاً من 
أمم الآجبزة الثقافية تأثيرآفى حياة الفرد والجتمع . 

فا زال عد اللكتبات الموجودة فى هذه الأقطار حدى الآن يلا »كا 
أن الموجرد منبا يفتقر إلى المقومات اللأساسية التى لا غنی للسکتبات عنبامثل 
المانى والتجريزات و القتفیات و التظمات الفته و الا ععادات الالة الکافة 
والتشريعات المناسية والموظفين الملبين يشثون المكتيات علياً وعرلا . 

ومع أن المكتبات تختلف فى أنواعبا تبعاً لاختلاف الفثات والمصالم 
الى تدمبا ان أهدافيا واحدة » وتتحصر هذه الأهداف فى توفير الكتب. 
و الجلات وتسير المواد الاخرى التى تسجل الماضى ۰ وتقدم اادارمات 
اللازمة عن الاحتياجات والاتجاهات اافكريةالمعاصرة بالنسية تلرجلالعادى 
والثةفالناضج حتى؛ستطيع كلمنبما أنيقومقياماً مرموقاً بدوره الاجتتاعى 
فى المتمع الذى يعيش فيه . ولا شاك أن المرء لا يستطيع .أن يقوم بدورء 
الاجاع یکانسان معحضر لا (ذا کانعی‌صلتو اطلاع مستمرعل الا حوال 
المحلية والعالمية . 

ولا يد له والخالة هذه من الاستعانة بالكتب واجلات وسائر الواد 
المكنبية التى تعين على كسب المعرفة » ولکن 6 من الواطنین بستطیعون 
بمواردم الشخصية شراء كل ما حتاجون إليه من الكتب والمجلات ومتابعة 
الإنتاج الضخم المتلاحق الذى تصدره المطابع كل يوم بل وکل ساعة . 

من هنا كانت أهمية المكتبات اتى تنشئها الدولة وتحفظ فيا تاج 
المعرفة الإنسائية وخيراتها لتتكون فى متناول جمیم المواطنين دون تفرةة 
ودون مقابل . 


» المكتياث يمكن حصرها فى الأنراع الآنية: 


س 

أولا ‏ المكتبة القومية: 

وهی 4 الكتبات ف الدو لمثل دان الكتب القومية #مبورية مصر 
العربية ومكتية الكو تجرس بالولايات المتحدة الأ مريكية وتختص ها يأنى : 

| -- جمع وحفظ التراث القری‌واتعر یف به » وتبسیر الالتفاع ببحثه 
تو طب لنشره . 

؟ ب جمع كل ها يمكن جمعه من عيون الإنتاج الفسكرى والتعريف به 
وتلسير انتفاع العلياء والباحثين مهذا الترأث مما يساءد على دراسة الحضارة 
الإنسائية ومسايرتها فى مختلف ذراحها ومساهمة العلياء فى تطويرها . 

۲ ب تيسير التعاون مع المكتبات العالمية الكبرى وتمو صلات تبادل 
الطبوعات و صور انخطوطات معا ما بدعم التعاون الثقافى وريد التغارف 
بين الشعوب المختلفة . 

۽ - إصدار الببليوجر افيا القومية باعتبارها المكتبة الختصة بإيداع 
حقوق التأليف . 

ه - الإشراف عل تطوير الخدمات المكتية بما يؤدى إلى النووض 
عستوياتم) . 

؟ ‏ وضع النظم والقواعد الفنية والمكتبية وخاصة نظم الفورسة 
والتصنيف وغير ذلك من الإجراءات المكتية . 

ثانا - السکتبات العامة: 

هذا النوع يعتبر من أهم الأجبزة الثقافية ااتى يمول علها فى التثقيف 
الشعى » وينصرف مفهومما الحديث إلى أنها مؤسسات ثقافية تنشئما الدولة 
لتدويد جميع المواطنين من كافة الأعمار والميول والمستويات بمسائل اخبارية 
ملائمة عن كافة الموضوعات الى تهمهم وتوسيع معلوماتهم المبنية وتشجيعهم 
على الانتفاع امجدى بأوقات فراغهم » ولا تقتصر جموعة المكتبة العامة 


0غ 
عل الکتب والجلات خسب بل تشتمل أيضا على المراد السمعية والبسرية 
کال فلام والتسجيلات وغيرها من الأو اد الى تعين على | كسب المعرزفة , 

ثالث المكتبات المدرسية : 

تار للكتات الدرسة من أثم المرافق التربوية التى تلعب دورا كبيراً 
فى تنشئة التلاميذ تنشئة سليمة »> .ووجودها فى المدرسة عةق الأغراش 
الآأنة: : 

و - تساعد المدرسنة عل تحقیق أغراضما التربوية عن طْريق المشاركة 
الفعالة فى المبج المدرمى . 

م قكيل المنيج المدرسى عن طريق شحذ ااتمتكير وتوسيعالخيال. 

م غرسطادة القراءة فى تفوس التلاميذ وتوجهبم إلى االكتب حتى 
ینشاً ینبم وبين البكنث منذ حدائتهم جو من ااصداقة والآلفة السخبدة . 

¢ تشجيع استعال الواد العطمو عة كمصدر للمعلومات . 

ه ‏ قسير القراءة لغرض الترفيه وشغل أوقات الفراغ . 

+ - تدريب التلاميذ والطلبة على الاستعال الصحيح للكتبوالمكتية. 

رابع المكتبات الخاصة: ۱ 

هذا التوع يخدم قسا معا من اجتمع وروادها يلجأون إليها فى العادة 
لخدمة تواحى تخصصیم مثل مكتيات المؤسسات والجءيات و المصانع ومعاهف 
البحوث » وهذه المكتيات تبتم فى عملرا بما ينشر فى الدوديات وغيرها ؛ 
وملاحقة تطورات العلم والفكر التى لها صلة بالمجتمع الذى ت-مه . 

6 9 

وهكذا نستطیع أن ثقول إن المكتبات ليست قاصضرةعل البيثات التربرية 
والعلمية فقط ء وإنما هى ور لنشاط البيئات الختلفة . فلكل طائفة من 
شمه ١‏ مکتته الخاصة التى تؤدى واجها فى حدود السياسة العامة المرسومة 


ی هنت 


للسکتبات ی الدولة » واغرض من هذه السياسة هو [مداد امجتمع بأفراد 
قادرين على تفبمه والإسهام فى تقدمه . ۱ 

والمكتبات بكل أنواء,ا تستوى فى هذه الحقيقة وأى إصلاح حفيق 
مجتمع من الجتمعات لن يقدر له اانجاح [ذا اتتصرنا على توجيه أفراده إلى 
تحسين ظروف حياتهم الاقتصادية والمعيشية دون أن نعمل فى الوقت نفسه 
على تزويدم بالأدوات التى تمكنهم من موالاة السعى فى سبيل تثقيف أنفمنهم 
ومتابعة التطورات التى تحدث فى مجتمعبم والاطلاع على ما رى فى هذا 
امجتمع والجتمع العالمى من أحداث وتغيرات . 

ودف هذا الكتاب أساساً إلى تبصير الناس يأهمية المكنية فى اة 
الدرسة والاسرة واجتمع » ولهذا ١‏ كتفينا بالكلام فيه عن الموضوءات 
لتى تتعلق بالمبكتبات المدرسية والمكتبات العامة ينتفع به أمناء المكتيات 
والدرسون وطلاب المعرفة بصفة عامة . وإتّاماً للفائدة أضفنا إلى هذه 
ال موضوعات بعض الإجراءات الإدارية والفنية الى ي#رى العمل مما 
بالمكتبات حتى يستطيع القارىء أن يتعلم فى ي سكيف يستخدم الكتب فى 
الاغراض اختلفة ويام بنظم العمل فى المكتبات ويستغل ما بها من كتب 
ومجلات أحسن استغلال . 


و 
الأواف 


ال رےالزرلے ` 
السکتاب: تار مه وآهته 
أولا ‏ آهمة الکتاب : 

الکتاب آداةمن آم أدوات الثقافة وأعمقها أثرآ فى نشر المعرفة التى هى. 
قوام شخصياننا فى الحياة .. والكتاب منذيده الخليقة له هوره نی المداية 
والإرشاد» فا من دعوة سماوية إلا وقد جامت پکتاب > وما من عام شق 
طريقه إلى القمة إلا وتأثر فى حياته بكتاب . 

وقد أجمع الرأى على أن الكتاب هو سجل المعرفة فى صورتها الكاملة » 
وبواسطته نتعل نكس معارفنا ونصحح أفكارنا » وهو فضلا عن ذلك 
ساعد عل اتنشار الا فكار الحرة ؛ ویستنیض آشمم ویقوی الغزام وزد 
خر اتنا بالبياة .و ألو أقع أن مم ة الکتاب لست متصورة ةعلى ۳۳ م القرا أءة 
ونس العاوموالمءارق وحسب »بل إن رسالته کار وأعظمشأنا 6 2 
- أذهان الشحوب لليقظة » وتشعل فى قلوب الضعفاء قوى الخير والق » 
وتدفع بالناسإلى الحرم يه والانطلاق» * م هی تم ىأفكار المفسكر ن لنستمر 
دائماشعلة وضاءة تنير للناس 'طريق نحو النقدم والرفءة والجد . 

وکا يعتدر الكتاب سيد مصادر المعرفة فإنه يعتبر أيضاً خير الأصدقاء 
إذ بوسعك آن تآنس ليه وتنتفع به نف کل وقت بالليل أوالنهار دون أن يمل 
عشرتك له وصحبتك إياه » وف أثناء هذه الصحبةيستطيع الكتا ب أن يساعدك 
فى الوقوف على تاريخ الإنسان وكقاحه فى سبيل عام جميل تسعد فيه بالحرية 
والسلام »ا يستطيع أت يطلعك على مجريات الحوادث والا كتشافات. 
والاختراءات الحديئة » ويطوف بك وأنت جالس فى مكانك ت فى أقطار العالم 
فترى صوراً عديدة للناس فىمختلف بيثاتهم وتباين أجناسهم وءاداتهموتقاليدم» 


هذا إلى جانب ما يزودك به من معاومات و.<قائق توسع المدارك ويعث 
ق اللفس الهجة والسرور . 

كل هذا تستطيع أن تحصل عليه من هذا اصدیق الوفی الأمين أا كنت 
وا ذهبت وهوف هذا تاف عنغيره من وسائل الثقافة الاحری کالستا 
والاذاعة والتلفزیون لانه یتمعن بطواعية لا بوجد فى غيره من هذه الوسائل 
فأنت تستطيع أن تقرأه وأن تعيد قراءته فهأى وقت شئت وهو ما لا يتوفر 
فى غيره متما . 

وليس أدل على ا'قيمة الى يتمتع ما الكتاب عن غيره من تلك الظاهرة 

الى لوحظت فى بعض الدول الغرية وهى زبادة طلب القراء للكتب الى 
تنناول تفصيل موضوع سبق عرضه فالتلفزيون حتى يتم إلماميم بهعیآساس 
عن الفكر والتعمق .. وفى ذلك مسساندة لاشك فيها لرسالةالكتاب و تشجيع 
على انتغاره وتا و لأهريته 4 

. والکتابک آسلفنا هوالوسيلة الآولى للتثقيف الحقةرو مستودعالثقافة 
الجدية العمبقة والوسيلة المواتية للتثقيف ناه اصحیح لا نه پفضل عبقه 
وقوة إيحائه يعين القارىء على اتفكير الصحيح ٠‏ واثقافة اِة لبست [لا 
القدرة على فوم الناس والآشياء فبما صحيحا والح عليها حكا سلما » وهذا 
الفيم وذلك الحم لايمكن الودول [ليهما إلا إذا جمع الإنسان بين شيئين 
هامين هما الدراسة والتفسكير .. والكتاب الجادهو الذى جمع بين الدراسة 
وتقديم المعرفة من جبة و لثارة اتفکیر أو الإيحاء به من جهة آخری وقبل 
أن نخوض فى نشأة الكتاب وتطوره يحدر بنا أن لم [لامة صغيرة عن 
الكتاب . 

ثانا ماهر الکاب 
الجواب على هذا السؤال نقتطف بعض الملاحظات م نكتاب « تاريخ 
الکتاب » حیث یقول : 


د إذا رجمنا إلى أحد الواميس المتداولة» لوجدنا فيه تعريفا للكتاب. 

عل النحو الای : 
« آوراق مطيرعة وتمرعة فى سفر مجلد أو مضير وهذأ هر بالنأ كيد 

الشكل الذى رى الكتاب عله الوم » و لکن الکتای یکن داناً على هذه 
الصورة » وعندما ننظر إلى السكتا من حيث تطوره فإن التعريف الأعم 
والا کثر مطابقة هر اتعریف الذى يصف الكتاب يأنه ‏ دعامة من مادة 
و لف ممتة تتقل عله دموز یل حصولا 
فكريا معينا ويمكن أن يقال أيضا أنالكتاب نوع من الذاكرة الموضوعية 
للانسانية | كنسبت صفة ة الدوام لللأمانة وأتت لتحل حل الذا کر ة الذاتية 
العارة غیر الامتة الى لافراد لناس - 

فالكتاب إذن أداة ابتكرها الإنسان لتكون عونا لتف_كيره . 

ثالثاً ‏ نشاة الکتاب : 

کان المکتاب آول وسائل الاعلام ظرور وظل كذلك قرو نا عديدة على 
تعدد صوره وأول هذه الصور ال-كتاب المصرى القدم الذى كان على شكل 
لفافة من البردى وإذا أريد قراءته كان لابد :من فرد اللفافة حتى تظبر' 
الکتاية تدرجیا . . وکان الصربون القدماء بستخدمون للکنابة على ورق 
البردی ساقا من الغاب كانت تبری بریا مائلا محیث قسهل الكنابة بها ومع 
هذا فقد بدىء منذ القرن الثالث قبل الميلاد باستهال قلم مبری ریا مدیبأ 
وكان هذا الق يسمح بالحصول على كتابته أ كثر دقة أما المسطرة اتى كانت 
.تنم فی تسطبر الأاسطر وااصفحات فکانت کالقلم سوا توا ا 
لاغنى عنه لك لكاتب . أما الحير الذى كان يستخدم إذ ذاك فکان بصنع. 
من ااصناج أو كم الخشب عخلوطا بالماء والصمغ » كذلك استعمل اهيز 
الأحمر وخاصة فى تعریر العناوین وروژوس الفصول . 


" وق نفس الوقت الذى كانت فيه ورقة البردى المصنوعة من الغاب مادة 

أساسية الكتابة وحددت بذلك الشكل المخارجى لللكتاب المصيرى - وهو 
شکل اللفاذة البردية ‏ ازدهرت ق بلاد آخری حارة آخری بلغت حداً 
ماثلا من الرق وبدت آثاره فى فن الكتاب فنی خلال الا لف اثالث قبل 
الميلاد أظورت الصين نشماطا أدبيا تازاً ظبر فى شكل كتب مصنوعة من 
الخشب وهى عيارة عن ألواح خشبية كان حفر عليها بآ لة مدبية وفما بعد 
کان يكتب عليها بالحبر بواسطة قلى من الغاب الرفیع » ول یق شوه ی کر 
من هذه الخطوطات الخشبية بسبب تدمير أحد الأباطرة للكتب الخشبية .. 
ظبی فى الصين نشاط أد ىكبير بفضل :لك امحاولات التى يذلت لإصلاح 
انكبة التى أصابت الكتب الخشبية » وذاك بالحت ععا کان لا بزال باقب 
.من الاداب القديمة وإعادة تحر برها فلم يقنع سکان الصین بالالواح الخشبية 
.وبدأوا يستخدمون الحرير ويكتبون عليه بأقلام من الغاب أو بفرجون من 
ور الق .. وأمتاز الحرير بكثير منصفات البردى وخاصة من حيث مرو ثته 
.وبريق سطحه وإن كان آغل منه نا . 

وكآن هناك س عدا مصر والصين - م رکز حضارى كبير هو آشور 
ويقف سكانه على قدم المساواة معالمصريين والصينيين بوصفبم أولمخترعين 
لنظام الكتابة واف بالغرض منذ ...م سن قبل الملاد وكانت الكتابة 
تكتب على قوالب منالصلصال اللين بو اسطة قلم دقيق الطرف و بعد الا تا 
.من الكنابة على الألواح توضع فى الآفرانى تكتسب صلابة . 

أا فى العبد الإغريق والرومانى فكان الكتاب يصنع من ذاب البردى 
.وقد بدأ تصدير الورق الإردى إلى بلاد اليو نان ف الازدياد بصفة مستمرة 
حى عم استعاله فى القرن الخامس وترجع أقدم أوراق البردى المعروفة إلى 
القرن الرابع قبل الميلاد . ۱ 

وف مطلح القرن الثانى قيل الميلاد اننشرت الكتابة على الرق فی آسبا 


س و س 


الصغرى » حيث كانت المنافسة شديدة برنما وبين الأسكندرية يسبب رفض 
الاسكندرية بیع أوراق البردى لما » فأخذت من الرق أداة للكتابة » وكان 
يصنع من جاود الماعن غالبا : ٠‏ و الرق ءتاز عن البردی عبزة خاصة به وهی 
مکان استخدامه من الوجمین بالاضافة إلى سهولة طيه مخلاف البردى الذى 
كان يستخدم من‌وجه واحد ويحفظ على شكل لفائف وقد استعمل الرق على 
شكل جذاذات يكتبسلى وجبها ثم ترتب طبقاً لنظامالمرغوب فيه ثم تحرم 
أو تغلف لنايتها . 
واخترع الصینیون بعد ذلك الورق .. وكانهذا الو رق القديم يصنعمن 
الخرق البالية وأشجار التوت .. ومن الصين انتقات صناعة الورق إلى العالم 
الاسلای واستخدم فبغداد بدلا من وری النردی .. ۳ تتقاتصناعةالورق 
من پنداد إلى دمشق "م إلى مصر حرالی القرن العاشر الیلادی .. وأصبحدت 
تارة الورق رامجة فی العام الاسلای‌فاستوردته صقليةفالقر نالحادىعشر؛ 
ثم جنوه حتى عرفت أوروبا صناعته فى القرن الثاى عشر يعد أن أدخلما 
العرب ف أسبانيا . 
اختراع الروف التحر كه فى أوروبا : ' 
من الواضح آن الکتب اللوحية ل يقدس لها أن تقوم بدور هام وذلك 
لآنمالم نكن تشكون إلا من مجلدات صغيرة واستمر الحال على ذلك إلى أن 
ظبر جوهان جوتنيرج الذى اخترع الطباعة بالحروف المتحركة .. 
وجوتدر ج رجل ألما وقد ظهرت کنبه نی اسوق حواله6؛ ١م‏ والسذوات 
التالية » وقد كان لاختر اعه أث ركبير فىتطورالطباعة وصناعة الكتب فى كثير 
من البلاد الااخری ومن آشبر الکتب التی قام جوتنبرج بطبعبا التوراة نی 
ميت پتوراة جوتنبرج الى طيعها فى مجلدين أنقين فى سنة ه140 م . 
وعلى أثر هذا الاختراع نما إنتاج الكتب موا هائلا وقد تضمن هذا 
الازدهار تقدما کیب رآ من حیث الاسالیب الصناعية البتة فى [تاج الکنب 


وتحول الطرق الیدو بة القدعة ای الاستغلال الا کا حدث فى ميادين. 
الصناعة الأخرى » وقد ابتدأ هذا التقدم باختراع [ لة صنع الورف ف عام 
۷۹ وكذلك بکشف ‏ المكبس الا » عام ۱۸۱۰ وهی الا :الى حلت 
محل المكابس البدوية القديمة والتى أمكن يفضلها طبع عدد كبير من الفسخ 
فى وقت وجيز جداً . 

رابعا ‏ مستقيل الكتاب : 

لاشك أن السكتاب سيكو ن له تقد كبير وسيذالهكثيرمنالتغرير. إذ تدل 
الدلائل جيعاً على أن الكتاب فى هذه الارحلة من القرن العشرين يسير نحو 
توور جديد لا نعرف بعد ليجته الا خبرة ويسر فنإتتاج الكت اب المطبو ع 
فى طريق التجديد » فقد حل محل اجمع المعتاد للحروف المعدنية المسوكة 
بالرصاص انم الفوتوغر افى على الأذلام . . وتوجد الآن كتب على 
د الميسكروفيام » وعل دامينكروةبش» وعلى لفائف أوأسسلاك مغناطيسية .. 
ولكن هذا التغسير ليس إلا خطوة على غرار الخطوات اللكثيرة السابقة 
نی خطاها الكتاب خلال تاريضخه الطويل عندما بدىه بوضع أول كنتابه 
فى العا لأول مرة . 

خامساً ‏ الكتب التى غيرت وجه العالم : ۱ 

هذا ما طرأوما سيطر أ على الکتاب ولکن ماهی أم الکتب الی, 
غيرت وجه العام » وح<ولت مجرى الفكر الإنسانى وشكلتتاريخ الإنسانية 
جعاء .. هذه الکتب مکن حصرها فا ی : 

القرآن الكريم عكنتاب الآمير لمكياة لى » العقل السلم لتوماس بين » 
روة الامم لادم ميث » مقال فی قراعد ازدیاد السکان لتوماس مالس + 
اعصیان الدنی طنری دافید ورو » قصة العم توم شاریبت بیتشر آستو » 
المركز الجغرافى لتاریخ مالضورد ما کندر + حركة الأجرام السماوية 


۱۷ات 


لنقولا كو برنيق » القواعد الرياضية لنيوتن » تفسیر الاحلام لفروید » 
النسبية لإينشتاين : 

سادساً : تاريخ الكتب عن العرب : 

كان القرآن الکرع آول نص عربی کامل انخذ شکل کتاب » فقد اه 
الوب ق النصف الأول من القرن الآول الحجري بتدوينه وضبط آياته . 
وقبل أن ينتصف هذا القرن بدأت الآ ليف العربية تخرج إلى حير الوجود 
ولا نكاد نصل إلى أوائل القرن الثانى ا مجرى حتى نحد الكتب ود كثرت 
وشاعت بين الناس و بظوور حلقات الدرسوجالس الإملاء ى القرن الثاى 
بدأ اتأليف ,تجاوز. حدوده القديمة و أصبح العالم لا يلرم موضوع محدد 
يا كان شائعاً من قبل وإنمايتعرض لأ كثر من موضوع ويتناول أكثر من 
فن من فتون المعرفة . 

ومنذ منتصف القرن الثانی بدأت پعضالعلوم تنفصل‌عن غیرها وتستقل 
بشما فداً جع الأحادیث والغازی ولسبر لانماتخدم النص القرآی 
وتساعد على ؤبمه وتقریه للاذمان م تتابع التأليرف فی ختاف فر وع العر فة 
فظبر تکتب اللغة والشعر والتاريخ ؛ ولم تلبث حركة التأليف أن ازدهرت 
ازدهاراً كبيراً فى أواخر القرن الثانى وطوال القرئين التاليين وقد ساعد 
عل ذلك صناعة الورق ف بغداد ابقداء من عصر هارون الرشید وظبود 
طبقة جديدة فى انجتمع تعرف بطيقة الوراقين تمارس صناعة الوراقة وهی 
عملية تشمل الإنتاج والتصحيح والتجليد وسائر الآمور المكتبية الآخرى؛ 
و کان ذلك قبل استعال ااعرب الخشب والجلد والرق والبردى. 

ولقد كان نصيب العرب من المساهمة فى کل فرع من فروع العر فة 
عظما فأبتكرو! الكثير فى بال الطب والفلسفة والفلكوالر ياضيات وأضافوا 
الكثير إلى حقائق علوم الاخری بما إشرد م كانوا روادا للحضارة 
ومصدر (مام قوی الغرب ۹ 

(م ۲ - السکتیات ) 


وهذه سطور قللة نقدم فها کلات عن کتب بعض العلباه والمفكرين 
والفلاسفة العرب الذين تبضوا بالعم والعرفة نهوضاً رائعاً . وأوتوا ثقة 
وسلطانا لا سبيل إلى تحديهما . 

الرياضيات والفلك : 

١‏ كتاب الجر و القابلة تألیف (آبوعید امد بن‌موسیاوارزی) 
اتر سنة۰ ۸۸۵ .وهو آول من عم الإنسانية عم الجبر ويعتبر كتابه ثورة ' 
فكرية أعتمد عليه العرب وأوربا عدة قرون . وقد مى الجر فى اللغات 
الحديثة بنفس الاسم الذی وضعه له او ارژی . 

۲ - کتاب الزج الصا تأليف ( أبو عبداقهالبتانى ) المنوفى سن۵۲۹م. 
وقد اعتير هذا الكتاب مرجعاً لمل اء الفلك فى أوربا حتى القرن 
السادس عشر . وقد فاق من حيث الدقة زيح بطليموس . 

۳ - مو لفات « الموزجای » التوفق سنة ۸۳۸۸ . وهو أحد الآثة 
المعروفين فى علمی الفاك والرباضیات وقد اعترف له العلباء بآنه من آشبز 
الذين برعوا فى الندسة مما مهد السبيل لعلماء أوربا ليتقدموا فى الطهندسة 
اتحليلة . ۱ 


4 زيح ( أبن يونس المصرى ) المتوف سن ۳۵۵ ه. وهذا العالم يعد 
من آشهر الرياضيين والفلكبين ولعله أعظم فلك ظابر فی‌مصر وقد استعان 
بالمرصد المممرى فوق‌جیل القطم ی تنقیح‌وتعدیل جداول الاز ياج الفلكبة 
دیفع زيجه فى أربعة جلدات . 

الطب والكيمياء والطبيعة والنبات : 


١‏ - مؤلفات (جابر بن حيان ) المتوى سنة ۱۳ م . یعتبر آبو موسی 
جابر بن حيان من أعظم الكيميائيين القدماء فى العالل وله أ كر من ماين 
كتاباً ودسالة كانت مرجعا لآوربا فى الكفناء لعدة قرون . وهو أول من 


استحضر حامض النتريك وحامض الكبريتيك وأول م نكشف عن الصودا 
. الكاوية . ومن آم كتبه الکتاب الذى ألفه عن السموم ودفع مضارها . 


۽ كتاب « المناظر »ء تأليف (الحسن بن الهيثم) ا متو سنة ٠١19‏ م . 
پعن هت العا أول مكتشف بعد بطليمرسقى عم البصريأت . و قد اخ عله 

ار > معلوماته فى الضوء ويعد كتابه د المناظر » أعظم کتاب کنتبه القدماء 
۳ 

م كتاب د ميزان المسكمة . تأليف ( الخازن ) الذى بلغ الذروة فى 
آعاث الط ,عة ولا سم حو نه فيالميكانيكا. وکتابه د مبزآن اک عتوی 
على صوت مبتکرة طا آثرهافی تقدم الایدروستایکا وأبحائه تعتبر أساساً 
البعض الاختراعات الهامة كالبارومتر والمضخات المستعملة فى رفع الياه . 


۽ كتاب « الجامع مفردات الادوية والاغذيةء تأليف (ابن البيطار) 
اوق سنة ۱۲٤۸‏ م .وهو من أعظم الكتب النبانية والطبية وصف فيه 
مؤلفه أكثرمن ١4٠.‏ عقار نباق وحيوانى ومعدوقد ترجم إلىعدة لغات. 

ه -كتاب « الخاوى » تأليف (أبو بكر الرازى) . المتوفى سنة. مه . 
ويتير أبو بكرالر اذى أبا الطبالعرنى وقد كان كتابه هذا مرجعاً فیمدارس 
أوربا وجامعاتها حتى منتص القرن الرابع عشر الميلادى ولا ثزال الطرق 
اتى اثبعبا فى تحضير الوامض مستعملة حى الان . 

> -كتاب « التصريف من عجر عن التأليف » تأليف ( أبو قاسم 
الزهراوى ) أعظم الجراحين العرب وعلباء التشریج . وقد بق كتابه هذا 
الکتاب العتمد عند جراحی ربا ودلیلیم وكتاب التدريس فى جامعاتهم 
حتى نهاية القرن السابع عشر الميلادى . ظبر هذا العالم الكبير فى الأندلس 
ولوق سنة ۱۰۱۳ م . | 

۷ - مؤلفات « اين النفيس , الذى كان إماماً فى الطب » وإليه يرجع 


۰ اسه 

الفضل فى 1 كتشاف الدورة الدموية الصغرى . وهر الذى قال أن الدمبنق 
ف ار تین وكان القدماء يء:قدون أن الدم تود ف الکد . وقد ظبر ها 
العام فى دمشق فى النصف الأول من القرن الثالث عشر الميلادى . 


اللغة والادب والتارخ وال جغرافا : 

۽ س كتاب «عيون الاخبار » تأليف ( ابن قتببة ) ويعتبر هذا العام 
من أصحاب الموسوءات اتارضية والأدبية . ويعد كتابه من أفدم كتب , 
التار مخ العام : 

- مو لفات الیروی » توف سنة ٠‏ ه . قبل عن هذا المؤاف 
أنه أكبر عقلية عرفبا التاريخ وألمع علماء زمانه فى الرياضيات . ألف مايزيد 
على مائة وعشري نكتاباً فى الطب والفك والتاريخ والرياضيات . 


۰۵ ٩۳۰ کتاب د الکامل ء تالف ) اين الاثر ) المترفق سنة‎ ٣ 
كأن إماما فى الحديث والتاريخ ويعتب ركتابه «الكامل» من أشهر الكتب الى‎ 
تحدئت عن التاريخ الإسلامى ومن أشهر كنبه أيضا ذ أسد الغابة فى معرفة‎ 
. الصحابة » . وهو معجم أدب فى ترأجم الصحاية‎ 


۽ س کتاب د تمذیب الاخلاق » تالف ) مسكو يه ) الترق سنة ۲۱) .. 
وهو من أمع المؤرخين والأخلاقيين وكتابه هذا بعد من أروع ما كتب 
ف عل الأخلاق ومن كتبه الشبيرة الخرى كتاب « تجارب الامم » وفیه 
يكشف عن عل فائق بأحوال الآمم القديمة وملاحظات فلسفية صائية عن . 
نشوء الدول . 

ه كتاب « المختصر فى أخار البشر » تأليف ( أبو الفدا) المدوق 
سن ۱۳6۱ م ۰ وهو عالم متمكن فى الفقه والطب والفلسفة ولكنه برز فى 
التاريخ والجغرافيا حتى أن مؤلفاته فيهما ما زالت خير مرجع حتی الان . 


وهذآا الكتاب بعد خر کتب التاريخ يا آ نکتابه گز. ر ايدان نع من 
خ رکب ابغرافا . 

+ كتاب دمقدمة ابن خلدون» وهر أروع | عمل عامىفى عم الاجتام 
وعيك الر هن بن خلدون ولد ق توس سنه ۰۱۳۳۲ وهو مائیء الاجا 
وھ وسسی عم التاريخ وفلسفته »وو قول العلامء ال" جلزی العاصر 2 و یی 5 
عن مهدمة ة أن خلدون د إنها بلاشنك أعظم عل من زوعه خخلقه أى عقل 
2 أى زمان ومكان ¢ 

۷ وان «هروج الذهب ومعادن الجو هر > تلف ( السمودی ( 
التوق سنة دع۲ه ۰ وهنا الکتاب يتوى على حقا'ق كثيرة عنتار ييخ الأمم 
القدعة ۰ العر س والسريان والیی نان والافرج والعرب القدماء , و اول 
أدياتهم وعاداتهم ومذاهیم ۰ وكتابه » التنيه والاشران 6 لس کتابا ف 
المغرافا والتاريخ سب بل إنه كتاب فى الجغر افيا البشرية فق بين فيه أثر 
العرامل الجغرافية عل السكان ولورد الأقالم . 0 

۸ كتاب د آحسن اتقاسیم فى معرفة الأقالبى » تأليف ( المقدسى ) 
المتوقى سنة ۳۷۰ ه ۰ والمؤزلف من أشبر اارحالة والجغرافيين . ويعد كتابه 
0 ما ألف القدماء فى الجذر افيا . 

كتاب ١‏ لزهة المشتاق إلى اختراق الافاق » تأليف ( الإدريبى ) 
رس ی ولف أ شبر جغر اف العرب. وبعد كتايه هذا أو 
الدقيق يجعله أعظم وثيقة علمية جغرافية فى القرون الوسطى . 

۱۰ كتاب «معجماليلدان» تأليف (ياقو تا خوى) المتوق سن ۵ ۰ 
الاؤاف يمد أشبر الجغ راؤين العرب وآغزرم مادة . له قدرة فائقة على 
تالف الجامع تدر و جودها : فرو توخى جع الحقائق وللسيتها وتبویبا 
وتصنذبا محیت یسبل الاستفادة منها . وهذا الكتاب يعتبر أول دائرة 


معارف جغرافية فى العالم . وكتابه الآخر المسمى ب « معجم الأدياء » يعد 
اوق مرجع عن النحوبين واللذويين والشعراء وكل من ألف ف ال دب . 

۱ کتاب « نحفة النظار ق غرائب الأمصار وعجائب الاسفار > 
تألیف ( اين بطوطة ) التونی سنة ۳5به ۰ الولف من آشبر ارحالة وهذا 
الكان حتوى على معلومات شائقة عن رحلاته العديدة التى جاب مها الافاق 
حتى التهت به إل الصين. ونظ را لأهميته ترجه الإفرئج وعلقوا عليه كثيرا . 

۱۲ بت کان الافادة و الاءتبار ماف مصر من ا تالف 
(البغدادى ) المترق سنة ۵۱۲۹ . لو لف كان عاما بالفلسفة والطب و النصو 
واللغة والكلام . كان رحالة كثير اتنقل . زار مصی » ووصف آثارها 
وسائر أحواطا الاجياعية فى هذا الككتاب النى ترجم إلى الفرنسية ٠‏ وله 
مؤ لفات عدبدة فى الطبيعة والطب والرياضيات . 

الفاسفة والفكر والمنطق والترية : 

١‏ - مؤلفات فيلسوف العرب ( الكندى ) المتوفى سنة «هم ه . قال 
عنه العلامة كاردازو أنه د من الاثثى عشر عبقرياً الذين مم من اراز الأول 
فى الذكاء الذين ظوروا فى العالم . كان بيبا حاذقا وفيلسوفا عظما ومبندسا 
قدیراً وعالا طبیعبا مبتکرا وفلکیا دقيق.الملاحظة وءالما فى الظواهر 
اجوبة . وقد ظرر له ی الفاسفة و حدها ۲۲ کتابا ء 

۲ کناب « أهل المدينة 'فاضلة, تأليف (اغارایی) التوق سنة.هوم . 
هذا الفيلسوف من المقدمين فى تاريخ الفسكر والعل فى اما . سجی الط ان 
شرحه آرسطو. مدت فلسفته السبيل إلى ظلوور أبن سينا وأبن رشد وكانت. 
ا المشرق والمغرب. وقد أث ركثيراً فى الفمكر الأورودٍ ولاتزال. 
أفكار ه تشغل رجال اافلسفة والعلم فى أوربا حى اليوم. وف هذا الکتاب 
دم صورة لذجتمع لمال وقد سيق فى بعض نظرياته نظرية « |أعقد 
الاجتاعى » التى قال ما روسو . 


۳ -کتاب «الشفاه »تالف (این‌سینا) المتوفى سنة ۱۰۳۷ م . المؤاف 
م نكبار عذاء الإنسانة على الإطلاق : بد العالم عبقريته ولقب بأرسطو 
العرى وتردد أسمه على كل لسان فى ! لعصور الوسطى ۰ ۲ 
وبقيت التبه فى الفسفة والطب تدرس فى جامعات ورا | إلى القر 

لسابع رو لكان بعد أعظم موسوعة فی الفاسفة والعلوم . 

۽ كتاب و إحياء العلوم » تأليف ( الغزالى ' 00 م 
بعد هذا الفیلسو ف شخصية متميزة فى تارج احضارة وقال العلماء الأجاب 
عنه آنه الوحید پین "فلاسفة السلمین الذی انتهج لذفسه طريقة خاصة فى 
الفكير . وق نمر فى هذا الكتاب وف سائر كتبه الدين على افاسفة . 


۰ ايده ١‏ 
ودعءا إلى ضرورة ختضوع العقل | عة ى الإطية . 


م 1 
ساما : اچه اء الکتاب : 


س الك 


لكك يستطيع القارىء آن بوفی فی اشنیار الکتاب الذی بریده. وع 
عله کا سلا . يجب عليه أن يل بماهية كل جزء من أجزائه .وفى '"سطور 
التالية عرضموجر لآ الاجراء ای تساعدنا فه اختیار اسکتاب الناسب. 
والأاجزاء ای سنتهعدت عنا هی ال جزاء الی جب‌آن شکون منبا لسکتاب 
و لیس معتی‌مذا أن كلكتاب تستعيره أو تقانيه يكو نمنجميع هذهالاجزاء 
فبئاك شر من الكتب لا تشتمل على كل هذه الاجراء وعاصة فى 
الكتب أعربية ٠‏ 

(١)صفحة‏ العنوان : 

و أول صففحة تطالعنا فى الکنتاب بعد الغلاف . وتعد جزءأ رئيسياً 
من مكو ناته وتحتوى عادة على : 

و - عنوان الكتاب : وهو "عنوان الكامل الذى وضعه المؤاف 
ليكون دليلا على مادة االكتاب » وقد يكون العنوان مكتوبا فى أكش من 
مكان.. كأن يكون: مطبوعا على كعب الكتاب أو على الغلاف الخارجى 


بالكامل أو مختصراً . وطذا لا بنظر إلا إلى العنوان الرسمى المكةترب على 
صفحة العنو آن . 

؟ - المؤلف : المؤلف بالمعنى العام هو كائب الكتاب سواء كان فرداً 
أو هيئة وقد جرت المادة على أن يقترن اسم المؤاف ببعض البيانات التى 
تلق ضوءاً عل شخصبته ومکانته اعلية والاجتاعية کآن پذکر الشمادات 
الدراسية الحاصل علها فى میدان تخصصه . 

٣‏ س بیان الطبعة : الطعة الأولى من الكتاب لا تذكر عاد . أما إذا 
أعيد مابحة فنالا ما يذ كر دقم الطبعة على صفعنة العنوان . و 5 توددت 
أأمايعات دل هذا على أهمية اتاب والإقبال عليه . 

٤‏ - الناشر : وهو امشو لعن نتاج الك تاب وإعداده العام سواء ٠‏ أكان 
فرداً هيئة أو شر كه . وكا كانت الدار المستولة عن النشر ذأت شورة 
متميزة أضئ هذا على الكتاب قيمة وضن له سعة اتتشار . 

۵ تاريخ النشر : : وهو مبم جد بالنسبة ع الكت edl‏ م على مدى 
حدائة موضو ع الكتاب ومسارته للتطورات 5 ۳ 

(ب) العبيد : 

قد یکتب ابید ال لف نفسه . . وهو يوضح طريقة المؤاف فى معالجة 
الموضوع ومنهجابحث وطريقة جمعالمعلومات والدافعالذى حدا به إلى أن 
یطرق هذا الوضوع وعادة یل ابید صفحة العنوان وقد یذکر پض 
الزلفین فنباية ابید اعترافا پفضل بهض‌العلباء آو الباحژین الذین استفادو| 
متهم وأسماء من ساعدوم فى (خراج الکتاب ومراجمة تارب الکتاب 
وتصحيحه ٠‏ 

قائمة الحتويات : 

وهی عبادة عن آبواب الكتاب أو فصوله مرآبة حسب تسلسل 
الصفحات وأمام کل منها رقم الصفحة أو أرقام 'صفحات التى يشغلبا كل 


سوبو الم 

:فصل ۰ وکا لشعيت أقسام الآبراب أو الفصول أعطى ذلك صورة أوضح 

(د ) المقدمة : 

وغالبً ما تکون بقل بعض المتخصصين الذن يزكون الكتاب . وهی 
ا ل موضو ع الکتاب وتو لف مد دخلا له . 

(ه ۾ ) نص الکتاب : 

وه اوه بان ل ن لمادة الك اب ٠‏ ويقسم فالعادة إلىأبراب 
بحث کل ۳ ف ناسحة معینة من ال موضوع ۲ 





ويقع دابا فى آخر الكتاب وهو عبارة عن قائمة بأسماء الموضوعات 
.والاشخاص و الما كنالتىجاء ذكرها فى الكتابمرتبة ترتيباً هجائياً وأمامما 
رقم الصفحة | و آرقام الصفحات‌اللی در جد فا الموضوع المشار إليه . وهو 
یفید فى اختصار الوقت دين البحث عن شىء معين وما إذا كان قد ورد أو ۱ 
برد فى اللكتاب وما الصفحات اتی ذكر فما . 

(ذ ) الملاحق : 

ويذكر فا بعض المءلومات الى لا تولف جزءاً من نص السكتاب 
.ولدكنها وثيقة الصلة به ٠‏ 

(ح) المراجع : 

وهی قائمة تشتمل على المراجع الثى استعان بها المؤلف عند كتابة بحثه 
| و الى تتصل بالموضوع الذى بدرسه أو ينصح إقراتما للتعرف على ش 
.معاومات أوق : 


الفصريهالثافتت 


مامن شك فى أن اريم المكتيات يكون ان هام فى علوم الکتات 
بو جه عام » وقد أرتيط هذا التاريخ بالشر ق القديم بسيب الأضار أت "قدعة 
التى نشأت فى هذه المنطقة من العال القدم . وكانت مكتبات الحصر القديم 
فى مصر كانت فى غيرها ملحقة بالمعايد» وقد وجدت جوا طييةمةبرئان 
تدل نصوصبما على أن داحبيهما يحملان لقب ٠‏ مكتى » ولا ريب فى أنهما 
كانا ينتميان إلى أكبر هيئة للعلداء وهی دابقة رجال الدن أو الكبنة . وى 
بابل عر ف مكتاتها علي آلواح تضم سال 2 اللغة واشعر وائتارة] والس : 
و کان ۳ معلى حفن وذه الاو اج أمين خاص. و شیر المكدات ا ل 3 
:ك التى أنشأها سرجون انثانى فى القرن اثانى قبل المملاد ويي اإقحف 
البر يطانى عدداً كبير 0 من الالو اح القى عثر علمها هذه المكدة 7 

و دنر مكدية الاسكندرية الکیریالتیآنشاها بطايموس الأولحوالى 
س ۰ی 6۰ اش وأعظم مكتيات ۳۹ لدم ۰ وكان الغرض من 
إنشاتما ھر کف الاداب | غر ية 1 و ع 8 مز جسن انسح و ترا 
والتعليق علا وقد بذلت جود جبارة لبلىغ هذه الغاية ۰ وکن الفا ع 
كانه كوس من أبرز العلماء المشرفين على هذه المكتية وأنشأ لكتيها فرارس 
تتناول الموضوعات الآنية : 

السرحیات » اأشعر الماسى و"غنانى . الأشريع » الفلسفة» التاريخ » 
الخطب 6 عم ألخمابة ¢ موضو عات ار ۲ 

وعل‌الرغم من اندثارها لا آنه نسخت‌عنبا بعض القتطفات التروصات 
[لینا وهی‌تثبت ما تحلى به هذا الإغريق 'ليارز من الصفات اللازمة للمكتية . 


وتبعاً لهذهالمكتبة التف المتأدبون والعلياء حرطا حتىصارت الاسكندرية 
مر كا متازاً لاثقافة والاداب الإغريقية ۲ 

وقد احترقت هذه المكتية خلال حرب الاسكندرية عندما آحرق 
قصر الاسطو ل الصری عام ب۸؛ قبل البلاد . وکان ا اق هذه الممكتة 
خسارة علمية وأدبية فادحة ولكن انطو يرس الذى خاف قيصر فى الم 
والذى أحب كيلو بطرة أهداها جميع كتب مكنية برجامون ؤموض بذلك 
هه السارة و استردت مک 2 الاسکندرية موه اد بة بمضاً من مکاتبا م 
أخذت تزداد الكتية بم ضیف إلها من مؤلفات وثنية » إلى أن كان سم 
الامبراطور تاودوسيس فأم بودم العابد الوثثية وآثارها وكان اليكل 
الذی توجد به مکتبة الاسكندرية من نها فضاعت بذاك کنرز العم الى 
مت من نبران قیصر وما نقله نطو نیوس اما من رجامون وما ألفةه بعد 
ذلك نو ایغ الوثنيين من الرومان » وبذلك اندثر الكيان الأصلى هذه 
الکتية . وکانت الكتبة قبل حرقبا تحوی 4۰۰۰۰ لفافة بردية تقرياً - 
والمكتبة الملحقة حوالى ۳۰۰۰ لفافة وقد آشنت ندة مکتبای آخری : 
تعد منافسة لمكت الاسكندرية منیا مكتية برجامون بآسيا الصغرى التى شاع 
قرأ استخدام الرق فى کنا به بعد أن قت الاسکندر به تصديرالير دى [ليها١‏ 

المسكتبات عند الرومان : 

بعد أن بط الرومان سيادتهم على ۳ ساروا أيضاً فى ميدان المكتب 
على التقاليد الإغريقية خلبقراد الرومان إلىمدوما فى غنائم الحرب#رعات 
كاملة من |امكتب الإغريقية بما يدل على القيمة العظمى ذه اللكتب فى ذلك 
العصر . وما ليشت أن ظبرت ف روما تتیجة اذك تمارة فق عا الکب کا 
تقبط نسخ كتابات أعلام المؤلفين الإغريق . وظل عدد هوأة جمع الكتب 
پزاید فی روما حتی صار من مستلرمات کل رومانی من أفراد الطبقة الراقية 
أن یکون له مكتبة ضخم ةكأداة لازمة لشبرة صاحبها . 


كذ لك كن يو جد ف الامبراطوريةالرومائية القديمة مكتيات عامة ولاشك 
فأني ولوس قير كان يحذو <ذو الاسكندر عندما قرر تأسيس مكتبة من 
هذا النوع فی‌عاصة امبراطوریته وإنكان قد مات قبل أن يحةقهذا المشروع 
بحيث أنه لم تنشأ أول مكنية رومانية عامة إلا من بعده بفضل بوليون الذى 
۳1 ف سنة ۳۵ق. م أول مكتبة عامة فى معيد الجر يةء وق عبدالاهبراطود 
أغسطس أنشات فى روما مكتبتان كبيرتان أخر يان وقد عين لكل مکتة 
من هذه المكتيات : مكتى ».يعاو نه عدة مساعدين . 

ويقال أن عدد المكتيات العامة فى روما عام ۷۰ م کن يقل عن 
۸ مکتبة عامة کا کش عدد المكتيات ماّة نی ال قالم درا . ۰ 

و بصفة عامة عتمل أن هته المكتيات العامة کانت تستايدم للقر ام 
الداخلة وإن كان بعضها يسمح بإعارة الكنب خارج المسكنبة . 

مكتبات الدرة فی اعصور الوسطی : 

مرت تموعات الكتب الرومائة بعبد سیء اطالع ۳ حين 'زعزرعءت 
أدكان الادبراطورية وخربت قبائل الجرمان المدمرة إيطاليا ومن الموَكد 
أن مكتباتها فى القرن الخامس الملادى قد فقدت جزءاً هاماً من الكنوز 
القى احتوت عليها حين كانت هذه الام اطورية تكافح فى سبيل البقاء . 

وکانت هذه اكات تعرف باسم ١‏ المكئيات المقدسة » وكازت مكو زه 
من نصوص السكتاب المقدس ثم أضيفت[ لها فما پود کتابات الكنيسة وكتب 
الطقوس المستخدمة فى الصلوات . 

مکتبات امیامعات : 





كن لأرهبان أثر کبیر فى إنشاء اامعات‌التی نشأت ف‌القرن الثالث‌عشر 
وكانت على صلة قوية باللكنيسة » أما أشبر الجامعات القدمة ذرى جاهعة 


بار يس وان لكل جامعةمن هذه ا لجامعات ءکات تتفاوت فا ما من‌حیث 


5 
الأهرة, ولعل أعظمبا شأناً كان تابعاً لکلیات جامعة باريس » ومن آشبر 
المكتيات الجامعية مكثبة السوربون . وما لبث أن أنشئت جامعات جديدة 
خلال القزن الرابععشر بفينا وبراج ثم فى كامبردج وأكسفورد وغيرها من 

الجامعات . 

المكتيات العامة : 

يعود الفضل فى إنشاء المكتيات العامة إلى آل ميدئش فى إبطاليا فق 
کان 4م الفضل فى إنشاء مكثبة عامة سئة ١:49‏ وسموها المكترة المرقصة 
نسبة إلى دير سان مارك . ثم أنشئت بعد ذلك مكتبات عامة ألحق بعضما 
بقصور اللوك والاماء. 

و بعد التطور الكبير فىمجال الطباعة والنشىر أنثىء فأو ربا عدد كبير من 
المكثات البلدرة الجديدة فى عدة مدن بفضل بموعات الا ديرة غیر أَن‌دود 
هذه المؤسسات ف يادىء الام کان محدوداً . وکا آفادت مکتبات البادیات 
من بقايأ الاد رة أفاد مئها أيضاً حكام البلاد التلفة فى تأسيس و توسیع 
مكتيات قصورثم وجامعاتهم 1 

تطور الکتباب : 

تطورت الکتبات بعد ذاك تطوراً کبی رآ نبعاً لتعلود العظم فی جال 
الإتتاج الأدبى خلال المائة سنة الا خيرة فطل توسع اإدراسا تالعلبية وق 
تخصص مزاید داماً » مؤد إلى نتانج من بينها إنتاج عدد وفير من الكتب 
وخاق بدوعة من امجلات العلمية ثم بعد ذلك فى اتنشار الديمقراطية الى 
آثارت‌بین کافة طبقات اشعب رغبة أشد حماسا إلىالةراءة والتعل وهی‌ظاهرة 
تبدو خاصة فى دول أوربأ الرئيسية وفى الولايات المتحدة الأمريكية . وكل 
أواحى التقدم هذه تعتبر أساساً للازدهار العظم فى المكتيات الى غدت بعد 
ذلك عاملا رئيسياً من عوامل الحضارة . 








عن ت 


المكتيات الكبيرة فى أوربا وأمريكا : 

مكتبة الكو تحرس الأمركية : 

أنشئت بدينة واشنطنسنة ۱۸۹ عل‌مساحة وم فداناً وتضم ٣۹‏ مليون . 
مادة قرائية وسمعية وبصسرية تشمل عدداً كبيراً من الكنب والدوريات 
وااصحف والخطوطات والصور وا ثرانط و الا سطوانات و الأافلام وکتب 
يديل لبسکفو فین . 

واللكتة آشثت أول الآمر لخدمة أعضاء الكر#رس الأمريى 
.وجموعاتها مقسمه على الوجه الآتى: 

جلدا تکتب ,۱۱ مواد موسقة ۷۳ 

خطوطاتووثائق f‏ 0 صرر ومصورات لان 

جمرعات صحف مجلدة ...روه أفلام سيئائية ‏ ...ه١١‏ 

خرائط ۳۳ ميکر و فيل f‏ 

وذلك بالإضافه إلى الأوراق المطروعة والمنسوخة والملصقان .* 

وتنم هذه الجموءة الصخم4 بدورها إلى و عات وفن تخصص 
موضوعاتها واغاتها الختلفة . فتوجد قاعة خاصة للكتب المطروعة باللغات 
الروسية ولغات أوربا الوسطى » وقاعة للفات الاسانة ۱ دوقفم اللغات 
الشرقبة » کا توجد مکتمه للموأئین و اتشر بعات » ومکتبة هو مسق وغبر ذلك 
من الاقسام ۰ 1 ْ 

وتبلغ قاعات القراءة بالمكتبة ١م‏ قاعة غير قاعة المطالعة الرئيسية التى 
تضم جموعة فبارسما العامة . ويستخدم هذه المسكتبة ٠٠ر٥۷‏ قارىء خلال 
السنة »م تستعين ما ألو تمرات الى تعقد بالولايات المتحدة و تبلغ مزا نیما 
السئوية ۱۵,۲۲۰,۰۰۰ دولارا» 

وتقوم المكتبة بطبع بطاقات فبرسة لكل كتاب يصدسن فى الولايات 
المتحدة ٠‏ وتبيع هذه البطاقات للشتركين فى هذا النظام ويدخل المكتبة كل 
أسبوع حوالى ...5 مطبو ع تفورس بدقة وفقاً وضو ع اسکتاب ومژ اه 


وشكله المادى » م تراجع هذء الفوارس قبل طبعها وإضافة أرقام التصيف 
علا و بعد الطبح ترتب هجائياً فى صناديق تشذل صالة حكييرة تعد بعدها 
البطاقات لاتوذيع ويم هذا العمل بسرعة فائقة حتى تحتتفظ الفبارس تحداثتها . 

ومع هذه الضخامة ؤإن عدد إعارات هذه الكتة لا عکن آن جاری 
1 عارات مكتية نير يررك العامة . وتحتل مكتبة نيويورك هذه أضخم مباق 
الدينة وتضم عدة قاعات للبطالعة کا تتیعبا ۸ مکتبة فرعية . کا یصل 
رقم الكتب المعارة من هذه المكةبة العظيمة إلى ما يقرب من عشرة ملابين 
فى السئةىا هر الخال فى سائر المكتبات الأمريكية . 

وتقف عل قدم الساواة من مكتبة الكو #رس : 

المكنة الأهلية باريس . 
مكتبة المتحف البريطاى بلندن . 


مکنة لینین مهوسکو .. 


للکتبات الاسلامية : 





بازدهار حر که التأليف والترجمة وخاصة فى بغداد عاصمة العباسيين ظور 
الاهتام! لکتاب‌وازدهر دهده ال مكنات 52 لبزاید أعداد الکب‌وشتف 
الناس الديد بالقراءة . وأول مكتبة ضخمة فى تاريخ العرب هى تلك الى 
بعلل عليها المؤرخون القدماء د بيت الحكنة » والتى أشأها هارون الرشيد 
فى أواخر القرن الثانى المجرى وحرص المأمون على أن يحلب لها الكتب 
م نكل مكان . وقد زوده كثير منماوك وأمراء وعلباء آوربا پکثبر ما لدم 
من كتب أفلاطون وأرسطو وبقراط وجاليئوس وأقيوس وبطليموس 
وغيرثم . و استخدم المأمون مورة المترجمينفتر جواله بكلما فاستطاعتهم م 
كلف الئاس قراءتها ورغيهم فىتعلمبا. فراجت تبعاً لذلك سوق العلم والمعرفة 
فى عصره وعک بکثبر من الثقفین عل البحث ف الفلسفة ومبدوا درس 


الاب والعلوم والفذون حى لم يبق فن إلا وكان طم فيه قدم رأسخة وباع 
طویل . 

و کان من!اطبیعی أن7ؤدىهذه النهضة العلمية [لجمع الکب وال لفات 
وتکون الکنیات اماصة بنعض الافراد وقد كانت فى يموعبا صغيرة 
ولکن مکتات الخلفاء وكبار رجال الدولة مالبشت أن تحولت إلى مكتيات 
عامة لخدمة طوائف معينة من القراء . و لقد أوصى بها أصحاءها أن ت#فظ فى 
المساجد والمدارس حفظاً دقيقاً لتكرن فمتناول المتعليين والطلبة فما بعد. 
وكذاك فإن أساتذةمعاهد العم أهدوا مؤلفاتهم ومكتباتهم الخاصة [لىمعاهدمم ۰ 
ای کانوا یدرسون فها . وکثیر ما كانت الكتب ت ذكر ضمن الوقفيات الى 
كان يوقفبا العلياه والأغنياء فكانت هذه إحدى الطرق التى كان يضمن ما 
آمحاب الکتب عدم ضياع كتييم وفقداتم) . ۱ 

ول یک الذهن العریی يلتفت إلى اقتناء الكتب وإنششاء خخرائ,ا حتى أن 
فى ذللك بالعجيب من الاعمال؛ ومد انتشرت الكتہاتف الاقطار الإسلامية 
اتتشارا كبيراً وسريعاً ٠‏ والمكتبات التى أنشئت فى العصر العياسى بالمشرق. 
والعصر الاموی بال ند لس »كانت إما عامة » و إما خاصة . والمكتبات. 
العامة التى أسلفنا هى التى أسسها الخلفاء و اللوك و الولاة فى العواصم و الدن. 
الكبيرة ؛ ویژمبا ناس من کل صوب » وذلك من أمثال بيت المكنة فى 
بغداد » ودار العم ای آنشاها لفاطمیون ف القاهرة ؛ وخزانة کنب سیف 
الدولة فى حلب » ومكتبة المستنصر بالله فى قرطبة . 

والمكتبات الخاصة هى تلك التى أنشأها الأهالى وقد تكاثر هذا النوع 
بفضل العلماء والعظاء و نصراء الا دب و طلاب الشبرة . 

وكان اللوك بفاخرون جمع الکنب حى كان لكل خليفة ببغداد 
ومصر وقرطة فی أواخر القرن الرابع الهجرى ولع شديد بالكتب» 
فكان الحم صاحب الآندلس يبعث رجاها إلى جميع بلاد المشرق ليشتروا 


له الكتب عند أول فلرؤرها كان ل مكاتبته يتأاف من أر بعة داد 
ترابنة کل منها عشرون ورقة ویک يكن بها سوى أمماء الكتب الى يلغت 
٠٠ع‏ أف جال د آما ق مصر فکانت الخليفسة العريز خيزانة “كي © رة 
عتریعل ۰ ۲ اد وما رفرفمتطعة 4 حواجز لظ کک 
۳ غرف مدت للبطالعة والبحت توت خ والاجتاعات الادیة والوس 
وغيرها .وقد 5 عالفری چمعا 5 کم ال نات مفروشة با از قش ا ی 

وود آدت النبمدة الثقافية فى عصر المالك إلى الاهتام ایا با € دش 
و العدأية بالكب وجمعبا » وقد ساعد على ذلك ا ا اق ! 9 كت 
وتجارتها فى القاهرة » جا اتحوت عناية السلاطين واللامراء إلى خزاش کب 
المو سات التعليمية فى عصر الماليك . . 

ولبس من شك فى أن المكتبات فى المدارس المملوكية » كان لما أهميتها 
الكببيزة فى تحصيل العلم »كا لعبت دورا هاماً کان له أثره الكبير فى إرساء 
قواعد النوئة الثقافية فى هذا العبد وقد قدمت المكتبة الماوكية خخدمات 
مكتبية عتازة ما ساءد على زيادة فرص التعلى التاقانى باعتبار المكتبة جزءآ 
أسامياً فى المدرسة وضرورياً للتعليم والتعل »؟ا أن تقدبر کثیر من‌السلادین 
والامراء الماليك الع وأهله» وشعور هؤلاء العلباء واافقباء بواجمم لی 
وتنافسیم فى أدائه » قد أدى إلى اتشار حر ك الدراسة والبحث والتأليف 
ويقوم دللا على ذلك ما خلفه لنا علاء ذلك العصر وفةباؤه و أدباؤه من 
تر أت غلمى كبير ٠‏ 


و بعل ذلك نطررت الکتیات ق‌الیصر أخديث 1 و أشدءت, 
اختصاصاته! وتعددت خدماتهما وترجع أسباب هذا التطود إلى عراش 


شیر مما إلى م پل : 0 
أولا سس آن هذه الخدميات العامة الى ۳1 رمأ الاغنياء على أنفسهم هن 
(۳۸ - ۳ 1 


اء اماج ؛ والدارس , و ااستشفیات . و!لکتبات » و یوقفوت علها 
الأموال وعبسون علپا الاطبان ؛ قد أصبحت من واجبات السکومة 
وشات طا الوزارات الخصة انی‌تتونی انشاه‌ها وژدارتما والاشراف علبا. 

- آن اختراع الطراعة وتقدميا ساعد على اتشان ااسکتب وتعدد 
الطبعات ورخص الأ سعاريا .اعد على انتشار اتعلیر + زيادة عدد التعلین 
وبذلك ساعد على نمو المكتية وجما بحنو باتها شاملة شنی العارف الإنسانية 
بلا إستثناء وش تناول کل إأسان ء 

0 تقار الدمتر اعلية التى سوت بين ايع فى فرص التعايم 
ولثقافة» وأصبح من حدق كل ,٠‏ إعان فى ظليا أن بتال تصببيه مثرما سس 
مؤهلاته وإمكاناته . 

ولا حاجة بئا إلى الإشارة إلىكل مكثية على حدة » وری أله لا تبر جد 
درلة عربية فى الوقت الحاضر تخاو من وجود مخنیات عامة آو قومية با 
وك ن در با 92 لشمير ف لے 2 إلى دار المكتب أ أتصمر 3 ب لقاهر 5 


3 ا 2 ۳ 8 
باعتمآ رها اه امو هية موم رنه سس العر A‏ 


دار الدكني الفودية 

برجع الفضل فتأسيس هذه الدار رسيا إلى جيود الم حوم علىمبارك 
وير المعارف فإنه لا رأى أ كثر اللخطوطات الافسة التى حيسما المؤلفون 
واأعلساء ووققرا السلاطين والماليك و الام أء على المدارس والمساجد 
والأضرحة وغيرها يقسرب من مدر إلى أوربا وأمريكا عرض عل إسماعيل 
باشا أن جمع هذه السكتب المتفرفة فى الجبات اللأميرية والمساجد وغيرها فى 
مکان و احد فوافی الندیویعل ذاك سنة ۱۸۷۰ و أسست الکتبخانةا نديو رة 
فلغ عدد ما جح فیبا من الکتب و ثلائین آلف جلد . وجعل مقرها 
بالطابق اللأرضى واه اسلاءلك بسرلى مصطق باثا فاضل درب اجام 


س وإ 


“دو ار الدارس وقتذ . وتان هنا اج جع بده تسل دار الکب و آین 
الجمبود فى ديسمير سنة .م1 القراءة فيا والاستعارة منبا . ولما توق 
مصطنی فاضل سنهة ۱۸۷۹ و جد عنده خ زاره کتب تفس ما ا 
7لای کتاپ عرنی خلافی تحو آلف کتاب آخری بالتركية والفارسية 
فشمت هذه الکب للدار . 

وقد قسمت عتويات الداد إلى ثلاثة أقام : قم للؤلفات العرية ؛ 
وتان للع لفات باللغات الشرقية الأخرى » وثالث للؤلفات الآفر#ية. 
4 قم کل قم مثا لى فن رن متعددة لکل فن منبا سجل خاص به . 

وف سن ۱۸۸۷ صدر قآنون بقاظيم دان الكتب على نسق ت اتات 
الأررية وأوقب علها ألف وسيعائة ؤدان للصرف من ريع ا : 

ولو حیط بعد ذلك أنمكانها ا ب اجتاميز أصبح يضيق يمحت ياتها نظراً 
الزيادة المطردة فى رصيدها فنقلت من الطابق الأرضى إلى السلاملك الذى 
كان يقابلا وظلت به إلى أن بى لها ولليتحف الإسلاى الدان الحالية بياب 
الخلق . 

وقد تولى آما تا عدد من الستشرقین الآلمان حتّى الحرب العالمية الأولى 
مم أشرف علا آجد لی أأسيد وجاعة من رجال الفسكر والثربية كن 
آخرم توفيق الحسكم لم تولاها أمناء من تدرجوا فى وظائفبا » وبذلاك 
بدأت دار الکتب بداية الکتبات الکری ق أوآخر القرن التاسع عشر ؛ 
تجمع ما رصد عتاز من الکب وانخطوطات . ۰ يلغ حوالى مليون بجاد 
نبا حوای ۸۰,۰۰۰ عخطوط . 

وقد شيدت ها الحكومة أخيراً مبنى ضخا على كودنيش النيل يليق 
عكاتها بوصفما المكتبة القومية #بورية مصر العربة . 


الوك الثالك 
المكتيات ألأدرسية 


ه المكتية المدرسية هى مجال النشداط الشخصى لكسب المعرةة بوساة,” 
الختلفة ؛ و تشمل كل ماعفظ فما من المطبوعات والصورات و ارام 
ر'لصور وغير ذلك ما يساعد عل تحقيق رسالهاء ٠‏ 

2 التعر نف فى صدر لائحة المكشيات المدرسية أابى ا 

دة التربية والتعلم عام ۹۹ وهی اللاحة ال أكدت الاعتراف بأهمين 
وجرد المكتبات بالدارس بعد أن كان الاعترای با لای‌دو أن يكون 
دمزاً » وما يدل على قيمة المركز الذى بدأت تله المكتيات المدرسية 
الآن أن اللانحة قضت باعتبار قاعة المكتبة من لارافق ال#مرورية الى 22 
توافرها نی مباف حع الدارس الاعدادية و الثانوية االية والی ۳ من 
الآن فصاعداً ٠‏ م نصت عل إنشاه مكتبات فصول بالصفرف الغا 
بالمدارس الابتدائية . 

ولكن لا شك آن آم مظبر بلشر بالخير وبدل على شد الا هام هر 
الص عل تخصیص حعص للسكتية فى الجدول الدر اسی ف المدارس 
الاعدادرة و اثانو ره ومءاهد المعلمين لتدريب التلاميذ والطابة على استخدام 
الكتة وتبصيرم بطرق البحث و ۳ على القراءة -دتى تصبح انقر 8 
عاد م بل جز ءا لا جز ا من ىأ 

کا نص على سناد العمل مكنا لآ ناه متفر غین من خر کی ق 
الوثائقو اشکتات أو من خر ی آامعات و العاهد العلیا اأدربین عل‌شنون 
الممكتيات لينوضوا بالخدمة المكتبية والنشاط الثقاف عل خير و جه . 

ومکذا صدرت فى بضع سئرات قليلة قرارات هامة وحاسمة وكلا تؤكد 


VY — 


یمه ة المكتبات المدرسية: ولكن بالرغم من حقق وزارة الترية ۰ 
متها وقيمتها إن المك تبات لم تبلغ بعد المستوى الذى تتطلع إليه جرماً 
ساب منوا ما يتصل بالمبانى ومنبا ما يتصل بإنتاج الکتب الناسبة ومن| 
ما بتصل بالناهج وطرق التدريس إلى غير ذلك من العقبات التى نأمل أن 
نکن وزارة التريية والتعلیم من نذلیارا والتغلب‌علیما فى الستقبل القریب . 
آنواع الکتبات الدرسبة : 
٠‏ مكتبة الفصل : 
توجد هذه المكتية داخل الفصل 1 تشتمل عادة على كتب المطالمة 
:بر الکتب الدرسة القررة والق ری أرنف تكون فى متناول الایدی 
lol. 3‏ با لفصم ول آو با :ازل 5 جب أن تشتمل على بعش ااصاحف 
و بعض القواميس والقصص الشيقة وكتب آدية سبلة الاسلوب وبعض 
'الكتب التى تتصل بالنشاط الفعلى الذى يقوم به التلاميذ . 
وجب أن راعى عند اختيار الكتب الخاصة مكيتبة الفصل ميول 
#تلاميذ والتلذات وأعبارمم الختلفة . ویتکون رصید مکتبة الفصل عادة 
من كتب تقدمرا المكتبة الرئيسية بالمدرسة» وكتبيقدمها المدرسمون وااطلبة 
عل سبیل الاهداء آو الاعارة لُدة العام الدرامی با کله . 
وجب آن پشعر التلاميذ بأن هذه المكتيات ملك هم وم مسئولونعن 
ننظيمها وعمليات الإعارة هنبا وكذلك يجب أن يوكل أمس تنظيمما إلىااتلاميذ 
2ت إشراف مدرسیهم . 
وجری نظام اللسجيل والاعارة علي الجر الاق : 








١‏ - مخصص سجل عام تقید فیه جميع الكتب الى ترد لمكتبة الفصل 
حسب بیغ ورودها تحت أرقام مساسلة وتسطر صفحات هذا السجل على 
الثال الا : 


تاريخ الورود | ملاحظات 1 


بت مت 


عنران تا اسم ال اف 


وبلاحظ أرس یکتب فى خانة اللاحظات مصدر الکتاب إذا كان 
الکتاب مشتری آو معاراً آو مردی واسم صاحب الاهداه . 

۲ - بعد سل آخر للاعارة پاساء اتلامیذ بالفصل ویکتب ف اوه 
آسیاء اتلامد حسب الترتبب اذجای ویعطی الدرس لکل تلیذ رقا 
مسلسلا ثم مخقصص لكل واحد صفحة بالسجل تقسم كلأ : 

۳ المستعير ا 


رقم مساسل 


دت 
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وفنلاعن أهية هذن السجلين 3 2 تنظيم عمليات الأسجيل والاستعار: 
فانہما مہمان اشا النأحية التربوبة إذ 2 طريقبما نستطيع التعرف علٍ, 
عدد التلاهيذ الذين بمياون إلى القراءة الحرة وتعرف اهام فپا e‏ 
قساعدنا هذه البيانات فى دراسة الميول الضعيفة عند التلاميذ للبحث ل 
و سائل تنميتها ءَ 

هذا ومن المفيد أن >رى نظام العمل بمكتبات الفصول على قاعدة 
لتبادل ومعى ذلك آن جری تبادل تتموعات مكتبات الفصول بین کل فصل 
وآخر . وهذا يقتضى أن تضم كل منها بموعات مر الكتب تختاف فى 
موضوعاتها عن المجموعات الموجودة فى مکتات افصول الاخری . وذ 
نباية العام الدراسى ترد الكتبالخاصة بالمكتبة الرئيسية إليهاءأما الكتيه 


۳۹ ~ 
المعارة من التلاميذ والمدرسين فترد [ليهم والكتب المهداة إما أن تضم إلى 
المكتبة الرئيسية لتنمية مواردها أو تبق فى مكتبة افص لك رصيد أسامى لها. 

مكتية. المادة » 





هذا النوع من المكتبات یقصد ه وضع ب#وعات مر الكتب فى 
_ تقصص كل منها لمادة وأحدة مثل الملوم أو التاريخ أو 
الجغر افيا وغيرها. والغرضمنهذه المكتبة أن تكون الكتب الى تبحث فى 
هذه المادة فى متناول اليد وقت تدریسنبا آو عند القيام بالشروعات الدرسة 
اانی تتصل مذه الادة » 

وهذه الکتبات تشتمل جاب الکتب الى تبح فى هذه المادة على 
بحوعات من الصور و اجسمات و الفراثط والتسجیلات و الافلام الى تتصل 
مولأ النوع من الدراسة . 

و حو ن رصید هذه الکتیات عن طرق م ويا من المكتة الرئسية 
وما يقدمه مدرس المادة من كنيه الخاصة على سإيل الإعارة وما يقدمه طاية 
الشروعات أو طلبة اجمعيات العلبية من كنب وألبومات وصور وغيرها . 
وبذلك تكون الكتب قد أحسن استخدامها إلى أقضى د كلما دعت إلا 
الحاجة وقت الدرس عم أن هذه المكتبات من ألزم الأشياء بالنسة لطلة 
المشروعات واطوايات ٠‏ 

وما تقدم يقبين أنه فى دين أن الأسباب التى تدعو إلى قيام مكتبة المادة 
لا عکن التقلیل من‌شأنها لا آننا ری آن تکون‌هنه الکنية انوی‌باللسة 
المكتية الرئيسية أى أن وجردها وقيامما يترقف عل إمكانيات الکية 
الرئيسية وما يمكن أن تمدها به من الكتب لأجال طويلة نسبياً وصیث 
لايدعو ذلك إلىتوزيع جمرعاتها أو فقدها لفرع من‌فروع العرفة آو یکون 
سبباً فى تقصيرها عن آداء رسالتها الكبرى . 
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المسكتة الرئسة : 
تتبر المكتبة الرئيسية مركز الإشعاع شقان ونش اط الفكرى 
الدرسة فهى مرکز 'قراءة ومكان الاستمتاع بصحبة الكتب والمكوف 


ل الح ی والاطلا و در وظيفتها أكبر وأضخم من النوعین السا بشين 





ناست شا ماد تفصص بل هی نزود جیع التلاميذ والمدرسين بالادة ای 
تعبنهم فی جهیم الوضوعات کا آن انشاط الذى تقوم به المكتبة الرئيسية 
لا .توفر فى المكتيات الأخرى ومن ذلك : 

ب تعريف الطالب بنظم المكتبات !العامة وطرق القراءة فيا 
والاستعارة مئبا . 

ننظم ندوات للقراءة تحت إشراف المدرسين . 

سب إصدار جلات دورية يقوم بإعداد مادتها الطلبة بإرشاد وترجيه 
مسرسهم . 

سس زويل مکتبات الفصول وااکشات الموضوعية بالکتب اللازمة 
والعمل على تبادل بجموعات مكتبات "فصول بحيث تمنح الفرصة لكل فرقة 
#استمتاع بقراءة کر عدد مکن من الکتب . 


- إنشاء جاءة المكتبةمنالطلبة الذين بمياون إلى القراءة وذلك لقراءة. 
الكتب الجديدة وتلخيصم) وثقدها وعرضها على الطلاب فى حلقات خاصة . 

قيامها بوظيفة المكتبة العامة حيث تسکون مركز إشعاع داخل 
الدرسة و خارجها یفید منبا اطلبة و الا های عل السواء . 

- تدر يبالتلاميذ على استخدام الكتب واستعال المكتية فىالأغراضش 
انختلفة . 

هذا إلى جانب ما يذهب إليه التربويون الآن من توسيع نطاق المادة 
عي ثأصبحت ال مواد مثلالتاريثخ والجغر افيا وغيرها متداخلة بعضها فى بعض 
فكثير من نواحى الموضوعء بل يمكن القول فى الواقعإنهكلءا ذاد الاهتيام 
بتدريس إحدى المواد كلا اسع نطائها وامتد نی نطاق غيرها ولا شك أنه 
من غير المستطاع تذذية هذا الميل إلا فى المكتبة الرئيسية الى تضم جي 
الموادفى مكان واحسد . ومكتية المواد فى حجرات اجمعيات ااعلبية أو 
الشروعات لا یتسر ارتادها فى کل الاو قات عثل السپولة ای تس بپا 
ذلك فى المكتية الرئرسية . 

الاهدافی والاسا لیب : 


مب عبل جمرور الدرسة من مدرسین وتلامیذ آن تشرموا الاهداف. 
التربوية لعمل الکتية الدرسية » وعکننا آن نلاص هذه الأهداف که 
الاقاط الآنة : 

خدمة المج المدرس : 

لكى يصبح لمكتبة المدرسة دور هام فى المهج المدرسى يحب أن تر بط 
بنشاظ متنوع متصل بتريية لتلامیذ » ومعنى ذلك أن يصبح لهسا دور هام 
فى المنيج المدرسى أى فى حياة التلاميذ التى تشرف عليها المدرسة وتوجببا 
سواه أكانت هذه الحباة داخل المدرسة أو خارجبا ولك يتحقق ذلك 


مس كاج لم 


يحب آلا نقصر هما فى الدرسة على حشو أذمان التلاميذ بالمواد المدرسية” 
هرد النجا- £ الامتحان لان هذا الأسلزين شوت على اتلمد أشاء 
کثبره ؛ذبر قد ساوعب الدروس ول جد القدر اکا ۳ ف الكتاب 
المدرسى وقد بتجح اف الامتحان وللكنه يفل فى الحياة بعد التخرج من 
الدرسة للأنه فاته 1كتساب القدرة على جمع الحقائق بنفسه من مصادرها » 
وهاه روّبه ان من زه !با امه لا نه | برها إلا من كتاب واحد ومن 
زاو نظر مو تب واح » وكانه تساب الصدرة على تعليم سه لبس 
کا فاته الاعتاد على “نفس وإذة اسکشف والبحث وما تدفع له من ابید 
و الهس و السارة ۰ 

کل ها لان اجمیذم مخرجوا مرن الفصل ول يعتمدوا على غير 

سس ۱ 

اتاب ادر سی ۰ ۱ 

والعتكس تددث إذا فيمنا الموج على أنه جمرع الخبرات والتجارب 
و المعار مات ى سل علیبا لتلامیذ داخل الفصل ومن لارافق التربوية 
الاخری رف متا مم الكددة » فلكتة يحب أن تكون أساس العداية 
التعليمية .فى دک سحفی ذلك تهب أن تعمل على ر بط حصص الكتة 
بامحدول الدرسی ٠.‏ والاستعانة فى دراسة المناهج با فى ا مكتبة من كتب 
ومطبوعات وخرائط ورسوم (صور : والعتاية بالقراءة السر بعة الواعية 20 
و اعد ألقر ل أت على روود التلاميذ الخاصة و تكليف انتلامیذ در أسة بعش 
أجزاء المذيج دراس عة ف المكتية ¢ والا تاه ف درس بععر. 
أجزاء المنمج باشادات ءامة و:كايف التلامين الإطلاع على التفصيلات فى 
مراجع معينة ف المكتة » وجعل قراءات التلاميذ ۳ الک موضوعاً 
لاضرات ومناظرات و متاقشات عامه » 


ولتحقيق ذلك يحب أن تشتمل مكتية المدرسة على ب#رعات وفيرة من 


الكتب الى لق عطالب وحاجات ومیول التلامیذ ف ار بات الختلية . 
7 م يتصل عوضوعات الدراسة 6 ومنبا م ثناول مو ضر عات تمص 
باهو ایات و الفنون إلى جاب انلقصص و'صحف والبلاات اغزلفة . 


تشجيع عادة القراءة وحب الكتب و 


القراءة فى مفتأح العرفه ۳ اطريق الذى يمد نا بالمعاومات عر يشم 
ی الكون دن أحدداثك وما دور فالبيئة من وقائع وما وصات إليه العف 
من خيرات » وهى إلى جانب ذلك متعة تعین عل‌مل» أوقات الف راغ ينشاط 
مس رشيد ۰ وألقراءة إحدى شون اللغة الار بعة وفى ات عدت والاسمام 
والكتابة والقراءة ,ولا دك أنه لا بو چد بين أغراض اب بسة ر ضس اد 
۳ وأ کش فا یدة من و چیه الأطفال 9 الکتب حيی ينغأ ۳ و دی 
الکتب منذ حداثتهم جو من ااصداقة والآلفة السعيدة . 
مد أصبحت القراءة فى اأعصر الحديث الذى وصلنا إإيه مع ما صا سے 
.عن تقدم اجتماعى عظيم واختراءات هامة وا كتشافات خطيرة ضرورة اس 
من المستطاع أن نحيا فى مجتدمنا الذى نعيش فيه بدوتها » وثذلك و جب آن 
درك أن مبمة الي لين عن تأشكة أبناء الجيل و بنانه لاست مقصورة عى 
تام الاما ل کف ار أو نو / بم مەن ذلك أن تعلمهم كيف بو اش أ 
ويعشقون الكتب ولا سبيل لبلوغ هذه الغاية إلا بالاعیاد عل الکتبات 
هامة وهى أن معظم أبنائنا سواء أثثناء حياتهم المدرسية أو حياتهم امن 
لاحبو ن القراءة ولا يرغبون ف البحث و الاطلاع وذلك لقلة العئاية بغرس 
عادةالقراءة فيهم منذ الصغر وتركيز الاهیام في المدارس على الكتب المدرسية ۰ 
ويضاف إلى ذلك حتقيقة أخرى وهى قلة عناية الببت المصرى بالقراء: 
,فقلما فری بت يعنى بتخصرصءيزانية لقکوین مكتبةمنرلة وقلما نری‌والد؟ 


کنمات اطيال 
لا 2 
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آو والدة خصص وتا لقراءة , و هذا الوسط بشب اطفل ین الافق. 
مقطوع الصلة بالکب . زاهداً فى القراءة وال طلاع . 
إن تنميةعادة القراءة تعتبر ضرودة ة على المدر سين فع أعناء اكات 
وعل الوالدين أن بؤدوها فى ظروف حياتنا الحاضرة . وف لكان الاو 
إذا رغينا فى ۰ يقرأ التلاميذ يحب أن نعطيهم الكتب التى تناسب أذواقيم 
0 بوطم» وجب أن پترفر هله الكتب المظرر [-لذاب گ کی 
ا کات الاب الجذاب المكان الجذاب» إن المكتية أعنام ب پیز مز 
جرد مجموعة كتب وتأثيرها الثقافى على الطفل لا بن تمل فا بکاسه O‏ 
اکب من معلومات » إن المكتبة جب أن يكون ها جر عناصره الال 
والجالوالسعةوالترحابو المدوء . وبءد أئزودنا المكتبة بالكتبو بالمكان 
الذى نقرؤها فيه يآ دور تقدم الكتب للأطفال وخير طريقة لذلك حى 
الطريقة غير المباشرة فأمين اللكة عليه باستمرار أن يتكلم فى دروسه کر 
عن الكتب مشيراً إلى شخصيات فما ومناظ مقترسة مرا ويضعرا جيءأ فى 
متناول أيدى التلاميذ ويحب أن يصطنع أعذاراً لقراءة فطع آء ورة مثیرةه 
وبقف ححيث يدرك أنه قد أستلب إعجاب الفصل وي ع بين أيدى التلاميد 
سخا من الكتاب حتى ,تمكنوا من [ 5ل القصة لأنفسيم . ومناك إلى 
جانب‌ذلك متاقشة الکتب و اقر امة اپ ية عختاف طرقبا ورس اجاعی 
لکب وقراءة المدرس لهم قراءة موذجية » وتخصیص فترات سبحة 
كافة للقراءة الم امتة على أن تتقدمرا الرعاية الكاذية فى المكتية . 
كتب الأطفال وعلاقتها بتشجيعبم على القراءة وتحبيب اللكتب [ليهم : 
الکنب هی انبم دام للبعرفة ولوس هناك من يدرك أعميتها وأهية 
الدور الخطير الذى تتمو ٣‏ به فى محال الترذيب والتثقيف مثل الشعوب 
وامجتمعات التى تحيا حياة قوامما العلم إذ تتصل حياتها الثقافية اتصالا وثيقاً 
بالكتب وغير ها من الوسائل الثتعين على كسب المعر فة مث ل السيئما والاذاعة 


والتلیفز بون : واللكتاب رغم منافسة هذه الوسائل له ما زال يعتبر سد 
.صادر العرفة لا نه متاز بطواعية لانتوافر فى أى منها ؛ فعن مر يق الكتب 
پستطیم المواطئون فى أى مكان أو زمان الاتصال وعصادر 'فكر وا"ثقافة 
والالام بتواح تمتلفة من المعارف فما حیط مهم من پیثات وما جری 
فى تارخهم من أحداث وما تجرى عليه أمور امال الذى يعبشون فيه من 
نواحى المعرفة الى تساعد على تقرية الحياة المقلية وخصبما . 
وإذا كانت اامكتب من ۸ ال دوات‌اتی تعين انکبار علی خذمة آنفسمم 
وخدمة المجتمعالذى يعبشون فيه فرىلائقلأهمية بالنسبة لللأطفال ‏ صانعى 
المستقيل ‏ إذا أريد لم أن ينشأوا قادرين على ارم اق وفیم مهرم 
رقم العام احیع مم . ۱ 
إن الطفل مقبل على الحياة وهر يبدأ حيأته بأقل ما يمكن من العدة , 
ولذا فاته ير اجه عبلية ذات دقن أوه) التعرف على هذا مال الذى جاء إليه 
وعلی نفسه وعلاقته بهذا العالم وثانهما تنمية قدرته على تلم واستيعاب 
القائی و الافکار والتذود بالمعاومات فى تلف العاوم ولافنون والاداب . 
ولذا کانت معضم الاسیاب قد جعلت الکتب فى الاضی آهمة عاصة 
إن أهميتها قمع الحديث الذى وصلنا إليه مع ماصاحبه منتقدم اجتماعى 
عم واختراعات هامة وا کتشافات خطس‌يرة تصیح ضرورة ليس عن 
المستطاع أن نحيا فى #تسعنا الذى نديش فيه بدوئها » ولذاك وجب أن ندرك 
أن مبمة الممئواين عن تنقئة أبناء الجيل ويناته ليست مقصورة على تعلم 
الأطفال كيف يقر أون ونما آم من ذاك ضرورة [مداد بثی» جدير 
بالاهئام الى حذبهم إلى القرأءة ويغرس فبهم عادته! منذ الصغر » لذاك 
كان لراما أن تبذ لكل الجرود للعئاية بكتب اللأافالا وكيفا . 
وقد دلت التجارب عل آن الا طفال قرأء نهمون يحبون القراءة بدافع 
حب الاستطلاع ولكن لاثمك أن هذا الدافع يذوى إذا ل تقدر ااصعوبة 


لس ارج سم 


الأساسية فى (عداد الکتب الناسبة طم تقدیرا واضحاً » وهذه الصعربة 
تنمثل فى أن الأطفال إتما بقرءون فقط باستمتاع حقيق تلك الكتب الر, 
تستوويهم وتثيرم وتقودم متعة قراءتها إلى أن مخطوا خطوة إلى الامام نى 
کل مرة نحو اجبول ونو ف جدید . 

وف المكان الأول إذا رغينا فى أن يقرأ الأطفال بحب أن نعطي ۱ 
الکب ذات المظبر الجذاب وقد أبد هذا ادا د التقارير التربوية فى 
الخادج ذلك أنه عندما سثل عدد کبیر من الا طفال عن الکنب التى حبو ترا 
أجابت ذاليتهم أنهم ختارونها لآن مظبر الكتاب >ذبهم . والصفات الى 
تجعل الکتاب مظبرً جذابً تحص فى الحجم واللون والرسوم ونوج 
الورق وحروف الطباعة » وخیر الکتب ما کان زاهی اللون » متوسعط 
الجم لان الاطفال لا محبون الکنب الکييرة ولا الفيفة اختصرة . 
والصور تشكل جانباً هاماً من‌جاذية الکتاب والاطفال حبون التطلع لیم 
ما تساعدم على تنكوين صورة لما يقرءون علاوة على أنها تيرم عن. 
أشياء لا يمكن أن تروى باللكللات ويحب أن تنكون الصود معبرة ويراعى 
أن تقل تدريجياً مع تقدم الأطفال فى لسنءو الورق عنصر آخر من عناصر 
الجاذبية » والورق الشدید البياض اللباع غبر مستحب لا زه لسإب إجبادآ, 
لعيرن الأطفال وخير أنواع الورق الذى يستخدم فى كتب الأطفال هو 
الزبدى اللون اأتوسط السمك . 

آما من حیث الطباعة فیجب آن تكون الحروف كيرة ووأضحة مع 
تجنب السطور الضيقة وبحب أن î‏ ون آشواش سخبة 3 والايضاحات 
ححسئة ألر سم جيدة النسخ . ۱ 

هذا من حيث الشكل أما من حيث موضوعا تكتب الأطفال ومايحب: 
توافره فا من خصائص حتی تکرن مستساغة وعتعة هم فان القصة تأق 
ق لكان الاو ل ىأ تسه من أفكار و أ وحور ادت ؛ ؤاذأ ضیف 


مت یات 


إلى هذا كه لغة سليمة محدودة وأسلوب بسيط غير معقد » وسرد جيل 
آداذ ؛ وجو مرح يكير فى نفوس ال طفال الأآمن والفرح كانت القصة قطءة 
فنية حبها الأطفال الصغار و'لكبار على السواء . 
وكلا اقتريت القصة من "لصدق کات مقبولة من الأاطفال الکبار 
فرولاء لاینیفی آن یقدم هم ما هر مختاق فى هيئة الصدق لأنهم يستاءونمن 
هذا الخداع وصبون‌آن یقرهوا ما هو حقیق. آما ال طفالاصفار فغرمون 
بقراءة کل ما هو خيالى ولا يهم إذا ما ظبر بعد ذلك أنه خيالى وف الحالتين 
يحب أن تراعى أن المبدأ الأساسى هو الارتقاء برلوك الاطفال ومن هنا 
وجب‌الابتعاد عن‌تألیف الکتب الی‌ندور حول‌العصب العنصری و القسوة 
والعتف واطدم وغیرها من "لصنات الم وتة الی تور فی تکوین الطفل 
العقل واللق وفى ذوقه وفى خباله وفى لغته ؛ وعل المسکس من ذلك يحب 
التركيز على ا موضوعات التى :نكسب الأاطفال أسمى قدر من الشمائل وا'صفات 
النبيلة مثل الوطنية والتماون و الروءة والشه,امة وامحبة والسلام وغيرها من 
الصفات الى تأخذ بد طفل وتقوده إلى مستوى قراءات الكياد فى 
سبول2 وأمان . 
وقد دلت الدراسات التربوية والنفسية على أن الأطفال يتفاوتون فى 
معلوماتهم الأساسية ومباراتهم القرائية نيعا لفروق الواضحة فی أعمارهم 
وبثاتهم الخاصة . فلاطفال منذ ااصغر میلون ای فراءة قصص الأاطفال 
عثلة فى شک لکتب مصورة ومن هذه الكتب ينتقلون إلى القصص المصورة 
الى تدور حول ابنبات و ااساحرات والافزام والعالقة وکذاك القصص 
ای تدور عل ألستة الطیر والیوان وجدون فیبا مالا واسعاً لتأمل 
والتفسكير » وبالرغم أن القراءات فى هذا امجال تبعد الطفل عن واقعحياته 
إلا أن فيها إنماء لوجدانه وتفكيره وتأملانه ويظل هذا الاهتتام بهذا النوع 
من اکب حتى قرأية سن اأسابعة وعندئذ يقل اهعامیم بالكتب المصودة 
( م ٤‏ ال کات ) 


سد ډنل سد 


وبملون إلى القصص الفسكاهى والواقعى المستمد من الحياة وخاصة حياة 
الأطفال وتجارهم وكذلك قصص مع عن عجائب الخيوانات وعاداتما 
ووصفلالعات ال عفال وشاطم وعاداتهم وأسا لیب معشدیم فالشعوب 
الاخری وكذلك بعض العلومات الناؤمة المتصلة بالحيأة واابرئة » كل ذلك 


1 (طار تصصی مشوق جلاب ۰ 


ومن سن التاسعة نصعد إلى قة أخاسة للقراءة فيهيل اللأافال إلى أدب 
اک واقعية ويخاصة عند الصبيان الذين يبغون قصصياً دول الرياضة 
والموايات والكشافين وحول الخاطرات جميع أنواعا وتيدا فى هذه 
السنحب الأ بطال» وبأنخيذ القص ص ,د القراء إلى أضواء التاريجز والجغر افيا 
وما مادتان یل الما الاطنال عندما بقدمان هم ف صورة قعص . 


والفتبان لديم فى هذه السن حب استطلاع نحو الحياة الحنقيفية أعظم 
ما لدی اابثات , أما ابنات فیتجین ی تصص ایوانات الا كار واقعة من 
تلك ای قرآن| فى ااصغر و لسکنها عاطفية النو ع کا صبین‌قصص ااة المأزلية. 
وبعض وان من الشمر . 

ومن سن ۱۲ ی ع۱ تبداً لفروق الِنسية ف الظوور فيميل الصبيان 
إلى الغوص بعمق فىقراءات الحقائق ويهتمون بكتب السفر والاختراعات 
والاكتشافات 00 الميكا نيكيةمة ل المكك ال+ديدية والطائرات والعلوم 


و جع الط وأبع وکل ا نواع اج رابات أما الات فزداد إقبالمن عل القصص 
العاطنى . 


وق مطلع !1 تم یسم البا خرن آذواقرم الأول من روآنات ا أن 
وف هذه ألمر حلة يكنم حول إما إلى ١‏ روع لتب 0 أو الترقات عند 
۳ و 0 تدور حول الادب الرخيص أو قسص الجر عة 
وما شام . 


د وه زا بمب 
۰ 


و لاذك أن اليل e‏ عدد ۳۳ من الکد ء الى يترافر فيا هذه 
روط لا بعت من الامور الهينة والدول التى ستتتنا فى الاهتام بکشب 
الاطفال لت جور دا كبيرة فى تذلیل اصعوبات افنية والمادية نی" 
استطاعت أن تخر ج لا طفاها الالاف او ة من اسکتب المتازة شکار 
وموضوعاء وقد بلغمن ا الدول بكتب الا طفال أنالناشرن أفتدرا 
فى إنتاج ام أعداد ضاعمة مثىا فى كل فرع مدل فروع الممرذة . وف اشن 
الآخيرة زادت عنايتهم بالكتب العليية فأصدرو| كثيراً من الكنبه اتى 
تزناول الثرة والفضاء والاختراعات والا کنشانات ی آسلوب تصصی 
مشوق إلى جائ بكثير من الكنب المبسطة فى التاريخ والكشوف ال غرافة 
رارحلات واتادين الطبیعی وامرایات کا عنوا يوضع دواثر معارف 
ااصفال عداز سر له ااشی ح و ناه الطبع وج ال مر و الا خر اج . 

وعل سبيل المثال يصدر فى ألمانيا الدمقراطية أكثر من خمسة الاب 
كتاب سنو با فى حو الى سبءة ملايين فسمة عثرها مخسصس انكف الأطفال 
ابتداء من سن الخامسة إلى سن اارابعة عثيرة . ومن الأدلة على اهام هذه 
الدولة يكنب الأطفال أنها خصصت لإنتاج هذه الکنب أکبر دار للنشر 
فا »وی هده الدار پشترك خبراء ع النفس والتربية مع الائ لبن و العلیاء 
فكل باب من أبواب العلل والمعرفة فى إعداد الكتب المناسبة سكل مرحلة 
من مراحل الق الختلفة . 

والممتولون عن إعداد الكنب فى هه الداد یژمنون عبداین هامين , 
أولها آن شکل الکتاب جزء من موضوعه » فالصور والرسوم ووضوحما 
وانطاسبا ۰ وألوانما اإمرة أو المشرقة ؛ ومرضعرا من السكلام ومونم 
اکا م متا » كل ذالک بع مس من مادة الکتاب العلمية ؛ و وقطع الورق 
و وعه وحروف ا و قاع:ته الما » وافاصل بین اسکلات,واتساع 
ار امش آو عقبا ء کل ذاك یا جزه من مادة الکناب اعلميت» وعر يةة 


نت ۲ 6 سه 


تجلد الكئاب هى الى تحمل الطفل على احترامه والاعتزاز به كنا تعين له 
طريقة فتح صفحاته والإمساك به للقراء: . 
والمبدأ الثانى أن الكة.اب وام لفين الذين يكتيون بتجاح لاسكيان ليس 
حتا أن يحالفيم التوفيق عندما يتصدون لا-كتارة للأءافال » ذلك لان كاني 
لقصة الناجح بالنسبة للأطفال هو الذى يستطيع أن ينظر إلى العالم من 
حوله من خلال عيون الأطفال أى الذى يستطيع تصوير الاشياءكا براه 
الطفللا کا براها هو وهذه موهبة لانتوفر فى كثير من الم لفين » ولاتذب 
علی هه الصعوية اهتمت دار النشر ال ذکودة باختیار بموعة من ااسکتاب 
ااشبان التخصص ف الكتابة الأطفال ليكونوا عثابة صف ثان لكيار 
الکتاب المعدودين المتخصصين فى هذا الجال » وپمد علة الاختبار پسرت 
لتربية ملكائهم فى الألیف کل سبیل نفصصت مم مکافاً شب ة سخية ندفدا 
لهم باننظام دون أن تطالبهم بتقدم أية مؤ لفات ف مقابل ما تقاضو نه من 
مر تبأت (e‏ ختصصيت هم ادا فيه كل و سائل الثر فيه و مكتبة حافلة بکل 
ما كتب عن الأطفال و الاطفال حيث يسبل لمم الاطلاع على كل ماله صلة 
بأدب الا طفال وكذلك الإلثقاء بكبار الکناب الراسخی القدم فى عذا الارن 
من الأدب : 
[ذا فارنا مدا که وضع الکتاب الهر فى لا د عندنا دور شر 
متختخصصة ولا تخطيطاً دقيقاً لیف کتب الا طفال » والظاهرة الى آسترتعی 
الانتباه نی [نتاجنا آن عدد کتب وقصص الاعلفال حظی بنصيب لا بأس 
به بالنسبة لعدد كتب الكبار وهى تشكل مصدر ربح كبير للناشرين لأانها 
لا تتكلب ما تتکلفه کتب ال طفال فى الخارج ولأانها تعتمد فى رواجها على 
الاعيادات الكبيرة الى تخصصما ونادة الثربية و التعلم لذويد المسكنيات 
المدرسية يالكتب » والظاهرة الثانية البى تسترعى الاتنباه هى أن القصة 
الأدبية مازالت تحتل المكانة الأولى فى الإنتاج . وليس أدل على ذلك من 


o تس‎ 


أن [نتاجنا من کتب الا طفال عام ۱۹۹۷ بلغ ۱۳۲۷ كتاباً ظفرت منبا القصة 
الاد ب و حدها بماثة كتاب ۰ 


ولاغرابة فى أن تحتل قصص الا دب هذه المكاةة بين غيرها س فروع 

نم ا لسرولة تأليغبا و لکنمعظم هذه الکتب [ذا طبقنا علیبا العیبر 

ای سلف بیانبا وجدناها غی صالة لشدة افتقرها ی القصة الناسبة 

ار و ار و خر اج ولس أدل عل ذلك من اننا ضأثمان 
هه الکنب پشکل ملحوظ ما بدل علی قلة العناية پانتاجما وتألیفرا . 


ولسست أقصد بهذا كله إلى التووين من الجرود الفردية والماعية الكير 
ای بذلا عض E‏ تاب ally‏ رين وبءض دور النشر للارةمأ اع عم 
کتا با طفال افا وطباعة ونشرا بل آحب‌آن آنومف‌هذا اصدد اد 
کر الذی قام به الرحوم الاستاذ الكيلانى والاستاذ الرحوم سعد 
للعريان وغيرهما من تخصصوا فى تألیف کنب الأطفال کا لحب أن أشيد 
باجبود الكبير 5 ای بذلتبا بمض دود اانشر السکری ف إنتاج كتب على 
مسترى جید للاطفال » 

هناك كتب آخری قليلة على نفس هذا المستوى أما الغالبية الخالبة 

26 ان کر FE‏ متر جع الحادية أو المار سة 2 آو الصينية 
وأكثرها يتجه إلى الإغراق الممل فى ۳1 معتقدات أهل هذه البلاد وذكر 
آخبار کرانبم وعرافهم وتعریف لاديانهم وقرایینیم » وتمجيد ملوكيم 
وأمرائهم . 

ويلاحظ فى معظم هذه القصص ظاهرة الاعتاد الكلى على عامل اله 
وهی ظامرة ۸ا خطرها لانبا تغرس فى الأطفال الل إلى الاعتقاد بأن 
لنجاح فى الحياة لا يعتمد على الجبد الشخهى بقدر ما يعتمد عل ااظ » 
أما القصص العربة فالقايل منبا قصص عریمشوق تستبین منه مظاهر حياة 


س 6 ۵ حم 


العرب 57 منم ودلائل حضار م ووسا أل معيشتهم وما كانوآ 
بتمبزون به من کر الا خلاة .ول الطباع ورجاحةالعقول وصدةالفراسة» 
أما غالسة هذا ا فتتشابه حر أده واتكرن رغم عن نأوينه 1 ماب اة وهر 
بعتمد فى مجموعه على قصص النطار وائعرافين والمنجمين والتنابلة وعلى 
أخمار الملوك والأمراء وبيان فضليم على دعاياثم رغم ما فى ذلك من مجافاة 
مدای تمعن الاشتراى الذى نعيش فيه . 
هذا من ناحية آلوضوع أما من ناحية الشكل ف 'ن غالبيةكتب الاطفال 
تفتةد التغليف التين الجذاب والحجم المناسب والطباعة الأنيقة والورق 
الجد وااصور الإيضاحية التى تهذب الذوق افنی لدی ال طفال . 
ومن ذلك كله بنيين أن كتب اللأطفال فى بلادنا ما زالت بعيدة بمداً 
كيرا عن الستوی الذی بافته ف‌الامم المتقدمة » وأن أطفاانا إذا أريد لم 
أن ينشأوا قادرين على فرم آنشسیم وفیم "عام احبعط بهم فلابد آن خبيء طم 
كل الفرص للاحتكاك بالكتب الى تناسب ميوطم ومراحل ثمرثم حتى 
يستطيءوأ أن يتعرفرا عل ثىء من الخبرات أأى يعبر ء: :ها الأدب ووصل 
إليها العلى ولك کون ما يجعليم يقفون بأبات فمستقبل أيامرم 
فى عام الک تب وف e‏ الجديد الذى قائه عصر البخان و بريد أن 0 
بعصم الذرة والفضاء . 
ولعل وزارة الثقافة قد أحست بهذا حين أنشأت مركراً استشاريا 
لثقافة الأطفال » ودين اعتزمت إعداد جيل من الم لفين المتخصصين فى 
كتابة كتب الأاطفال ولكن إعداد هذا الجيل ابس هو العلاج الوحيد 
وإنما يحب أن تقوم إلى جانب ذلك دور نشر متخصصة فكتب الأطفال » 
وتخطيط لتأليف هذه الکب تتبناء الدولة » وتخطيط آخر لإنشاء مکتبات 
للأطفال فى آنحاه الجهورية تتبناه وزارة امقافة بالاشتراك مع الحم 
امحل على أن يبدأ المشروع بإعداد مكتبة تمرذجية لللأطفال فى القاهرة يلحق. 


: مركز أبحاث خاص: بثقافة اللأطفال مبمته مساعدة المؤلفين والمرتمين 
عون هذه الثقافة على الاحتكاك بالأطفال وااتعرف الماش على مء وهم 

0 الموضوعات اتى متمو ن بقراءتها » ومفردات اللغسة الشائعة بي م 
للاستعانة مها فىإعداد ةم وام با م وضو عات المناسية وا لصا بلة اللغوبة اأملانمة 
لكل مرحلة من مر حل القر الحتافة . 

اذا توفرت لنا كل هذه المقومات أمكن لنا أن لاتج مجمرع ةكبيرة من 
کب عکن آن تن مطالب الاطفال سواء کان الباعث علیما حاجاتمم 
الدراسية أم رغياتهم فى اقرأءة العامة أی سو اء کان الداعی لما جع ا قاق 
واترسع فى المعاومات أم ابتغاء المتعة يآ" ثار الادب وایات ۳ . وهذه 
امجموعة يحب أن تشتمل عل الوضوعات الائية : 

الراجع العامة كالق و أميس ودوائر اللعارف . القرآن والدين . الامة 
و نظام اج راد ا الاقتصاد و التجارة . التربية , او ات 
المسلحة ) . ”عاوم وشعبها / ئيسية . قصة الكشف العلمى . العلوم التطبيقية 
والخترعات.ااطاب وا سم ( لصو الرض. الاسعاف ونم اطندسة» 
الزراعة . التدبير اامزی ."صتاعات.الفئون ما فيا الهارة والنحت واتصو بر 
والوسیق .لا لعاب‌الر باضية .اللغة والأداب." تاریخ وا غر افيا واارحلات. 
و ما » وشميرات النساء . الموابات والكشافة والین اختارة ) » 
هذا إلى الإكثار م نكتب القصص والروايات المناسبة . 

والخلاصة أن كتب اللأطفال عندنا ما زالت متخلفة تخلفآً شديداً لا من 
حبث مناسبة (لوضوعات وضیط القاق وجال الاسلوب وطلاوتالعبارة 
خسب بل وأيضاً من حيث دقة الطباءة ومتانة اتجلید وأنانة امحجم وخلاة 
النظر وجال التصو بر وغبرها من اصفات والقومات ا‌لابد من اتفکیر 
فيها قبل الإقدام على إنتاجكتب الأطفال . 

وتقيق ذلك يقتضى أن تتضافر فى هذا المضمار ج,ود. وزارة امقافة 


۵ات 


ووزارة التریه و التعلمو علماء النفس وااتربية والمؤلفينودور النشر وخاصة 
لتابعة منبا للقطاع العام , لان علية اج هذه اسکتب تحناج کا سب بان 
إلى جرد كبير وعناية فائقة وفهم عحیق لطبيعة مرحلة اطفولة حی نکن 
الكتب مثار متعة تستهوى الأطفال يشكاما ومادتها وتنمى عندم الميل إلى 
القراءة منذ اصغر » وحی تصبح صناعة كتب الاطفال إحدى اصناعات 
الحامة البى تقوم على العم والذوق وان . 

تدريب التلاميذ على استخدام الكتب والمكتة: 


من أ آغراض الكتبة الدرسية تدریب التلامیذ على استعال المكتبة 
وعلى استعال الكتب كأدوات للقراهة واابحث و"ترفيه ؛ والغاية الاساسية 
من ذلك هی مساعدة الثاميذ على أن يستفيد أحسن الاستفادة ويل بالموادات 
الک بية الختافة <تى إذا حان وقت تخرجه من المدارس كان على شىء من 
العم مما كن أن تفيده الكيتب فى كلتا دراستيه الجدية واترويحية » ولس 
هذا سب بل يكون أيضاً قد ألم بنظم المكيتبات العامة <تى يستطيع الإفادة 
من مواردها فى حياته المدرسية وما بعدها . 

ويأخذ هذا التدريب شكل دروس فى كيفية استعال المكتية وتنظا 
تمريئات عملية لتطبيق تلك الدروس فىحصص المكتبة أو حصص الطالءة 
بالتعاون بين أمين المكتبة مع مدرسى المواد الختلفة. ويمكن أن يشتمل هذا 
التدريب فى المدارس الابتدائية والإعدادية على الموضوعات الآنية : 


مشاهدة المكتية والتعرف على أقسامبا ‏ قوانين المكتبة والمكةفيباء 
أعمال مكتبية بسيطة مثل حكيفية إخراج اللكتب وإعادتها إلى أماكتها 
الصحيحة » قصة الكتاب “كيفية صنع الكتب و»#ليدما » الواجبات العامة 
امتح نمر اعاتا لخير ابجميع؛ كيفية العناية بالكتب» كلمة بسيطةعمايتكون 
منه الکذاب ( الغلاف » صفحة امنوان افبرس » الان والكشاف ) » 


اس ۷ لد 


الیحث عن المکلات فی العجم ۰ الفپرس وكيفة استاله ؛ تمرف بیمض 
الكتب الثافمة» الصحدف وامجلات» :كلف بعض التلامين كنابة موضوعات 
مختصرة مع ذكر المراجع » تكايف بعض اتلاميذ قراءة قصة وسردها على 
إخرانهم فى الوم التالى ۰ جمع مقتطفات من الصحف والجللات وترتديها 
لاستتخداهبا کر اجع ف كتابة الموضوعات الختلفة مثل السد العالى » العدوان 
الثلاق ؛ سفن الفضاء ؛ حرب ٩‏ أ كتور . 

وفى المرحلة 'ثانوية يشتمل الت.ريب على الموضوعات الاية : 

إعادة شرح بعض الموضوعات السابقة ٠‏ كيف تستخدم الف,ارس فى 
جمع المعلومات ؛ عمل قو الم بسيطة ببعض المراجع؛ عرد إلى المراجع العامة 
بثىء من التوسع » كيفية الحم على مقدار صلاحية الكتاب للغرض من 
استعاله (تاریخ النشر - المؤلف - المقصد ) » المقارنة بين عدة كتب 
ف موضو ع واحد .و لفين #تلفين » عود إلى الصحف وامجلات » تدريب 
الطالب عل استعال مدار که فى نقد الكتب والاطلاع الواسع على جميع 
ما تحتويه المكتبة من معلومات عن موضو ع معين يكاف ااطالب بكتابته » 
وكذلك الاطلاع الواسع على المراجع الإضافية والدوريات والصف . 

وقد رأينا من عرضنا لاتجاهات التربية الحديثة أهمرة تشجيع اطالب 
عل أن يبحث ويكتشف الحقائق بنفسه وأن تعامل مع دئیاه سواہ بطري 
مياشر أو خلال ما يقرآه عنما . كل هذه أهداف تربوية تحتل الآن مكان 
للصدارة » فإذا كان الطالب الموهرب الذى يميزه حيه للاستطلاع سوف 
شق طريقه فى ديا المطيوعات وفق احتراجاته سواء لق المساعدة من غيره 
أو م يلق » فإن الطالب غير الموهوب سوف یتعش [ذام مد حوله من یمین 
على إرشاده فيه و جانب هذا سوف يفقد كلا لطا لین فی ہما و قتا لامبرن 
لفقده » وسوف يفقد معظم یا المستقبل وم ما زالوا بعد فى مرحلة 
التسكوين الموارات البسيطة التى تفرق بين مر يميد استمال الطبوعات 


س ره س 


ومن 9 ره ۳ دين عارل 7 او سیع م .أن لك ا تعلم لس بنفساه 6 فإذا 
كانت نظرتنا إلى ' اتر ية على مم عا اهر مدى الكحياأة 2 فلا ید 8 إذن 

من أن ل 1 لهم دل بکل ۱ ارات اللازمة لاتقان هذه العملية خلال 
تعليموم استعال اك شد و آدو اما تا لطبو عات والفہارس والتصذيف 
والکدافات 4 


وكلنا يعم أن الإدراك يزيد بد الیل , واتلیذ حین جد نفسه آمام الغاز 
غير مفبومة من الأرقام على ظبور الكتب وحيال بطاقات موضوعة فى 
جبوب ی ما2 الکب وحیال بطافات آحر ی موضوعة داخل آدر اج 
الفبارس ومرتية بأنظمة قد يفبمها وقد لا يغبمما وحيال كشافات ضخمة 
مطبوعة ومجم 4و1 أو قواميس أو دوائر معارف الخ . فإن ميله نحو المكابة 
ونحو اابحث ينمو أو يتعثر وفن القدن الذى يتعليه من معاى هذه الأرقام 
وكيفية استعال هذه البطاقات فى الوصول إلى مأ يريد . 


مجالات ادر يب : 





يأخذ هذا التدريب شكل دروس ف كيفية استعال المكتبة وتنظم 
مريئات عيلية اتطبيق تلك الدروس فى حصص المكنية أو صصص المواد 
الأخرى بالتعاون بين أمين الكتبة مع المدرسين . 
وإذا ابتدأنا بالمرحلة الإبتدائية والإعدادية وتدرجنا حتى خباية التعلم 
الثازوى جد أنالتلاميذ مب‌آن لبوا بالتدريج با معلومات والمباراتالاتية 1 
اة ا رارف ها اقام ور اها ٠`‏ 
۲س شرح قواعد العمل بالمكنبة وبيان أسباب اتباعم) وفوائد اتباعبا ‏ 
م ب أعمال مكتبية بسيطة مثل كيفية إختراج الكتب وإعادتها إلى 


ما 31 ا "صحيددة : 


بت ۵۹ — 

۽ معرفة ما يحب على التلیذ المين باعتباره مواطنا صالحاً منعناية ٠‏ 
متو یات المكنمة ونحافئلة على يموعاتها وأثائها . 

ه - کیف تصنح الكنب وكيف باد . 

+ - تعريبت مبيط بأجز أ الكناب : 

صفیعة افلای » العنوان » افبرس» ات » الکشای مع ذكر فائدة 
وو استهالاات كل منم ۰ 

۷ ألم وضوعات الى تناو طا الكتب .. ؤائدة تصزيفمذهاأموضوعات» 
فكرة ماسعاة عن التصایف .. وعن رتاب الكتب عل رؤوف المكنة ۰ 

بم - الغبرس وفائدنه وضرورة استخدامه بالمكتبة . 

4 سب التر تيب اجان ف الفورس ۰ 

۱۰ ب ال‌کدف عن الكليات ف للجم ٤‏ وعن الموضوعات ف دواد 
الءاری . 

۱ سب افرق ان "ومس ودوار المعارف و استعالات كل منهما ۰ 

۲ ال#عر یف ببعش الراجم ومعرفه استع‌اضا . 

۳۳ الور یات ¢ و الجللات والصحف ۱ 

4 - 7کلیف بعض التلاميذ قراءة قصة وسردما عل [خوانم ف 
اليو م اتال ۰ ۱ 

۵ سب جمع مقتطفات من ااصییف و انجلات وترتدمأ لاستخدامبا 
#راجم فى كتابة ال موضوعات الختلفه 6السد العالى التصايح ee‏ 

1 - ات عن تقوم الکتب ( الطبعة . تارضرا , حجة التأليف ) . 

۷ س نقد بسيط لبعض الكتب ٠‏ 


ست |" اد 


أما فى المرحلة الثاثوية فيشتمل على : 

٠‏ - مراجعة الدراسات السابقة مع التوسعف الإلمام بالاظم المكترية, 
کف لستخدم القبان س ف جح العلو مات ۰ 

۲ - استعراض إمكانيات المكنية ومواردها و دراك مدی الانتفاع 
ما ی مدان المعرفة بوجه عام 4 وبالنسبة أوضو ع التخصص على وجه 
اال رد و 

۴ استخراج المعلومات التصلة مادة "دراسة المقررة ف الج من 
“الدوريات والصحف والجلات وموارد اأعرفة الاضافء ۳ 

£{ ل عوك إلى الراجع العامة شىء من التوسع ۰ 

مس عمل ببلبوجرافبات إسيطة عض الراجع ۰ 
( تاریخ النشر » لأؤف › المقتصد) . 

¥ المقارثة بین ءدة كتب فى موضو ع واحد او لفين مختلفين ۰ 

تدريب الطالب على استهال مدا ركه فى نقد اركتب والاطلاع الواسع 
على جميع م و به المكتة دن معلومات عن موضر ع معين يكاف الطالب 
يكتابته 6 وكذلك الاطلاع الواسع على ار اجع الاصافة و الدور بات 
والصحف . 

تنظيم در یب : 

عکن تنظیم تدریب الطلبة علی استعال الم-كثبة بطر يقتين : 

. ) يمكن تنظم هذا التدريب كادة مستقلة ( البرنامج المستقل‎ - ١ 

؟ - يمكن [دماجه فى البرامج الدراسية الأخرى (البرنامج المتكامل). 

أولا : البرنامج المستقل : ح 

.فى هذا البرنامج المستقل يكون أمين اللكتبة هو المدرس أو أنود 


مساءديه . ودروس المكتية لاتبحث عن ريط تفاصيا,! مع تفاصيل الدراسة 
فى المواد الأخرى . وهو أصلحأنواع اتدريب فى حالة ما إذا كن المكتى 
الذى يتولى التدريس متخصصاً أو يأنى للادرسة من المكتبة العامة القررة 
آو من آی مکان آنعر غبر الدرسة . 

وهذا التدریب مجعل من لسپل التاً کد من تغطية ابر نامج کاملاکا بژدی 
إلى سكين التلاميذ من كسب الموارات المكدبية بسرولة والتءرف على كل 
الأدوات المكتية المطلوبة الى يقدمبا أمتاء المكتات 1 

و لکن‌هذا البرنامج المسستةل لدعي به لآنه لايستازم التعاون بين المدرسين 
وأمناء المكنبات المدرسية الذى يستلرمه النظام الثافى ( البرنامج المتكامل ) 
ون کن فی کشر من االات يصعب و جود التعاون من جاتب المدرسين » 
أذ برىفيه بعض المدرسين عبعاً عليهم وتذخلا من جائب الکتی ق‌تدر سم 
م لتلاميذم . 

ثم أن أمين المكنبة بكل اختصاصانه وواجباته الكثيرة قد لامجد عنده 
اوقت الکافی اربط تدریباته بدروس وبرامج اادرسین الاخرین لان هذا 
الربط لا عکن ت#قيقه إلا فى نطاق ضیق جدا مثل مجال العمل فی الدارس 
التجريبية النى تأخدذ بنظام اأشروع . 

ثانياً : البرنامج المتكامل : 








هذه ألخطة التعليمية تعنى أن التدريس 7وجبه احتياجات يشعر التلاميذ 
بالرغية فىارضامها وكذلكتقدم إليهم المعلومات التى ترضى هذه الاحتياجات 
فى الوقت الذى يشعرون فيه بتك الرغبة . 

قد تسكونتلك الرغبةمتعلقة بأحد دروس التاريخ أواللغات أو الجغرافيا 
آو لاعلاقة برنها وبين تلك الدروس بالذات . أى أنه ليس هنا بر نأمج مقرد. 
رای جز اؤه فى ترتيب منطق مدروس كا يحدث فى تعلم مادة مستقلة . 


س ۲ س 


إذن فى هذه الطريقه سوف سفن آجزاء من برامج "تددیب على استمال 
المكتيات بدون أن مسا حاجة اتلاميذ إلا فى وقت بعينه . واسكن هذا 
الأسلسل غير المنطق سوف يعوضه أن كل مايتءله التلبيذ عرضا عن استعال 
المكتة سرف برئيط مرضوع الدرس الاصلى وسوف برتبط ارتباعاً 
كلياً باستذكار "طالب وعله اواجياته المدرسية وببحثه لموضوعات ذات 
صلة بأعماله المدرسية كلا حيث لا يسبل نسيانه اطلاقا لى معرفة مكتية 
تنسها عن هذا لاطریق اطبیعی بدون حاجة ال تدریبات خاصة تمد 
لذاتها عن استعال هذا امرجم أو ذلك الکتای اج 

طرق التدريب المكتى : 

یا كانت طريقة تنظم اتدریب المكنى فلا شك أنه ا ياء عل 


اماع أن یدبر له الاعترای الرسمی اسکافی من جانب !1- سة . 





. لابد من انص عل وجود حصة البکتبة ی | دول الدراسی‎ - ١ 

۲ - لابد من اعطاء تقدرات تبین مستوی التحصیل أو الافادة من 
هذه الدراسة وخاصة إذا اتبع اابرنامج المستقل ٠‏ 

أما إذا أدمج التدريب فى دروس المرادة الاخرى فلن يقسنى قراسه على 
حدة وفى هذه اهالة لابد من أداء اختبار ضمن اختيارات اراد , 

أولا : التدريب اشاعی : 

( ۱ ) احاضرة واخطدیث : 

تعطی احاضرة عادة حين لا يوج د کتاب دراسی بجمع أجزاء ابر نامج 
آو لان انحاضر برید آن پشرح موضوعه فى مكانه الأصل ( المكتبة ) . 

ولا تشخل حصة المكتبة كارا باحاضرة ولا مکن [عداد تمارین 
تدريية وتوزیما عل اعالة ومذه القارین تشرح ٣‏ تترك لتبعل خلال 
اش ع مثلا ٤‏ تناقش فى الدرس التالى . 


س ا س 


) ب) الزيارة : 

لابد من #دبير زيارة لكتبة المدرسة . الزيارة الأ ولى تعريف بالمكتية» 
هنا يقابل أمين المسكتبة التلامرذ ويعرض أامهم رمماً أو خربطة تبي نأقسام 
رةس أو المجموعات بالمكتبة ومكان كل ما يهمبم أن يعرفوه . 

وإن كان الطابة ادد صغارا يمكن تعليموم عن طريق اللعب بأن تمثل 
أماهيم طر 22 البحث عن کناب با لفبرس واستخر اجه من الرفرف واعادته 
لپا واستعادته واختیار بعضیم لیثل هذا كله وبراقيه زملاؤه مع الشرح 
وحسب اوقت النی یستغرقه کل مهم فی هذه العملية . وبذلك يكون 
دلامیذ قد بدأوا يأنسرن إلى المكتبة وأمین الكتبة » والویارات السالة 
تخصص لتدويبات أدق ومتدرجة فى الآهسية والصعوبة وتحت إشراف أمين 
الكنة أو الدرس . ۱ 

(ج) المناقشة أو الاختبان : 

وهذه الطريقة تصبح أسبل حين توج دكتب أو كتبيات أو مذكرات 
«طبوعة عن استحدام المكتية . تشرح ثم بق رأها الطالب وحده ويناقش 
يا أو يختير فبها الدرس التالى . ويمكن بدلا من جعل الناقشة أو الاختبار 
من جانب المدرس أن يستخدم طريقة الامتمبار الماعى من جانب الطلبة : 
تلامیذ يختبرون تلميذا فى حضور زملاثهم . المدرس عيله هنا هر التو جيه ٠‏ 

(د) طريقة المشروع : 

يقوم المدرس أو أمين المكثبة هنا مع الفصل بالمكوف على موضوع 
يتدلب حلا أو بثاً يستدعى استعال المكتبة . والمشروع قد يكون متصلا 
بماد آخری ال التاديم أو الجغرافيا أو العاوم وقد يكون مكتباً يما مثل٠‏ 
كيب تخدم الكتية العامة روادها أو كيف يسير الكتاب داغيل المك: 


م البائم ا 


ع 


هنا يذهب الطلبة إلى أمين المكتبة لستوضحو له وهو يشرح ويوجه. 
والطلبة يقرأون ويسجلون مابرون جعه؛ ويسجلون إجابات وتوجبات 
ويقدمون تقاريرم إلى الفصل ٠‏ 

ثانياً : التدريب الفردى : 

التدريب الفردى هو تنظيم “دريس استعال المكتية عل أساس إدراك 
الفروق الفردية بين التلاميذ رغم تجميعهم فى فصول . وعلى هذا الاساس 
تمع أمين المكتبة بالطلبة اة تكن ليوزع علهم تكليفاً مطروعاً فى 
صفحات لش ح باختصار» وتوضح الغرض من الدرس» م تععطی معاومات 
كفية عن المراجع المكتبية وال نظمة المكتبية اللازمة کین کل طالب من 
أن يمير فى >5 منفردا . هو بحث حر يعتمد على إمكانياتكل تلميذ على 
حدة . وبا أن التقديرات الفردية لاتقساوى بين التلاميذ » إذن يمكن إعداد 
التكليفات الطبوعة حيث يحدد نهباية صغرى للتمرينات الى يقوم مما 
لتلميذ المتأخر ثم تتدرج القر ينات فى الصعوية بعد ذلك للتلميذ ال لثر ذكاء 
تحیث بعرد لکل منهم بحل عدد من القر ينات يتفق مع مقدرته . 

ماحل التدر یب : 

التدريب المكتى للتلاميذ يمكن تقسيمه إلى ثلاث مراحل : 

ج المرحلة الاو : 

أول ما قصد إليه فى هذه المرحلة هو إشعار الثلاميذ ومساءدتهم على 
أن شبموأ أن المكتية مان جد بر بالإقبال عليه » لما فيه من متعة الشکر 
وإدضاء للبيرل؛ وهذا يحب الاهتام پتوزیم الاعمال » وفى هذا الجال 
مأسع لإنلبار ما کات الابتکار وحسن اتصرق . 

وحصة المكتبة لك تكو ن “وذجية بحسن أن تشتمل على مايأ : 


(أ) بعض تعليات ويحسن ألا نستغرق أكثر من خمس دقائق ولاتخاو 
من أسئلة آو مناتشة . 


مت e‏ مت 


(ب) بعض غارين مبنية على التعلبات ٠‏ 

(ج ) قد يصح أيضاً إطلاق التلاميذ يجوسوا خلال المكتبة بغير 
إرشاد ليستخرج كل منهم الكتاب ألذى يروق له ویطالع مایشاه مطالعة 
حرة . وترى من الأأهمية بمكان أنيعطئ التلاميذ وتا كفا ولاسما فى هذه 
المرحلة لمزاولة هذا النوع من المطالعة : 

(د) وأخيرآ استعارة الكتب وإعادة الكتب المعارة . 

هذا وهناك تمارين کثيرة نذکر منیا مایل : فعند شرح تصميم الكتة 
وييان ترتييها بمكن تكليف الفصل عمل رمسم لحا يشار فيه إلى مواضع المواد 
الرئيسية . وعند شرح الطريقة الى يصنع ا الكتاب ( طباعته » ايده » 
جمع ملازمه الح) ٠‏ يكن إعطاوم كتبآ لفحصبا بأنقسيم » ومن أمثلة 
الاعبال المفيدة أن تعرض علیم الطر بقة الحل لفتح الكتاب 4 وأن يصور 
3 الواقمیة ماجپ علیم تجنبه من العادات السيثة عند تناول 

ب » وعند شر حکيفية استعال الفبارس یمین لاحد الاطفال عنوان 
كناب ويكلف بالبحث عنه فى الفوارس أولا ثم إحضاره من الرف وتحسب 
عليه المدة التى يستغر قبا فىهذ! العمل . وهذ! يحفز متطوعين كثيرين للنسابق» 
ثم يمكن أيضاً عمل فبادس بسيطة ( ليس للاستعال الرسمى ) لا نه لاتوبد 
وسيلة لفبم الغرض من الفبارس خير من تدوين بطاقاتها بالفعل » وعند 
شرج الفرق بين المعجم وبين دائرة المعادف وكيفية أستعال كل أوع 
يعطىكل لمي أو تلبيذين معآ مجلدآ من هذا ومجلدأ من :لك فى كل منبما 
۰ ' حرف هجاء معين ويلفت النظر إلى الفرق بين ما کتب عن كلة «١‏ طارة» 
ملا في كل من اجلدین ويطلب من التلاميل الكشف عن أمثلة أخرى 
وبذلك يعرفون أن للعجم يشرح معان الألفاظ » وأن دائرة المعادفه 
تصف الآاشياء ثم توجه إليهم أسئلة بسيطة ويطلب منهم الإجابة عنها مثل 
بعض التواریخ » آو سیر بعض الأشخاص وفو ذلك» ثم بعد مدة يكلفون 

ل رات 


٩ س‎ 


کب 2 فترات قصیدة آو مقالات ختصرة ی موضوعات يمكن البحث عنها 
نی الکب آو بدعی بعش اتلامی لیحدئو! زملاءه محادثات قصيرة عن 
الكتب الى استمتعو! بقراءتها وقد بجو ز أحاناً أن يقرأ أمين المكتية 
000 مختارات م نكتب القصص أو غيرها مما يعلم أن التلاميذ بمياون 
زا » هذا وقد سيق أن تكلمئا عن قيمة السماح بفيرة من الوقت للمطالعة 
الحرة , ونزيد هنا أن ذلك لسبب وجيه خاص بهدذه المرحلة الدراسة 
لأن من غير امحتمل فى أغلب الأاحيان أن كل واحد من التلاميذ يستطيع 
أو يحب المضور إل المكنية من تلقاء نفسه فى غير الآوقات الخصصة 
لذلك ء فؤلاء الآحاد الذين يغلب على الظن أنهم قليلوا الرغبة فى الحضى 
م الذين تشعر بأشد الرغبة فى اجتذامهم . ومن المسلم به أن النجاح فى كل 
هذه الأمور يتوقف يحملته على أن توجد بالمكترة كيب جذابة تعجب 
التلاميذ وتخلب قسرا الباب من يكو نون مم غير بين للكتب بطبيهتهم ؛ 
وزيادة على ماتقدم ری من المفيد جداً استعال الفائوس السحرى و مجسمات 
الصور عند بحث بعض الموضوعات ( مثل قصة الکتاب ) وكذلك بعض 
الا فلام الشوقة . 
۽ - المرحلة الثانة وامالمة : 
يعاد ماسيق تدريسه للمردلة اللأولى ولكن فى مدى أوسغ وبتفاصیل 
أكثر » فتعرض المراجع الأصلية التى لم يسبق عرضما مع تو جيه عناية غاصة 
إلى طرق البحث عن المعلومات » وتعو يد التلاميذ استعال مدارکیم ف نقد 
الصادر » ومرة آخری تلفت النظر إلى أن الدروس يحب أن تلق ف 
مناقشات قصبرة » وأن تصحبها دأئماً وتوضحما أمثله عملية . 
أما أوجه اانشاط فى هذه المرحلة قتشتمل على ما يأنى : 
محاولة البحث فى دوائر العارف وکنب الراجم الاخری فی نطاق 


مت ٩‏ بت 


أوسع مدى وأ كثر عيقاً معاستمال نقویمونحوها من الدوريات السنوية 
وكذلككتب السير والاحصائيات فإئها تحوى معاومات بسيطة ومفيدة . 
أما الأوضو عات أ فى #مح آن توضع ۳ أسئلة خسار به فاشمل : بعل 
الحقائق المسعقلة كل هنبا على حدة » وصف بعض آلوضوعات الق فى ثم حثها . 
ومعظم هذء الأعمال أقر ب إلى تحرير المقالات بأساوب الإتمان , * م تستخدم 
الفبارس لتقصى المعلومات اللازمة لبحث أى موضوع بالمكتية » وفى هده 
الحالة يكلف التلاميذ عمل قواثم بسيطة بالمراجع » ويحسنكذلك الإأكثان 
من تدرييهم على الاستعانة مخطة التصنيف كوسيلة جمع العلومات وتطبیفبا 
على الطربقة التركيزية » ونعتى بها معالجة موضوع البحث طوأت تتدرج 
من عموميائه إلى خصوصيائه » يبدأ الباحث بأن ينظر بنظرة عامة شاملة فى 
الموضوع وينتقل إلى جزئياته ٠‏ وهذا يقتضى تدريب التلاميذ على شيئين 
سد الحم على صلاحية الكتاب : كثيراً ماحدث آن يكلف تلبيذ 
بكتابة مقال موجز فى موضوع ما مثل د عبد عمر بن الخطاب» فيختار أحدقى 
السير المطولة » مع أن لحظة تفسكير واحدة تسكن بداهة للحم على أن مثل 
.تلك السيرة المطولة تستغرق مطالعة عدة ساعات من وقته » ولو أنه ففل ذلك 
لاد ركه الملل » واذن فن الضروری أن ندل التلاميذ على طريقة اختيار 
الكتاب الذى يعينهم آ کار هن غبره عل عمل مایکلفون 4 » وعل أمين 
:المكنية عند معالجة هذه المسألة أن يبين للتلاميذ أن هناك ثلاث خطوات : 
الأولى : أن نحدد بالضبط نوع المعلومات المطاوية . 
الثانية : أن نقرر آى تور ع من الکنب هو الختص بتك المعلومات . 
الثالثة : أن مختار من بین کنب هذا النوع کنتاباً أو كتيب بالذات يكون 
أوفى بغايتنا بعد مقايلة توارخ النشر وغیرها من آسباب المفاضلة بين المكتب. 
-وف هذه الهالة عسن خص مشتملاات الكتاب وكشافه ومقدمته . 


(ب ( مقارنة المصادد : 


وهى فى رأينا من أ كش ميادين الأعماله المكتبية فائدة ومن الم جداً 
آن تما فى هذه المرحلة بالذات مع مراعاة السبولة فى ذلك . 


ومثل هذا العمل يدأ مناقشة بسيطة فى قطعة قصصية أو لإخبارية لبيان 
الفرق بين الحقيقة وتحليلبا » أو بين الخبر والتعليق عليه » ثم ينتقل من ذلك 
إلى نقد روابتين من مصدرين مختلفين لخبر واحد » وليسكن عن ميارأة فى 
املا 5 مثلا » فيطلب من التلامين ملاحظة ما انفق عليه المصدران فى روابة 
اثبر » وما انفرد به کل منیما وعناصر ابر ای يصلح النسلم بصیحت | 
عقلا وماء‌ساه بو جد من ملاحظات ؛ 2 هل‌تو جد اشات ۇدى إلى تر جبح 
إحدى الروايتين على الاخری فى جملتها أو فى تفاصيلها . ويمكن الانتقال 
,د ذلك من مثل هذه الحالة البسيطة إلى حالات أخرى يكون الخلاف. 
ينها أكثر هو را مثل الحوادث التى تروى أخبارها مر وجہات نظر 
مختلفة سياسياً أو دينياً (وهذا هو أحد الأسباب التى تتم على المكتبة 
الاشتراك فى الصحف والدوريات ولا سما ما كآن متبا من ألوان ومذاهبه 


متعارضة ) ۰ 


ومنالطبيمى أن الأمثلة التى تختاز لتلاميذ هه الرحلة جب آن تکون! 
بسيطة وواضحة ومع ذلك فاتباع هذه الطريقة الشار لپا حتى فى هذة 
المسستوى يكون لما أثر فمال فى تعلم الاستقلال فى المكم والحذر من القسلیم 
بالقائق أو تصديق الأقوال حسما توحى به عبارتها الظاهرة دون تمص 
أو تدقيق . 

۰ قد يقال أن ندريباً من هذا القبیل جری فى حصمص اللغة' العرية 
أو الاتجليزية أو التاريخ » ولكنا نقول أن إجراءه فى المكتبة ينيح فرصت 
كبيرة التمرن عبلياً . ويديهى أن مدرس اللذة أو التاريخ ( إذا كان شخصة 


آآخر غير أمين المكنبة ) یکون هو المرشد الطبيعى فىهذه الحالة. وف الواقع 

يحب التسلم بأن أعمال المكتبة ليست كلما مايفزض على أمين المكتبة ال 0 

به لن 0 بق الكتة 5 ن تطبيقها على هواد كثيرة وفى كل حالة 
كرون المدرس الختص بالمادة هو أ كفأ من يشوم بذلك على شريطة أن بكرن 

را فيه ومقنا يأنه جرء من عمله وعل العموم فالمكية 11 تفع مہا أ يق 

3 ماع ھی الیرفضل غالبة مدرسی الو اد أن يقوموأ فيها بادرس فأو 5 
مناسة كل فى مادته متبعين فى ذلك الاساليب المكتبية . 


عرف #وذجى لاطريقة العمل 

۽ الخحقائق المفردة : 

توجه الأسثلة عن الحقائق البسيطة اتى حاب عنها بعيارات قصيرة 
مكتربة على أوراق صغيرة » وحسن أن يكون لدى أمين المكرة جذاذات 
مطروعة عليها اللأسثلة المناسبة حتی نکون معدة للاستعال . 

۲ -- مقار ة وربط العلومات : 

وطريقتها أن توضم الاجابات فی هيثة فقرات تصيرة » وصسن آن 
نكو فى تمرين أحدهما للصدر. (۱) والاخر للصدر (ب) وتوطع 
المعلومات الى يشترك فما المصدران فى الوسط 

القالة الفردية : 

أما غير ما تقدم من الموضوعات التى تتطلب إجابات أطول فسيلبا 
كتارة مقال » وهذا يحب أن يكون فى أول الآس تصیراً وبسطاً , كا يحب 
أن يكون من نوع [خبارى لا خيالى . هذا ويحب أن تنكون ١‏ مقالات 
المكتية » مصحوية دائماً بقامة المراجعالفردية مع ذكر امم الولف وتاريخ 
لنشر .ولا بأس من تدوين بعض الملاحظات القصيرة الى تعن لأقارىء 
عن أى كتاب . 


سا نهد 

) | ) ال عمال المريدية ( يقوم مهأ أمين المكتية ۳ لحن المدرسين 1 
بضع عناصر الموضوع ويتأكد من وجود الكتب اللازمة فى مكتبة المدرسة 
ون السكتبة اعامة ثم يحرر قأئمة بالأراجع . 

(ب) المناقشة مع الفصل : يناقش الموضوع إجمالا مع تلاميل الفصل , 
ويوضح طم الغرض منهء ثم يبين النقط الرئيسية التى يحتمل أن نم لا 
الموضوع . مع تشجيع الثلاميذ على إبداء اقتراحاتهم 6 ھی تخلص من دا 
إلى المشروع الكامل إلذى بکون اسيع ول ساهموأ ف تھ مید الذباف ۰ 

(ج) آوزیع العمل : لقم الفصل إل جماعات صغيرة قرام كلل مت 
خمسة أو ستة تلاميذ » ونتولى كل جماعة قسیا من اقسام الوضوع التفق 
عليها 6 ثم ينتخب اکل جاعة مشرف ) رئاس ) يكرن ھر اسئول بصارة 
عامة عنعمل جاعته : و یکون کل فرد مسئولا عن نقطة فرعية . وهنا فرصة 
طبية لان سند لكل فرد ما يتفق مع مله واستعداده » فن الموضوعات 
ما يستّبوى خيال الكاتب فينساق مسترسلا فبه فى شوق وأهمام . 

( د ( الکب من الو اضح أن مشر وعا کہا لايد آن ستعان عليه 
بک أخر 3 غير الر اجع اعامةه فثل‌هذه الکب #ب‌سحی من لاستعار 5 
وإيداعبا فى الرف الخاص ١‏ يالكتب الحجوزة» . وإذا كان المقال الذى 
نحن بصدده قد وضع قبل الميعاد الحدد لإتمامه بوقت کاف فا الکتب 
اللازمة له تشترى بصفة خاصة . ثم إن الاتصال بأمين المكتبة 'عسامة قل 
يؤدى إلى مزيد من المراجع القيمة التى يمكن استعارتما أو الاطلاع عليها 
عند زيارة الفصل للمكتية العامة . 


( ه ) عمل كل جاعة : سبق أن قلنا إن أقسام الموذو ع الى تتعرد مها 
الجاعات الختلفة يتفق عليها بالمناقشة مع أمين اكتبة . وقلنا كذلك أن 


أفرادكل جاعة يتعبدكلمنهم أوكل اثنينمث,م يحزء من نصيب هذه أجاعة 
والآن نقول إن الأبحاث تصاغ فى التباية فى صورة مقالات تعتبر كل منمأ 
فصلا من آلشروع الکامل .وق هذا القام جب الحذر من قل فقرات 
رمتا من کلام الخير بدون تصرف أو فقرات م نكب عديدة ورصبا نب 
بعضما بغير وعى » م يجب تشجیع ااتلامیذ عل آن بکشو امن الاطللا ععلى 
مصادر مختلفة » وألا یشمدوا عل واحد فقط » مع الاشادة پعمل من يڌو 
میم باكتشاف شىء من الأاخطاء آو التناقضات فی آثناء معالعته . وف 
التباية يصب كل مقال قامة المراجع الى استعملت فى #ريره . وطميعى 
أن تلك المراجع يضم بعضبا إلى بعض وترتب صیث یتکون منیا ثبت 
واحد للمقال السکامل . 

(و) مراجعة وإدماج المقالات : یخن کل مقال آو فصل پدور»» 
ويراجع فى مواجبة کانبه ویصحح شم تممع الفصول معاً حسب ترتیبرا 
وتحذف مثا الأجزاء المتداخلة أو المكررة ( إذالم يكن هذا قد دوعى 
عند تحرير المقال ) . وبعد ذلك تولف نة تحریر لاعادة النظر فی القال 
واعیاد صورئة النبائية: وعلىهذه الاجنة أيضاً أنتضع مقدمة للمقال » و تلبما 
بان مشتلاته وقائمة بأسماء المدتركين ف التحرير وإذا لزم بزویده بفیرس 
هجا وبيات شامل بالمراجع وصود أو رسوم إيضاحية ؛ فلتوضع فى 
الأماكن المناسبة . 

(ز ) المقال الكامل فىشكله النوالى :.بحسن أن تعادكتابة المقال الكامل 
من عدة صور و بعد أن يتداوله تلاميذ الاصل کل بدوره حفظ أخيراً ف 


المكتة > وقد بلشر ف جلة الدرسة . 


المكتيات العامة 


الكتات العامة عفبومرا الحديث . . مؤسسات ثقافية شعبية تنشم,ا 
الدولة أو السلطاتالحلية وتزودها الكت والدوريات وغيرها منالوسائل 
البصرية والسمعية التى تغين على كسب الم _فة لتكون فى متنساول كاذ 
|!. اطنيندون مقابل» فالفرض الذىتسعى إليه المكتبة العامة إذن هو إنارة 
انعلر بق أمامالشعب و تثقيفه بأنواع الثقافات الختافةوالخبرات المتنوعة وخاق 


اأراطن المسقئير القادر على خدمة نفسه و تخد مه اجتمع الذى بعش فيه , 


وقد ظررت المكاتات فى الشرق مذ زمن بعد فد كان به مزذ ا.ضارة 
ول مکتیات فى قصون ومعابد مصر وآشور وبابل » وکان لاعرب ف 
ااعصر العیاسی والعصی الامو ی بالا نداس شأن كير فی ھذا المھمار فاس 
الحلفاء والولاة فى المدن الكبيرة مكتبات من هذا النوع مثل بيت اللسكة 
ف بغداد» ودار العم فى اقاهرة » و خزازة سیف الدولة فى حلب » ومكتة 
الستتصی فى قرطية . 


غير أنهذه المكترات ومثيلاتما اتى تشتف أوربا فى المصورالوسطى 
0 نکن ما خدمة اشعب و إتما كانت سخدماتها امتيازاآً يتمشع به طائفة 
مختارة من أفراد الآمة مثل الملوك و الآمراء والعلماء ورجال الدين » لذلك 
كان أثر هذه المكتيات فى حراة الثقافة العامة محدوداً ول يقو هذا الآثر 
إلابعد أن تطورت: نظم الاجتاعية وسادت الدمقر اطية التىة نت بضرورة 


اساواة ق [ رصن 2 7 س ريع ا مو انين عل اختلانف أعمار موأ جنا سم 
ومر ان pr:‏ ی الحيأة . 


5278 
وقد تطورت تبعاً ذا وظيفة المكتبة العامة فبءد أن كانت مستودءا 
لفظ نتاج للمرفة الانسانية لصلحة أقلية عدئلة من الناس » ويعد أن 
كانت ممتؤياتها مقصورة على الكتب أصبح هدفبا تقديم المعلومات إلى 
الراظتن دون تفر قة و بدون مقابل وف أى صورة من صور الندون وقد 
آدی مذا اتجدید ال تاج هامة وف نقدهتبا آن الوسائل السمعية والبصرة 
کالافلام وال سطرنات ولاسجلات آصبحت عنصرا أصيلا من محتويات 
الکشات . 


كا تحرلت الكنية العامة من مستودع للكتب الى مؤسسة ثقافية 
اجعاعة ربوية یومما الواطنون للقراءة و لبحث ودراسة الشکلاتب 
والاسفادة منالخدماتالتى تؤدما للسکتبة بوصفبا مکاناً لارشاد والتوعية 
ومصدراً اللعلومات والتثقيف الذاق» ووسيلة انسلية وملء أوقات فراغ 


بنشاط 8 شید ينام ٠‏ 


ومن الأعمال الجديدة التى لاقت إقبالا كبيرآ ذلك النقلام الذى شا 
فىكثير من المكتيات بالدول المتقدمة لإعارة الصور الفنية للجممور والذى 
مقتضاه يتاح للأفراد أن يستعيروا نسخا من صور الفن القدم والحديث 
ليذينوا با مناذلهم فى المناسبات امختلفة وكذلك الشراتح الرجاجية الخاصة 
بالفافوس السحرى ٠‏ ا تحتل النسجيلات مكانا بين مختريات المكتة »: 
ويمكن الانتفاع بها فى احاضرات والندوات ای تعقد نی قاعات الکشات 
والدارس والائدیة اختلفة ۰ هذا من جبة ومن جرة آخری فان زیادة 
إقبال اوور على المعلومات الواقعية وهر ما يدل عليه رواج الافلام الى 
تصور الحوادث والآخبار الجارية ونحوها » كل هذا أدى إلى زيادة العئاية 
ببزويد المكتيات العامة بأحدث المعلومات + فاآصی<ت معظم المكتيات 
تهتی عددا کر من لاش والدور بات المتعلقة بالمون و الجر ف الفنية. 


سنن عم 


و التجارية ٍل جانب التقارر ای تصدرها الصا ال كر مية والمؤتمرات. 


وهیات البحوث اعلة و لفتية . 





ساعة قراءة القصی للا طفال 


ومن الایتکارات امحديدة الی‌ساعدت عل تذلیل الکثر من الشکلات. 
اللكنبية » مسارعة اکتیاتالمقی [دخال اتصویر افیلمی (الیکروف) 
ضن وسائل الخددة المكنبية ومذه الطريقة يمكن آن تصور جع الاعداد 
الى صدرت عن صحيفة يومة كبيرة على الفيلم فلا يشغل مكان حفظه 
سوى جزء ضنئيل من المساحة التى تشغلبا اللأعداد العادية فى مخازنال-كنيات 
وقد أخذت كثير من الکنبات تستفل هذا النوع من اتصویر لاستکال 
مأ ينقصها من الدوريات المت امة والحصول عی نسخ من الکتب النادرة 
واخطوطات لوضعیا عت تصرف الباحئین . 

ومع كل هذا التيسير قن يكون من غير الملام لبعض القراء القاطئين. 
فى جبات منعزلةق أطراف اليلاد آن يحضروا إلى المكتيات العامة يفحصو 
آفلاماً آو صوراً مصفرة لا ملكو ن آدو أت حاصة لتجسیمما» فرژ لا« يأزهرم 
نسخ مطبوعة بالحجم العادی ۰ طذا تعمد للکتبات إلى توسير الحصول 


ب الاسم 





مکتبة عامة من الداخل 


على سخ طبق الاصل‌من مجلات آو صفحات الخطر طات و الکتب الصورة 
با له ( افوتوستات ) وترسل إلى القراء بان زهردة . 

ويشترط فى المكتيات العامة ما يأتى : 

. أن تكون عامة يع المواطنين وتنشأ وفقاً لقانون‎ - ١ 

۲ - آن تقدم خدمانها لم و مائین دون مقابل » و ول من الأمرال 
العامة . 
۽ ٣‏ أن تعي ركتيها ومقتنياتها للاطلاع الخارجى . 

؛ > أن تستخدم نظام الآرقف المفترحة حتى لا يول حائل بين 
القارریء ف الکاب . 


— VV — 


ري سکن الناس فی کل وقت من الحصول على حاجتهم من. 
المح والکب والمطروعات 


أغراض المكتبة العامة : 


اس غرض تعليمى : : [شجیع التعلی الذافی الک مار والصغار ومكين 
الطلية من الحصولء على المراجع الى 5 نوی مو وضوعات الدر اسة ۳ لا سس 

حصوطم عله من مكنيات المدارس والجامعات . 

۲ - غرض قاف :قم ا معلومات العامة الى زود من |لعر فة 
والثقافة العامة 


م ل غرض افعی : بزو بد القاریه باا,ارات الف والءلومات الق 
تعینه علی تعطو بر مبنته . 

ء - شغل آوقات الفراغ : تشجیع الانتفاع بأوقات الفراغ بشکل 
مد بدلا من تبدیدها ی اللبو وف لا یفید . 


و - ترقية الستوی الفنى : عن طريق العروض السينائية والبدامج, 
امو سيقية والمعارض الفنية . 


٦‏ -- دعم الروابط الاجتراعية بين أفراد البيئة : عن طريق الندوات 
وتسادل الآراء فى المشكلات الفردية والجاعة والمك ت الحلية 
والعالية . 


۷ - مستو 0 لفظ سجلات الیئة: حفظظ فما الا داة لیات 
عن البئة احلة . 


ولا يقاس جاح المكشات العامة فقط بم فا من کلب ومجلاات رآ 
من الوسائل الى تعين كسب المدر فة ولا يقاس يداحا يعدد روادها من 


ال / لا 


uns‏ دم 





الطالعین واماحثین وبعددما آعار هم من مقتنیاتما , ومدی‌ما آفادوا من 
حلقات الیحتث و الناقشة وخدمات الراجع والا لام وابرامج التعليمية 
والثقافية وبرأمج | موسيق والترؤيه , و الدمات لاه تی تۇ دما لرواد الا ندیة 
والاتحادات والثقابات والمستشفيات والسجون ومدى تعاوما مع الدارس 
والجامعات والمؤسسات الثقافية والاجتاعية الختلفة . 


وتتهج <“المكتبات العامة أساليب مختلفة لاجتذاب ارون [لبها فوى 
ببنائها اميل » وقاعاتها الفسيحة» ومعارضیا الشائقة » وأثائها المرييح اجذاب 
تغرى الناس بالإقبال عليها والبقاء فيا » وهی بما تنظمه من البرامج الثقافية 
قساه فى دعم الروابط الفسكرية بين أفراد اجتمعءوهى بما تمده منمعارض 
وحفلات السمر والموسيق تساعد على الارتقاء بمستوىالفن فى البيئة » وى 
بموظفيها الفنيين الا كفاء تقرب ااناس إلى مناهل الثقافة وتهديوم إلى مصادر 
المعرفة فى أقصر وقت وبأيس جرد ؛ وهی مما تحتفظ به من أدلة وسجلات 





قاعة مطااءة 


و[حصائياتتعتبر المرجع الصادق الآمين الذى يعي نكل باحث على الوقوف 
على حقائق الأمور الى تتصل بالشدّورن احلیه أو القومية أو العالمية 1 

وتجحاح المكعة اعامة فى تأدية رسالتها يتوقف على استكال المةرمات 
الاساسية الآتية : ۱ 

(1) البتى والآثاث : 

ينغى أن تنكون المكتية فى موقع يتوسط المدينة لبسبل ع ابود 
الوصو ل !ليه دون مشقة وأن يتوفر فيه الحدوه والإضاءة الجيدة . ويكوان 
البی والاثات الكيان المادى للسكتبة وهما يقومان بدور هام فى تجاح 
الجدمة:اللكتبية » ویشتمل البنی عل قاعات الطالمة وغرها س الحجرأت 
واأرافقاللحقة ا وشمل الآثاث المتاضد و القاعد وارفوف والادو ات 
وغيرها من الاجبزة ٤‏ و ولمعى أن يكون الاثات مرعاً جذاباً براعى فيه 
التوازن والذوق الل حتى يشعر المترددون بالترحاب. 





مت 

وهى المادة الأساسرة التى تقوم عليها الخدمة المكتبية م نكت وصحفه 
و مجلاات ونشرات وخرائط وأفلام وشراتح ولوحات ومسجلات : .ولک 
يتحقق النففع الكامل بالمكتبة يحب أن يتوفر فبا ب#وعة كبيرة من الكتب 
حيث بخص کل مواطن من نهر دم المكتة على خدمتهم كتاب واحد 
على الآقل . 

( <) التدظيم الفنى والإدارى : 

:وها اللذان يعيئان على حسن الانتفاع با مكتبة ومقتنياتها فى أقصر 
وقت وبأيسر جيد ؛ فيد ی أت يكون ف المكتية من اتتضیات الفئبة الفئية 
کالتصنف وافبرسة ما عکن القر اء من الاهتداء إلى الكتب دون تعقيد 


آر مشته . 
( د ( الميزانية : 
وه العنصر اأذى تعتمد عليه المكتبة فى إنشائها وتمكيئها من مواصلة 
واعادات سدو 4 4 لبيك اج تیاجات المكتبة وتنمية وتجديد مقانياتها ¢ فيجدر 
بنا آن نزود الکتبات العامة بکل عون مکن مد ها ده قوب وی لا 
۳ مطردا . 
وم روح المكتبة بكل مافى هذه الكلمة منمعى وقد أفردثا ل وأجباتهم 
و هسو ل یام فصل" 0 ۰ 
والمكتيات العامة معروفة ف مصر ماد زمن يعيد وام هذه الک تبات 
فروع دار الكتب بالقاهرة وعددها عشر مكتيات é٠‏ شيراء وال د تون ۱ 


والإارودى بالبيفسية » و الخليقة » وحلوان ء واماية ؛ وحدانق اش ت۱3 
وار وصة » ومتقية الإسكرى » والتحربر بالإضافة إلى مكتية القن 

ومن هته االكتيات أجتاً مكتيات قصور ومراكر الثقافة بالقاهرة 
والآقالم وعددهاد» سكتبة يواقع مكتبة حاسم ةكل حافظة باستثناء للقاهرة 
الى يها ثلاث مكتباك برا كز تقافة قصر التيل ومصر الجديدة » والتوری » 
وكذلك السكجدية الى بها مكتيتان - ومتبا أيضا للكتيات للوجودة 
عجالى للدت والقرى وعددها حو الى كاتين مكنية . ويضاق إلى ذلاله 
مكترات لاجد #تايمة لولوة الا وفای ومکات دواون التای اتطمة 
الت ىأنشآتها وذ ارةالتريية واقتعلي ق مر اسم الحاقظطا ال اة قرخدمةالينة - 

وق موه الآسس التى يقوم علا للغبوم المي للسكنية العامة ا 
أوضحتا علا أن نتظر إلى حاللة مكتداتنا العامة لترى ما وليبته منذ ندآها 
من صعوبلت والمخطط التى رسست ف عبد الثورة التبوض بها حتى قساير 
التطلورالت الشخسة اللنىشيدها م#تمعتا الجديد وحتى تتمكن من أداء رسالتيا 
ق تقرف ار الین - 

وتتحصر العواتق التى عاقت اللكبات عن آحاء رسااا ق النقاط 

e» ل‎ 


i 


١‏ - خضو ع مةه اللكتادللاشة الارن تخسر واجيلت الآمناء 
قحراسة الودة وقاسيهم حساباً عسيرا ع ىكل كنا ييققد أو تلفيديب 
التدالول.ماا أأدى إلى حرصيم علل حيى الكتب ومحلطة القراء مداملة 


غناك الامتادات. القصمة زود هنه للکیات یالکنب 
و الات والأنانت لاسي . 


(م ۷ - ااسگیات 4 


ببسي سه 


۴س یال لار الان اتم فاا وحامة قيايتمل يلاق , 
ی انیت سل ولا رت فیا الوط اتی چب توا رسا ق ایز 


+ واا ااا اة فى سظم االاجوائل ‏ لل مرن 
تین مرا نوشن كتيل طا ولا 
»س كا الب زة ال رة عل شون لكيل بيين عة وزاارالى 
وسمائج عتائنة لا تريطيا يديا آآية صيلة نا أأمى إل التسالم التطلون. 
انی بيتها - اا 0 
كل جا أدج زيل برد ننه الكيللت وتظلفيا امراش الاس عدبا 
وهنا يعود» ألى ثيل حرمان ظلية لدعب من قرص القرالة والح 
دالاطلاح - وعلانها نا حتيت .وؤالرة التفة فى عيد الثرررة بيوبتح خطة 
ال تسم اللکنیات الا وتنظیمرا وی.ط تماق ایض واللدت. 
تعلوت على تقیتها وزارت تقد یالاشتزاك سى الإاداارالى ال _ 
(أرلا )اه الوتاادة عم ۱۹۳۱ دارم جدینة هی درل کی 
(1) التتوجيه واللااشرائف علق الأكراات الطلمة الناة الرتالرة » ركنالك 


[ب) دسم النطلط القننتةمن قورسة بوتصنيف واإعالد االإحملائيلت 
«لصدالر الشرالی. 
وا 1 


(2) ساونة یناه التية يعون اللکتات قبا یصل باترااحی 
اف 


س ۳ س 


٠‏ (ه) التعاون مع الحيئات التى يعنيها الآمر على نشر الوعى 

(و ) تدریب أمناء المكتيات ‏ 

ثانيآ : أصدرت وزادة الثقافة فى عام 4 لاتة - جديدة السکتبات 
النابعة لا ضتها كافة الآسن الفتية والإدارية التى تكفل التبوض يها 
وحریرها من قود لاعحة المازن » وتعد هذه اللاتحة خطوة هامة فى سيل 
ندعم الخدمة اللكتية و ارساما على آسس مال الاس اتی تقوم علا 
هذه الخدمة فى الخادج 
ثالثا : وضعت الوزارة بالاشر الك مع الحم انحل لاتحة قستبد فإنشاء 
شبكة مكتبية لبسط الخدمة المكتبية كل محافظة على أساس إتشاء مكتية 
مركز ية بعاصم ةكل حاقظة ومكتبة عامة يكل مركز ومكتية ريقية يكل قريةه 
ومکیات متقلة لقعر الخدمات المكنية فى الأماكن الناية » عل أن تكون 
الادارة العامة للسكتيات يوزأرة الثقافة هى الجباز الفتى المركزى الذى 
يتولى الإشراف على الخدمة المكتية على مستوى الخهورية. 

رابا : وضعت وزارة الثقافة من الخطة النسية الآولى مشروعا 
لاتماء قصر للتقافة بك محافظة يستمل على مكتنة عامة ضخمة لخدمة 
الأهالى » وقد اقتحت الوزارة تة قصور » وأوشك العمل أن يتم فى 
بعض القصور اللأخرى » ا آلحقت يكل قصر قافلة لثقاقة تقل الخدمات 
إل أعاق الرشه . 

خامساً : تدعب! للسكتبات الظيمية قامت دارة الکیات ها یأق : 

و - اختارت حوال ديع ملون کناب ق خف اللوم والفتون 
والاداب وتات پتوزیما عل هذه الکتبات . 

۲ - أعدت الآناث اللازم ذه اللكيات وفقآ لأحدث الواصفات 
والقاسی اه ردجة . 


س عم سم 
سس اشتركت مع إدادة التدريب فى تدريب ثلاثة أفواج من القوى 
العاملة على الا سس الفنية والإدارية للخدمة ا مكتبية . 
4 - أعدت بعض الكتب وانشرات الفنية ووزعتها على المكتبات 
000 
فرحید تلم سل نا 
وإزاء هذا الاهیام الواعى برسالة المكتات لا يسعنا إلا أن قرر 
متفائلين بأن المكتيات العامة سوف تقيوأ فى وقت قريب المكانة المرموقة' 
ألتى بلتتها فى الدول التى سيقتنا فى هذا المضمار منذ زمن بعيد . 


الصا ی‌الناس 
الکتات الل“ 


تهدی الدولة ل رفع مستوى الريف بصفته القاعدة العريضة التى 
رکز عليبا جتمعنا الاشترا ى » وتسعى إلى زويده بما حرم منه طوال 
عصور التخلف من خدمات ثقافية » وق مقدمة هذه الخدمات التى لم تعرف 
طريقها إلى الريف قبل عبد الثورة ( الخدمات المكاتية ) . 

ولا کات ظروف الر یف نختا ف كثي رآ عن ظروف العاصة من حيث 
بعدها عنمنا بع الثقافة المتمركزة فى 'اعاصمة وانعزاله قبعاً لذلك عن التيارات 
الفسكر ية العالمية » كا أن طبيعة العمل الزراعى تستدعى انصراف الفلاحين 
إلى نوع من النشاط يستغرق ساعات يومهم فى بعض الفصول ويترك طم 
أوقات فراغ بين المواسم الزراعية لا تملا بأنشطة مفيدة كا أن الريف له 
خروفه الخاصة الاقتصادية والاجتماعية والتعليمية ٠.‏ 

لكل هذا يحب أن تعد له خدمة مكتبية بصورة تمسكن سكان المناطق 
من الحصول على ال معرفة والثقافة بدورن مدقة » ويحيث تراعى #يع 
ظر وم البيئية . 

والمكتبة المتنقلة تهدف إلى تأدية هذه الخدمة المكتبية بصورة إبجابية 
فعالة» فبی تبدف إلى : 

١‏ س زيادة وعىالمواطنينعن طريق مده بالأفكار الجديدة والتيارات 
العالية وأحاطتم ما يدور فى الوطن والمال الحارجى من أحداث وآراء 
وتطورات . ۰ 

۲ - معاونة !افلاحين على تطوير حراتهم ونحسين مستوام الاقتصادى 


(۱) فاا صن الانجلزية بتصرف الأستاذ احد مصطن ار . : 


ی 
بإمداده بالكتب العلمية المبسطةالتى تساعد على قيام الصناعات الريفية البسيطة 
والتى تبدف إلى حل ما يعترضهم من مشکلات اياة الیومبة . 

م شغل أوقات فراغیم بطر ية مثمرة بناءة . 

أولا: نظراً لغاروف البرئة الريفية جب ملاحظة ما يأى: 

١‏ - أن معظم الطرق فى القرى ضيقة يا أن الجسور لا تتحمل ثقلا 
كبيرآ؛ ولهذايحب أن براعى فتصمم العربة ألا يكون حجمما كبيرا حتى 
تؤدى الغرض المرجو منها ٠ ٠‏ 

؟ - ارتفاع نسبة الأميةبين أهالى الريف وانخفاض المستوىالتعليمى 
والثقاق ببشم ما بحم ضرورة استخدام الوسائل السمعية والبصرية [ل‌جااب 
الكتب اتى تنناسب مع ميولهم ومستوياتهم الف.كرية . 

۳ - معظم أهالى الريف يعماون فى اقول من شروق الشمس إلى 
غروما ,کا آن وقت الفراغ موسعی خضح للبواسم والدورات الزراعية . 

س المرأة فىالريف فىحاجة إلى كثير من الإرشادات الصحيةوالعائلة. 
والاجناعية . 

ه - الأطفال ق ااریف تتاجون [ل قد ركبير من الرعاية وإلى كتب. 
تنناسب مع أعمارم وميوطم وثقاقتهم . 





> ل أثر المكتيات التتقلة لايقوى ولايأتقى بثمرته المرجوة فى تثقيف 
سكان القرى إلا إذا ساندت المكتية المتنقلة مكتبة ثابتة فى كل قرية تكون. 
عثابة مركز ثقافى بقصده سکان اقرية فى أوقات فراغیم یقرآون الکتب 
آو یستمعون ی الرادیو آو یشاهدون التلیفزیون أو بطالعون الصحف 
والمجلات » أو ينصتون إلى حديث من أمين الكتة (مثقف القرية ) عن. 
المشكلات الحلية أو قومية أو العالية » أو يناقشون كتاباً أو موضوءاً 
أو يسته ءون إلى بعض الإرشادات الزراعية أو الصحية مر._ الموظفين 


e. 


~N — 

المتخصصين فى أجبزة القرية »ها يمكن استغلالهذا المركن الثقافى استغلالا 
واسعاً ففترة الاجازة اصیفیة لتنظم درو س و الامبة پالاستعا نةبا لطلة 
الذن یقضون آجازاتهم بالقرية . 


ثانا : الامکانیات وطريقة التنفيذ : 


إذا وضعنا فى اعتبارنا الظروفالسايقة وتمئانا أهداف الخدمة السكنبية 
اقلا وجب أن تكون هذه الخدمة فى صورة خدمة مؤقة » وأخرئ ' 
مستمرة الخدمة المؤقية تکرن عن طريق عرض الكنب ف السيالة الجرة 
خصيصاً لذلك وإعارتها للاطلاع الوقتى أثناء وقوف السيارة فى القر يقي 
والدمة الستمرة تکون علی نظام الحطات الى تقام ف کل EET‏ 
القر بة > فىحالة وجود ١‏ مكتبة قروية ثابئة » وهذه احعطة نودع فا السبارة 
ر عه من الكاتب آدة معيئة : أسبوعان أوملاثة 5 شستیدل عجمو ع 
أخرى وهكذا . 

ومذا یکون الشروع a‏ النفع المرجر منه ٠‏ 

الإمكانيات : ۱ 

عتاج للشرو ع إلى إمكانيات لابد من ترافرها لامکان قبام الخدمة 
المكتية المتنقلة وهى : 

( ۱ ) السیارة : 

و تحدد قاعدة العجلات ( اللسافة بين مرکزی العجلات الامامة 
و الخلفية ) طول اليكل فعلا يرتفمع هذا اله .كل إلى أ كش من نصف قاعدة 
(اعجلات ؛ وبرصی | براء باستخدام‌قاعدة مجلات بتراوح طوفا بين »١‏ 





1 قدماً و صف ۰ 


؟ ‏ يفبغى أن تهبأ العربة بدائرة نويل صغيرة دم 


A 

م ب تحب أن يكون مكان السائق إلى جانب امحرك لا خلفه لآن ذلك 
بزید من حجم الميكل . 

٤‏ يفضل استخدام قاعدة مبيأة بمضخة ميكانيكية لنفخ العجلات 
وبروافع آلية. 

ه - مب آن تنکون الاضاءة اطيعية واصناعية كافية . وفما یتصل 
بالإضاءة الصناعية فإنهيمكن إعدادها عنطر يق مول دكرر بائی خاص‌بالعرية . 

. تمر العربة بنفير له صوتم ين خاص يبه القراء لوصو لالعر یه‎ - ٩ 

٠‏ ب تجبيز العربة بحباز إذاعةلاستعاله ف إلقاء الأحاديث و الإدشادات 

التى يلشها أمين المكتبة . 

م - تزود العرية بأرقف مائلة إلى الخانيف لتجنب سقوط الکتب 
أثناء سيرها . 


(ب) بو عة ااکب: 


تحتاج المكتبة المتنقلة إلى جموءة وفيرة من الكتب المبسطة ذات 
الأسلوب السبل لا يقل عن ٠٠١١‏ كتاب يقتضى ضرورة العمل داماً على 
ود بدها وتخير هأ فی فترات هتار به حبی لا تصرف اود عن المكتية 
ورزهد فی خلمانا , ولا كانتكل جماعة صغيرة تستنفد قراءة جمیع الکتب 
إذا كان الموجود مثا بالمكتبة قليلا فإنه ينبغى أستبدال هذه الكتب بعد 
الانتهاء منها بمجموعة جديدة من مكتبة أخرى » و بهذا التبادل يمكن "و سيع 
دائرة الانتفاع بالكتب فى أكثر من قرية» على أن هذا الإجراء لا يغنى 
عن ضرورة تخصیص اعتادات كافية تایه ت-کفل تزوید الکتية پاضافات 
مناسبة من الكتب والمطبوعات الحديثة . 

وقياساً على الاستبيانات التى قامت بها , الإدارة العامة للدكتبات » 


ست وړ سے 





مکنتبة متتقلة من افاخل 


للوقوف على أتجاهات القراءة بالريف » فإنه ينبغى أن تتوى کلب القافلة 
عل الموضوعات الآتية بالنسب المبينة : ۱ 


۰ 7 کلب ديزة 

۰ 4 كتب قومية وسياسية 

۰ 4 كتب سیر وتادیخ 

۰ 7 قصص. 

۰ ب كتب إرشادات زراعية وصحة واجتباعية وعلوم بط 


. کتب فنون وهوایات وریاضیات‎ ٠ 
. با كتب أطفال‎ ٠ 
) ج) محطات الانتظار , ( محطات الخدمة ا كتبية‎ ( 


0 عبارة عن مکان تختاره اللجنة الحلية الشرفة على مشرو ع الخدمة المكتبية 
فى القرية ليكون مركزاً يلتق فيه القراء بعربة المكنية المتنّلة أو لتودع فه 


س ۹ س 


الکتب على أن كون فى موقم متوسط من القرية كيف عکن الاهتداء. 
له پسولة» ومن المکن آن بختار ذا الغرض مدرسة القرية آو السجد 
أوالوحدة الجبدة أو امعية التعاونية الرراعية آو مقر الاتحاد الاشترا ک 
العرى . 

( د ) تجپیزات آخری : 

۱ حقائب الكتب : وهی حقائب خشبية ما منصاريع تحتوى على 
رفوف داخلية تعفظ فيا الكتب مرتبة لتسليمما إلىمحطة الخدمة أو لعرضما 
على اوور وقت وقوف العرية ١‏ 

بو س صندوق للفرارس : حتوى على فررس بطافى بمحتويات المكتية 
من الکتب . ۱ 

اوت أريع مناضد وبعض الكراسى يمكن طا زیم » وكذلك خیم 
من التهاش كن مدها من السيارة إلى الخارج على قوانم معدنية أو خشية 
ليجتمع فى ظلها رواد المكنبة . 
4 - بعض اللوحات واللافتات الارشادية التى تبي كيفية الحصول على 
اكناب من المكتبة والمواعيد الثابتة لزيارة العرية وخط سيرها وكذلك 
التى نحث على القراءة ٠»‏ وضرورة المحافظة على المكتب ٠‏ 


عار رة اتتفیذ و خعلوات السیر فى المشروع : 


١‏ - لابد من دراسة ظروف المنطقة النى ستشمابا الخدمة ال.كتبية 
مات من عدة وجوه اه | : 
) 1 ) عدد الان ودرجه ثقافهم وأععارم وأوعهم ١‏ ذكون- أناث - 
أطفال ) . 


لت الطرق وصلاحيتها ایر العرية 


' (ج)المؤسسات والهيئات الموجودة بالمنطقة والتى يمكن للممكتية 
التعاون. معبا مل الانحاد الاشتر! ى » والمعيات التعاونية الرراعية م 
والوحدات المجمعة : والمدارس والآندية الريفية وغيرها . 

(د) آتواع المين والحرف المنتشرة والمستوى الاجتماعى للسكان . 

( ه) أوقات الفراغ والر احة من العمل . 

(و ( أتجاهات القراء بعمل أستةبيان سين ن الکتب والوضو ات لقی 
بفضل سكان المنطقة قراءتها . 

5 القيام بالدعاية اللازمة للشروع لإبجاد الوعى بين الجوور » 
وغرس روح التعاون بدنهم وبين موظنى اكتبة » ويتم ذلك بتنسيق جوود 
الممكتيةمع الطهيئات الشعبية كالاتحاد الاشتراي وغيرممن الهيئاتوالمؤسسات' 
الموجودة بالمنطقة . 

۳ توضع للسيارة خطة سير شورية وترسل 5 قبل موعد تنفيذها بمدة 
كافية إلى الجبات التىستزورها السيارة حتى يعلن عنها فى أما كن اللتجمعات 
ليعرف سكان القرية اليوم انحدد لوصول السيارة . 

£ تمد قواع با ماه الكتب لإجراء عات اقسلم والتسلم علييا بين 
السارة وقصر الثقافة و پتها وبين محطة الخدمة . 

ه - تقوم السيارة من مكتّة قصر القافة #لة جموءات الكتب 
لى تودع بمحطة الخدمة بالقرية أو لقسةبدل يها المجموعات السابق [يداعبا : 
بانخطة إلى جانب موعات أخرى تعرض بالعربة ليتاح الاطلاع عليها 
وقت وقرف السیان . 

5 - يودع لدى المسثول عن محطة الخدمة بعض الاستارات الخاصة . 
ترا حات‌القر اء لیتولتسلیمما مین الکشة الننقلة عند تواجدها پالفر ية 
لیتریی تحقیتی رغبات ال و أءانين فى الزيارة التالية . 


وو 

ب # مخصص بمكاتبة قصر الثقافة مرظف يكون مسئولا عن تسميل 
هبمة المكتبة المتتقلة من تويز جموعات الكتب وإعداد القوائم وجع 
الاقر احاتوتبليغ خطط السير للبحطات:وما إلى ذلك من الاعما ل الإدارية 

)م # تشكل للجنة مكاتبية فى القرية يتولىتنظيمبا لجنة الاتحادالاشتراى 
تضم المناصر المثقفة الثودية فى القرية والتى تستطيع أن تتفاعل ونتعاون مع 
الكتبة والجبور ويكرن اجتاعما هو المكان الذى اختير ليكون متراً 
لحطة الخدمة المكتبية . 

٠‏ و - تشكل لجنة يمقر قص الثقافة لمتابعة تفیذ الشروع ومناقشة 
المشفكلات التى تصادف القاءين بالعمل وثيين مدى الاستفادة من الخدمة 
المكتبية المتنقلة » وتنميذ الخطة الموضوءة لها وتعقد هذه الاجنة اجماءعاتها 
مرة كل شمر بصفة دوريةبقصر الثقافة وعضوية أمين مكتبة القصر ومندوب 
من الحافظاة ومندوب الاتعاد الاشترا كالعربى بامحافظة ورئيس المكتيات 
المدرسية وأمين المكتية المتتقلة . 

ثالثاً : موظفو المكتبة و اختصاصاتهم 3 

يمكن الاكتفاء فى الوقت الحالى بأمين واحد للعمل بالمكتية المتنقلة 
ونحسن أن يكون من أهالى المنطقة ويعاونه مساءد من ذوی الوهلات 
المتوسطة على أن نكون اختصاصات كل منبما كالأتى : 

و - اختصاصات أمين المكتية : 

(1) الاشراف على تنسيق الكتب وترئيها فى السيارة وفقآ لنظام 
د ديوى العشرى بحيث يسول الحصول على الكنتاب المطلوب فى سرعة 
وسوولة والاشراف على نظام الإعارة . 

(ب) الاشتراك ف اختتيار السكتب المناسة ! ك! قرية ثم مراجعة مالديه 
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' (ج)المؤسنسات والهيئات الموجودة بالمنطقة والتى يمكن لليكتبة 
التعاون معبا مل الاتحاد الاشتر! كى » واججمعيات التعاوئية الزداعية ؛ 
والوحدات المجمعة » والمدارس والآندية الريفية وغيرها . 

( د) آنواع امین وا حرف النتشرة والستوی الاجهاعی السکان . 

( ه) أوقات الفراغ :والر احة من العمل . 

(و] اتجاهات القراء بعمل استبيان يبين الكتب والموضوعات التى 
يفضل سكان المنطقة قراءتها . 

لد القيام بالدماية اللازمة للشروع لإيحاد الوعى بين المبور » ٤‏ 
وغرس روح التعاون يدنهم وبين موظق المكتبة » ويتم ذلك بتنسيق جود 
اللكتةمع الميثاتالشعبية کالاتاد الاشترا ک وغرهمن الميثات وا وسات 
الموجودة بالمنطقة . 

۳ توضع السیارة خطة سیر شهرية وترسل قبل موعد تنفيذها عدة 
كافية إلى الجبات التىستزورها السيارة حتى يعلن عتها فى أما كن التجمعات 
يعرف سكان القرية اليوم الحدد لوصول السيارة . 

۽ - تعد قواتم بأسماء الكتب لإجراء عمليات تسل والتسلم عیبا بين 
السارة وقصر الثقافة و ييتبا وبين محطة الخدمة . 

ه - تقوم السيارة من مكتبة قصر الثقافة عملة بمجموعات الكتب. 
لى تودع بمحطة الخدمة بالقرية أو لقستبدل بها المجموعات السابق إيداعبا ' 
احطة إلى جانب جموعات أخرى تعرض بالعربة لیتاح الاطلاع عليه 
وقت وقوف السيارة . 

. يودع لدى المسثول عن محطة الخدمة بعض الاسّارات الخاصة‎ - ١ 
1 اقتراحات القراء لیتوی تسلیمبا امین الکنتة التنقلة عند تواجدها با بر‎ 
: لیتول حفیق رغيات ال و اعلنین فى الر بارة تال‎ 


۷ مخصص بمكتبة قصر الثقافة موظف یکون مسئولا عن تسیل 
هبمة المكتبة امتنقلة من ی موعات الکتب و (عس داد القوام وجع 
الاقتراحات وتبليغ خطط السير للبحطات:وما إلى ذلك من الاعمالالإدارية 
والكتابة . ۱ 

۸ - تشکل بِنة مکتبية فى القريةيتوىتنظيمبا لجنة الاتحادالاشتراى 
تضم العناصر المثقفة الثورية فى القرية والثى قستطيع أن تتفاعل ونتاون مع 
الكشة والجبور ويكون اجتتاعما هو المكان الذى اختير ليكون مقراً 

لحطة الخدمة المكتبية . 
- و - تششكل لجنة يمقر قصى الثقافة لمتابعة تنفيذ المشروع ومناقشة 
المشكلات الى تصادف القاکین بالعمل وئین مدی الاستفادة من الدمة 
الممكتبية التنقلة » وتنفيذ الخطة الموضوعة لها وتعقد هذه اللجنة اجتاعاتما 
مر كل شور بصفة دورية بقصر الثقافة وعضوية أمين مكتبة القصر ومندوب 
من امحاففاة ومندوب الاتحاد الاشترا كالعربى بامحافظة ورئيس المكتبات 
المدرسية وأمين المكتبة المتتقلة , 

الا : موظفو المكتة واختصاصاتهم : 

كن إلا الأكتفاء فى الوقت الحالى بأمبن واحد لعمل باللكتية المتتقلة 
وحسن أن يكون من أهالى المنطقة ويعاونه مساعد من ذوى المؤهلات 
المتوسطة على أن تكون اختصاصات كل منبما كالآى : 

: اختصاصات أمين المكتية‎ ٠ 

)١(‏ الاشراف على تنسيق الكتب وترتيها فى السيارة وفقآ لنظام 
« ديوى العشرى يحيث يسبل الحصول على الکتاب الطلوب فى سرعة 
وسوولة والاشراف على نظام الإعارة . 

(ب) الاشتراك ف اختيار الكت للناسة !كل قر ية ثم مراجعة مالديه 


مويه 

لبن جم غات و اقتراح شراه وبزويد ما تحتاجه المكتبة منبا ومتابعة تحقيق 
اعبات القزاء وتوصياتهم . 

0 نغ الاشراف على إعداد القشرات ووسائل الدحاية اللازمة اتر يف 
بات القافلة وتزويد السارة مها ونشرها بي نالآهال بالمنطقة دي ہی و نو 
على جراية عا تقدمه القالة من خدمات وما بهامن کنب وجلات . 

(ة ) [عداد الأحاديت نات الاقاعية والاسیام فإلقائها واختيار 
امناظر الحقفة بالقر ية للساهة قی) . 

0 6 إعداد التقارير والاحصائيات باتظام تعدبا إلى قصر الثعافة 
لإرسال ضورة منبا إلى الإدارة العامة للدسكتيات لمتابعة تشاطالقافلة وتحاح 
:الخبمةافكل قافلة . 

زو ) ملاحظة العلاقة 'بين الموظفين فى المكتّة الحنقلة والجوور حتى 

بت ,غدم حدوث ما یمی» ژل مظبر ادمة للكنية بالقافلة . وعله أن 
يشعرز: موظفيه دائمآ أتهم فى خدمة. الشعب وأن رسالتهم سامية قستحق أن 
ذل فى سبيلها المشاق والجرد . 

(ذ) المشاركة فى وضح خطة لنتملات السارة وتوصلبا إلى مرظفيه 
والخبور ومتابعة تتفيذها يدقة . 

؟ - اختصاصات الساعد: . 

(1) معاو نة مین1۱_کتبة فى أعماله ااسابقة وتنفيذ الأعمال التى يكلفه يبا 

(ب ( إعداد السجلات واليطاقات ومعدات النشر و الإعلان 1 

( ج) جمعاسهارات الاستعارة وترتييها ومراجعة طلباتالقراء وإعداد 

قو ام ما حب أهميتها ۲ 
( د) (دسال طلات استرداد الكتب الى تجاوزت مدة إعارتها . 


يه سم 

( ه) إعداد الإحصائيات الخاصة بالخدمة المكتبة وإعداد امه 
المصروفات ااتثرية لموافاة الجية الختصة بها - 

(و) القيام بالآعمال الكتابة اللازمة وتوزیم القشرأت: رکید 
الإعلامية على أجخهود . 

رد يب لكب على الأرف بإشراف أنيد الك 
وا ساعدة فى شحن وتقر يغ السيارة ‏ 

۽ اختصاصات السائق : 

1 ) تحميل الکتب ق السيارة وتفر يخ الحولة فى آخر الرحلة . 

(ي) خ سالسيارة للنآ كدمن سلامتها وتزو يدها بمايلزعها لقيام بالرحلة. 

(ج) تنظيفه العرية والآرقف وإظبارها بالفظبر اللائق . 

(د ) تقديم القواتير الخاسة بإصلاح السيارة وتکالقبا واعتادها م 
يد الكت . ١‏ نت 

هذا ويقدر ما يتحقق للسكتيات للنتقلة مزهذه المتومات فإنها قستطيع 
أن تتحمل مسو لها ق قتر الثقافة يالريف والمسامة مساهمة [يحاية فعالة 
ق خلق للواطن المسقتير الواعى القادر على خدمة قسه وخدمة الجتمم 
الى يعيش فيه . 


تس وخ الل 
- أمند المكتيات وواجياتهم 
اللفسرسة 5 


اکال التزريرى قى دة ومن ها LE‏ ۱ 
|االطليرة ال اللتوانة الس ةة » ودر يا فى هنا لللقام آآت رس 
كلللات إلى االمقلات والالؤطلات الو اجب تنو قر ا 5 
للك لو لیات ال على عات ) 

j )‏ )المقلات الللطالرية : 2 

le‏ أن لالىككحة دخلا ق وجوه تال اللأدری الليةوغر اللة 
مادا لين االعللة بجسيح أأصلى سل للم لامج 
واللاارب » قن الهرورى ألن يكرت من اللکتة ولسم الاطللاع کی 
الب رحب الصدر عطوةا ۔ کا ب أن يكورك سلا ملم رآ [3 آنه صل 

تنحة علا يلق من إإرشالدالت ىق طارق تال الک ۰ وبدعم شرف 
واتتصیط حل التدابیب الی تصال ق شتی توااحی اللوآد لأدوامی وخر 
اللرستة هتا للل أل اللكحةلايد ها من لداارة حازمة الک تیش باعاللا 
علل اليه الارحى وظلك حطب هة داري براق جا وللا طا تقاصیل 
الال الرمة اللازمة( ااروتین )ق غر تعتت ولاملاية رلى» وآخيراً 
ها آتالمين اللكنيتداتم اللاتصال برملاته من اعتلء لر ير وبالالاية . 
اي آن ی با سقة اللإلقة والكيلمة والقدرة على 
کتسالب 2 التذير 


س ا س 

ب) الرملات 2 
و س العلية 2 لارهلات اواج أت عر هاا آمین الک کیل 
۱ وكمل يحب أ لا تقل عن تقس الڑھللات اتی تعتير متروددية انکل رئیی 
عل » ویصرف النظر عن السفات الملية و اللقة الما لبا آنا عن 
أن يكوت له لالام لاز یماد يكوا قد تواقر علی دوااستیلا » واس م 
سیب وجه الاستاد بآن وظلنة آمین اللکتة تقم حتيا من تصبب للح . 
التتخصصين ق مالدة معن كاللةة الاتجايرية آو انارج لا » بل لا نرجد 
سیب مطلقاً لاشتز اط أن بکون ابا آاحد اللدرسیین وال » ولا 
ارط التسم على عير والتى جي القاك به داعا هو الشخصيةوتنكفاية 
اللاتزسالن لخنناا السال - 

# الفتيتة > من الاح دآ أن إإدارة اللكتية إإدارة تسد عتاج 
ال رورت الق وال عل اللكبيلات علا وعملا» وق الوقن ا اتر 
ین خ يمو قدم اللكتالتكا تقوم الو الرة يقد اد رالالك اسر ةلا 
اللكتيات يدورسورت قيرا سس عل اللكتييلت » ويحب عبل ألسناد الللكتيات 
أذ يستفيدو انه الدراسةء وحرصيرا على حتورها حتی یتسککوا من 
أدااء رسلاتتيم على الوجه الا رستى كاب آلت تكرت درالسة عل الالكتيا 
ملادة ألسالسةة قى منااسم ارس لین رالات 

(-)الشتولياء والوالييات - 

هنتم اللو ااجيللت ككن لجالا ق تلات نط تزريرية رادار 3 وبق رلت 
ألخترى عالة ووسنتكللم عترلأ والحدتة وأأحدةة .. 

١‏ # ال اللات التزييوية: وى تنهال تنتظلم االإزر لفطك الى تلق عن 
کیت الاس اة من اللكلتبي وسن اللكاسة » ووتم جدو ا الوك سس 
اللكتينة» يا تمل التعالوت مم سرب اللوااد اتسين علل ونم خصلة 


س۹۷ 
التدريب فى كل مادة من مواد الدراسة » وكذلك إرثماد المطالعين وتعليمهم 
عار بقة البحث - وأخيراً ترغيب التلاميذ فى القراءة . 

ومن الآمود التى تعين على ذلك ما يأنى : 

١‏ | ) المطالعة الحرة : أن تعتبر والمطالءة امرة» مادة مستقلة لها درجة 
خامة تدخل ضمندرجات أعال السنة » ويكونتقدير الدرجة على أساسين : 
عدد الكتب الى ق رأها التلبيذ » وأثر هذه القراءة فى ثقافته . 

) ب ) المسابقات : تقام مباريات فى القراءة بين الطلاب فى الفرق 
الختلفة وبين طلاب الفرقة الواحدة » فن كان أ كر اطلاعا وأحسن اثتفاما 
منح مكافأة مادية مثل بعض الكتب الختارة أو الاشتراك فى رحلة مجانية 
أو قود حص لعليها ‏ کا يصح أن تنكون المكافأة أدبيسة كتقييد اسمه 
ف لوحة الشرف أو نشر خلاصة بحثه فى مجلة المدرسة أو التنويه يجبده 
فى الفصول . 

( ج ) القراءة الصيفية : تعيين بعض الكتب لقراءتها خلال العطلة 
ااصيفية وعقد مسابقة للطلبة والطالبات فى مطلع العام الجديد و منح مکافات. 
لللتفوقين والمتفوقات . 

(د ) الندوات الثقافية : تعقد ندوات ثقافية أسبوعية لمناقشة موضوع. 
معين و يعد للها مسجل خاص لتدوين مناقشات الطلبة والطالبات وحوارمفها . 

(ه) تلخیص الکتب : تکلیف اتلامیذ بتلخیص بش الکتب 
ونقدها والتعلیق علیبا وكتاية اللقالات » مع تدون ار اجع التى اعتمد عليبا 
فى البحث ويذلك يفيدون إخواتهم بما قرأوا ويثيرون حماستهم نحا كاتهم . 

( و)الرحلات : من المفيد أن تنظم المدرسة لبعض طلاجما 
رحلات إل بعض المكتيات العامة ليروا مافيها من الکتب ویعرفوا 

۱ (م؟ -المكتبات ) 


اكت 
نظام القراءة فيها والاستعارة منر| ٠‏ فإن ساعة يقضيها الطالب فى رحلةكبذه 
كفيلة بترغيبه فى القراءة وتعريفه بقيمتما ٠‏ 

وهذا النشاط يكن تسجيله فى كراسة خاصة آسمى كراسة المكتبة » 
مسجل فىم|كل طالب نشاطه فى مدان الخدمة المكتبية وذلك على الوجهالاتى: 

۱ - الکتب ای استعارها وتاریخ البده فیها » وتاریخ الانتباء منرا ؛ 
وتملی بسطعل |لکتا بو ملاحظانهعلیه. وملخصلا استفاده من‌ق رآ . 

۷۲ - يشير فيها [إلىالمرضوعات والأبحاث التى قام بإعدادها » والمراجع 
الى امستعان مما من مكتبة الفصل أو المسكنية الرئيسية ٠‏ 

م يشير فيها أيضاً إلىاللوحات والصور والخرائط التى تفيده ففمادة 
من المواد» فإذكر آعم الككتاب والصفحة الى بها الاوحة أو الصوذة مع 
التعليق عليم! . 

ع س یسچل فيمأ پعض الفتطنات الادبية الي راقته واقتبسبا من 
الکتب التى ق رأها » مع بیان اسم الکتاب ورقم الصفحة ف ی کل حالة .: 

ه - يسجل فبها زياراثه للمسكتبةالمدرسية والمكتيات العامة وملاحظاته 
عليها » والكتب الى يقترح وجودها فى المكتبة »كا يسجل بها الصعوبات 
أو العقبات الى قد يلاقما عند حصو له على الكتتاب المطلوب . 

؟ - اشتراكه فى المناظرات أو أندية القراء أو أى وجه من أوجه 
شاط المكتية . 

؟ - الواجبات الادارية الفنية : وهى تنناول الاتى : 

اختيار الكتب والتوصية بشرائما وإعدادها للاعارة ؛ تصنيف الكتب 
وعملالفوارس؛ وضع نظام الإعارة وإعادة الكتب والإشراف على تنفيذه . 
ثنظيم عمليات الجرد الدؤرى ؛ تحديد أوقات معيئة لعزل الكتب الثالفة 
لإصلاحم! أو لاستولاكبا؛ مسك حسارات المكتبة وتقديم تقرير سنوى » 


مسه 46 مت 


تنظيم أعمال الساعدین سواه ۳3 من مرظن المكتة أو دن التلاميذ 4 
وأخيرآ اختيار الس<ف والدوريات . 

م الواجبات الأاخرى : ونذكر مها ما يأنى: 

جمع المة:طفات اللازمة لمصادرالمعلومات الثانوية مثل الصور والخرائط 
وقصاصات الصدف وعل العمدوم م معیتاه « بیچلات الک ¢ وكذ لك 
.وسائل الایضاح کل فلام السرنيائية أو الفانوس السحرى » وتنظم معارض 
الشرح بعض الأبحاث الخاصة » و تعلیم جميع التلاميذ سک فد البحث ق 
المكثيات العامة . 

بعك أن عرضنا واجیات أمين المكتية ١‏ جب أن تتعرف على رسالة 
المكتبة المدرسية وأهداذر! التعليمية . ويمكن تلخيصها فما بلى : 

آو لا : تور الاد العليية اللازمة أوضوعات الدراسة ¢ ومن الوسان 
اى تحقق ذلك ما يأنى : 

و - التعاوت بين الفصل واللكترة جب أن يكون مدرس الفصل 
عل عم تام بالر اجع الوجردة عن مادئه فى المكنية 7 جب أن يرن أمين 
المكتبة ملا بموضوعات البج الخاص بکل فرقة بیعد کل فعل حاجته من 
الراجع . 

۲ سس آن زود أمين المكتية الدرس 3 لد يه من ع أججح تنفعه ۰ 

س أن :زود المدرسوث أمين المكتية بالمقترحات الخاصة بالكتب 
الجديدة ۰ 

ثانياً : توفير المادة البىتثير و تشبعالكثير من مختلف الرغبات والقدرأت 
والأعمار والميول الشخصية التى يمكن تنميتها فى نفس الطفل خارج نطاق 
الج اادرامی » سواء أكانت لك الميو لعماية أو أدبية أوعلبية » والوسائل 
ذلك ھی : 


مت و ٩‏ سم 


- ملاحظة الفروق بين الافراد ودراسة م‌احل افو وتزوید کل 
ما پناسبه لارضاء بر اعث نفسبة فه . فثلا اتلیذ الیال للتصو پر کب 
تشجيعه وتنمية ميله إلى هذا الفن . والطفل غير امهب لرأءة يعاسم پنشجرمه 
على قراءة الكتب المصورة الشيقة وإثارة حب الاستطلاع فيه » وإياد 
جو من المنافسة ببنه وبين غيره » والطفل الذى لا يقبل على المكتية بدافع 
الحيبة أو لتعقيد نظامها » يشجعه الأمين فى رقة على دخول المكتية وبتبسط 
معه ويرشده إلىطريقة الاهتداء إلى الكتب ويسطبا له . 

؟ ‏ إنشاء صلة سعيدة بين الكتب والتلاميذ » وذللك عن طريق : 

- تزويدم بكنب جديرة بالاهتام : من حیث الظبر والاسلوب 
والجاذية . 

- سهولة الوصول إلى الكتب . 

- تنظيم الكتب . 

- خلق جو مرخ جذاب . 

- إرشاد حكيم لايشوبه ضغط أو [کراه . 

- تنظيم برأمج ترفيبية فى المكتبة » مثل : 

= رواية القصص . 

القراءة العوذجة . 

التحدث عن الكتب ٠‏ 

اتات 

أندية القراءة . 

كتابة تقاریر عن التب » وكتابة المقالات الفردية والمشتركة .. 

ت عرض بعض الآفلام الثقافة . 


حم اوه[ ا 


ل الاسطوانات . 
المعارض . 

_ مقتطقات من الصحف وامجلات ‏ نكيف كل جمرعة من الطلية 
جمع قصاصات ومقالات عن هو ضوع معين مسل مدير ية التحرير والسدالحالى 
و آسبوع اتسلیح وغیرذاك » عی آن تعمع هذه المقتطفات وتحفظ ملفا 
خاصة بالمكتية بعد تصنيغ,ا طبقاً لموضرعاتها ؛ ويحسن لشجيع طلبة هذه 
اجموعات عل آن بتعاو نوا فی تناول ما يجمعونه من هذه المقتطفات . 

ء - الدعاية والاعلان عن الکنة : 

» س وضع لوحات لنشرات المكتية پوضح علیرا نظام الاستعارة‎ ١ 
والدة احددة لكل مستعير ؛ مع بان‌جدو ل بمو اعيدفرق المدرسة  کذاك‎ 
پوضح عليبا جدول خاص >وأعيد الندواتااثقافية واحاضرات الی‌تدخل‎ 
. من النشاط الثقاى للسكتية‎ 

؟ ‏ وضع لوحة بها أسماء جماعات المكتبة ومندوبي المكتبة بالفرق 
والفصول . 

س وضع لوحات بفناء المدرسة تخصص واحدة منما لنشاط جاعة 
الرحلات الداخلية » و آخریباعة الرحلات الحارجية » وثالثةلجاعةدراسة 
لأييئة أ حلية » وتوضع بها المقتطفات التى يجمعها الطلبة أو الطالبات عر 
«ر ضوع معين » وما تقدمه المكتية من كتب #اصادر عن هذا الو ضوع. 

6 - وضع لوحة الاخبار الحلية واللأخبار الخارجية . 

ه - وضع صندوق للاقتراحات ای یتقدم بها المدرسون والطلبة . 

5 - إصدار مجلة شورية توى أحمن الموضوعات الى يقدمها الطلبة 
و الطالبات وتشتمل على مسابقات يعدها أمين المكتبة أو الطلبة » وتزود 
إبيان عن امجموعات المديثة منالكتب التى وردت للسكتبة لتشويقبم [ليباء 


عب اه[ عه 


وذلك انب .الاخبار القافة الی‌ر ى أمين المكتية أو المدر ن إضافهاء 

۷ - دعوة كيار الشخصيات للندوات التى تعقدها المكتبة» لناقشتهم 
فى موضوعات متصلة بعملبم أو تخصصيم » أو التحدث معيم فى التواحى 
الاحتتاعية المتصلة بالبيثة المدرسية ٠‏ 

/ - هذ! يلاف لوحات توضع فكل مكان بالمدرسة الدعاية ع 
المكتبة وتقع عليها أنظار ااطلبة أيما وجدوا - وإليك بعض الامثاة : 

'- المكتية مركر الإشماع الثقاى . 

المدرسة تعطيك مفتاح العلل » أما ملم نفسه ففى المكتبة . 

المكتبة هى المدرسة الكبرى . 

خيير المعاومات ما كسيتها قا 

أطلبوا العم من المبد إلى اللحد . 
فا ٠‏ إتاحة الفرص للأطفال ( وهم عادة الأافال الذين لم يشتركوا 
فى إحدى نواحى النشاط المدرمى ) أن يشتركوا و یساهموا فی تصمل‌مسئولة 
من نوع آخر ‏ وذلك بوسائل منها : 

١‏ - مشرفو المكتية . مختارون من بين تلاميذ الفرق النهائية وتسند 
إلهم أعمال بعضما إدارى مثل ملاحظة المكتية أثناء وجود التلاميذ مما » 
وبعضبا مثل الاعبال الخاصة بترقم الكتب وكذلك عکن آن بساعدوا 
الآمين كحلقة اتصال بين المكتبة وبين جمور المدرسة لتلق اقتراحات 
الطلبة و تسجیلبا , وإذاعة أخبار المكتية وتنظم الندوات . 

؟ - مساعدو المكتية : مختادون من بين الفرق الآولى والمتوسطة 
ویکفون بالأعمال الآنية : ' 

س مراقبة النظافة . 


مس راب ااصیحف و امجلات . 


— 

- ترتيب الكتب ٠‏ 

جمع مقتطفات الصحف و ألجلات . 

لذ كتابة اللافتات . 

رابعاً : إعداد التلاميذ لفهم نظم الکتبات العامة . 

خامساً : تسير التدريب على استعال الكتب فى الأغراض امختافة » 
الاستعار من المكتية 1 

أمين الکتة العامة : 

ولا تختلف واجیات آمناه للکتبات العامة عن هذه الواجبات كثيرآ 

وا ر ما يعون به هو أن يجعاوا ما يطبع من الكتب والجلات والخرائط 
والتقار ر التشريعية والوثائق الثاريخية والنسجيلات ف متناول. الطلببة 
والباحثين والمشترعين وموظق الحمكومة واجمبور بصفة عأمة وثم يسعون, 
ألوقوف عل ما يستميل القارىء . وعلى ما يلتمسه رواد المكتبات» فيوفقوا 
بين خدمات المكتية ومطالب الجهور » وثم يعلنون عن خدمات المكتية 
بإصدار النشرات الإخبارية » وینتخبون الکنب ويقومون بشرائها كا 
يشترون غيرها مما يأزم المكتة» ويتمشون على قراعد فنية مقررة فتصنيفبا 
وفورستها وترئيها على الرفوف وإعارتها خارج الکتبة » ویساعدون 
المطالعين على الاهتداء لأحسن الكتب وأدق المعلومات التى تثير أهتامم » 
ويشجعون الفتيان والفتيات داخل المدرسة وخارجها على تمكين تعر فيم إلى 
الكتب وعلى استالهم إلى استذواق المطالعة » وينصدون البالغين باختيار 
أدب ممدفون به إلى النسلبة أو الوقوف على المعلومات الى ينقندوئها منه ‏ 
ويعاونون المدرسة فى حث الموضوعات الثقافية » وعلى احتضان اجماعات 
نی یو لفبا لشبان للمطالعة والناقشة والمناظرة رغبة فی الاستم راد فى تعلم 
آنفسیم» و یشجمین الا طفال عل القراءة والطالعة عن‌طریق تقد أحاديث 


علد 


عن الکنب و نخصيص ساعات لرواية القصص ؛ ويعاونون القراء وخاصة 
الصغار علىمعرفة طريقة استخدام المكتبة والاستفادة من الكتب ويعنون 
إل جانب ذلك بتنسيق عل المكتية مع جبود المؤسسات والمدارس 
وال جامعات زغرها . 

حجم الموظفين بالمكنية المدرسية : 

يعتمد عدد الموظفين اللازمين للاى مكنبة مدرسية و و عجم وعددكل 
قوع عل عو امل مختلفة مثل عدد م نتقدم هم خدماتم! منالمدرسين والطلاب 
وطبيعة الخدمة المطلوبة . ومن المقرر أن أمين مكتبة متفر غ واحد ذا خبرة 
وتدريب e‏ أن يقدم الخدمة بكفابة درس لا زید عدد ی ما عل 
٠‏ تلبیذ مع وجود کانب والام يحتاج إلى أمين متفر غ إضافى لكل 
۰ یل آخرین أو آ ی کسر من هد[ العدد . 

أما فى آلدارس الییقل عدد تلامیذها عن ۲۰۰ تلبذ فانه من الضروری 
تخصيص بعض الوقت ف أثناء اليوم الدراسى لخدمة المكتبة التى يعهد بها إلى 
مدرس مدرب بعض التدريب نظير تخفيض نصابه من الخصص . 

وف دور المعلمين رراعى الاستثناء من هذه القاعدة وذلك نظرآ ان 
أمين المكنبةهنا يشارك المدرسين مشا ركه فعالة فا نیج الدرسی کا بشارکیم 
مسو لية توجیه الطلاب ولیارة ماسم إلى جاب تدريهم على استخدام 
المكنبة وإعطاتهم دروساً على هذا الاستخدام ومن هنا وجب تخصيص 
أمين مساعد على الأقل لغاونة أمين المكتبة فى واجباته ومسولياته إلى 
جانب كانب أو ملاحظ . 

وعبل كل حال يجب أن يؤخذ فى الاءتيار عدد من محضرون ال 
الکنة والاستمارة ومناشط اختيار الك و او عالدر سك وحجم وعة 
الکتب دمبى المكتية ( عدد الحجرات ) ؛ ومكان الكتب والمكتيات ف 


مس ۵ ۱ — 


برنامج المدرسةوكبية نشماط ال -كتبةالذى تتطلبه الواجبات المدرسية وبر تامج 
التدريب على استخدام المكتبة وطبيعة العمل التنظيمى ( فبرسة وتصنيف 
واخشار الک و جپین ۳ ). 

أما حجم الموظفين فى المكتية العامة فيمكن دده عل آساس تخصیص 
ربع موظاف لكل ٠٠٠١‏ من السكان . 

ساعات العمل ؛ 

يحب أن تفتح المكتية أبوايها قبل بده الیوم الدرسی بفترة تتراوح 
بين ٠6‏ إلى ١٠م‏ دق وفسحة الغذاء أو جزء مرا و بعد انتراء الیرم للدرسی 
بفترة تترأوح بين نصف ساءة إلى ساعة وهذا التوقيت ضرورى حتى تناح 
التلاميذ والمدرسين كل فرصة ممكنة للاستفادة من الممكتية كا أن هذا يقيم 
الفرصة لاستعارة الكتب وإعادتها فى أوقات مناسبة مركة . 

وإذا زأد عدد موظق المكتة عن شخص وإحد أمكن فت المكتة 
طبلة الوم اللاذم من الساعات‌دون رهاق ی من اللأمين و الامين الساءد 
وأمكن كذلك إتاحة الوقت الكاف لإنجاز الواجبات الإدارية والأعال 
الفنية مثل الفبرسة . 

ناظر المدرسة وأمين الم-كتية : 

یستطیع أمين المكتية آن دی رسالنه پنجاح دون أن يتعاون معه 
ناظر المدرسة فى أداء هذه الرسالة وتتلخص مسئولة ناظر الدرسة تاه 
الركتة فم بل : 

. إشراك أمين الكتية فى وضع تصمم المكتمة قبل إنشيائها‎ - ١ 

۲ - توفیر الاعتاداث االاذمة التجهیزات والکنب . 

۴ تقربر عدد آفر اد هيئة العمل بالمكتية ۲ 


بت ۰71 = 


ءٍ - الاعتراف بدور أمين المكتبة فى تقدم الهج المدرمى . 

و تقدم المكتبة للمدرسين والتلاميذ . 

أما أمينالمكثية فعليه دائماً أنيسائد ناظر المدرسة وهو يماج المشكلات. 
العملة للتمويل وذلك بأن يزوده داتماً بالحقائق والأرقام ذات الدلالة 
والمعلومات الوفيرة عل المناشط التربوية للسكثبة . 


علاقة أمين المكتبة بالمدرسين : 


بتعاون أمين المكتة مح مدرسی المواد يستطيع أن 2 مرف على الناهج, 
الدراسية تاه ا 3 المكنية مج 3 القر 4 .إن الامن 
الذى الناجح يستطيع أن يعكس فى مكتبته فلسفة التعلم و المناهج كلبا قإذا 
کان لمدرس المادة الوأحدة مکان ملحو ظ ف امجتمع المدرسى فن باب أول. 
آن یکون j‏ باحث ث عن العر وه مكا نأرحب قاتا فا ست المدرسوأمين 
المكنية - يستطيعان 5 تخطم أسوان الجبل ا ى تعوف ق أبناء ا مل تن 
القرآء 5 الواعية . 

وعل مدرس اللغة العر ببة بالتعاون مع أمين المكتبة : 

(1)أن لشجع التلاميذ على القراءة الهرة فى المدرسة وخارجما . 

(ب) آن برشدم إلى اقصص والكتب المناسبة ويسبل لهم سبل, 
الاطلاع عليها . 

(<) آن مل من بعض قصص القراءة الحرة فرصة يتحدث فيها. 
التلاميذ عن القصص التى أعجبتهم . 

( د) أن يدرب التلاميذ على القراءة الصامتة ليتعودوا عليها على أن 
یعقبها مناقشات تبین مدی فیم التلامیذ وقدرتهم على التعبير ٠‏ 

( ه ) أن يدرب التلاميذ على القراءة الجورية وعلى جودة النطق . 


ل س 


(و )دی آمین اکتا رب بوفر الكتب المناسية والصاحة الى 
دار حا اند سس ۰ 


(ذ) وعل أمين المكتية أن ينسق العلاقة بین مکنبة الدرسة ومکتبات 


فصول 8 
(ح ( وعل أمين المكتبة آن برشد المدرس إلى الكتب حدیدة و کده 
ا أولا پأول . 


(ط) وعل أمين المكتبة تدريب التلاميذ على البحث عن الكثبٌ 
والاعتاد على التق ف | صول عل العلومات وتدریهم عل [دارة مکتبات 
الفصول . 0 


الا السائع 
امان و الآنثاث 


لعب الكيان المادى للمكتبة دوراً هاماً فى نجاح الخدمة المكتبية , 
ويشمل هذا الكيان عنصرين رئيسيين وهما المئى » وفيه قاعة المطالعة 
وغیرها من ا+جرات والرافق اللحقة سا » والائاث كالمناضد والمقاعد 
والرفوف والأدوات والأجبزة الى لايد منها حتى يكن الانتفاع بالمكتية 
اثتفاءا مجديا . 

التصمم الخارجى ؛ 

يلبغى أن يكو ن مقر المكتبة العامة قبلة الناظرين وذلك بأن تقام فى بناء 
حاص بها أو ف جناح من بناء متميز عن غيره وأن يكون لما مدخيل خاص فى 
الشارع الرئيس » ومبما يكن نوع البناء فالمكتية العامة يهب أن كرون فى 
مكان متوسط يسول الوصول إليه دون مشقة »م يحب أن تكون نظيفة 
لها ضوء . جذابة تبمث الهجة فى النفوس بحيث يسر الرواد أن يقياوا 
عل بیبرعوا إلها فى كل وقت . 

كا يحب أن نكو ن من الرحاية محیث تتوفرفیها آمکنة تهبی» سبل الراحة 
لثقراء وتمهد لمم التجوال الطليق خلال طرقاتها ويجدر عند #ديد المساحة 
أن ندخل فى اعتبارنا العوامل الآنية : 

۱ - هل توجد مکتبات آخری بالمنطقة . 

؟ - عدد المتعلبين و ساتم إلى الآميين فى المنطقة . 

م حالة اما کن ومدى: مناسبتها للقراءة والاطلاع : 

یه الزيادة المرئقية ف عدد السكان فى مدی عشرین سنة . 


و 4٠4‏ جد 


وت د الساحة تبعاً حاجد سکان فى ضوهء الاعتبارات السابقة عل 
ی از 23 : 
ع۲ متراً مربعاً لكل ۰ من السکان . 
من مقعد إلى م مقاعد الكل ٠٠.١‏ من السكان . 
من ٠٠٠١‏ كتاب إلى ٠.١‏ +كتاب سكل ألف من السكان . 
أما فى المكتبة المدرسية فتحدد المساحة على أساس تخصیص وب قدما 
مر بعاً لكل تلبيذ من تلاميذ أ كبر فصل دراسى مضافا هم ۲۰ تلیذا من 
التلامءذ الفرادى مضروياً فى ۲۵ قدماً مربعاً والقصود من هذه الساحات 
هو المساحة الإجالية لجيع أرض المكتبة وليس فقط الجرء الذى تشغله 
منها قاعات المطالعة ومقاعد الجلوس . على أن هذه التقديرات رغم أهيتما 
لا شترط بالضرورة الاللزام ما ف الخطضوات الأول من برامج مل 
خدمات المكتبات إذ يمكن أن نعمل على ذكييف بع الابنة وفق أغراضس 
المكتبات إلى أن تتوفر الإمكانيات اللازمة لإنشاء مبان تموذجية خامة 
بالمكتبات يراعى فيها إلى جانب الاعتبارات السابقة احتيال تزايد السكان 


وفما يتعلق باختيار الموقع المناسب للمكتبة العامة فيجب أن يراعى. 
ما يأتى : 


. أن تكون المكتبة ف موقع متوسط‎ - ١ 

۲ - أن يكون الموقع معروفا للجميع . 

© أن يسول على الئاس الوصول إليه دون مشقة أثناء ذهابهم و إيابهم 
إلى أعرالهم أو قضاء حاجاتهم فى الأسواق والمدارس . 

4 - أن يغمره |اضوء الطبيعى من أ كثر من جانب . 

أما فما يتعلق بالمكتبات المارسية فلك نحصل عل أفصى فائدة من 


۰ س 


المكتية وتدرعتها وتخاصة فى المدارس الكبيرة يحب أن فرفر للمكتية نجئاحاً 
مستقلا مناساً وبحب أن يشتمل هذا الجناح علىمساحات للإعارة والقراءة؛ 
ومساحة للعمل » ومساحةالتخزين ومساحة لاجتماعات ابماعات القليإةالعدد, 
ومساحة لأغراض العرض والاستتاع ومساحة لامین الکتبة . و لتحقیق 
ذلك بحب أن تشتمل المكتبة على ما يألى : 
١ :‏ س قاعة المطالعة وفيها تصف جميع الكتب بحسب موضوعاتها على 
الرفوف كا نوضع فيها المناضد والمقاعد ووحدات الرفوف ٠‏ 
. ۲ - غرفة المناقشات لأشغاها الماعات المعنية بالمناقثات التى لا بنبغى أن 
تدور فى قاعة المطالءة حي لا تكدر صفو المطالعين . 
۳ س غرفة لعرض الوسائل السمعية والبصرية . 
۽ س غرفة للأمين المكتبة لاجراء أعماله الفنية والإدارية . 
هس مخزن تدخر فيه الكتب قليلة الاستعمال أو نی تحتاج إلى ترميم . 
۰ ویتوقف موقع المكتة المدرسية على التصميم العام للدرسة وموقع 
وحدات الدراسة و الناشط الأخرى 2 والاضاءة » والاچه إل ادوم 
واحتالات اتوسع ویفطل‌آن یکون جناح الکتبةعلیمستویالار عقریب 
من المدخل الرئيسى فى قطاع إدارة المدرسة باعتببان أن ذلك «وقع مريح 
ومناسب لإعادة التلاميذ للکب و مناسب للمدرسين لان کل مدرس زور 
الإدارة بعض الوقت أثناء اليوم المدرسى ومناسب لنسليم الكنبالتى ترد من 
اناشرين إلى المكتبة ؛ ولآن هذا الموقع فى حد ذاته دعوة موجرة للتلاميذ 
والمبرسين لک يدخلوا [ليه عند مبارحتوم المبنى . 
والضوء عامل مهم فيجب أنتتمتع المكتبة بأفض ل قدر من الضوءالطبيعى. 
وينبغى آلا توضع الکتبة فى جناح جانی منعزل آو نی نباية مر طویل 
يق أو فى أعلى الببى المكون من عدة طوابق أو قریبا من اطلاعب وفرق 


سم ۱( تب 


الموسيق أو تحت السلم ٠‏ ويحب أن يراعى أن يكون للمكتية باب واحد 
لاحکام الرقابة يؤدى من قاعة المطالعة إلى الممر الخارجى . 

التصميم الداخلى : 

-١‏ الجدران :من المرغرب فيه أن تكون الجدران بحيث لا يبرز 
منما آفارز لانما " نع دوالیب الكتب أن تستلق مستوية تجاه الحائط وفيا 
يتعاق بالالوان فیجب أن نتجنب الآلو أن المعشمة وجب آن تدص السقوی 
باللون العاجى أو الكريم حتی تعکس الضوء على حين تدهن الجدران بألوان 
خفيفة كأصفر مائل للخضرة مرتفع لحوالى > أقدام وفوقه لون ذبدى أو 
أصفر مائل لازرة: ويفضل فى كل أجربزة المكتية التجلية المطفية إذ أنهبا 
تقال من اللمعان »كما أن الستائر والأزهار تاق جواً من المأزلية والراحة 
والآناقة . 

 »‏ الأرضية : غطاء الأرضية المثالى يدخل فىتكوينه المطاط ولكن 
نظرآ لارتفا ع ثمنه يمكن الاستعاضة عنه بالفلين أو اللينوتيل أو الليئوام أو 
الشمع أو أى مادة أخرىوالصفات الجوذرية للأىغطاء أرضية هىأنيكون 
ساراً النظر » يميت الضوضاء وسرل التنظيف غير زلق . 

۳ - الاضاءة : لا بد آن باق على اجدران والناض مقدار كاف من 
الضوء , وحسن أن تكون الذوافذ فوق الرفوف بدلا من أن تشغل مساءحة 
من الجدران وهذا لابمنع من أن تفتح بعضالنوافذ المنخفضة لتضيف إلىجمال 
المكتية » و الضوء غبر آلباشر مرغوب فه کا فضل آن تکون الاضاءة 
الصناعية عن طريق مصابيح الفلور سثت . 

ع التجبيزات : 

آم الاعتبارات نی جب مراعاتها فى تأثدث المكتية في 7 ا 

(۱) الاضاءة : جب كا قلنا سابقا أن يكرن كل جزء من المكة تة 


کت 11ت 
مغمو را بالضرء الطبيعى الكافى و جب ألا تصف المقاعد بحرث يكرن بر 
لقاری» مواجباً لصدر الضوء آما الداضد فینیفی آن توضع بحیث تكون 
تهابتها مواجبة للتوافذ . 





الإضاءة داخل الكتبة 


(ب) المراقبة : ينبغى أن يكون ترتيب الأرفف والآثاث محيث بتسر 
معة دقة المراقية ٠‏ 

زح ) التنسيق : من الستحسن‌آن نتجنب فى المكتية كلما يمكن أن يطلق. 
عليه جو الخازن أو فصول الدراسة » ولا حاجة آن تکون قطع الآثاشه 
والمعدات بالغة الا ناقة غالية المن ء فأبم ما تتطلبه المكتبة أن تكون قاعاتها 
مزودة بأثاث مريح وآن برتب ترتباًبراعی فيه التوازن والذوق اجميل مع, 
توخی البساطة ومجائية التكدس . 

(د) نظام الارف :وضع الارثف اما ملاضقة الجدران ,وذاك ق 
حالة عدم وجود ثغرات يبا وإما أن توضع حيث يظاهر كل اثنين منهما 
أحدهما الآخر ويعمل كل منہما زاوية قائمة مع الجدار مدا إلى وسط 
المكتبة وذلك فى حالة وجود ثغرا تكثيرة فى الجدران كالاوافذ والا بو ابه 


مروت 


وف بعض الحالات يمكن اجمع بين النظامين إذا كانت حالة المكتية.تسمح 
بذلك . هذا وأن جيع التوصیلت اتؤيد الرغية فى اتباع نظام الآرقف 
المفتوحة تأبيداً قوب فيجب ألا تحولبين القارىء وبين الآرقف أية أبواب 
أو حواجز من أى وع ويكق فقط نخصيص دولاب أو دولابين بضاف 
زجاجة للکتب النادرة ذات الاهمية . 

المقاسات الخاصة بالأاثاث : 

الرفوف : الطول م أقدام » و العمق۸بوصات العمق لبجاد آتالشخمة 
۰ - ۱۲ بوصة ء السمق الاودیات ۱۲ بوصة » السمك ( من آخشب ) 
* بوصة الارتفاع الکبار + - ۷ آفدام والصفار ه - ٩‏ آقدام »الساقة 
بين الرفرف ۱۰ پوصات ۰ : 

وجب أن تکون الرفرف متحر که وذاك عن طریق استال مسامنر 
معدنية خصوصة توضع فىثقوب القوائم على أبعاد بوصة واحدة » ويعرف 
لقطاع الذى طو له ۳ [قدام وعده القرام من كلا الجانبين بالوحدة و>حسن 
أن يكون لكل وحدة قاعدة لأغراض التتظیف . 








ماد المر ادمة 


( م ۸ - اكات ) 


~ ۱) 


الناضد : للكار الطول ه 8 قدم » العرض ٠١ -- ٠١‏ بوصة »> 
الارتفاغ ۲۹ - .م يوصة وللصغان الطول ه أقدام » العرض ۳١‏ س .م 
پوصة» الارتفاع ۷۶ - ۲١‏ بوصة . ۰ 
القاعد : الكيار » الارتفاع ۷ بوصة الصغار ۱۶ - ۱۱ بوصة , 
مواصفات ونمانج الائاث*) 
.“روذج رقم ۽ - دولاب بآرثف مفتوحة للسکتب 
اأواصفات : 
۱ يصنع الدولاب من خشب الزان البخر الخال م العیوب افثية 
( کالنسو پس واتفاق والینان واتعفن) والارف تملید بأبلكاج زان 
مم من الوجبین على شبکه من خشب لانبزان » بحيث لا يزيد الفادغ 
واللیان عن ه سم » ویثبت على الحرفين قشاط من خشب الرآن 
۱ - القرصه والقاع والجانيان من خشب زان سرك بام مم » کل‌جزء 
يقكون من قطعتين ملحومتين إسدابة أبلكاج ومفحار ؛ والقرصة والقاع 
مع الجانب مكعب من الجر:ين نصف مغطى » و یکل جانب ۰ه ثقب قطر. 
/اهم ون مركز كل ثقب وآخر ه سم . 
۽ - الارفف المتحركة غددها خمسة والرف السفل ثابت » وعرض 
کل منیما مرولا م ؛ وبأسف لكل رف من الآرفف المتحر که تجو يف لمكن 
٠‏ ارتکازه عل السلة فلا ينذلق . ۱ 
۳ القاعدة - د النكرقورة»؛ جع يكعب درج (وجه مع جائب ) 
وتغرى مع الجسم بكو يلتين من الامام والجانبين . 
۽ - الیل : پزودکل دولاب بعدد ۲۰ تبلة » حديد مبرو مقط« ليلية؛ 
نطول ومن ی ی ام ارم ۱ 


(#) الو اصفات والرسوم من (عداد ااپندس عل اليد . 


م16 


ه - تجرى جميع الترا كيب الصناعية وقق أصول الصناعة . 

> - الدهانء بالاستر - يصتفر جيداً يعد عملية المحجون ؛ وتخدم 
جيدا بالخلكة » ويشطب تشطيباً نمائياً » على أن يكون الدهان مدة لا 
ولامعاً عل لون ا شب الطبیعی » مستعملا ابلکه ااصفراء . 

عوذج رقم ۲ - متضدة الطالمة 
الواصقات : 

تصنع المتضدة من خشب الزان المبخر الخالى من العيوب عدا القرصة : 
قتصنع عن كو ثتر يلاكيه أكوميه سبك بم مم صناعة الخارج . 

١‏ القرصةءكوئتر بلاكيه أكوميه » مقفل عليها بقشاط زان فى 
الأربع جبات بمفحار فى القرصة يقابله ذ كر وأفريز وشطف على زأويةه: 
فى القشاط . وتثبت ف الرژوس یکوایل حسب اارسم . 

- الارجل ۸ × ۸ سم من أعلى » + ٦ Xx‏ سم من أسفل » وزوايا 
الأرجل جميعبا ملفوقة . 

م الرؤوسيحعة فى الأرجل يألسن ومقاس الرأس ١١‏ )ا ه بإسمء 
وسداية اربط القرصة من الزان سك م۲ »د ۳ سم ومثبتة ف الرأس من 
آلادیع جبات بالغراء وأربعة مسامير برمة بعطول ع سم ف كل من الوجبين 
وسیارین برمة ق کلا ابجانین » وتر بط القرصة بهذه السدابة بأربعة مسامير 
ف الو جہين وال جانين . 

۽ - تجرى عبلية تشريب وصتفرة المنضدة حسب أصول الصناءة 
خی لا تظير عیوب تشوه منظرها عند الدهان .۰ 

۵ جيع الترآ کیب اصناعية للتضدة » #رى وفق أصول الصناعة. 

٩‏ - الدهان » بالاستر تصتفر جيداً بعد عملية المعجون 4 وتخدم 


عه 


جدا بالجلكة » وتشطب تشطيباً نمائياً على آن یکون الدهان مصقولا 
E‏ ¢ على لون ااشب الطبیعی » مستعملا الک الصفر اه ۰ 


موذج رقم ۳ کرسی ألطالحة 

او اصفات : 

يصنع الكرمى من خشب الزان المبخر الخالى من المیوب » وف 
المقاسات والقطاعات الموضحة بالرسم على أن #رى جيع التعاشيق وفق 
أصول الصناعة . 

۱ - القرصة » ثلاث قطع متساوية خسب الرسم » ويجرى لحاما 
بسداية آبلکاج زان فص داخل مفحار » حيث لا يقل عمق المفحار فى کل 
قطعة عن ١‏ عم ديت تلبیها حیث تظبر فروات الشب يانى الكرسى , 
ويجحرى النثبيت برباطها بالرؤوس من أسفل عسامير برمة حدید پطول 
۽ سم ء بحيث لايقلعددها لر باط القرصة الواحدة عن / مسامير بكل رأس 
مساران؛ 6 رى تسقيطع زوايا من النشب اران »لا یفل طلع الوا<دة 
منها عن ٠١‏ سم و سکیا ۲۸ مج ثم جری تخر بة هذه الزو الا مع زوا 
الكرسى مع ملاحظة أن القاعدة بها تجويف بعمق م سم لراحة ال جااس . 

۲ - تر بط كل زأوية بالرؤوس عسمارين برمة حديد بطول ه مم مع 
ملاحظة لف حرف القرصة من الجانيين و الوجه «ظبر حبة » و لف السو که 
الخارجية للآأرجل . وكسر السو كجيعها بالصنفرة » وترى عللية النشر ببه 
واصنفرقحسب آصول‌الصناعة حی لا نظبر عيوب تذهب ممال ال شاب 
بعد الدهآن . 

؟ - تزود أرجل الكر أمى بق واعد من الكا وتشوك كااوضحةبالرسم. 

ع - الدهان بالاستر» صنفر يدا بعك عة العجون ( ودم جيدا 
الک » ويشطب تفطباً ll‏ على أن یکو ن الدهان مصقو لا ولامعً عل 
لون الخشب الطبرعى مستعملا امل الصفراء ٠‏ 


- 


موذج دقم 4 - منضدة وصندوق الفمارس 
الواصاات : 
(۱) النضدة : 

۱ - القرصة من خشب كونتر بلاكيه أكوميه سمك (١‏ مم يقفل 
علیها بقشاط زان ف اطروف الادیعة» ومجری تثیت القرصة بکوایل من 
خشب الزأن؛ بحيث لا يزيد البعد بين كل كويلة وأخرى عن ٠١‏ سم»علاوة 
على تركيب سدايب من خشب الزان برأسى جائى المنضذة بواسطة الغراء 
والمسامير البرمة الحديد طول 4 سم يحيث لا بزيد اليعد بين كل مسمار وآخر 
عن ۸ سم » ثم تر بط القرصة بالمسمامير البرمة من نفس الاوع والمقاس ذه 
السدايب علاوة عل الكوايل من أسفل على أن تلفجميع السوك للأرجل 

؟ ‏ الرؤوس الأربعة بعرض /ا سم وسمك مم مم من خشب الزان. 

م« ساتجرى عماية تشريب وصئفرة الماضدة حسب ام لالصناعة حبى 
لا نظرر عبوب تشوه منظرها عند الدهان . 

) ب ) صندوق الفبارس : 

يصنع الصندوق من خشب الزان المبخر الالى من العيوب بمقاسات 
10 اتساع » م مق ۰ ۲ ارتفاع و یشکون من جاابین وغطاء وعتوی 
على ٩‏ أدر اج : 

أ الادراج من خشب الزان ومقاسات ارج من الداخل ۱۵,۵ 
اتساع » . عق » ۵ ارتفاع . ۰ 

۲ - بعش الصندوق من أعلى بكعوب عنفارية غير ظاهرة ومن أسفل 
کپ نصف ظاهر . 


۱ بوسط اله :دوق عدد ۲ قاطوع رأمی لفمل الادر اج‎ = ٣ 


1۸[ حه 


وس جیع الا دراج تعشق یکب غنفاری . 

م ل يلاحظ اتخفاض جوائب الدج عن وجبه بأر بعة سلتيمترات 
( الوجه ۱۰,۵ سم والجوانب هسم ) ۰ 

. س شبت الصندوق على المنضدة بالکوابل | مشب ومسامیر البرمة‎ ٠ 

- الدهان » بالااستر س افر جيداً بول عملة العجون و نخدم 
لقن جدا بالك وتشطب تشطيا تبائيآ » على أن يكون الدهان 
مصقولا و لامعا على لون الخشب الطبيعى مستعملا الجنلكة ااصفراء . 


عوذج رقم ه ‏ حاهل امجلات 
الواصفات : 
' يصنع الحامل من خشب الران المبخر والخالى من العبوب على أن تنكون: 
۲ - الأجناب من ثلاث قطع منساوية العرض لكل جانب »وت#رى 
مطابقنها ولهامبا بتسقيط سدابة من أبلكاج زان سمك ه مم قص داخل 
مفحار لا يقل عمقه فى كل قطعة عن واحد سم مع الاحتفاظ السام 
بالمقاسات والقطاءات الموضحة باار سم . ۱ 
؟ ‏ بلاحظ أن يحرى تجميع المدادات النائمة بالأجناب بواسطة 
لسانين بكلطرف من طرف المدادة » أما المدادات القائمة قتجمع بالاجناب 
بواسطة نفر بالآناب بعرض المدادة» على أن يكون عمق لسائات المدادات 
النائمة بالا جناب ۲ سم وعبق المجرى بالاجناب للمدادات القامة وأحد سم 
حسب اارسم » مع ملاحظة الاحتفاظ بالفارغ بينكل قائمة وأخرى 
وکذا عيق الفارغ ف کل درج . ۱ 
۳ - مع راض الجانبين السفليين مدادة عرضباً ٩,۵‏ سم و 
م ۽ سم » ويلاحظ لف الحرف الآماى والمائل فى كل من الجانبين ( ظور ‏ 
<بة) وكذا الحروف العليا لیدادات اما ۴ تلف الدادة السفیل من‌طر فا 
العلوپین مع كسر السوك وجيع الحروف بالصنفرة » على أرن >رى 


ات 

تشر بب والصنفرة حسب آصول الصناعة عیث لا تظهر عیوب بالا خشاب 
عند الدهان . 

- الدهان » بالاستر -- یصتفر جیداً بعد عملية العجون » وذدم 
جدا بالجلكة ء ویشطب تطیباً بااً » على أن یکرن الدهان مصقولا 
ولامعاً على لون الخشب الطبيعى ممبتعملا اللكة الصفرأء . 

تموذج رقم > حامل الصحف 

الو"صفات.: 
والتعفن والتعقد والتفلق والحيضان)وذلك وفقاً للنقاسات الموضحة بالرسم. 

و - الأارجل سك ه ع سم مسلوبة من أسفل إلى م سم مكسورة 
السوك کالرسم . 
۰ ۲ - الاجتاب بعررض ۱۵ سم وسمك 6م مم جمعة فىالآرجل بطريق 
النقر واللسان . 

م شتير القرصة من خشب الزان مك ۲٤‏ مم بعرض ١٠سم‏ من 

۽ - تجری جیع ترا کیب الصناعية حسب أصول الصناعة . 

ه ‏ تجرى عبلة النشریب والصنفرة الحامل حسب أصول الصناعة 

٠‏ - الدهان : بالآستر ‏ يصنفر جيدآ بعد عبلية المعجون ؛ ويخدم 
جداً باخلک وشطب تشطاً نبائاً 6 عل أن ب ون الدمان مصةولا 
ولامعاً على لون الخشب الطبيعى » مستعملا اجک الصفراء . 


س0 
حامل دائرى لليجلات على شكل مسدس -<ول عأمود رخانى 
اواصلات : 

يصنع الحامل من خشب الزان المبخر والخالى من العيوب بالطريقة 
أن براعى قطر العامود الموجود بالمكتبة . 

و - بلاحظ آن تجری‌جیع المدادات النانمة بالاجناببو اسطة لسانين 
بكل طرف من‌ط رف الدادةء أما المدادات القائمة فتجمع بالأجناب بواسطة 
قر بالأجناب بعرض المدادة على أن يكون عمق لسانات المدادات النامة 
ملاحظة الاحتفاظ بالفارغ بين كل قائمة وأخرى وكذا عيق الفارغ فى 
كل درج . 5 

- يلاحظ لف الحروف الأهامية والمائلة للجوانب وكذا الحروف 
العليا للندادات القائمة يا تاف المدادات السفلية فى الأوجه الستة للحامل من 
أطرافرا العاوية مع كسر سوك جميع الحروف بالصنفرة على أن #رى 
التشريب والصنفرة حسب أصول الصناعة . 

۳ - الدهان یالاستر » يصنفر جبدا بعد عملية المءجون ؛وخدم جردا 
پابلک» ویشطب تشطیاً مائیاً عل آن یکون الدهان مصقولا ولامعاً 
يموذج رقم ۸ س دولاب اجللات 

ااواصاان : 

یصنح الدولاب من خشب الزان البخر اخای من العیوب افش 

(کالتسویس واتعفن والیضان وااتفلق ) . 


١‏ القرصة والقاع والجانيان من خشب زأن موك ۲م » کل‌جزء 
يكوك من قطعتين ملحومتين بسداية آبلکاج ومفحار والقرصة والقاع 
مع الجانب مكعب من الجبتين نصف مغطى . 

۰ ل الآرقف المائلة والمستوية تصنع بطريق التجليد بأبلكاج 
نزان ۳ مم من الوجبین على شبكة خشب لاتيزان بحيث لا يزيد الفارغ 
بوا ليان عن ه سم ء ورثبت على الحرفين قشاط زان على أرن. تزود 
الأرقف المائئة بحافة من خشب الزان ارتفاعا ۱ سم نع سقوط الجلات 
المعرؤضة عليها . ظ 

2 م - السكرتورة » .جمعة بكعب درج ( وجه مع جانب ) وتفری مع 
الجسم بكو يلتين من الامام والجايين . ۱ 
۽ س تحرى جميع القراكيب الصناعية وفق أصول الصئاعة . 
ه ‏ تجرى علية التشریب والصتفرة الدولاب جسب أصول الصناءة 
جنی لا تظبر عیوب با خشب عند الدمان . 

أ 2 الدهان 6 بالاستر » يصتفر جيداً يعد عملية المعجون ٤‏ ودم 

ولامعاً عل ون شب الطبیعی » مستعملا الک الصف راء . 


غو ذج رقم 4 - صندوق لفظ بصاقات الاعارة 
اأواصقات : 


يصنع الصندوق وكذا قاطو ع الوسط من الخشب الزان باپماد تتفق 
وحجم بطاقات الإعارة المستعملة بالمكتية . 


سس ۱۳۷ مت 
تموذج رقم ٠١‏ 
دولاب عرض وحفظ الكتب المهودة والکبرة الحجم 
ااواصفات : 

, يصئع الدولاب من خشب اران البخر واخال من العیوب والارشه 
والقو راطم تلد بأبلكاج زان r‏ من الوجمین عل شبكنة من خشب‌لانبزان 
9 يزيد الفارغ والمليان عن ه »م » ویثبت على الرفین ی 
خهب لان . .. ۱ 

۱ - القرصة والقاع وال جانبان من خشب زان سك ۲۲ مم » کلجزه 
يتكون من قطعتين ملحومتين بسدابة أبلكاج ومفحار » والقرصة و مع 
مع الجانب مکعب من الجرتين نصف مفعلی . 

ب - الارثف الائلة والقو اطع ليد بأبلكاج زان۳ هم من الوجمين» 
عل آن "زود الآرقف الائلة عافة من خشب الزان ارتفاعبا ١‏ سم نم 
سقوط الکتب العروضة علها . 

۳ - السکرتورة ‏ بجمعة بكب درج ( وجه مع جانب ) وتغری مع 
الجسم بكو يلتين من الأمام والجانبين . 

. ؛ - تجرى جميع التراكيب الصناعية وفق أصول الصناعة‎ ٠ 

ه د الدهان , بالأستر » يصئفر جيداً بعد عملية المعجوث » و دم 
چداً بالجلكة » وشطب تشطاً هئ » على أن يكون الدهان مصقولة 
ولامعاً عل لون الحخشب الطبیعی » مستعملا ابلکة الصفرام ۰ 

تموذج دقم ١١‏ - مسائد الكتب 

تاواصلات : 

تصنع الماند من الصاج وفق الآبماد الموضحة مع الرءم أوتشترى من 
السوق امحل . 


۲۳ — 
عوذج رقم ۱۳ - منضدة ال ر اجعة 

لاواصلات ۱ 

تصنع المنضدة سب الرسم و الا بعاد ا موضحة بطر بقة التجايد من 
الو جين على شنار من خشب اللاتبران سل ۳۲ مم۰ 

EK ۱‏ الوجه الخارجى أبلكاج زان سوك م والداخلى؟مم معمراعاة 
أن يكون اافارغ در المليان بحيث لا يزيد عن ه سم على أن تبس جميع 
الشنار من ألو جه بقشاط من حشب الران ۰ 

عت القرصة تصنع من كو نتر بلا كيه أ كوميه صناعة الخارج ۳3 
علیما بقشاط زان وتعشق على زأوية هغ" بمفحار لايل عمقه م نكل جاب 
عن 1 سم بسك ه مم بسداية أبلكاج ۰ 

۳ الادراج » حشب زان س وجه الدرج ٤م‏ سەك ‘م 
والاجئاب والظمر من خشب زان سوك ,۱ سم وقاع ال دراج‌من‌آبلکاج 
حور هم مم وطول الدرج £0 ۳ وعدد الادراج أربعة ف الوجه ودرج 
واحد فى کل جانب ۰ 

ع مب القاعدة د السکر تورة» ¢ من خشب السويد سمك ۱,۲۵« ُ 
)٩۰ < ۲,۸(‏ سم معشق بالکمب الغنفاری الفظی . 

ه س تجرىجيع الترا كيب الصناعية ال نضدة حسب أصول الصناعة . 

٦‏ - الدهان» پالاستر ؛ تصنفر جیدا 7 عملية المعجون ؛وتخدم جيداً 
با که » على أن يكون الدهان مصقولا ولامعاً على لون الخشب الطبيعى » 
ستعملا الک الصفراء 


کت 
موذج دقم ۱۳ - دولا بكتب الأطفال 
الأواصفؤات : 

يصنع الدولاب من خشب الزات المبخر والخالى من العيوب اافئية 
(كالنسو يس والتعفن والمضان والتفاق ) والارفف #ليد بابلىكاج زان 
٣‏ مممن الوجبين علشبكة من خشبلاتيزان؛ بحيث لايزيد الفارغ والليان 
عن ه سم'؛ ويثبت على المرفين قشاط من خشب الزآن . 

١‏ - القرصة والجائبان والقاع من‌خشب زان سماك ١‏ مم »كل جزم 
یشکون من قطعتين ملحومتين بسداية أبلكاج ومفحاد والقرصة والقاع مم 
الجانب مكعب من الجبئين نصف مغطى ٠‏ 

۲ الأرقف جيمم| متحر کة على مدرج عدا الرف السفلى » وعرض 
كل منها ۵ سم ۰ 

٠‏ - السكرتورة » جمعة بكعب درج ( وجه مع جائب ) وتغرى مع 
الجسم بكويلتين من الأمام والجانبين » 

ء - تجرى جميع الثرا كيب الصناعية وفق أصول الصناعة . 

م - الدهان » بالاستر يصئفر جيدا بعد عملية المعجون » ومخدمجيدا 
بالملكة » ويشطب تشطيبا نمائيا » على أن يكون الدهان مصق ولا ولامعا على 
لون الخشب الطبيعى » مستعملا الجلكة الصفراء . 

عوذج رقم 4 س منضددة المطالعة 

الواصفات : 

تصنع المنضدة من خشب الزان المبخر والخالى م نالعيوب ( كالتسويس 
والتغفن والحيضان والتفلق ) على أن تكون جميع القرا كيب الصناعية وفق 
آصول الصناعة . ۱ 5 

١‏ - القرصة؛ من خش ب کو نتر بلا كيه أكريه سمك مم وتثبت 
بواسطة الكوابل والغراء . 


— ۲۵ = 

۲ - الارجل من خشب ار آن سمك هرک < 6,۵ سم . 

۳ - الرژوس زأن سمك ۳ سم يعر ض ۸ سم مثبتة ف الادجل 
بر أسطة النقر واللسان ومربوطة من الداخل عم وله من الخشب ار آن ۰ 

4 - هریعلة الصنفرة والتشريب حسبأصولالصناءة ح ىلا تابر 

ه - الدهان » بالاستر ۵ تصقر جيدأ بءدعملية العجرن 4 وتخدم جيدأ 
بالجلكة » وتشطب تشطيبا تهائيا على أن يكون الدهان مصةولا ولامعا عل 
لون الخشب الطبيعى » مستعملا الخلكة الصفراء . 


عوذج رقم ۱6 كرسى المطالعة 
#واصقات : 
یصنع الكرسى جيعه من خشب الزان المبخر والخالى من العووب الفنية 
وفق المقاسات الموضحة على الرسم على أن تجری جمیع الترا كيب الصناعية 
وف اصول الصناعه . 


» القرصة » ثلاث قطع مقساوية من خشب الزان سمك ۳ مم‎ ١ 
ب#رى لحانها بسداءة آپلکاج زان قص‌دأخل‌مفحار حيث لايق لعي قالمفحار‎ 
سم و يجرى تثبيها حبث نظور فروأت الشب بجانی‎ ١ و كل قطعة عن‎ 
الکرسی » ويحرى التشيت برباطها بالرؤوس م نأسفل بمسامير برهة حديد‎ 
يطول ؛ سم تحیت لا يقل عددها لرباط القرصة الو أحدة عن مسامير بكل‎ 
رآس مسیاران » کا جری تسقبط آدیع زوايا من الخشب الزان لايقلطول‎ 
ضلع کل منیا عن ۱۷ سم وسمکیا و۷ مم ۰ م تجرى تغرية هذه الزوايا مع‎ 
زوايا الكرسى مع ملاحظة أن القاعدة مها ويف بعمق + سم لراحة‎ 
. الجالس‎ 


بت ۱۳٩۲‏ سس 


» - تربط کل زاوية بالرژوس بسمارین برمة حدید بطول ع سم مع 
ملاحظة لف حر ف/لقرصة من الجائبين والوجه « ظمرحية » ولف السو كة 
للتارجية للإرجل وكسر السوك جیمبا بالصنفرة كا نجرى حملية الث ريب 
والصتقرة <سب أصول الصناعة حتى لاتظبر عيوب تذهب يجا لالأخشاب 
a‏ 

u E E‏ » تصنفر جيدأ » وتخدم حيدا 
و يحظب تشطييا تبائيا » على أن يكون الدهان مصةولا ولامعاعلى لون الخشب 
اللمعى ‏ مستعملا الجلكة ااصفر اه ۰ 

عوذج دقم 5 - لوحة اللثعرات 
الإونتصلات : 
تصتح اللوحة من خشب الزات المبيخر والخالى من ااعیوب الفنية 
E‏ والتعفن والیضان واتفلق ) . 

7 جميع العروض الم تعملة من ثلاث قطع ملحومة مع يعضمابسمارة 
من الاب کاج الزان سك ه مم بعمق ١‏ سم فى کل چائب وتعشق الارف 
لفائلة بواسطة النقر والاسان الغیرظاهر منالجانين واللوحة المواجمةبارتفاع 
{e‏ سم تصنع من ال باکاج اور سك ۸ مم ۲ 

- تمری جیم ترا کیب ااصناعية وفق أصول الصناءة . 

الدهان» بالاستر » يصنفر جيدأ بعد عملية المعجون 0 وتخدمجيدا 
الک وتشطب تشطيبا تبائياء ع ىأن یکون الدهان مصقولا ولامعا على 
لون الخشب الطبيعى » مستعملا الجلكة الصفراء . 


تموذج رقم 4 س عر 3 تقل الكت 

لاواصفات . 

تصنع العربة من خشب الزان المبخر والخالى من العيوب ٠‏ 

- جميع العروض الستعملة من ثلاث قطم ملحومة مع بعضما بسمارة 
من الابلكاج سمك ه مم بعمق ١‏ سم من كل جانب . 

۲ - القاعدة تعش قيكعبختفارى نصف ظاهر والرف العاوى والأوسط 
جمعا بوأسطة النقر و اللسان الغبر ظاهر من ألو جين . 

م تحرى جميع الثرا كيب المستعملة وفق أصول الصناعة على أن 
ترود العرية بأربع عجلات من الحديد مغطاة بالكاوتشوك . 

۽ + الدهان بالاستر » تصلفر چیدا بعد عحلية العجون » نخدم جیدا 
بالجلكة , عل أن يكون الدهان مصقرلا ولامعا على لون. الخشب الطبيعى » 
مستعملا الخلكة الصفر اه . ۱ 
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التصزع انان 

الاعمال الادارية 
أولا ‏ اختياد الكتب : 
لى تكون المكتية أداة ثقافية وتربوية مثمرة حب أن تحتوى ليس 
" فقط على الكتب الختلفة بل وعلى عدد مناسب منها . 

٠‏ وبالنسبة للسكتيات المدرسية يوصى الخبراء بأن يكون عدد الكتبه 
انی تحویبا المكتبة بواقع ثلاث اداح على الأقل لكل,تلبيذ أما ف المكتبة 
العامة فإن النسية تتنفاوت من مجتمع إلى آخر على أن الرأى قد أجمع على أن 
بكون رصيد المكتنة يحيث لا يقل عن مجلد أو مجلدين لكل مواطن فى 
ا جتمع آلنى تقوم المكتة على خدمته . 

وقواعد اختيار الكتب فى جميع الکتبات تکاد نکون واحدة 
وف الحل الأول جب أن يكون لامين المكترة خطة واضحة محددة عند 
اختبار الکتب تبنی عل الاسی الانبة : ۱ 

ف الحصول على الكتب الى سوف تستخدم : 

- حفظ التوازن بين مختاف الموضوعات وحاجات القراء وميوطهم 

و آعارم ۰ 

مراعاة آذواق ومطالب رواد الکتة . 

- مراعاة توجیه الیول وتمذیب الاذواق . 

هذا من حيث الم آما من حیت النوع فیجب آن یکون ادف هو 
الحصول على أحسن الكتب فى نوعما بقدر الإمكان وليس ذلك فقط من 
حيث ضبط الهقائق وطلاوة العيارة وجال الأساوب أو من حيث دفة 
الطباعة بل وأيضاً من حيث خلابة المنظر وأناقة الحجم » فبذه كلما صفات 
يحب التفكير غها قبل اختبار آ ی کتاب . 


— ۳ 


وهذه الأحوال كلها قد تتهم بالتشدد ولكن معظم كتب الناشرين 
العروفين تعنى بها بسوولة . 

ومن الهم أن توضع لكل فترة خطة مرسومة تنفذ خخطواته بغير 
اتعراف وأن تعد لكل شىء عدته قبل وقت الحاجة إليه » فالكتب الجيدة 
الاختيا ركثيرآ ماحفزت میولا کانت لولاها ستظل عامدة لا بر جی‌شاپیث . 

ويمكن الاستعانة على اختيار الكتب برسائل عدة منها : 

و - المدرسون والتلاميذ ورواد المكنية : يبحب على أمين المكتبة أن 
يشجع الاقتراحات من أى جبة هبطت عليه وأن يخص بالترحا بالعون الذى 
يانه من المدرسين والتلاميذ ورواد المكتبة فبو دليل الاهتام الآ كبر 
بأعمال المكتية وهو خير ما يبشر بتجاحما وکراسة الافتراحات وكذلك 
صندوق الاقتراحا ت كفيلان بمعرفة الكتتب التى يميل إليها رواد المكتية . 

۽ - بائعو الكتب الحليون : يحب على أمين ال-كتبة أيضاً أن يطلع 
باستم رار على قواثم الكتب النى تصدرها محلات ببع الكتب المعروفة . 

م ذشرة الإيداع : وهى القواتم ااتى تصدرها دار الكتب القومية 
وتتضمن كافة البيانات عن إنتاج الكتب فى جمرورية مصر العر بية ٠‏ 

- الجلات والصحف ٠‏ و بعض المجلات والصحف مخصص جزء ممما 


التعليق عل الکتب الجديدة > ومشل هزه الجلات جب أن يطلع علا أمين 


الکتة أو لا بأول. 
أحكام لتقدير صلاحة الكتاب : 





هناك ميادىء أساسية يمكن الاستّناد إلها والتعويلعليها فى تقد ر الكتاب 
فك لكتاب يعرض لنا بحب أن نفحصه من حيث : 

هل هو مناسب لسن ااقراء الذين تخدمهم ؟ 

فى الكتب الى تعالم الحقائق هل هذه الحقائق دقيقة موثوق يما 
وتمثل آختر ما تطور إليه مل ؟ 


۳ 

-- أيعرض الكتاب للحقائق‌دون تعصب أو تيز آو دون مراعاة للحق 
فى ذاته ؟ 

هل اسلوب الكتاب وکلباته وترکیب جمله مناسب ويتناسب مع 
.موضوع الكتاب ومع عقلية الذین و جه [امم ؟ 

سح هل حجم الكتاب و#ليده وورقه واتساع هوامشه وطر از 
:الحروف والمسافات بين السطور ملائمة ؟ 

ت هل تتفق الرسوم والتوضیحات مع مادة الکتاب من حيث وضوح 
الفكرة ومن حيث القيمة الفنية ؟ 

- هل لژ اف مر ملات وخبرة أسمح ه بالسكتاءة ف هلا ا موضوع 

ما هى شهرة الناشر من حيث طبع كيه ؟ 

هل سيق أن نقدت [حدى الجلات هذا الکتاب 3 

.وعملية اختبار کتب الأطفال حتاج إلى جبد وعناية فائقة دم عيق 

الموازئة : 

عند وضع أ منطة لاطراد نمو المكتبة نموا منتظل) وجد منالمفيد أن يبع 
نظام التقسم النسى لو ارد المكتية فيجز ۱ جوع الاعیاد ااسنوی اخصص 
کب إل عدة وحدات تو زع على أل مو صو عات الختلفة و على حاجات المكاية 
الأخرى بحسب أهميتها والمتبع فعلا هو أن يقم مبلغ اابزانية إلى أدبعين 
.وحدة مخصص ۱۸ منبأ للوضوعات بنسب مختلفة فالر ياضيات مثلا کون 
نسبتها بدأهة أقل من التاريخ ۰ ۷ الصحف و الدوریبات 1 للتجليد وااترهم 4 
وتترك النسع الباقة لكتب الطالعة السبلة والقصص . 


— 1۳۸ - 


وجب أن يحدد تاديخ معين لنسوية الحساب بحيث قبل حاوله کون 
المبالغ الخصصة لكل غرض قد صرفت فى سبيله فعلا وإلا فصيرها أن 
تعود إلى الإبراد العام . هذا ولا داعى للتمسك حرفية ذلك النظام 3 

ال مانع مثلا من عمل بعض التعديلات التى تدعو ال الماجة بين سل 
و ات ى. 

الرقاة : 

و یقصد ما حظرآنواع معن من الکتب لاسباب خاصة » ومذا الس 
يضايق معظم أمناء المكيتبات بين -حين وآخر » ولهذا يفبغى الإلمام نبا فه 
از . والواقع أن هناك طائفة من تنك الكتب التى يبلغ من تمسبا فى 
سبيل ما تدعيه من « الواقعية » أن تبالغ فى وصف المظاهر الحسية 'للعلاقان 
الجنسية أو تمرضها فى صور قبيحة أو مغرية بالفساد » ومثلبا الکثب الى 
تتخذ الغرائر وااسلوك الشاذ موضوعا ها وكمذلك الكتب الى تستمتر با ثل 
العايا فى الحياة وتنتاوطا بالهرؤ والسخرية . 

والمشكاء فى صیمبا هی کيفية ال بط بين أوسع نصيب من الرية وبين 
ابزام اد الواق من المؤثرات الضبارة . على أن المشكلة تبلغ أقصى حدتما 
فى حالة الكتب الآدية الممتازة أو تلك التى تعين عل‌فیم الما كل الاجتماعية 
منرا » فعظم ذوى الرأى يقولون بآن أمثال :لك الكتب لا تناسب المر أهقين 

الصغار وإذا كان لابد منبا فيجب قصرها على السكبار . 

الاستبلاك : 


علية الاستولاك مكلة لعملية اختيارالكنب إذ من لمهم أن تفل المكبة 
من جموع الكتب الى لا تستخدم فا فول أما لام أأصبحت با ليه من كثرة 
الاستعال وآما لان معلوماتها قد تقادم بها العبد : فالكتاب الذی یی ينظر 


ف أمر ه عند اختيار الكتب الجديدة فإما أن تەر ر استیداله باسخةمنه جد ید ة 


~ ١58 


أوأن يستغنى عنه ويشترى بدلا منه كتاب آخر فى 'فس الموضوع وأما 
الكتب الى نی على صدورها زمن طويل فيحسن أن تشكل افحصما لجنة 
من حن لآخر للنظر فى شمأنا ولا يغيين عن البال أن الكتاب وإن تقادم 
عله الزمن قد يكون فى بعض فصوله ما يحعله جديراً باحفظ أو قد يكون له 
فى ذاته قيمة تاريخية تهم الباحئين . 

اثتقاء الطيعات : 

عند مایشر ع أمين المكتبة فى أختيا ركتب يحب عليه الالتفات جيداً 
لس إلى عدو يات الكتب وحسب » بل أيضا إلى تكو ينبا المادى مثل صفة 
تجليدها ونوع ورقبا وجودة طيعبا ووسائل إيضاحبا . أما الكتب العلية 
| داصة فجال الاختبار فا غير ذی سعة لانتا مجيرون على قول کتاب فى 
الذرة مثلائنعا لقيمة محتوياته مما كانت صفة طبعه . عل ىأن م ةطائمة كبيرة 
هن الكتب التى تدوم طرافة مإدتبا مع أه لكل زمان ومكان م نأمثال بدائع 
الآدب الرائعة ميال ولا سا ما كان منبا شعراً » والقثبلیات الا خلاقية 
الكبرى والأساطير القديمة وأمراتكتب الدين والعاومواارحلات والتاريخ 
وكذلك الكتب التى توضح لنا بدائع افن فى اتصوير والنحت إلى آخر 
ما هنالك من الكتب الى >#مل وصفهما فى أنها نظل جديدة على الزمان » 
فأمثال هذه الكتب حب على أمين المكتية أن يعمل ما فى وسعه للتأ كد من 
أن الطبعات الى يشتر ما تنكون هى أحسن اطبعات وأجدرها بالاقتناء ٠‏ 

۳ الشراء والتوأصى : 

مت تمت الموافقة على شرا »تاب فواجب أمين المكتبة أن يوصى عليه 
وأن يعده عند وروده للإعارة بالمكتية وفيا يلى بيان بالخطوات المعناد 
انباعا لانجاز هذه الاعمال : 


١‏ راجع عنو ان‌الکتابعل الفیرس لت كدم نأ نه غبر م و جودبالکنبة, 


= 


۲ - يوصى على الكتاب أى يطلبه کتابة من محسل وجرده ؛ وضتفظ 
الامین انفسه بصورة من التوصية أى الطلب أو أ التو رید الذی قدمه , 

۳ _ عزد ورود الکتاب تراجع بباناقه على بيانات التوصبة دعل 
الفانورة ( جب آن تکون الفاتورة من أصل وثلاث صود ) ثم يفحص 
للتأ کد من خلوه من عبوب الطباعة مثل نقص املازم و تسکرار الصفحات 
وانطاس الحروف وكل كتتاب يكنشف به عيب يعاد فى الحال ااحصول عل 
يدله سلما 1 

ثالكاً - التسجبل والسجلات : 

عد تسل الكتاب يقومأمين المكتية بالخطوات الآنية لنسجيله وإعدادء 
للإعارة : 

)١ يدون بيانات الكتاب فى سجل اليومية ( القيد ) ( #وذج دقم‎ - ١ 
وترصد فيه الكنب بتوالى ورودها للسكتبة ويشتمل هذا السجل على آثبر‎ 
رأسية لتدوين الرقم العام ( الرقم الدال على ترئيب ورود الكتب ) ودقم‎ 
الطلب ( وهو عيارة عن رقم التصنيف وبأسفله الجرفان الأو لان من اسم‎ 
الوف ) » امم الکتاب > اسم المؤلف» الناشر » ان فی حالة الشراه»‎ 
ملاحظات لإثيات حالة الكتاب بعد #ليده أو بيان مصيره ) ويراعى فى‎ 
. هذا السجل تخصيص سطر ورقم يومية لكل مجلد بالمكتية‎ 

. ) يصئف الكتاب ( أنظر التصيف‎ - ٠ 

۴م الكتاب عاتم المكتية ( #وذج رقم ۲ ) ف ظور صفحة 
العنوان » وتم يخاتم الكية ( موذج رقم ۳ ) كل لوححة لیس على ظبرها 
كتارة وکذاك آخر صفحة من الکتاب 7 

4 - یسجل الکتاب فى سجل الفنون ( تموذج رقم ؛ ) فى الصفحة 
الخاصة بموضوعه ويشتمل هذا السجل على أنهر رأسية لثدوين رقم 

"ااطلب » عنوان الکتاب » امم الولف » الناشر » تاريخ الطبع ۰ ان » 


۱1 سا 

عدد اللسخ ¢ أرقام الرومية (تکتب متجاورة ) ف عانة الملاحظات . 

قت يثبت فى موضع الحم الرقم العام ورقم طالب الكتابة وتاريخ 
وروده . 

5 يدون رقم طلب الكتاب عل بطاتة صعيرة ) نكيت ) وياصة,ا 
على مسافة بوصة من أسف لكعب السكتاب . 

- يرد بطاقات الفهرس اللائعة الكتاب ثم يقوم بودعه على 
ارف ق الکان الخصص لوضوعه آما فیا یلق بقید اجلات فیلیع 
فباما يأ : 

5 0 اتم المكتبة فى ظهر الصفحة الأولى منها . 

۽ مید ا لصنبسة | اصة عحمه عاتها فى سجل الدوریات ( موذج 

رقم ه). 
۲ - يكتب على غلاقبا الرقم المعطى لجموعتها فى السجل . 
ع - قوضع الجلة بعد ذلك على الرف الخصص جموعتا . 


( سجل اليومية ‏ القيد » نموذج رقم 1) 


بم ا 





| 2 
9 وده< _| 4 | | ۹|3 0 
534 ا 9 وان اش( لس ٩‏ 
ص ل 3" J‏ نو | رل ارقم التاريخ 


ات ا ا 











سم ملسم سم سم دمم ۲ سم عم | ۱6۱۲۱۰۲۲ 
0 
مواصفات سجل اليومية ب 


و س حتوی على ۰۰ ص من الورق زنة ٩۰‏ جرام مسلسلة من ۱ 
إلى 0۰۰ 


س 14175 ل 


م - مقاس الصفحة هب۰ سم حيث يكون الطول الرأمى للصفية 
م واامررض الافق + سم . 

۽ - يلاحظ أن تكون أبعاد الخانات حسب الموضح بالفوذج . 

ع براعى أن تكون الأسطر الرأسية الفاصلة بين الخانات بالمداد 
الأسود الثقيل والأسطر الأفقية بالمداد الأسود الخفيف والرءد 
بينكل سطر وآخخر ١‏ -م . 

ه ‏ التجليد من الکرتون اثقیل ومکسی پالقاش ويلصق على وجه 
الغلاف بطافة من الورق ال یض مقاس ۰<۱۳ «سم مکتوب 
عليها أسم الجبة الى تتبعرا المكتبة » وعلى السطر الثافى اسم 
المكتبة » وعلى السطر الثالث ( سجل اليومية ) . 


وزارة ۳ 14 
4 إن عام ال ز ارو E‏ 7 
مكنبة د يوان عامالوزارة وزارة الأقافة والارشاد القتوى 
۱ ار قم ااعام ا يه 


الرقم الخاص: کک 








مكاتبة ديوان -ام الوزارة 





تارخ الورود : کو حاتم الملسكية 
خاتم المسكنية 
) سجل الفذون موذج رقم ٤‏ ( 
: تج : 0 الأرلام 1 
رام عنوان u‏ ار ۶ تراد و 
sl) f‏ توا 
« افیف » 











۲ ۷ مم م ٦‏ ۲ وم ٠نم‏ كنم 


حا سس سس يس سح ۹ 


مواصفات سجل الفنون : 


* - يحتوى على 0.٠‏ ص من الورق زلة ۲۰ جرام ومرقم بأرقام 
مساسلة من ١‏ إلى ۰ ۰ ۵ ۰ 


مت ۱۳ اه 

۲ ب مقاس الصفحة ٩۰ × ٠٠‏ سم عبت يكون الطول الرأمى 
للصفحة ٠‏ والعرض الآافق سم . 

يلاحظ أن تسكون أبعاد الخانات حسب الموضح بالقوذج . 

ع - براعى أن تسكون الأسطر الرأسية الفاصلة بين الخانات بالمداد 
الأسود الثقيل والأسطر الأفقية بالمداد الأسود الحفيف › 
والبعد ينكل سطر وآآخر ١‏ سم . 

م - التجليد من الكرةون الثقيل بكعب ؤزوايا من التهاش ؛ ويلصق 
عل وجه الغلاف بطاقة من الورق الأبيض مقاس ١"‏ »ا ٠١‏ سم 
مكتوب عليها أسم الجبة اللتى تنبعرا المكتبة وعلى السطر الثاق 
اسم المكتبة وعلى السطر الثالث ( سجل الفنوت ) ٠‏ 


(سجل الدور دات -_- موذج رقم 4 ( 
أ اوه : . ._ مواعيد الصدور : س 





امم الناشر : قيمة الاشتراك : . 
الست | اتلد | ينابر فبراير] مارس | ابديل| إلى دیسمیں املا ظا 
ا ااا ا ا 
امم سم ٣,‏ | ,۳ ”ا مم وم 

















مواصفات سجل الدوریات ده 

۱ - مکون من ۲۰۰ ص من الورق زئة.+ جرام مرفم من ۱ ۲۰۰۵ 

۲ - مقاس الصفحة ۰ء سم العرض الافق کد ۳۰ سم‌العلول ال رأمی. 

۳ أبعاد الخانات حسب الأوذج ۰ 

£ سب التجليد من الكرتون الثقيل يكعب من القياش د ليد عادی » 
وملصق عل وجه الغلاف بطاقة من الورق ال بیض مقاس ۱۳ »د ۱۰ سم 
مکتوب علها اسم الجرة التى تقبعرا الکتية وعل السطر ای اسم السکتبة 
وعل السطر الثالث ( سجل الدوريات ) . 


166 سه 


ه ل لشتمل السجل على خجا نات رأسة للسئة ء المجلد » ای عشرة 
خانة اک السئة : ملاحظات ۰ 
( سجل الطالعين - موذج رقم 5 ) 





























4 و 0 
(حصاء الطالمين یوم | ۱٩  /‏ 
| ململ الاسم | العفوان | الرنه | السن | اسی السکتاب ورفه 
۱ ۲م وم | دس | وم 2 ۳ 
مر اصفات سج اأطالعين : 


| تحتوى عل۰۰ص من الورقزنة ٩.‏ جرام مرقة من( ۵۰۰ . 

۲ مقاس الصفحة 4٠‏ سم الطر ل ال رأسی لالاناسم للعرض الأآفق ء 

مب يلاحظ أن تنكون أبعاد الخانات حسب الموضح بالفوذج . 

۽ - برأعى أن 58 ن الاسطر اار أسية الفاصلة بين الخانات بالمداد 
الأسود الثقيل » والأسطر الآفقية بالمداد الخفيف » والمسافة بين كل سمار 
وآخر !سم . 

ه - التجليد من الكرتون الثقيل بكعب من القهاش ٠‏ وماصق على, 
وجه السجل بطافة من الورق الابیض مقاس ۱۰ × ۷ سم مكتوب علا 
اسم الجبة التى تقبعها المكتبة وعلى السطر الثانى اسم المكتبة وعلى السطر 
الثااث ( سجل الطالعین ) .. 

( سجل المستمارين س #وذج رقم ۷ ) 


"سم المستعير : رتم ار سای 


ESR 4‏ 2 عاو أنه  :‏ 
۴ ای فا و اينف لماه نار نت EEF‏ ۱ 
| الرقم 5 م عذوآن 2 اريخ ویج ۱ اة من ملا ظات 
العام العالب اکتا لضم الإستمار 6 الأسامير ل ع رحوع 


۱ امكتاب | ارجات 


مسا 





سس 








كسم | سم ۷ || سم ] ۲مم | ۲ عم ۱ ۴م | 1 


ستعمل سجل المستعيرين فى ل كدتبات الصغيرة » آداق الکتبات 
الت سطة والکبيرة فبحسن استعال استارات الاستعارة , وق هذا السجل 


مواصفات سجل المستعير بن : 


١‏ . يحتوى عل ۳۰۰ ص.من الورق زثة ۰+ جرام مرقم ومطبوع 
من الوجبين ٠‏ 

م مقاس الصفحة 0 سم الطول ال رأمى >د ۳۷ سم العرض افق 
وأبعاد الحانات حسب الموذج 5 

مو - الاسطر ال رأسية بالمداد الأسود الثقيل والآفقية بالمداد الخفيفه 
والبعد بين كل سطر | سم ۰ 

٤‏ التجليد عادى ومصلق على وجه السجل بطاقة من الورق ايض 
مقاس ١+‏ عا + سم مکتوب علها اسم الجبة التى تتبعبا المكتبة » وعل 
السطر الثانى اسم المكتبة وعلى الثالث ( سجل الستحیرین ) ۰ 

o‏ - ير أعى تخصيص بضع صفحات فى صدر السجل ترقم هجائياً من, 
أل فلل اء تسجلفها أسماء المستعيرين وبيان الصفحة الخصصة لكل مستعير . 


تسجیل الاءطوانات والاقلام : 
بفرد لکل نوع سجل خاص نظ را لاختلاف طبيعة كل منهما عن 
الاخری ۱ 


(۱) تسجیل الاسطوانات : تسجل فى سجل به آنبر رأسية تشتمل . 
عل الرقم العام 0 رقم لقيد الذى يعلى لكل أسطوانة سب تاريخ 
ورودها ) ودقم الطلب 6 م اسم الملحن وام الاسطوانة وامم الشركة 


(م ١ب‏ الكتبات ( 


نورت 
وتاریخ الإصدار » وعدد أوجه الاسطوانة ¢ وقطر ها بالءوصة وسرعتها 
) أى عدد دوراتما فى اليقة ) واش وعاة لملاحظات . .. . 
وبراعى وضع غائم الكت على غلاف الاسطرانة أو على قطعة من 
الورقتلصق بالاسطوانة و دون على موضعالخا”م الرقم العام ودثم الطلب : 
٠‏ (بْ) تسجيل الأفلام : تمجل فى سجل به أنور رأسية تتستمل على الرقم 
العام ورقم الطلب » ثم اسم الفيلم واسم الشر كه المسثولة عن [نتاجه وتاریخ 1 
الاخراج » ومدة العرض ¢ ناطق أو صامت ¢ ملون أو أبيض وأسود: 
مقاسه باالليمتر وبراعى وضع خاتم المكتبة على علبة الفيم ويدون. فيه 
ارقم العام ورقم طلب الفيم ٠‏ 


ازو و التاسع 


التصنذف 


يقصد بالتصفيف فى عم الکتبات ترتیب العلومات ال وجودةیالكترة 
ترتیاً من شانه آن بجمل جمیع کتب للوضوع الواحد فی مکان واحد على 
الآأرفف تماورها آوثق الکتب صلة موضوعبا . وأى طريقة تصنيف 
کون جيدة إذا توافرت فها المزايا الآنية : 
١‏ - أن تقسع جيع ما يلفته الإنسانية من خبرات ومعارف بحيث 
یکون لکل موضع مکان فى ثنايلها ٠‏ . 
۲ - آن تکون مرتبة ترقیاً منطقياً ۰ 
۳ - آن توضح بقدر الامکان الصلات الطبيعية الكائنة بين المواد 
الى تنناولها . 
> - أن تكون واضحة بحيث يسبل العمل مها ٠‏ 
ه - آن تکون جيدة رقم . ۱ 
> - آن یکوت فیرسبا امجای مضبوطاً . 
۰ طر بقة دبوى « التقسيم العشرى » : 
- هذه الطريقة هى كش الطرق ذيوعاً وأنسها للسكتبات العامة 
وال مكتيات المدرسية وقوام هذه الطريقة هو أن جميع مأ وعاه الإنسان من 
١‏ معارف مت إلى رئب عشر رگننیه وعل وفقبا تصنف الکتب أيضأ إلى 
عشر رقب زئسية برمز لكل متها برقم وأوطًا » وهو رتبة المؤافات 
: العامة مثل دوائر ا معادف » ينذاول ا مو لفات الى لايقتصر الكلام فيها على 
موضوع واحد :من موضوعات الرتب الرئيسية النسع الأخرى وى الى 


جم 


يستقل كل منها بنوع واحد كبير من فرو ع المعرفة مثل الدين والفلسئة 
والعلوم الاجناعية . لخ. 

وکل رتبة من هذه ارب تنم بدورها إلى عشرة آقسام آخری مکن 
تفسیم کل منها إلى عشرة أقسام فرعية » وهکذا بمکن الاستمرار فی اثقسس 
إلى أصغر جزئیات الادة » وبهذا يمكننا أن نصدف كتب المكاتبة مزن 
محكاً على أساسن هذه الطريقة» هذا مع ملاحظة أنه يمكن ‏ من قبیل اتبسیط 
فى بعض الحالات ‏ استخدام بعض الرموز بدلا من أرقام التصنيف مثل 
استخدام دمز (ت) لتراجم بدلا من رقم 4 ودمز (ق ) للقصص بدلا 
من ۰۸۱۳ ورمز (ط ) لکتب الاطفال . 

والرتب العشر الرئيسية يرمز لكل منها بثلاثة أرقام على النحو النال 2 

۰ المؤلفات العامة. ٠٠١‏ العلوم البحتة. 


۰ اافلسفة ° العلوم التطبيقية . 

۰ الدين . ۰ افنون والترویش . 

۰ العلوم الاجتاعية .2 .2م الأداب. 

۰ اللغات . ٠‏ التاديخ والجغرافيا والتراجم . 


والفدكرة فى هذا النظام آن کل نوع من آنواع امعرفة له رقم تصنيف» 
يدل عليه » فاذا ما أعطينا الکتاب رفاً آمبح من السبل معرفة موطوعه 
يار جوع إلى جداول اتصنيف ٠‏ ولما كانت المكتبة تحوى كتياً متعددة 
مؤلفين مختلفين نبحث فى موضوع واحد ما يؤدى إلى أن تحمل كل هذه 
الكتب رقا واحد] جسب خطة اتمنیف العشری » فانه يحب أن يضاف 
إلى هذا الرقم الحرفان الآولان من أسم المؤلف » وبهذه الطريقة يمكن تمبين 
الكياب عن لكف الاخری الى تبحث فى نفس ال موضوع و#مل رقم 
التصنيف الذى يدل على هذا المورضوع نفسه فى قائمة التصزيف و جموع ذلك 


س 4 س ۱ 

ی رقم التصلیف ؛ وبأسفله المرفان الآولان من اسم المؤلف ‏ هر لقم 
طلب الکتاب الذی یین موضعه باللسبة لغیره عل آرفف السکتة . 

مثال : « التعليم ۰ آسسبه ونظریانه » لاجد زک ما فان رقم 
التصتيف الخاص و ضوعم هذا الكتاب « الثربية والتعليم » هو ۷۰ دعل 
ذلك بكرن رقم تصثيف هسیذا الکتاب هو (۳۷۰) ؛ ويكون رقم 
الطاب لهذا الکتاب هو ۳4 أمافى کب الثر أجم فيراعى أن يضاف 
إلى رمز ( ت ) الحرفان الآولان من امم الترجم له » لا الژاف » فثلا 
کتاب عن عمر هکرم لحم دفر ید ابر حدید» یکو نرق الطاب هر م والغرض 
من ذلك هو جمع المكتب الثى تتناول ااسكلام عن المثرجم له فی مکان و احجد 
على الرف ٠‏ ۱ 
هذا ويراعىعند تصليف الكيئب الأاجنبية أن يضاف ار فاناللأاولان 


2 3 سو 


( جدول التصنيف العشرى ) 


فما يل بيان بالرتب العشر الرئيسية وأقسامرا ااائة وذقاً لنظام التصايف 
الشرى الذى وضعه ملفيل ديرى مع بعض التعديلات اتى آدخلت عاي 
لتلام حاجة المكتبة العربية وخاصة فى رئب الدين والاداب والتاریخ . 
وهذه الجداول يكن أن تف يحاجة المكتبة المتوسسطة الناشئة والمكيتبة 
المخيرة . أما المسكترات اللكبيرة فعليها أن ترجع [لى تصنيفديرى الكامل 
أو الخاصر لتصنيف #مرعاتم! . 

وقد ذيات الجداول يحدول تصئيف مسط مكن استعاله فى الکتبات 
القروية لتيسبر العمل بها , 


دم 9 ات 


ال ارات اعا.2 : 


٠ قرام الكثب‎ .٠ 
فن المكتيات.‎ . 


. لاقالات العامة اجموعة‎ ٠ 
. الدوريات ا'عامة‎ ٠ 
٠ اجات العامة والمتاحف‎ 
٠ الصحافة والصحف‎ ۱ 

۰ ال افات اجموعة . 


۰ الكت بالتادرة و الخطو طأت. 


۱۹۰ 


۳۰. 
۳۰ 


۰ افلسفة : 


ما ور فد 

نظر بات ما وراه "طيعة ۰ 

فروع عل النفس ۰ 

عل النفس العام 1 

المنطق . 

الأخلاق . 

الفلسفة ااقديمة والوطي . 
(يدخلفها الفلسفةالإسلامية ) 

اافلسفة الحديثة . 


(تشمل الفلسفةالإسلاميةالحديثة) 


الدين : 
الدينالإسلامى؛ مسائلعامة . 


۳۱ القرآن ااسكريم و علومه 4 
۲ التفسير ٠‏ 

۲۱۳ الحديث وعلومه . 

۲۱ آصول الدين . 

۳۹۵ الفقه الإسلاى ۱ 

٠ التصوف‎ ۰ 

بوم اذاهب الإسلامية . 


مم الشماثر والتقاليد .. 


وم ااسيرة أنبوية ٠‏ 

٠مم‏ الدين المسيحى . 

۳۹۰ آد,ان أخرى 5 

۰ العلوم الاجعاعة-ع الاجتاغ 

۳۰ الاحصاء والتعداد : 

وم العلوم السراسية ٠‏ 

وعم الاقتصاد . 

,عم القانون ۰۰ 

۳9۰ علوم الا دارة واطریة. 

.بم الانعاش الاجتماعى ٠‏ 

.م التربية والتعليم . 

١م‏ التجارة والنقلوالمواصلات. 

۰ امادات والتقالید والازیاء ۰ 
(تدخل فيها المرأة ) ٠‏ 

00 اللغات : 

۰ اللغة العربية . 


س إهإ- 


,مع اللغة الإنجليزية ٠‏ 
,مع اللفة الآلمانية . 
.ع اللغة "فر لسية ٠‏ 
10۰ اللغة الإيطالية . 
+ع اللغة الاسبانية ٠‏ 
.بع اللغة اللائينية ٠‏ 
A‏ اللخة اليو ثانية ٠‏ 
4 لغات أخرى ۰ 
٠‏ العلوم البحثة : 
01۰ الرياضيات 
.جه الفلك . 
of.‏ الطبيعة ( الفيزياء 3 
,عه الكيمياء ٠‏ 
00۰ عم طيقات الارض . 
01 عم الحفريات . 
0۷۰ عم الاحاء : 

( یدخل فما آ ثارماقبلالتارځ ) 
۵۸۰ ع الثبات ۱ 
٠وه‏ عل الحيوان . 
۰ العلوم التطريقية : 
N‏ ۰ 
۰ افددسة . 
۳۰ الز, اعة . 
۰ اند بر البزل , 


۰ لدارة الاعمال ( يدخل فيا 
الإعلان والنشر) ٠‏ ۱ 

1 الكيمياء الصداعية . 

۰ الصناعات الاألية. 

.۰ ارف والاشغال الیدوية. 

ب البای والانشاءات . 

۰ الفنون والتروخ : 

۰ تلسیق وتخطيط الأراضى , 

۷۰ ألهندسة المعارية ٠‏ 

۳۰ النحت والنقش ٠‏ 

۷۶۰ اار سم والفن ال خرف ۰ 

۰ التصوير الزيى ٠‏ . 

۷۹۰ فن الطباعة . 

۰ اتصو س الضوف ٠‏ 

٠ الموسيق‎ ۰ 

.بون الررياضة والنشاط الترويحى . 

۰ الاداب : 

۳ 

۸۲۰ الأآدبالانجليرى والأمريق 

.سم الأدب الآلمالى . 

۰ الآدب الفرنسى . 

۸۰ الأدب الایطال ۰ 

۰ لدب الاسباف‎ A1 

۰ الادب اللاتبی . 


۸4۰ الادب الیو ناق . 
۰ آداب اللغات ال خری ۰ 
۰۰ ا اتایخ والجغرافيا : 
۹1 تاريخ الحضارة . 
۹4 تاريخ العا الحديث . 
۰ الجغرافية ( جغرافية مصر 
۲ )۰ 
۱ الا طالس . 
۳۰ التراجم . 
af‏ التأيجالقديم حى سنه؟/۷م. 
( رقم تأریخ مصر القدیم ۳۲ ) 
۰ تاریخ آوروبا ( من ۷۷ م 
حتی الان )۰ 
۰ تاریخ آسیا , 
(تأديخالدول الع رب ةالإسلامية 
4( 
۰ تاريخ آفريقا . 


0۲ تاريخ جمرورية مصر العر بية . 


۰ تاريخ أمريكا الثمالية . 
۰ تاریخ استراليا . 


طريقةتفريغ اللغة العربية وآدايرا: 
خی 


۰ اللغة العربية : 
411 الأصواتوالكتابة والخط 


۲۳ الاشتماق . 
۳ العاجم. 
٤‏ الهرق . 

6ع الحو . 

7 العروض . 

۸ تعلم العرية . 


414 تاريخ اللغة العربية . 


م الآدب العرنى : 
۱ الشعر العربى . 
۲ ألسر ياث ٠‏ 
۳ الروأيات والقصص . 
5 النثر والقالات والمقامات ٠‏ 
١‏ الخطب . 
5 الرسائل والمناظرات 
۷ آالنوادر والشکاهة و الر جل : 
۸1۸ أنواع أدبية آخری ۱ 
5 البلاغة . 

وبنفس الطريقة تقسم اللغات 
الآخر ىوآداماء فالشمر الاجلیزع) 
مثلا رقه م وهكذا . 
جدول مبسط اتصنیف الکتبانه 





القروية : 


٠ مرأجع‎ - ١ 
. . دن‎ - ۳ 





کے و س 


م _ أخلاق وفلسفةوعل تقس , ۷ - الفنون والعلوم ٠‏ . 
۽ - العلوم الاجتاعية( سياسية» ۸ ب الرراعة 


:0 اللغة والأداب . ٠‏ التاريخ والجغرافية والتراجم 


+ - الطب والتديير المنذل . ق - القصص . 

ویصتف الکتاب بإضافة الحرفين الآولين من اسمى المؤلف إلى رقم 
:الصف .۰ فلا کتاب عن زراعة البرسيم لسعيد [براهم » ر ون رقه 
الناص فى تصنيف المكتيات القروية * ۱. 


مبادىء وقواعد عامة فى التصيف : 


آولا : اایداً الاساسی الذی یستنتج مباشرة من آغراض اتصنیف 
بالمكتية هو آن الکداب يوضع حيث یکون وجوده أتقع للقارىء الذى 
يقصد المكتية للبحث عن موضواع معین ؛ ومجب هنا ان مين بين معنى 
تین هما د الوضو ع » ودالشکل » تس فبالأول لقصل المادة الى تناما 
الكتاب مثل « السكيمياء » أو « الموسيق »» وبالثانية نقصد ااقالب الذی 
وضعت فيه تلك المادة كأن يكون درسالة» أو د تاريخ» أو ددائرة معارف»: 
أو « مقالة» عن الموسيق . 

والتصنيف يكون يحسب الموضوع إلا فى أ<وال ثلاثة يكون فها . 
التصثیف كسب الكل و 

١‏ المؤلفات العامة د . ٠‏ إلى ؟و. » قبذه تصئف طبقاً الشكل 
د قاموس أو جموعة مقالات أو دائرة معارف» لا طيقاً للبوضوع» لاثما 
لا تبحث فى موضو ع معين و إما تبحث فى موضوعات متعددة ٠‏ 

۲ - آداب اللغة د ..م إلى ووم » فكلبا تصنفطيقاً الشسكل « شعر 


س عو[ سه 


أو قصة مسرحية . . إل ء لا طبقاً للموضوع ء لاا لا ننظر فی موطوع 
لقصيدة ولکننا نکتن بالتصنیف پالشکل لا نه هو الغرض ف الآداب . 
الأفسام الشكلية وسيأتى اكلام عنها . 

وذما ءا ذلك فإن التصنيف يكون بحسب الموضوع , 

ثانا : صف الكتاب حسب موضوعه أولا ثم حسب الشسكل الذى 
وضعت فه ماد » و لتلاسجظط أن كتاباً ف تاریخ الموسيق هر کتاب موسيق 
ولس کناب تاریخ » لان الوسیق هی مادة الکتاب ولکن املف عاج 
الموضوع من الناحية التاريخية - كذلك المال بالنسية لكتاب فى فلسفة 
الدين ذلدين هو مادة الكتاب؛ والفلسفة الشکل الذی وضعت فیه الادة» 
فيجب رذن تصنيفه ف رة 2 الدین » وسنجد بین فروع هذا القسم ف خطة 
أتصئيف قا عدا للدين من وجه ة اانظر الفلسفية يه زهو م عير عله 
بالأقسام الشكاية التى سيأق الكلام عنما ف( بعل . 

ثالثاً : إذا كان الكتاب بتناول قسمين أو ثلاثة من رتبة » فصنفه 
تيعا اقسم الاغلب . وإذا تعذر عليك ترجیح الأغلب فأنسبه إلى اللأول» 
وإذا كان الكتاب يتناول أ كش من ثلاة آفسام فصنفه تبعاً. لشل من 
تلك الأقسام وأ كر ها تعمما , فدلا إذا كأن هناك كتاب يقارن بين ثلاثة 
فروع من فروع "علوم الاجتياعية مثل الاقتصاد والقانون والسياسة » 
فصافه فى أى اغلاثة ترأه أغلب » وذا تساوت فصنفه ی الأول وهو 
الاقتصاد ٠‏ أما إذا تناول أكشش من ثلاثة أقسام فصنفه فى اأرتية الى تشملها 
جیما آ أى الأعم وهى ‏ العلوم الاجتماعية» . 


راس AN‏ العملية للتصزيف : 





) .)اث عن مو ضوع الکتاب ؛ وهذأ وجب عيك أن تفحص 


٩۵8 -‏ س 


الكتاب لكى جل لك فكرة و اضحة عن ماه وااية منه » ولا تعتمد 
عل ما بوحی به العثوان فقط » ولا تفس أن تلق و 
ما کون مقدة ٠‏ 

(ب) عبن لكان الخد ص هذا الوضوع ف خطة 4 اتقسی فا 1 29 
إلى تعيين الرتبة أمكنك الانتقال إلى القسم » ومن هذا إلى اله سم الآ 
ومکذا حنی ني تصل إلى أصغر الأفسام الى تعب الوصول إلا . 

(ج) ر اجم النقيجة بأن تتحقق ما ُذا کات الکتب الاخری ااصنفة 
فى هذا القسم من ا مكتبة هى كنب نفس النوع ‏ [ذ من للعلوم آن کب 
الموضو ع الوا<د تحمل رقم 7 تصنیف و احد» فتجقق من أن الآ ىكذ لك . 

خاساً :كيف تصنف مكتبتك من جديد : 

تفرز الكتب وتم أولا إلى عشرة أكوام حسب الرتب العشر 
ال ئيسية فى خطة انتقسم ثم محرأ إلى أقسامها الحشرة » ثم هذه 77 
الصغرى » ومکنا ٍل امار فالآصتر إلى النباية ‏ ثم نبدأ فى اتخاذ 
[جراءات تصنفہا وفررستها ووضعبا فى الأرفف الخاصة بكل منها في 
المكتية . 

وهذه العملية ليست صعية ولا ملة بالقدر الذى يمكن أن يتوقعه أمين 
المكتبة إذ من الكتب أقسام برمتها نكاد تصنف نفسرا بنفسما 1ل 
وأخضبا کب التاريخ والاداب والعملية فيذاتها شيقة وتبصر أمين المكتية 
بمحتويات المكتية » وهذا :شىء يعود عليه بأ كبر النفع عندما يطلب منه 
الإرشاد عن موضوعات للاطلاع أو البحث ٠‏ 

سادا : الأقسام الشكلية : 

هذه ااقسام عبارة عن أرقام يوضع كل منبا بعد رقم آی مومنوع 
لیدل عل ناحية معينة منه ویانبا کلاق : 


جح ۱۵ اس 


٠ الوجبة الفلسفية فى الموضوع‎ - ٠١ 
. مختصرات فى الموضوع‎ - . 
. دوائر المعارف والمعاجم الخاصية بالموضوع‎ - . 
. مقالات ومحاضرات فى الوضوع‎ : 
. دوريات وحوليات فى الموضوع‎ - ۰ 
المنظيات واجمعيات واللجان والتقارير الخاصة بالو ضو ع..‎  . 
. الدراسة والتدريس‎  . 
. بموعات فی واحی الوضوع‎ - . 
. تاریخ الموضوع‎ 
وهذه الأرقام تقرأ هكذا صفر وأحد » صفر اثئین » صفر ثلاثة ؛‎ 
وهكذا .. ويراعى حذف الصفر إذا كان دقم الموضوع الاصل منتببأ‎ 
بصفرین مثل ۰ ..غ وهكذا وفيا يل مثال لتطبيق الاقسام الشكابة‎ 
. :على رقم د ٠.ه» الخاص بالعاوم البحتة‎ 
. تب نفار پات العاوم البحتة‎ ۵.۱ 
٠ مختصمرأت فى العاوم البحتة‎ -- ۲ 


4 


*- حم اه 


لل ال الح حل 


۳و اس دوائر معارف ومعاجم فى العلوم البحتة ٠‏ 

4 - مقالات ومحاضرات فى العلوم البختة . 

هءه - دوريات وحوليات وأدلة فى العلوم أأبحئة . 

1 - منظيات وجمعيات ومئثمرات ولجان وتقارير فى العلو م البحد». 

ه - درأسة وتدريس العلو م البحنة . 

. س مؤلفأت جمرعة‎ ٠۰۸ 

4 س تاریخ العلوم البحتة . 

وعلى هذا النحو يمكن إضافة الآقسام الشكلية یی اارتب مثل ۱۰۰ 
٠‏ وهكذا . أما فحالة إضافتم! إلى الأقسام المتفرعة منالرتبمثل ١٠1م,‏ 
۰ ۲۳۰ فیکون على الحو الآتى : 


س ۵۷ ۱ 


۳۷۰ العلوم السباسبة : 

۳۲۰۱ فلسفة و نظریأت العلوم السياسية 

۲ ۳۲۰ ختصرأت فى العلوم السياسية ٠‏ 

۳۰,۳ دوائر معارف ومعاجم العاوم السراسية 

۳۲,۶ مقالات و محاضرات و خطب ف الملوم السياسية . 
۳۳۰۵ دوريات وحوليات ف الملوم السياسية ۱ 

۰ ۳ منظات وم تمرات وتقارير فى العلوم السياسية : 
۷ اد ر اسة واتدریی ف العلوم السياسية , 

۳۳۰۸ المؤلفات الجموعة فى العلوم السياسية . 

۲۹ اریخ العلوم السياسية . 


تصنیف الاسطو انات والافلام 


توجد آسالیب اة لتصلیف و تر تیب الأفلام والاسطوانات 4 
الأدراج أو الأرقف الخصصة لها فبعض الأمناء يفضلون 7صنيفبا وفقاً 
لتقسم ديوى أى حسب الموضوعات التى تنناولماء والبعض يكت يترتيببا 
حسب الأدقام العامة أى بحسب تسلسل تواریخ ورودها ؛ والبعض الاخر 
يفضل أن يضع عليها رقا حدد موضعرا بالضبط بالنسبة لغيرها على الأرقف 
اسبولة الاهتداء إليها »-فإذا أعطيت الاسطوانة أو الفيم دقم ۱ :۲۹:۳ 
. فعنى ذلك أنمذه الاسطوائة موضوعة فى الدولاب رقم ١وعلىالرف‏ رقم 
منه وی الوضع رقم ٩‏ بالنسبة للاسطوانات الاخری الی‌عتوی علا هذا 
الرف ٠‏ وإذا انبعت الطريةتان اثانية والثالثة يمكن الاستغناء عن تصذيف 
هذه المواد وفقاً لطريقة ديوى ويكتى' بإعداد فبرس بطاق پاسناء لللحنین. 
وأسماء القطع الموسيقية والأفلام للإدشاد إلى مواضعبها على الرفوف ٠‏ 


الفصزح العا 
الفورمسة 

عملية فيرسة الكتب ف المكتيات يمكن أن تعرف بأنها جمع الکتب 
الوجودة فى المكتبة فى بيان شامل يمكن به الإجابة عن الأسئلة الآنية : 

١‏ - هل بوجد باکت ة کتاب ولف معين ؟ 

مس و د« د و بمنوان معین ؟ 

م د و و ١ه‏ فىموضوع معين؟ 

والفبرسة الى نعنيها هنا هى الفبرسة الوصفية والغرض منها وصف 
٠‏ الكتاب وصفاً بيزه ص غيره ووضع هذا الوصف فى لغة أصطلاحية يسبل 
على القارىء إدرا كبا ليم فى أقصر وقت ويأقل جود بمعلومات سريعة عن 
الکتاب الذی بقصده . 

أما الفبرسة الموضوعية فبى الى لل موضوع الكتاب بحيث يمكن 
بعد ذلك جعه مع ما إشابهه أو يرتبط به من ك لنب . 

وموضوعنا هنا هو اغبر سة الوصفية وسنت؟ تن بذکر لقع الى 


مکن يها عمل فورس عل بطاقات وهو الشكلى الذى م حالیاً ی ۳ ِ 
المكتيات . 


میادیه وقواعد الفورسة الوصفية 
١‏ - تبدأفهرسة الكتاب باختيار صحيفة العنوان وهى الصحيفة التى 
تظوز عليها كافة البيانات الخاصة بالكتاب مثل اسم المؤلفوعنوان الكتاب 
واسم الناشر وتاریخ النشر ورقم ااطبعة . 
باس ترب هله البيانات على بطافة الفپرس بالتر تیب الا : 


— |0۹ = 


(1) رقم طلب الكتاب ٠‏ (ب) اسم المؤلف , 


(ج) عنوان الکتاب . ٠‏ ( د ) رقمالطبعة إذا كانت غير الآ لى 
(ه ) مكان النشر . ( د ) أسم الناشى . 
(ز ) تادیخ اللشر . (ح ) عدد ااصفحات ۰ 


(ط) الصفحات والمادة التوضيحية. (ی) طول الکتاب بالسلتیمتر . 

سو - بعد هذه البیانات تاأنی تعليقات المفورس إذا كانت هذهالتعليقات 
لابد منها لاعطاء فكر أوضح عن الکتاب . وتأق بعد هذه التعليقات 
تو بات الكتاب ذا کن ال .تاب صدر فى أجز لهأو كان بطم ترعة 
من المقالات والبحوث النى تعالج كل منبا مرضوعاً مستقلا أو قصة ت مستقلة 
وناب ما بصرف النظر عن اتعلیقات والحتویات فی الکتبات لصغيرة 

أو المتوسطة . 

ع #دون هذه البيانات على البطافة وفتاً الأبعاد والمسافات الآنية 
وکبا تقاس حروف الآلة الكاتبة وفى حالة تعذر كتابة البطافات بالآلة 
لسكانبة تراعى هذه الأابعاد بقدر الإمكان . 





— ١ س‎ 


رقم طلب الشاب : 

تالف هذا ارقم من رقم التصئيف واطرفین الآولين من اسم الأو ف 
وعند تدوين رقم اللکتاب یکتب رقم التصنيف فى السطر الثالك من فنة 
البطائة فى المسافة الثانية منحافة البطاقة الهنى فىمحالة الكتب العر بية والحالة 
السرى فى حالة الكتب الأجنبية ا الحرفان الخاصان ياسم المؤلف 
فيكتبان أسفل رقم التصئيف فى اسعر الرابع من ة البطاقة وف الساقة 
الثانية من حافة البطافة امنی آو الیسری ٠‏ 

أسم املف : 

يدون على السطر الرابع من فة البطاقة على مسافة مانية أحرف من 
حافة البطاقة البنى أو البسرى وهذه المسافة تسمى باليعد الاول وذا زادت. 
بيانات المؤلف عن السطر تستكمل فى السطر الثالى غلى مسافة ١6‏ حرف 
من حافة البطاقة الى واليسرى والبعد الأ خير ( ٠٤‏ حرف ) يسمى بالبعد 
الثالث , 

العلوان : 

يدون على البطاقة فى السطر التالى للد لف على مسافة ؟؟ حرفاً منحافة. 
البطاة» وهذا البعد يسمى بالبعد الثانى وإذا زادت يانات العنوان عن السطر 
کل ی السطر الشال فى البعد الآول ( ثمائية أحرف ) ويراعى إثبات 
الطبعة إذا كانت غير الآولى کجره من العنوان على أن يفصل بين العنوان. 
وبين دقم الطبعة نقطة ٠‏ 

النشر : 


سے س 








و إشتمل + بيانات على مكان اانشر واسم اليا سر و تاریخ ااذشر يفصل لاه 
کل ففرة وآخری فاصلة وتوضع نقطة بعد تاديخ النشر ويراعى ألا يفرد 
سطر مستفل لببانات ااشر وعا یکی بتدوينها بعد العن و أن مباشرة على أنه 


— 1 = 


يفضل ,بينبا وبين العذوآن نقطة مع ترك مسافة قدرها خمسة أحرف بين: 
العذوان وبيانات النشرء وإذا زادت بيانات النشر عن السطر تستکل ف۴ 
السطر التالى فى البعد الأول . 

بیان المقابلة : 

تشمل عدد صفحات الكتاب ثم الرسوم مثل الصور والخرائط 
۱ واللو حات والجداول وعادة يكتق فى بكلمة مصور بعد عدد الصفحات للدلالة 
عل أمادة التوضيحية وتكتب نات لا فى سطر مستقل فى البعد الثاى 
وإذا زادت عن السطر تستکنل فی السطر لتال فى البعد الأول . 

بان السلسلة : 

بسجل هذا المبان أسم السلسلة ودقم الکتاب فبا وراعی عند التدوین 
أن يوضع البيان بين قوسين على أن يفصل بين السلسلة ودقم الکاب فبا 
بشرفلة . ويكتب بيان السلسلة بعد ناية بانات المقابلة مباشرة أى على نفس 
السطر الخصص شا على أن يبدأ التدوين بعد وضع نقطة وترك 0 
ثلاثة أحرف من نباية بیان القابلة . وإذا زادت بيانات السلسلة عن السطر 
تستکل فی السطر التای فى البعد الأول . 

اتعلیقات والواثی : 

وهی آشتمل عل ملاحظات قصيرة ة يكنها الفبرس عن مترجمالکتاب 
أو كاتب المقدمة أو فقدان بعض صفحات الکتاب آو أية (شارة آخری 
بری القبرس تدوینما لفائدة الباحثین . وهذه التعلیقات ندون تحت ببانه 
امقابلة فى لیمد اثنی مم ملاحظة تركسطر بين ببانات القابلة والتعليقات. 

احتویات : 

تدون البيانات اللازمة عن محتويات الكتاب إذا كان يقع فى عدة 
أجراء أو عند الحاجة إلى الإشارة إلى موضوعات معينة فبه ۰ وتبدأ هذه 

رم ۱۱ کیت ) 


سب ۱۲۴۲ بت 


لیات تعت اتعلیقات ف اعد الثفی و زذا ذادت عن السار تستکل فیاسطر 
التالى فى البعد الأول ٠‏ 

بيانات المتابعة 1 

وتشتمل عل البيان الخاص عداخل البطاقات الإضافية وترد عادة فى 
آسفل البطاقة وراعی ى ترقیمما تخصیص الارقام العربية ( 3 .2 ) 
الم ضوعات واه دقام الرومانية (.111 1 ,) للعنوان و ال لف الشار 
أو الترجم » وفى الكتب العربي.ة تخصص الأرفام الموضوعات و تخصص 
الحروف الحجائية للعنوان والمؤاف المشارك والمترجم م ااسلسلة » وهذه 
البيانات الغرض منها [رشاد قم الفبارس عند [عداد البطاقات الإمنافية 
والتحقق منها . وكذلك عند استبعادها . وهى تيدأ بالموضوعات ثم ااعنوان 
ثم أسماء المشتركين فى التأليف . ولا يكرر نص العنوان آو السلسلة بل یکنق 
یکلمة العتوان أو الساسلة ٠‏ 


أشكال الفہارس 
ينم الفپررس من حرث الشكل.المادى إلى آواع منبا : 
١-فبرس‏ البطاقات ١‏ 
وفيه تدون انات الكتب عل بطاقات وهلا الفبرس هو المستعمل ف 
معظم المكتبات وتوضع البطاقات فى آدراج ذات حجم خاص والمقاس 
الشائع هذه البطاقات هو ۲ × م أو ۽ × ٦‏ بوصة .۰ ومری مبزات هذا 
الفپرس أنه يفسح أنجال لإدخال الكتب الجصديدة بسمولة کا يساعد على 


إجراءات الحذف والإضافة والتغيير الذئ يطرأ على محتويات المكتية دون 
تعقيد ومن ميزاته أيضا أن بطاقاته متينة تتتحمل الاستعال . 


س ا س 

وقوجد بهذا الف رس بطاقات مرشئدة بلسان بأرؤ تكتبطيها ا مروف 
والأرقام الى قساعد على سهولة البحث وسرعة الوصول إلى المعاومات 
للطاوية . ١.‏ 





صتادیق لقپارس 


م - لفپرس الطبوع : 


وهذا الفبرس يطيع على شك لكتاب ومن ميزاته أنه سبل التداولكا أنه 
يمكن تصفح بباناته بإلقاء نظرة سريعة عب ىكل صفحه ولکن من. عیوبه 
استالة تسجيل الكتب الجديدة »كا أنه لا يتمشى مع عمليات التغيير 
وا لنف والاضاقة . 


وقد جرت العادة على أن تقوم بعض للتكتبات الكبيرة بإصدار قوأئم 
بين حين وآخز فى موضوع معين أو تصدر قوم دودية فى فترات متنظمة 


بأ يينتجد من الکتب الت تهم جمبور المكتية . 


۱6ات 

۳ - هرس آحزوم : 

شکو ن هذا الفبرس من +ذأذات مغلفة بغللاف مقفل وهو موی من 
۰ إلى ۷٠١‏ جزازة ويشتمل على جميع بميذات فبرس البطاقات6 أنه يمك 
نقله من مكان إلى آخخر داخل المكتة كا بمكن جل أشخاص استعاله فى 
وقت واحد ولكن من عيوبه أن ورقه آقل متاثة من البطاقات ولذلك فإو 
معرض لسرعة التلف . : 
> أو اع الفپارس 

١‏ - فبرس المؤئف : وهذا الفبرس برشد الباحث إلى كتتاب مر لفه 
معروف وهو مرتب ترتيباً هجائياً بأسماء المؤلفين ( مدخ لالبطاقة هنا يكون 
ياسم المؤاف) . 

۲ - فبرس العنوآن : 

وهذا لفبرس ترتب بطاقانه هجائياً عسب عناوين الكتب وهو شيك 
الیاحث عن کناب بذ کر عنوائه ولا يعرف مث لفه وهذا النوع من الفبارس 
يعتمد عليه فى البحث عن الكنب العربية القديمة على وجه اذه وص ( مدخخل, 
البطافة هنا یکون پعنوان الکتاب ) . : 

۳ - قبرس الموضوع 1 

فى هذا الفورس “رتب البطاقات هجائياً بحسب رأس الموضوع (مدخل. 
لبطافة هنا يكون باسم الوضوع ) . : 

4 - الفبرس القامرسى : 

وهو فبرس يضم بطافات الفبارس الثلاثة السابقة مرتبة سب حروف. 
المجاء وهذا الفبرس هو أبسط أنواع الفبارس بالنسبة 'رواد المكتبة. 
حيث أنه ييب على أسئلة الباحث سواء أكان المطلوب عنوان کتاب 
أو اسم مؤلف أو موضوع ومن عيزات هذا الفورس أنه تتجمع فيه أعمال. 


هو 
بژ لف الو احد و الاعمال النشامة للوضوع ميث يستطيع لقاریء ان 
يعرف بسرعة ماف المكتبة لمؤلف واحد وإن تعددت الموضوعات الى 
کنب فہا وما فہا عن موضو ع وأحد لۇ لفين متعددين . 
ه - الفپرس الصتف : ۱ 
فى هذا الفہرس رنب البظاقات درف حسب 2 التصنیف زهکذا 
بم طا بعضا حسب خطهة التصن ف تفسها وستوضح لك صفبة هذا 
الفبرس متخذين خخطة ديوى u‏ للإيضاح : فى أول قسم دالطبيعة» تو جل 
بطاقة علها دقم ( 057٠‏ ) مع يان موجز لمشتملاته أي فروع الطبيعة مع 
أرقام أقسامها ۴ اتی وراء ذلك البطاقات آلدون عابو | بيانات الكتب ذاتها 
مرتبة حسب آرقام اتصنیف کل رقم عل حدة وترنب بطاتات كل قبم 
هجائيآ حسب أمماء الم لفين ومعنذلك أن رقم ۳۰,۱ه سیشمل جیعالکنب 
الخاصة پنظر بات الطبيعة أو ( فلسفتها ) مرتبة مجاما يا سب اون شم عه 
۳ .۳ه وهکذاً» وهذا الفہرس »کن استخدامه کقو ام أرقف لن رترب 
مات فه عائل ترتب الكتب عل الآرف وهو فى هذه م كن آن 
إستخدام فى عمليات الجرد . 
اختار مداخل الفپرس 
. قواعد عامة : 
- يدخل الكتاب تحت أسم مولفه ۰ والژلف افرد هو اشخص 
الممثول عن [نتاج العمل الفكرى وفى حالة عدم ورود أسم المواف على 
الكتاب وأمكن للبفپرس معرفته بالرجو ع إلى أى مصدن خارجى يوضع 
اسم المؤلف بين قوسين وإذا تعذرت نسبة الكتاب إلى مؤاف أو بديل عنه 
کامحرد وابجامع آدخل الکتاب تحت العنوآن ۰ 
۲ - خصص لاسم الوراف مدخل موحد فی الفپرس فاذا وجدت 


سه 5115[ لم 


آشکال آخری للاسم محال منما إلى المدخل الموحد لإسمالمؤلف عل ىأساس 
الشبرة : 

سعيد العريان . 

شم سعید المربان . 

المدخل الموحد . العرران : تمد سعيد العريان . 

م أعمال المولفين المشاركين : 

تعلق هذه القاعدة بالاعمال الى اشترك فى تأليفبا شخصان أو أكثر: 

)١(‏ إذا اشترك فى التأليف شخصان أو أ کر وکان من بینیم من يمكن. 
اعتباره م لفاً رئيسياً كان المدخل باسم المؤلف الرئيسى وأعدت بطاقات. 
إضافية بأسماء امو لفينالمشتركين إذا لم يزيدوا على اثنين وكانتأسماؤم واردة 
على صفحة العزر أن . 

(ب) إذا تعذر تعيين المؤلف الرئيسى من بين الاشخاص الشتزکین ق. 
تأليف كتاب كان المدخيل باسم المؤلف الوارد اسمه أولا على صفحة العنوان 
مع إعداد مداخل إضافية بأسماء الو لفين الأخرين إذا يزد عدد الم لفين. 
على ثلاثة با فيهم الولف الرئيسى . 

(ج) إذا تعذر تحةيق المؤولف الرئيسى للكتاب المشترك التأليف وكان. 
عدد المؤلفين أكثر من ثلاثة كان المدخل باسم المحرر أو الجامع إذا ورد 
اسه عل صفحه العنرآن فإذا ل برد اسمه على صفحة العنوان كان المدخل 
بالعنوان مع [عداد بطاقة إضافية باسم المؤاف الذى ورد أسمه أولا على 
صفحة العذوان . 

۽ - الختارات والمجموعات : 

تدخل الختارات واجموعات ذات العنوان تشامل وانى م جعرا من 
أعيال جمرعة المولفين ( فيا عدا لسلاسل ) تحت اسم الجامع أو الحرر 


1 - 
[ذا ورد اسه عل صفحة العنو آن فاذا یرد أسمه كآن المدخل تحت العلوان 
وإذا 0 يكن لليختارات أو المجموعات عن و أن شامل يكو نالمدخل پاسملعمل 

الأول فى المجموعة . 1 

ى - العمل الذى يصدر متتابعاً ويشرف على إعداده جامعون وحررون 
تافو ن وكذلك الأعمال التى تصدر فشكل أدلة ودوائر معارف الخ تدخل 
تحت العنوأن مع إعداد مداخل إضافية تحت أسماء جامعى وحررى كل طبعة 
إذا وردت أسماوم على صفحة العنوان . 

> - الاساه المستعارة . 

يدخل الكتاب تحت أسم المؤلف الحقيق إذا كان معروفاً وتعد بطافة 
إحالة من الاسم المستعار إلى الاسم الحقيق ويراعى ذكر الاسم المستعار فى 
سياق الفبرسة بعد عنوان الكتاب متيوعا بكلمة مستعار بين قوسين وذلك 
إذا استعملنا الاسم الحقيق كمدخل للبطاقة ٠‏ 

وبراعى تفضيل الاسم المستعار إذا كان الاسم الحقيق غير معروف 
للفبرس آو [ذا کان الاسم المستعان قد أصبح جزءآ له مکانته نی تاريخ . 
الاب . 

- الکتب امجبولة الولف . 

يدخل الكتاب تحت عنو انه مث لكتاب ألف ليلة . 

م الكتب المقدسة والتقاويم ودواثر المعارف وما شابها ٠‏ 

تدحل تحت عناو ینبا و تعدللتقاو ودوار الممارف وما شاا بطاقات 
إضافية باسم الجامع أو احرر . 

و الأاعمال المتفرعة عن أصل ٠‏ 

#دخيل الأعمال المتفرعة عن أصل وال لا تعتبر فى ذاتها عملا جديداً 

مستقلا مثلالتزجأت والمقتبسات الح باسمالمؤلف الأصلءويعدمدخل ضاق 


۸ — 
ياسم: الشخص الذى أعد العمل المتفرع من العمل الأصلى أما إذا اعتبر 
العمل المتفرع من العمل الاصی عملا مستقلا آدخل تحت اسم مؤلفه . : 

۱ . الطبوعات الحكومية‎ - ٠ 

تدخل تحت اسم الدولة متبوعا باسم الوزارة المسولة عن 3 3 ا 
يفصل ييشبما شرطة ؛ ويفرق بين مطبوعات المكومة الوطنية e‏ 
المكرمة الا جذبية فلتزم فى ااطوعات الا جنبة النص على اسم الدولة 
متبوعاً بالوزارة الممئولة عن إنتاج السكتاب أما فى خالة المطروعات الوطنية 
فيكون المدخل باسم الوزارة متوعاً پالفرع السئول عن إنتاج اللكتاب 
ويغفل اسم الوزارة إذا كارب فرعبا وحدة متميزة مدل جام رت 
آو مصلحة تالكا وما شاب . ۱ 

۱ - ف حالة مطبوعات الميئات يكون المدخل تحت اسم هيئة ة (لى 
مؤسسة أو منظمة أو جموعة من أشيخاص 7 تعرف باسم 15 اسم جا مغ( 
وذلك إذا كان العمل بطبيعته هو تعيير عن فكر جماعى حى إذا حمل 0 
لشخص بوصقه مسولا أو موظفاً فى المبئة » أما إذا كانت الميئة.ذات 
صفة ثا نو ية بالنسبة لوظیفة او لف فنعد بطاقه (ضافة میم الطيئة . 

مطبوعات او عرات والاجناعات واللجان تدخل حعت اسم 
امير أو الاجتاع متبوعا پاسم اللکان الذی عقد فبه وتاریخ انعقاده . 

- الدساتير والقوانين والمعاهدات وما إليها تدخلتحت اسم الدولة 
یتبعبا پین قوسین کاية ( دستوو آو قانون آو معاهدة وسنة ااصدور ) . 

٤‏ - السلاسلهىءدد من الكتب أو المصنفات المستقلة وعادة برئيط 
الواحد فيبا ببقية الجموعة سواء من ناحية الموضوع أو الشكل وفى العادة 
تصدر ممرفة ناشر واحد وتحمل عنواناً جامعاً وف العادة دخلی اساسلة 
تحت عنوائها . 


= سه 


و - تدخدل اللأعلامالغربية تختاسم العائلة متبوعاً بالأسماء الاخرى 
يحد فاصلة ٠‏ 

دو - تدخل الااعلام المربة القدعة قبل ( ۸۱۸۰۰ - ۱۲۱۵ه) 
نحت ١‏ سم الشهرة المتواتر فى المصادر المعتمدة وحال مر ن عناصر إلاسم 
الختافة ۳ الاسم المعتمد للمدخل مثال : 

ار طو ی : بو عبد اه مد بن آحمد الا تصار ى القرطى . 

۷~ تدخل الأعلام اعرية الحديئة تحت الاسم الذى عرف به 
للولف سواء أكان امم عائلة أو الاسم الكامل ويحال من الصيغة غير 
للستعملة إلى الصيغة الممتعملة فى الرس . 
۸ - فى <الة وضعالعنوان مكان المؤاف مثل دائرة المعارف إراعى 
E‏ جميع البيانات ف البعد الثانى . 

أنواع البطاقات 

و - البطاقة الرئسية ؛ 

هى البطاقة الى أعتمدت فى اغبرس بصفة 2 اصلة ليتحقيق ذات الكتاب 
سواء كأن مدخبلما بالمؤلف أو العنوان . 

۲ اليطاقة الو حدة : 

و وهىاليطاقة قة الى يكون مدخلبا تحت أ كثر أسماء المؤلف شمرة وشيوعاً 
طيقاً لما برد عنه فى المصادز العتميدة . 

البطاقة الاضافية : 

وهی بطاقة الدخل الاضافقی وهی صورة طبق الأصل من البطاقة 
الرئيسية إلا أنها تزيد عليرا بإضافة عنوان الكتاب أو اسم المؤلف امشارك 
و ازجم وما إلى ذلك فوق اسم الأؤاف فى البعد الثاى ليكون هو مدخل 


ا قة . 


۱۷۰ 


- بطاقة الاحالة : 
هی بطاقة توضع ضمن بطاقات الفبرس لتحيل القارىه من صيغة إلى 
صيغة أخرى وهى توعان : 


(1) بطانة إحالة « انظر » وقستعمل للإحالة من اسم أو من صيغة غير 
مستعملة إلى الاسم أو الصيغة المستعملة مثال ذلك : 
عائشة عبد الر من 
أنظر 
بت الشاطى 3 
(ب) بطاقة [حالة « أنظر أيضاء وتستعمل لتوجسه القارىء الل 


موضوعات قربية الملة بعضا يعض مثال ذلك : 
الماباعة 
أنظر أيضاً 
التجليد 
الورق 


وتدون الصيخة غير المستعملة فى ااسطار الثالث من فة اابطاقة ف البعد 
الثانى ثم كلة أنار أو أنظر أيضاً فى ال.طر الثانى فى اابعد اثالث أما الصيغة 
ا مستعملة فتوضع فى السطر ااتالى فى البعد الاول ۰ 

ه س اليطاقة التحليلية : 

هی وع من البطاقات الإضافية تدعو الحاجة إليها حين يوجد فى جلد 
واحد بوعة اصص آو مقالات أو مسرحيات لعدة مؤافين فيعامل كل 
جزء أوكل وحدة فى داخل النجلد على أنها كتاب مستقل له فبرسة مستقلة 
تضاف بيانانما فى قة البطاقة الآساسية ويوضع إسم الف التحليلى فى 


س ل — 


امار الئان من قة البعلاقة فى الإعد الثاى و يوضع الءنو ان التحليلى فى السطر 
#الى فى البعد الثالث متبوعا برقم الصفحات الى تحتوى على المادة الراد 
الاشارة ليها وفى البطاقة التحليلية بالعذوان يوضعالعنوان فوق [سم المؤواف 


هتر ع بعدد الصفحات . 


الفورسة ا موضوعية 
هى الى تنلل موضوع الكتاب بحيث يمكن بعد ذلك جمعه مع ما إشاببه 
او برتبط به من كنتب و نشم ل البطاقة الخاصة مدخ ل الموضو ععلٍالمعاومات 
الخاصة بالكتاب بنفس انشكل الذى وردت به فى البطإقة اترئيسية ( بطاقة 
المؤاف ) ويتم تجميع مختاف الكتب الى تعالم تف الموضوع مع بعذبا فى 
الف رس وعندما یکون هتاك کش م کاب واجد تحت رأس الوضو ع 
الواحد رتب الكتب هجائيا وفقاً لأسماء المؤلفين . 


وام مسألة فى هذا الثشآن هى اختيار اللفظ الانسب لأن يكو نالمدخل 
الذى يوضع فى رأس البطاقة فالقاءدة العامة تقول إت الاسم الأخص أو 
ال کار انطباقاً مواأذى جب إختياره فثلا كلة « قطط » كنب بدلا من 
كلة « حبوانات » أو د ثدییات » ولکن اختیار الاساء ف الواقع لیس 
الام السبل فن الجائز جداً أن ننسى أن الأسماء دونت من قبل فى بطاقة 
سابقة ونستعمل أسماء أخرى للدلالة على نف سالثىء وببذه الطريقة يخثى أن 
يتفرق ما كان من حقه بالضرورة أن يتجمع ولإدراك هذا الغرض يحسن 
نا الانتفاع بالفوارس الموضوعية التىتطبعرا وتنشرها المكتياتأو برؤوس 
الوضوعات الدونة ق دوار العارف . 


ملاحظات وقواعد عامة على رووس المرضوعات : 


١‏ - فی تراجمالاشخاص :کو ن المد خلأورآس الموضو ع هوام صاحبه 


W~ 


السيرة ويذلك يكون الترتيب الحجائى الكتب التى أله.ا والكتب ال كنت 
عنه مع بعصما فى مكان و احد . 
۲ - التفريغ بحسب شكل مادة الكتاب : مشل د تربية ل 0 
و زراعة ‏ معاجم » ۰ 
د التفريغ بحسب نخصص أقسام موطضوع عام :شل وکا 
صناعة » و کیمیاه ¬ و به » 3 , مدارس - دار 6؛ومدأرس س 


مپانی »» , قانون - تجارى » ٠‏ قاثون ‏ مد » ۰ 


3 0-3 أما في حالة الم وضو عات ات اة الخاصة بالشکل دی ۱ نان 
البکتاب : : مثل : شعر » قصص » مسرحیات فبذه تعری أ سم دؤون 
موضوعات شكلية وهی تستخدم لادلالة على بموعات من الا نواع کر ما 
آستخدم أؤلفات موّ لف معين » مثال ذلك : E‏ 

ه أدب عر ی س شعر »لا تستخدم عادة اادلالة علل قصائد شاعر بهینه 


بل للدلالة على بموعات قصائد لشعراء ختلفين . 


ه - ويجاب رؤوس الموضوعات الشكلية فى الآداب توجد رؤوس 
موضوعات شکلة آخری يقررها الشكل ااعام لکتاب مثل دواثر المعارف 
والمعاجم والتقاويم وغيرها وذلك [ذا ما کانت ذات صفة عامة أما إذا 
كانت ذات صفة خاصة أىخاصة گور ضوع معین ۵ ۳۹ آقید بعداسم الو ضر ۳ 
الخاص ما مثل ه زرأعة - تقاوم » باما إذا كانت ذات صفة عامة ذان 
وأس الوضوع یکون دوار معارق » آو . تقاويم ٠‏ وهكذا. 


۰ - التفریخ الزمنی : حین تکار البطاقات الدالة عیل‌تاریخ دولة صن 


أن تفرع حسب العصور مثل : ٠‏ مصر تاریخ < يث و د مور ل تارج 
-حديث س ألخلة الفر نس » . 


س ۱۷/۳ ات 


ب- می جزه للوضوع حسب الکان ومی جزه للکان حسب 
الوضو ع : 

(1) تمرأ الوحدة الجرافية حسب الموضؤع فى الكتب الى تتناول 
نارخ أو جغرافة أو رحلات : أؤ علوم إجتاعة آو ديانات لاری هذه 
الاجزاء هی عادة ما يبحث ءنه القاریء حين يفكر فى تعرف شىء عن 
دولة معينة مثل « السودان ‏ تاريخ » , السودان ‏ حياة اجت‌اية:ه» 
,فرشا س أزياء». 

(ب) يحزء الموضوع حسب الوحدة الجغرافية فى الكيب التى تنناؤل 
الفنون أو العلوم مثل ٠‏ موسيق - ألمانيا» » «تصوبر - [بطالیا», 
و طیول سس أمريكا 5 

وف الخالتيت يحال مى رأس الصيغة غير المستعملة إلى الصبغة الستعملة . 
وتضي بطاقة الموضوع إضافية وهى صورة طبق الأصل من بطاثة المؤاف 
م يداف رأس ا موضوع فوق سم أ لف ف اليعد الثانى وترتب فىفبرس 
لمر ضو عات هجائياً سب رووس لمو ضوعات. 1 


غناو عد 





1 ۱ 
شن شوء تأ 
قمة الارصاد الویةه تأليف نابيرشو 8 
وترعة عزیر ملاد . ققاهرة » مكتية نبضة 
عصر 1461۰ ۰ 
۷۰ من 


۱۰ قمة الار ماد اعویة 
شت شو تار 
قمة الارماد الجوة تالف تایرشو » 
وترجة عریر میلاد - ققاهرة » مکتية تهضة 
مصر ۱٩۰1 ٤‏ . 
۷۰ ص 
بطافه عتوان 


۰ طقس 
شن شوء تابر ۱ 
قمة الأرصاد الجوية . تأليف /ابيرشوه 
ورجة عزبر میلاد . اقاهرة» مکتة :بضة 
عصر ۱٩۵1۱»‏ ۰ 
۷۰ صن 
طافة موضوع 











س ۱۷۵ ج 


مثال آخير : ' 





١د۷۰‏ 
مع تود عيد المادى عفيق 
(لاصول الفاسفية لأثرية . القاهرة » 
مكتية الانجلو المصرية » ۱۹۷4 ۰ 
۰ص 
وساتربية ‏ فاسفة. (- المنوان 


بطاقة مؤلف مع بيان المتابعة 





ام الأصول الفلسفية للأربية 
مع هد عبد الطادى عفيق 
الاصول النلسفية لثربية » القاهرة » 
مکثبة الا ماو الصریة » ۰۱۹۷۶ 
۰ ص 


بطاقة المذوان 








۳۷۰۰۱ ترية فلسفة 
الأصول الفلسفية لأرية . القاهرة » 
مكتبة الانملو المصرية ۰۱٩۷4 ١‏ 


٠‏ من 





بطاقة ااوضوع 


و۱۷ ات 


بت ااشاطی. ( مستعار ) 

ام نی ٠‏ تأليف عائقة عبد الرحمن 
( بنت الشاطىء ) . القاهرة ٠‏ الشركة العر ببة 
للطباعة و اآنشر ۰ ۱۹۵۸ ۰ 

۰ ص 0 

١‏ الموضوع -١‏ المنوان 





بعاافة رئيسية ,الاسم المستعار إذا كان أشُمر من اللاصلى 





) عبده إبراهم ( م. مشارك‎ 5 re} 
عم عبد آلمزیز مرعی‎ 
المشكلات الاقتصادية المعاصرة » تأليف‎ 
» هد العزیز مرعی ۰۰عهسی عبده إبراهم . القاهرة‎ 
۱ ۰۱۹۲۲ » شر کة ااعاباعة الفنية‎ 


١-الموضوع -١‏ المثوان ب - عبده إبراهم (م مشارك) ۱ 
م ۱ 


بطاقة إضافية اؤاف مشمارك 


سس ربب وروم مك 


امقاد : عباس ود العقاد 





سقائق الإسلام و أباطيل خصومة . اقاهر 
دار الق ۰ ۱۹۱۲ ۰ 
5 ص 


م ل ري سس 
بطاقة موحدة ,اسع اشر 


= ۷۷ س ا 


, مختار القاضى ۱ 
سق ال لف ٠‏ القاهرة » مكتية الائماو المصرية » 
۸ ۰ 
۲‘ 


احتویات : ج و النظرية المامة » ج ۲ الغنون 
واجية اما بة والقوق الواردة علا و 
ا ب یت سس نے 
إذا وقع اسکتاب فى آجزاء سول عدد الاجراء حل ااصفحات 
ويشار إلى ما دش علیه .کل جزء فی احتویات 





التلیغز بون ٠ط‏ ؟. القاهرة » دار املال “1۹01 ° 


۵۰ ص ٩‏ مصور ( ال اف کناب - ۳۷) 


بطاقة آشتمل على الطبعة والساسلة 





دیرآن الو ظفین 
جموعة الفشرات التى أصدرها الديوان العام منذ عام ۰۱۹۵5 
القاهرة » الحيمّة العامة لشمّون المطابع الآميرية » ١51‏ . 


۷ص 


بطافة لطبو ع حکوی صادر عن و حدة متمبزة 


(م ۱۲ - اللکبات » 


۷۸| سب 





م ثم تضامنالشعوب الافريقية والاسيو ية (الثاق) كو ناكرى, 
(۱۱ - ۱۵ یل سنة م۱4 ) 
آرارات المؤتمر وياناته . القاهرة » السكرتارية الدا تة 
لنظة ااشمرب ال فريقية الاسيوية » ۱4۰ , 
۶6 ص 





رطاقة اطبو ع صادر در مو ار 





#د عرت مصطق 
تارج الفنون . القاهرة . دار المعارف ٠‏ 


(دءت) 


۲ ص 





إذا کان الکتاب ففلا من تار خخ الطبع بو ضع مكان الثار ج الجر فا 
(د. ت ) الدلالة عل أنه دون تاريخ ۰ 
ثلاث بطافات للنؤاف والمثوان والمصياف 
السكتبي باللغة الإ ليزية 





00 110 
Odyesey; tr. by Geonge Herbert 
Palmer ; with illus. by N-C. Wyeth 


Iloughton, 1929. 
682 P. 
سا ل‎ 


— ۱۷٩ جح‎ 


530 High schoo} physics 
BO Blackwood, Oswald Havce. 
High school physics, by Oswald H. 
Blackwood; Wılmer B. Herron and Wılliam 
C. Kely. New York, Bantam Books, 1953. 
670 p. illus. 
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Iligh school physics, by Oswold ۰ 
Blackwood; Wilmer B. Herron and Wılliam 
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679 .م‎ ۰ 








© 





۱5۰ 


| ص د جیس ؛ ولم 
٠‏ أحاديث للبعلبين والمتملدين فى عل النفس ٠‏ تأليف 
وام جيمس ء ترجمة ممد على العريان. القاغرة » 
عالم الکتب ؛ ۹٩۱‏ . 
۹ ص . 





س ۰ س 


عمد عل العریان ( من جم ) ۱ 
۱9۰ 
ج و جیس ؛ وايم 
أحاديث للعلمین و التعلمین فی عم انفس : تألیف 
ولم جيمس » ترجة م على العريان . القاهرة 
عام لسکتب ۰ 1411 ٠‏ 
٩ص۰‏ 


بط ق إضا فة پاسم الرجم کناب السا ق 


بأت الشاطىء ( rr‏ ( ۰ 

۱ ۰ A14 
م العری . أبو العلام‎ 
اغفران » تأليف أبو العلا العری تحقیق وشرح‎ 

عااشة عید الرجن ‏ القاهرة دار المعارف » .موو. 5* 


۷۵ ص ۰ 





بطاقة (ضافة لکتاب له محقق 


۳ 
- ال أاف ليلة ولية . القاهرة » دار املال » 
11۸ 


۶ ۳ 


سس سس تست 


بطاقة رئيسية کناب بحپول ااژ لف 





— ۱۸ - 





۱ 
دم دارة معارف الشیاب ۰ وضع فاطمة عجوب » 
القاهرة » دار النوضة العر يبة ° ۱۹1۲ ۰ 


6 ص . 





بطاقة رئيسية لدائرة معارف عربية 


030 Encyclopaedia Britannica ; a new 
survey of universal knowledge, 
Encyclopaedia Britannica, 1947, 
24 ۰ 





بطاقة رائدسية لدائرة ممارف أجنبية 





جع (دسات) 
دستور آل عب | 5 القاهرة 6 مصلحة 


الاستعلاعات ۰ ۰.۱4۵7 





بطاقة رئيسية بالدساتير 


۱۸۲ اس 
باو ا ا 
ج Ef‏ ( توانین ) 
قرانين الجنسية والاجانئب . الشاهرة , 
دار الفكر الحديث » ۱۹۰۰ ۰ 





بطاقة ركيسية بالقوانين 





317 
W. World almanac and book of facts. 
world-telegrarm. 
Library has 
1940 
192 





بطاقة رئيسية بالعدوان لتقويم سنوی 





مد کال عبد اید 

الشرق الاوسط ق الزاری ۰ القاهرة > 
مکتبة الا مجلو الصرية ۰ 146۸ . 

اس ط بو ص 








بطاقة لكتاب يه ترقيان. 


= ۱۸۴۳ سب 


۳:۵ 
۱ س أحمد سلامة مد 
المدخل لدراسة القانون المدنى . ط م . القاهرة » 
۰ دار الفکر العرف» ۱۹۰۲ ۰ 


۷۰ 
۷۰۹ ۲۳ ص 


بطاقة فبرس مصنف تحمل آر تام الرومية 
الدلالة على عدد النسخ الموجودة بالمكتية 


۳۷۵ 
فا فژاد البی ااسید 


, تطویر الناهج » صحرفة الکنبة » 
٩‏ : وس .۱ » آیریل ۰۱۹۷6 
بطاقة مقال فى جلة 


يلاحظ وضع عنوان المقال بين علامتى تنصيص يليه اسم انجلة 
ثم رقم الجلد ثم الصفحات التى تشتمل على المقال ثم التاريخ . 


۱/6 اس 
فبرسة المواد المكتبية غير الكتب 
أولا: الأفلام : 
كقاعدة عامة تنكون البطاقة الآساسية للأفلام هى بطاقة العنوآن مع 
عل بطاقة إضافية ياسم الخرج إذا كان من الأاهبية بمكان » وكذا باسم 
للؤلف » أما المعاومات الى يحب أن تشتمل عليبا البطاقة الرئيسية الغيلم فوى: 
١‏ عنوأن اميلم. 
۲ - اسم اتخرج » ثم اسم مؤنف الموضوع أو القصة الى يدور 
حوها الفيلم . 
٣‏ - مكان لنتاج الفيلم . واسم الشركة » وتاريخ الإخراج . 
- مدة عرض الفيلم بالدقائق 6 و پان ما إذا کان الفيلم صامتاً أو 
۵ المستو ی آو السن الذی تنأسیه مشاهدة الفيام ( الکار والصغار 





أو لأحدها فقط ) . 
ققويم مختصر وضو ع الفیلم ( ف ة الفيلم ) . 


الرقم الخاص امم الیل 
(خراج ( اسم اتخرج ) » تأليف ( امم الولف ) . 
مكان الإنتاج 6 اعم الشركة 4 تاريخ الاخراج ۰ 
مدة عرض افیل بالدقائق ‏ صامت أو ناطق ب ملون أم غير ملون 
۱ ! +1 ! 


min‏ 30 ۳۰د W. color Sd. Si‏ ع 8 (آسود وایش) 
مقاس الفيلم ‏ الکبار أو اصفار 
mm‏ ۱۱۱6 م Ch. or adult‏ 

ة الفيام . 





ص ۱۸6۵ _ 
وإليك المثال الاتى : 


ف ( فیم .۲ ) 
۲ رحلة ی بلاد النوبة 
[غراج سعد ند » تألیف کال الاح . 
القاهرة . مصاحة السیاحة 01" ؤل . 
2= ناطق ت آسود وأبيض- وم مم.- للكياروالصغار 
يدور موضوغ القیل حول آثار الفراعنة . 
ثانا : الخرائط : 
العنوان هى : 
اسم الشخص أو اطیثة السئولة عن إصدار الخريطة » مكان وتاريخ 
صدورهاء حجمما ( الطول xX‏ العرض ) » مقیاس الرسم » عدد الافرخ 
ل تتسكون منما الخريطة ء ثم بان ما إذا كانت ماو نة أو غير هلوئة + 
وإليك المثال الآتى : 





آسيا 
ووڪڪر ۽ جون . 
آسیا » [عداد جون ووکر 
مقراس الرسم ال 
قرخ واحد ۳۰ × 1٩‏ بوصة . 
ماونة 





ثالثاً : الاسطوانات : تدون البياثات الآنية عل البطاقة : 
١‏ - اسم ملف القطعة الموسيقية . ' 





- ۱۸ بت 


م - العنوان المقرر للقطسة الموسيقية على السطر التالى مباشرة لاسم 
مؤلف الموسيق ويوضع بين قوسين ٠‏ 
م العنوان الأصلى يا يظور على المصدف م اسم الالة الى كتبت 
اتعرف عليها ثم الرقم امسلمل ثم مفتاح العزف ثم رقم ال ‰ ( وهو 
و - ثم بيانات النشر وتشمل اسم الشركة ودقم الالبوم ودقم 
الا سطوانة وتاریخ النشر [ذا کان موجوداً . 
ه - يل ذلك بيانات الوصف وتشمل عدد أوجه الاسطوانة وقطر ما 
بالبوصات وسرعتم! . 
5- اسم العازف . 
۷~ نوع التسجيل . 
وعل ذلك فاليطاقة تکون کالای : 
رقم اتصذيف اهم مؤلف (2ماعة ا لو سقية 
1 المنوات ااقرر [ 
المنوان الاصلى » الألة الى كتبت القطعة لتعرف علیبا» 
ارقم المساسل » مفتاح اامرف ۱ رقم Opus Î‏ ۰ 
إمم الشركة الناشرة عر الآليوم» دم الا سطوانة ۰ 
تار مخ النشر . 
عدد وجه الامطوازة ۰ القطر بالبوصات ٠‏ سر عتا 
ل ۱ 
۲و (دجه) ۲ (بوصة )لاد 
) عدد الدورات ف الدقيقة ( 
اسم العازف 
نوع القسجيل 


مت ۱/۷ الله 


7186. 4 Rachmaninoff, Sergei, 1873-1943. 
RS {Prolade, piano j 

Pre]ade in C sharp minor, Op. 3 no. 2. 
[and ] Prelude in G& minor, Op. 23, ۰ 
Capital H-8186. 
1 S. İ2 iu 33'/ rpm 
Leonard 66۵۵۵۲۱0 piano. 
Microgroove. 
Program note on back of Slipcase 


رابعاً : فورسة وإعداد النشرات والصور والقصاصات : 

(1) الصور : 

تلستق عل لوحة کرتون مقاس ۱4۱۰ بوصة »و یوضع خاتمالمكنية 
فى ظبر الكرتونة » ویوضع‌اسم موضو ع الصورة فى الزاوية العليا الى من 
الكرتوئة وترتب الصوو هجائيا ٠‏ 

الصور || له حجم ۱۰ < :۱ بوصة و یوضع 
عله به أسم الموضو ۰ 

الصو ر الصغيرة ة الى تبحث ف موضوع وأحد تلصق معاً على ورقة. 
کرتون . 

تلصق عل ورق بریستول و کرتون و یوضع علیها اسم الصدر الذی 
استخلصت منه وتاديخ الصدر فى أعلا القصاصة » وإذا و جد مكان 
الكتابة € هذه اأبيانات عل ورقة صعيرة وتلصق بالقصاصة ۰ 

ويوضع رأس الموضوع الذى تقناوله القصاصة على ورقة السكرتون. 


س سح 


فى الزاوية العلبا على المين » م توضع فى دوسيه مع بقية القصاصات الى 
تبحث فى هذا الوضوع » وترتب فيه هجائياً ويوضع أسم الموضوع على 
اللف على لسان بادز . 

(چ ) النشرات : 

توضع النشرات التى تبحث فى موضو ع واحد فی‌علبة کرنون وتصنف 
ب الكتب . أما إذا كانت النشرة مستقلة ففههوضوع معين فتعامل 
على حدة ٠‏ 

كل نشرة نختم بخاتم ا(لکتة مثل الجلة وإذا كانت النشرة تحمل ناريا 
فيوضع حول التاريخ دائرة بالقلم الآحر ليكون بارا لعين القادىء ؛ 
وإذالم تنكن تحمل تاريخا فبوضع تاريخ ورودها على عاتم المكتبة .٠‏ 

ويوضع رأس الموضوع الذى تبحث فيه النشرة فى أعلاها فى الزاوية 
نی » 

ويراعى وضع النشر ات التى تنتمى إلى موضوع واحد فى ماف لدلسان 
پارز يحملرأس الموضوع الذى تبحث فيه الأشرات التى يضهما ومن ناحية 
آخری يمكن حفظ النشرأت ای تبحث فی موطوع واحد ق علبة وضع 
.بعد تصنيفم) ی لهاية ألرف المخصص لكتب هذا ا موضوع ف المكتية 0 


ا لاملا لاریکسر 
الیو جراها 


ومناها ام راجم مرتبة وفقاً لنظام ما خنم‌فرضا معيئا والمراجع 
ول ونکت أو م اججع عامة آو مقالات فى الجلات والصحف أو غيرها ت 
وكلة يليو جرافيا كانت تعنى قدا وكتابة الكنب » ثم , الكنابة عنالكتب » 
ثم . وصف الكتب ء ثم , قوائم بالكتب» وهى تستخدم الآن بشكل عام 
للدلالة على كل ما نتصل بالكتب المطبوعة من -حيث إحصاتها أو التعريف 
ا أو دراستها من حيث شكارا المادى وطباعتها وغير ذلك . وف المدارس 
والجامعات بحب أن نوجه الطلاب إلى ضرورة تذييل مقالاتهم ويحوثهم 
بقائة المراجع التى استعانو! بها فىكتابة بحوثهم ومقالاتهم ولذلك كان من 
الواجب تددم على القواعد التى يحب مراعاتها عند تدوين قئمة ا مر أجع . 


أنواعبا : 





۱ قواتم موضوعية : وهى تشمل المراحع الى قدور حول موضوع 
معين » وقد تنكون هذه القائة كاملة أو مختارة » فإذا كانت القائمة كاملة » 
فعنى ذلك أنها تحتوى على جیع للراجم القاصة عوضوع معین وم إذا 
كانت مختارة فعتى ذلك آنبا تعتوی عبل بعض الراجم التداولة فی هذا 

+ قوائم عامة ( قومية ) : وهی قوانم تشمل کل مایصدرف‌باد معین 
وهى تصدر بصفة دورية مل نشرة الإيداع الى تصدرها دار الكتب 
والوثائق القومية . ۱ 


م # قائمة #ليلية : ويعتمد فها على الفحص العللى الدقيق للكتاب 


= ۱۹۰ مس 
وذكر بعض الهقائق المتصلة بتأليفه وكتابة فسكرة عنه لبيان قيمته . 
£ س قائمة ار لف : وهی قاع تحخترى عل أعبال مو آم معان وكذلك 
الكتب الى كتّبت عنة . 





تلف ترتيب البيانات فى القاءة باختلاف نوع المرجع وفها يل شرح 
۳ ۱ 
آولا - الکتب : 





۽ - إذا وجدأ کار من مولف يكتب اسم المؤاف الأول فقط مع 
مراعاة حذف الألقاب : 

۲- یکتب اسم الأؤلف يليه نقطة ثم تترك مسافئان ويكتب العنوان 
5 وضع نقطة ثم يكتب رقم الطبعة إذا كانت غير الأول تام نقطة , م 
تترك مسافتان ويكتب أسم المدينة بلیرا فصلة ثم يكتب اسم اناشر تلیه فاصلة 
ثم يكنب لایخ يليه نقطة ثم نترك مسافتان و دون عدد الصفحات . 

۳ - یکنب اسم ال لف من اطامش الا ول تليه بقية البيانات وعندما 
ينتبى السطر تستكيل البيانات فى السطر التالى إلى الداخل قليلا ( حوالى 
سئلیمار واحد إلىالداحل) وإذا زادتالبيا ات مر ةأخر ی‌تستکل فالسطر 
الثالى على نفس البعد إلى الداخل وهكذا . 

؛ - يراعى أن يكنب الحرف الآول من العذوان اهاامه© فى الكتب 
الاجنبية وأحيا ۳ يوضع خط تحت العزوان 5 

۹ تراب الكتب فى القائمة سب أسواء المؤافين 2 آماف حالة عدم 
وجود مولف فا ترتب هجائاً حسب العناوین . 


- ۹1 س 


مال : 
دار للعارف » ۱۹۷۰ . “لاه ص . ٠‏ 


کے 


۱ يدون اسم کانپ القال . ٣‏ - يدون عنوأن المقال . 


۳ - پدون امم اجلة . 4 - ثم مجلد انجلة والعدد . 
ه - ثم التادييخ . + - م أرقاماصفحات التى تحتوى 
عل المقال . 


الترئيب : 

یکب اسم کانب القال یله تقطة» تترك مسافنان و یکتب عنو ان القال 
وين علامتى تنصيص م توضع فاصلة وتترك مسافتان ثم يكتب اسم الجلة 
ویوضع تعته خط بلیه فاصلة وتترك مسافتان و یدون دفماجلد يليه فاصلة ثم 
يدون رقم العدد ثم توضع فاصلة ثم يكتب التاديخ ثم بلى ذلك أدقام 
الصفحات التى تحتوى على المقال . 

مشال : 

مد سلیان شعلان . ٠‏ التربية الحديثة, » صحيفة التربية . مج /ع ١4‏ » 
( ینابر ۱۹٥٩‏ )» ص ۸ - ۷۲ a.‏ 

ثالثاً .. دوائر المعارف : 

يدون اسم كاتب المقال ثم توضع نقطة ثم تترك مسافتان ويكتب 
عئوأ:. المقال بين علامتی تتصیص ثم توضع نقطة ثم تنرگ مسافتان ویکتب 
أسم دائرة المعارف و>ته خط يليه فاصلة » ثم یذ کر رفم انجلد إذا كانت 
الدائرة تق فى أ كثر من بحاد ثم توضع فاصلة يلها بيان أرقام الصفحات 
الى تحوى المقال مثل : 


Dewey, J. «Bducatiou,. 0 و‎ ۱۵:۱, ۷۰ ٩ 
pp. 306-310. ' 


س ۱٩۲‏ سب 

رابعاً - الصیحف : 

1 هو الحال بالنسية للبجلات ما عدا أننا فالصحف نذ كر رقم العامود 
وترمز له حرف ع مثال : 

آحد لطن او ۰ الأمة العربية بعد النتكسة , » الاهرام » ( "١‏ يولية 
144( ص ۰۰ ع 4 ۰ 

١‏ - نشرة الإيداع : وهى قائمة تصدرها دان الكتب و الوثائقالقومية 
كل ثلاثة أشبر وتشتمل على كل ما يصدر فى جمبورية مصر العربية هن , 
الكتب والمطبوعات . 

س الفپر ست لان النديم الوق أواخر القرن الرابع اهجری) 2 

يعد هلأ الكتاب من أنفس الكتب ولا نظير له فيا يتعلق بعرفة مصننی 
العرب ونّآليغهم فىكل فن إلى أواخ رالقرن الرابع المجرىومعرفة ما ترجم, 
إلى العر بة من کتب اطند وافرس والیو نان و السریان . 

وقد تم طبعه فى جزءين فى لبز ج سنة ۱۸۷۱ کا طبع فی بیروت سنة 
۵ وطبع ف القامرة فى المكتبة التجارية . 

ت مفتاح السعادة ومصیاح السيادة فى موضوعات العلوم 0 أحد بن 
مصطنی المشمور بطاش كبرى زاده المتوفى سنة ٠ ۸۹1٨۸‏ وهو مرجع نفيس 
كسابقه وقد جع فيه آنواع العلوم المعروهة فى عصره وقسمما إلى موضوعات 
ثم ذكر الكتب اتى اشتهرت فىكل فن ونبس-ذة عن مو لفيا . ويقع هذا 

: یف الظنو ل عن آسای الكتب و الفئو ل‎ - ٤ 


تأليف مصطى بن عبد الله المشور عاجى خليفة المارى سنة ۷٠هد‏ 


1 = 

الموافق سنة 1104م ء وقد أعتمسد فى تأليفه على المرجعين السابقين ولذالك . 
جاء أوفى ما جمع فى نؤعه واعتمدعند ترتيب الكتب على الكلمة الأول من 
عناويتها كاذ كر كل علم فى رتیه امجانی ویقع ق جلدین . 

ه - معجم الطبوعات العريية لسس‌کیس : 

وهر معجم حديث جمعه ورتبه يوسف سركيس وهومعجم شامل لا مباء 
الكتب المطبوعة ف الأقطار الشرقية مع ذكر أسوام مۇلفىما حى سنه م 
وفى آخر الكتاب فبرس عام لأسماء الكتب كلها مرتية على 'حروف الحجاء 
وأمامه رقم الصفحة الى ذ كر فها الكتاب مفصلاء ويقع فى 1١‏ جزءا . 


سه هدية العارفين للبغدادى : 





وله أيضآ ذیل کشف الظنون (معجم حدیث آیضاً ) جع وتصنیف 
سماعيل باشا البغدادى وهو تری الاصل توق سنة ۱۹۲۰م وهو رس 
يلبوجرافى للؤلفين بما فيهم الثدعراء من صدر الإسلام حتى عصر المؤاف 
وهو يذكر لكل مؤلف مؤلفاته . واو لفون مرتبون ترتياً هجائيأوهو بقع 
فى جلدين . 


۷ سب تاديخ آداب اللغة العربية : 


وهو معجم حدیث آلفه جورجی زیدان التوق سنة ۱4۱6 . 
والغرض من هذا المرجع هو بحت تاريخ آداب اللغفة العربية وعلومبا 
من العصر الجاهل حى من اؤ اف وقد اهم فيه بالتر جة أرجال ام 
والأدب وعنى يذكر المراجع ىكل عل وفن ¢ ووصف الكثير من الكتب 
الطبوعة من هذه المراجع » ويذلك أصبح مرجعاً ببليوجرافيا هاما للترات 
لعرنى منذ نشأة الثقافة العربية حتى زمن الولف ويقمع فى أربعة أجزاء 

۱ (م ؟١-الكيات)»‏ 


۱46 


البليوجرافيات الا جنبة 


] — Besterman's World Bibliography of Bibliographies, 2 Vola, 
1939-40. 


2 — «Biblio», Calalogue des ouvrages parus en langue Francaise 
dans le monde entier, 1983 — , 

3 — Blbliographie de la France, Paris, 1811 — . 

4 — Cumulative book index. N.Y. Wilson, 1900 — „ ۱ 

5 — United States Cotalog; books in print. N.Y, Wilsot, 
1900 .سب‎ 


National bibliography, 1950 — British Museum,‏ طولال8 ام 
, - 1950 


2 9 
الخدمة المكتبية 


هناك ثلاثة أسس دئيسية يمكن على أساسها تقسم الخدمات المكتبية : 
أماالتقسم الأول فإنه ينظر إلى خدمات المكتبة نظرة وظيفية تعتمد على 
[ختلاف طبيعة النشاط الذى يؤديه أمين المكتبة , أما التقسم الثانى فإنه 
ناو ل الخدمة المكتبية من وجهة نظر اجماعات التى تؤدى إلا الخدمات 
الكتبية وأما الثالث فإنه ينناول الخدمات المكتبية عل ىأساساختلا ف المادة 
المكتبية الى تستعمل فى تأدية الخدمة . 

أولا - التقسم الوظيق : 

ذا ) الإعارة : تعتبر هذه الخدمة العسب المركزى لكل مکبة بل فى . 
النقطة الى يتقابل عندها كل من القارىء والكتاب الأمر الذى جعل معظم 
المكتبات تفرد لهذا القسم مكاذا خاصا يكاد يكون فى مدخ لكل مكتبة حتى 
نی لکل عضو قبل دخو له وخر وجه اث عر بهذا القم وأن لا جد 
مشقة ف الاهتداء یه فبذا الم یتکغل آولا وقبل کل ثىء باستقبال 
الرواد وتقديم الخدمات اللازمة لهم جرد دخوطم الکتة ومن 2 
إرشادثم إلى الاما كن الصحيحة المطلوبة أو إلى الأشخاص إإذين قد 
يقومون بأداء مهمتهم التى حضروا من أجلبا » كا أن هذا القسم يقوم أيضاً 
بإدشاد الرو اد إلى كيفية استعال الفبارس وشر -مدى أهميتها باعتبارهامفتاح 
الأروة المكتبية و إن كان يترك هذا اللأمرفى ,عض الاحيان ف المكتبا تالكبيرة 
إلى موظفى قسم الفبارس إلا أن ذلك لا يمنعالقائمين علىقسم الإعارة منالقيام 
بواجبهم فى إرشاد القراءكلءا تطلب الأمر ذلك . ويقوم هذا القسم أيضآً 
بمعرفة رغيات القراء وما يعترضهم من مشا كل ومن ثم محاولة حل هذه 


۱۹6 


الما كل هذا فضلا عن أن هذا القسم يقوم أيضسا ببعض الأعمال اللاخرى 
ااعامة مثل إرشاد وتوجيه الرواد إلى المعارض التى تقوم بعض المكتبات. 
بإقامتها وكذلك الندوات والحاضرات والعروض السينائية وما شابه ذلك . 

فقسم الإعارة إذن مول عن ادمات الى تتعلق بإعارة الكتب 
واجلات واثرانط واصور والاسطوانات والافلام والمييكروفيم وغير 
ذلك من المواد وبالإضافة إلي هذه الخدمات المباشرة النى يقوم با هذا الج 
فانه بفرم عادة بتسجيل الإعارات وتحديد مدة إعارتها وج زآلواد الطلو 2 
و مداد السئو لین بالاحصاءات الختلفة ۰ 

نظم الإعارة ووسائلها : 

الغرض من نظام الإعارة ( أىالنظامالمو ضو ع خصيصا مر أقبة إخراج 
واعادة الکتب ) هو آسجیل کل کتاب آخرج من المكلتبة ثم المراجعة. 
للتحقق من إعادته . وهذه العملية تتم بأن يقرن اسم المستعير بأية طريقة 
اسم الكتاب . أما مسألة إعارة الكتب للمطالعة فى المنازل فسبتم الكلام 
عنها فمأ بعد . 

أولا الوسائل الأنية هى المستعملة : 

١‏ - سجل المستعيرين : يستعمل هذا الغرض سول أو دفترمسطر رأسياً 
تاريخ الاستعارة واسم المستعير وعدوانه واسم مؤلف الكتاب وعنوان 
الکتاب ورشه . طريقة الاعارة : دون آمین المكتبة ( أو المستعير ) 
اسم الكناب مع سائر اییسانات الاخری فی آول سطر خال پالسجل , 
الإعادة ' ؛ نلغى الاستعار 5 إما بإثبات تاريخ الإعادة أو بأبة طريقة أخر ى 
ری أفضل 4 

؟ - استارة الاستعاوة : ومقاسما للناسب ۰۵ بوصة و بکل استارة. 
أفسام ممدة لكتابة امم الوك والمنوات ورقم القيد واسم المستير 


خت ۷ ۲٩‏ ند 


وعنوانه وتاريخ الاستعارة . طريقة الإعارة : علا الستعیر الاستارة م 
يناولها لآمين المكتبة أو يلقيها فى صندوق خاص . وفى آخر النهار تجمع 
الاستارات وترتپ حسبأسماء المؤلفين ( وهذا أفضل) . الإعادة ؛ تسحب 
الاستارة ويؤشرعليها بمايفيد الإلغاء وبعد ذلك إماتعطى للستعير وإماتحفظ 
للرجوع إليبا . ومن الأفضل استعال استهارة الاستعارة ذات الشقين : 

۳ - جیب الکتاب - بطاقة الكتاب . تذكرة المستعير : 

فى باطن الجلدة الخلفية من كل کنتاب يلصق جيب صغير يسع لان 
وضع فيه « بطاقة كتاب » مقاسبا نحو م١‏ عا " بوعة وفى أعلى هذه 
البطاقة يكتب اسم اماف فى سطر ویلیه عنوان الکتاب فى سطر ثم رقم 
القيد ورمز التصنيف فى سطر : هذا من جبة ومن جبة أخرى فإن لكل 
غرد المق فى واحدة أو [ كثر من تذكرة المستعير » وهى المحفظة الصغيرة 
العدة خصيصاً لحفظ , بطاقة الکتاب » عندما :يكون الكتاب معاراً . 
طريقة الإعارة : يقدم المستعير تذكرته إلى أمينالمكتبة مصحوية بالكتاب 
امرغوب فى استعادته خارج الکتبة . وعل أمين المكتبة أن يخرج بطافة 
الكتاب من جيبها ثم يدسها داخل تذكرة المستعير وأخيراً يضعبما معأ فى 
العلبة الخاصة بحفظ مستندات الاستعارة . الإءادة : يقدم المستعير الكتاب 
معاد فتخرج تذدكرة المستمير ومعما بطاقة اللكتاب من العلبة الخاصة ثم 
تعاد بطاقة الكتاب فى جييما داخل الكبتاب أما التذكرة فتعاد للمستعير . 

و - جیب الکتاب و بطاقة الکتاب : لکل کناب جيب 5 فى (۳) 
وبطافة من مقاس أ كبر من السابقة فى هذه ال تکون ۳ < ه بوصه 
ويخصص جزؤها الأعلى لكتاية اسم المؤلف والعنوان ودقم قبد الكتاب 
ودقم تصنيفه كل بيان فى سطر أما بقية البطاقة بل وظبرها أيضاً فنسطر 
رأسياً بشكل مناسب لكتاية التاريخ ( والأفضل أن بكون تاريخ استحقاق 
الإعادة ) واس المستعير . طريقة الإعارة : يأخذ المستعير البطاقة من 


۱4۸ ات 


الكتاب ولا البيانات اللازمة على أول سطر خال ثم يناوا لأمين المكنية 
أو يلقنها فى الصندوق الخاص وعلى أمين المكتبة حفظها مسلسلة بحسيه 
آرقام الکتب . الاعادة : تسحب البطافة من مكان حفظها وتوضع ف‌جیب 
لکتای. ٠٠٠‏ 
ج © ۵ 

ما تتقدم فى ( م ) » ( ع ) بعالبه بتضح أن کل کناب طالا هو موجودق 
المكنبة نكون بطاقته فى مكائها منه وأنك لكتاب أخرج من المكتبة يكون 
غالياً من البطاقة . 

ثانياً ‏ أى الوسائل أصلح ‏ ملاحظات على ما سبق : 

سنبين بإجاز مزايا وعيوبكل من الوسائل السابق ذكرها من وجبة ' 
نظر أمين المكتبة المدرسية : أما عند مناقشتها من وجرة النظر الخاصة بهذه 
المدرسة أو تلك فيجدر بنا أن نضع صب أعيننا بعض العوامل المرجحة 
للرأى النبا وسنلخصها فى الأمثاة الأنية : ( ١‏ ) هل تعار الكتب فى أى 
وقت أو فقط ف اللاوقات الى يكون فبها أمينالمكتبة أو مساعده حاضراً ؟ 
(؟)هل ينتغار أن تتكون الاستعارا تكثيرة ؟ ( م ) هل استعارة وإعادة 
الكتب يننظر أن 7 ون عل الادجح ف وقت مین #دود نحبث يترئب 
على ذلك بالضرورة مباشرة الاستعارات الكثيرة ا فى وقت قصير . 
(؛ ) هل يطلبالاحتفاظ بسجل دام للاستعارات ( مثل بيانعدد المطالمين. 
وإحصاءات الاستعارة ؟ 

إن الإجابة عن هذه الأسئلة هى التى تهدينا إلى اختيان نظام الاستعارة 
الذى يكون أصلح بالاسبة لمدرسة معينة . 

۱ - السجل : آما «ذا فرو آقدم الوسائل وقد کان بالتً کید مستعملا 
ی امصور آاوسلی وأم مزایاه : (۱) آنه بسیط ولاحشاج ال آدواحد 


- 


خاصة (ب) أن استعاله لا تتبعه عمليات أخر ى مثل جمع الاستعارات وثرتيبها 
وحفظیا وأنه لا یشترط ف استعاله وجود آمین الکتة شخصه ولکن 
يقابل ذلك . )١(‏ أنه حبیا یکون الاقبال عل الاستعارا تکییر وخامة 
حبا بنفق آبضا آن تعاد الکتب ف نفس الوقت فان هذا ااسجل یکون مثل 

عنق ازرجاجة ویکون معوقا لکلتا لعملیتین . (ب) آن البيانات نی تکتب 
بسرعة تسکون فی اخالب صعية القراءة . ( <) آن وقتا طویلا 0 
فى محاولة العثون على مكان الاستعارة وقت إعادة الكتان ب المستعار ( ولوآنه 
مکی معالجة ذلك استعال الاستارات الدالة على تاريخ الاستعارة 

واثلاصة آن هذا السجل يكون مفضلا جداً فى المكتيات الصغيرة أو . 
الى تكون الاستعارات فا قليلة أو مفرقة على فترات ولكنه من غير شيك 
يكون متعبا إذا كانت أ كثرية الكتب تعار وتعاد فى وقت محدد مثل فترة 
الغداء أو عقب الدروس آخر التهان . 

۲ - استارات الاستعارة : هذه الوسيلة متفق على استعالما منذ زمن 
ف مكتبات الجامعات ومزاياها : 

)1( بما أن كل مستعير علا استهارته پنفسه ولیس من‌الضروری حضوره 
عند مکتب الإعارة إلا فقط حين يسل الاستعارة أو يلق بها فى صندوق 
الاست‌ارات فلن مخثی من‌آی زحام‌آیدا مهما كثر عددالاستعارات (ب) إذا 
حفظت الاستارات الرجوع [لها فانبا مکن رتیها وتکون مورداً لاية 
معلومات تدعو احاجة لها فى ی وقت . ولکن بلاحظ : 

)ا( أرب الاستارات حين تناو ما تسبب بعض المضايقة : 
(ويخاصة إذا كانت رقيقة أو يسبل التصاقها بغيرها ) : (ب) قد جد بعض 
المستعيرين الصغار صعوية فى ملء البيانات التفصيلية الكثيرة المطاوبة . 
( <) المستعيرون المتعجلون قد يفضلون الخروج بالكتاب دون تسجيل 
الاستعارة ضنا بوقتهم آن يضيع فىكتاية التفاصيل المطاوبة ( د) قد يسود 


٠١‏ سبد 


الشعور بأن هذه الوسيلة ': تكلا فكثيراً » إذا كانت الاستعارات كبيرة 
) ولو أنه من السبل طبع الاسارات بأقل النفقات إذا قامت بذلك جمعية 
الطباعة بالمدرسة ( ۰ 

۳ - جيب الكتاب ‏ بطافة الكتاب ‏ تذكرة المستعير : هذه هى 
الوسيلة الألوفة الشائع استعالها فى المكتبات العامة ومزیتما الکری هی 
اطبا وسرعة العمل مها لأنها لا تستدعى أى كتابة لا من جانب المستعير 
ولا من جانب أمين المكتبة ولکبا مع ذلك لا خلو من عيوب . ۱ 

(۱) فا تحت أن كون أمين المكتبة طرفا فى عبلية الإعارة . 
(ب) ولا تترك وراءها أثراً يسجل ماقامت به المكتبة من أعمال . 
(ج) أا تحدد استعارة الكتب بعدد التذا كر الى بيد المستعير ( ولو 3 
بالطبع لا يوجد ما بمنع الستعير من الحصول على أى عدد يشاء من 
اتذا كر) . 

و - جیب الکتاب - بطاقة الكتاب : مز ايا هذه الوسيلة )١(‏ البساطة 
وسرءة العمل بها فكل العمل الكتتاى المطلى ب هو تسجيل التاريخ وام 
المستعير ورقه . (ب) أن بطافة الكتاب تعطى مباشرة و بمجرد النظر مجلا 
عن خدمة كل كتاب فى المكتبة ليس فقط عدد مرات استعارته خارج 
المكتبة بل وأسماء المستعيرين أيضاً . 

اا الترتيب والحفظ : 

عند استعال الوسائل (4(۰)۳(۰)۲ ) فإن استارات الاستعارة 
وبطاقات الكتب يمكن ترئییا بطرق مختلفة محبث تملح كل منبا لجابة 
عن سوّال من الاسعلة الآئية: « ما هى الكتب المستحقة الإعادة فى يوم 
کذا؟ أو .م عدد الكتب الموجودة غادج المكتبة لدى فلان ؟» أو 
دمن الذی استعار کتاب کذا ؟ » فللإجابة عن السؤال الأول يكون الترئيب 


“۰ ند 


حسب التاديخ وعن الثاى حسب اسم المستعير وعن اشالث حسب ١‏ 
المؤلف . ومعظم أمناء المكتتبات المدرسية بميلون إلى اتباع "طريقة الثانية 
أو الثالثة » على آنا إذا قار نا بين هاتین الط یقتین لر ما کان الترتدب حسث 
اسم المؤلف أفضل لآنه فى هذه الحالة يسبل تقصى أثر* الكتاب المطلوب 
والاهتداء إليه فى الخال . 


و[ذا استیفت الاستارات ( طریقة ۲ ) يعد الانتهساء منوا | وحفظت 
رجوع [لما فیجوز ترتییها ما حسب أسماء المستعيرين وإما حسب أسماء 
الولنین کا عکن آیضا تصنیفما (جالا حسب موضوعات الواد فلکل طر بقة 
من هذه الطرق فائدتها فى إعطاء نوع من المعلومات الخاصة با . 


وم ہما تكن الطريقة المتبعة فى الإعارة وف الترتيب والحفظ فإن علي 
أمين المكتبة أن يتخذ من التدابير ما يكفل له القدرة على عل إحصاءات 
إجمالية تین سير العمل بالمكتبة ( كعدد الكتب ب المعارة مثلا ) كا تبيندر ج 
الإقبال على كل قم من أقسامها وأهمية ذلك أنه إحدى الوسائل الت تبرهن 
على أن ما يتفق فى سييل ا مكتبة بجرى استغلاله يحكمة . 


رابعا ‏ موقف أمين المكتبة من طرق الإعارة والإعادة الختلفة : 


قد لا يكون من العبث أن ثبين فى إ>از إلى أى حد يشترط وجود أمين 
الکتية آو مساعده لباشرة تلکا العملسین التکررتین وهبا الاستعارة 
والإعادة » ذلك لان طريقة (۳) تحت على ما يظبر وجود أمين المكتة 
. لاتمام العمليتين » أما الطرق ( ١‏ )؛ ( م )» ( 4 ) فلا يشترط فيها حضوده 
عند الاستعارة ولا حتی عند الإءادة على شريطة أن يكون هناك مكان 
خاص (رف أو خزانة) لاستقنال الکتب العادة » فعند وجود تلك 
الخزانة ما على أمين المكنية إلا أن برتب الكتب المعادة بالنسبة لطريقة 
(۱) حسب تاریخ إصدار الاستعار ة ( ويعلم ذلك من استارة التاريخ ) 


- °۲ حه 
وأما بالنسبة للطرق 21م » ) فيسكون الترئيب حسب أسماء المؤلفين . 

بعد المراجعة عل السجل أو على استارات الاستعارة أو على بطاقات 
.الكتب تلغى الاستعارة من السجل ( طريقة ١‏ ) أو تلغى استيارة الاستعارة 
(طريقة ؟) أو تءاد بطاقات الکتب ( طريقة ؟» ؛) إلى أما كنبا من 
الكتب . 

خامساً ‏ استعادة الکنب - حجزها لذمة من بطلیبا -- استارات. 
لایخ : : 





معطم الکتات تحدد المدد التى يحون أنيبق فيها الكتاب خار لک 
دی یر مع جواز التجديد و لهذ كير المستعير بتاريمخ استحقاق الإعادة 
تلصق استارة تاریخغ داخل جلدة الکتاب النی تصمل العنوان وندمغ بتاریخ 
استحقاق [عادة الکتاب (آو تاریخ‌الاستعارة) و عکن استخد ام هذه الاستمارة 
مع أية طريقة إعادة تقبع ولو نا تحت وجود أمين المكتبة أو مساعده في 
كل مرة تعمل فبها أستعارة . 

هذا ونظام د حجر الكتب » من التقاليد المفيدة عند إمكان الا خذ به 
وما أبس ذلك عند انباع طرق الاستعارة (۲( < )۳( (4) فکل 
ما بطلب هو أن يون بقصاصة حمراء تكون علامة على طلب حجزالكئاب 
و یکنب‌علیا عنوان الکتاب و اسم مؤلفه و اسم طالب حجزه ثم تسم لآمين. 
المكتية وعند مراجعة الاستعارات (إصادرة يشبك أمين المكنيةهذهالقصاصة 
باس‌ارة الاستعارة آو بت کرة ااستعبر الخاصة بالسكثاب المطلوب حجزه 
وهذا يكون مثابة تنبيه إلى أن ذلك السكثاب عند إرجاعه لا يعاد إلى الرفه 
۳1۳ ببق فرظا من طلب حجزه . 


مت مرف س 

هناك شكلان لحجر الكتب : 

(1) كتب حجر للستعير تعير لفترة قصيرة بناء على طليه . 

9 "لنت المناهج وهى كتب من المواد تسحب من الإعارة 0 و بنأء. 
عل طا لب أحد المدرسين . 

(1) النوع الأول : إذا أراد أحد الأفراد أن يحجركناءا فإنه يحب أن 
علا « استادة حجز » علپا اسم الموؤلف والعثوان ورقم الكتاب المطلوب 
وتاديخ الطلب وإذا کان لذا - رقم فصله وسحث ى ساعد أمين 
الکتية عن‌الکتاب على الرفوفى أو فى سجل الإعارة فإذا كان الكتابمعارا ' 
وضعت علامة من أى نوع على بطاتة آو ور ماو تشك هذه وت 
J‏ تاب وتعاد داخعل سجل الکب العارة ۰ 

وعندما يوجد الكتاب أو يصل إلى درج الإعارة فإنه يوضع جانبا 
وبداخله استارة الحجن و تخطر المستعين ليطلبه خلال ذرة زمنية غخددة ٠.‏ 

: (ب) وكثير 1 ۳ عل مسألة حوزن لذب الناهج الأن عن طر 1 جعل 
الكتب » قصيرة الامد 2 أى سس إعارتها ليلة واحدة ۰ 
- وإذا كانت هناك حاجة إلى نظام [شرای دفیق عل الجز الدرامیفن. " 
لکب تمزل ف مكان لمعن ند ون منه مایسمی « بالجموعة احجوزة » وأم 
عناصر هذه الخطة هى : 

١‏ شک وذج طلب حجز خاص بالدرسین ۲ بیان الحجز داخل 
الكتاب أو عليه م - بان الحجر فى سجل الاعارة 4 - تخصیص دفه 
أو دولاب لكف احجرزة هھ 5 طريقة سيطة لإعارة الكتب أو 
الإشراف عليها . ۰ 


س ۰ س 


عندما يتلق المكتب الختص فى المكتبة طلب المدرس فإن الكتب 
الم كورة تسحب منالرفوف المعتادة ويعطى لما ييز خاص مثلا عنطرين 
بطافة ماو یه خعو مة بعاو ة د محجوز » توضع فى جيب السكتاب أو يستخدم 
شريط غير عريض من الودق الملون ببرذ خارج الصفحات . 
والخطوة التالية هى سحب بطافة الکتاب من جيبه ووضعبها فى سجل 
خاص داخل أحد أدراج قسم الإعارة عليه علامة « #جوز » و يعمل ذلك 
نسيل متابعة أمين المكتة الذى قد لايتذكر أن السكتاب جوز وتوطع 
بطاقة ملوئة مؤقتة فى جبب السکتاب لأغراض تداوله طوال مدة الجر . 
و بذاك یکون قد تم وضع الکتاب عل دف مخصص اللحجز حیث عکن 
سحبه أثناء النبار للاستخدام داخل المكتبة فقط ويمكن أن يتم التنظم على 
أساس أرقام الكتب أو اسم الدرس أو اقارىء أو المؤاف أو حسب 
العزوان . 
(ب) الاعلام والمر أجبع : 
تقرم المكتبة العامة فى كثير دن الحیان ,دور مکاتب الاستعلامات 
العامة وهذا اللون من الخدمات لم تألفه بعد مكتبائنا العامة على الرغم من أنه 
وسيلة ناجحة لتثبيت مكانة المكتبة العامة فى امجتمع + والواجب علينا أن 
نبدأ هذا اللون الجديد فى مجتمعنا وأن يشعر به أمل البرئة حتى بتعودوا أن 
ياجأوا الى المكتبة العامة فى كثير مر الشا كل التى يتجوون بها عادة الى 
الجرائد أو ما شابها ٠‏ . 
وتعتبر خدمة المراجع امتدادأ أرق لخدمة الاستعلامات وفى 
احالين یستعین آمینالکتبة بنوع خاص من‌الکتب نسمیه «کتب ال راجع» 
وکتب الراجع کا سیا الکلام عنہا فی فصل خاص نتاز بأنها كتب 
وضعت ونظمت ليبحث فيها القارىء عن قطعة أو قطع معينة من المعلومات 
وم توضع لتق رأمن أوها لىآخرها ومن أمثلة كتب المراجع: القوامنس» , 


— O — 


ردؤاثر المعارف» والادلةء والتقاويم والنشرات الإحصائية الى تصدرها 
الؤزارات ودواوين | سکومة ودفاتر الللفوت» وکل الفرق بين ددمة 
الاستعلامات وخدمة المراجع أن الآولى تتصل عادة بأمور الحياة اليومية 
مثل الإرشاد إلى عناوين الأطباء أو إلى أما كن الزيارات الشبيرة أما خدمة 
المراجع ذ فإنها غالب تقتضى الآمين أن يلجأ إلى بعض الكتب وأن يستعين ما 
نی نقدیم إجاباته . 

وفى المدارس يعرف العمل المرجعى من وجبة نظر أمين المكتبة على أنه 
اعون الشخصى الذى يبذل لتهيئة جمرعات المسكتبة للدراسة والبحث ولكن 
دا النشاط جاناً ختلف زوعا ما إذا ما عرف من وجبة نظر التلميل ٠‏ فر 
يذهب إلى المسكتية ليبحث وينقب عن المراجع إذا ما كاف بواجب يستازم 
ذلك فالعمل المرجعى بالقياس ليه عملية :2 تضمن التوصل الى الحقائق وحل 
المبشكلات بجروده الخاص مستعيئا بتلك الآدوات الى تقدمبا المكتية . 

وتتعامل الحلاتبة المدرسية مع المدرسين والتلاميذ فى يال العم لالإعلاى 
والرجعی بالوسائل الاتبة : 

| - الا سئلة نی یساها التلامیذ : 

وهذه الاسئلة تقدم فكرة عن الميادين ا لا بد أن آستهسدالکتة 
لط ما عنداستعال مو آردها الإعلامية ؛ وهذه الآمثلة يمكن حصرها فبایل: 
أسئلة تقوم على أساس واجبات الفصل الحددة » وأسئلة أثار ما المغاقشات 
ای دارت فى الفصل . و أسثلة تقوم عل الاع‌ادات الشخصية ولا علافة لها 
بعمل افصل ۰ وأسئلة تقوم على أساس الاطلاع الشخصى بعيدأ عن 
الواجبات ٠‏ 


۲ - الرجوع إلى المراجح حول المنبج :* 
لما كانت الاسئلة الى بانى مها التلامي إلى المكتبة تفبعث من المنيج 


۲۰۷ سب 


إلى حدکبیر إن من المهم أن نعرف الطرق الى يعمد إليها الدرسون لاثارة 
هذا النشاط : فن هذه الطرق أن يعطى المدرسون واجبات للقراءة كعمل 
مرجعى وفيه يتعاون المدرسون مع أمين المكتية فى تحديد المواد اتى يجب 
على التلاميذ أن يقر أوها .وم هذه الطرق أيضا أن يعطى الدرسرن 
واجبات فردية أو جماعية فى المادة ويعلذون قائمة بالموضوعات الى تتطلب 
هیا اعق . 

۳ - الشروعات والشکلات  :‏ 

كثيرآ ما خاق المدرس موقفا تنبع منه الأسثلة والمشكلات وسرعان 
ما يكتشف التلبيذ الفرد آو الفصل مجتمعا مجالا من المعرفة يمتعهم ارتياده أو 
مشروعاً جديرا بالتنفيذ» فتوضع الخطط ونزار المكتبة فى بحث استطلاعى 
عن الموارد أو قد يدعى أمين المكتبة لى يتحدث إلى الفصل عن مصادر 
المكتية وطريقة استعالها . 

۽ المراجع الخارجية عن المنبج : ' 

بالرغم من أن الاهتام الآول يوجه فىالمدرسة إلى العمل التصل‌بالنیج 
فإن هناك مجالات واسعة للاطلاع على المراجع خارج المنبج ومن بين هذه 
االات : النجالاتالر ناضية . وصحيفة المدرسة »و أهتيامات التلامي ز الشخصية 
ومشكلاتهم وهواياتهم امختلفة بما تستازمه من البادأة الشخصية بالبحث 
كالسيارات والطائرات والموسيق والتصوير وغيرها مما قد يكون له أثره فى 
مستقبلحياة التلمينكهبند س أو ميكانيى وفى هذه الحالة بمكن للكتة المدرسة 
أن تفيده فى الاطلاع على ما يذذى ميوله . 


( <) الإرشاد القرائى : 
للإرشاد القرانى مستويات متفاوتة والذى نعنيه هنا هو ذلك النوع 
من الارشاد القرائی النی صتاج عادة إلى آحد التخصصین فان مذا 


ما 


ال تفار القراى يدرس حالة الشخص ويعرف مستواء القرائی وظروفه 
حبانه ثم يقدم له قأئمة متدرجة بالكتب الى يقرؤها وقد يعود إليه الشخص 
بعد أن يم قرأءة تلك الكتب فيقدم إليه قائمة أعلى . 

فالمقصود بالإرشاد القراف إذن هو مساعدة القارىء على قراءة المواد 
المناسية لاحتياجاته وميوله ومقدرته على الحضم والقثيل » هذا ییما قم 
الاعارة مده بما بطلب دون مناقشة آما قم المراجع فبى بمثابة قم الإسعافات 
السربعة وليس العلاج الطويل فالقارىء يذهب إلى قسم المراجع الحصول. 
عل إجابات عن سال معين » أما مكتب الإرشاد الق رأ فو يؤدى خدمات 
لتحقين أغراض تربوية وتعليمية ومعظم الإرشاد يتركز فى آلوضوعات 
الى يطلبها القارىء لإصلاح نفسه وللعلم لک عصل على نتانجخ أقرب إلى 
التحصيل والكسب المنظم للمعرفة » وهؤلاء القراء الكبار يسعون: إل 
المكتية العامة لاستكال نواح ستشعرون النقص فها لذلك نجد معظم 
القراءات فى مجال إرشاد القراء تقع فى مجال علم النفس أو تحسين المستوى 
اللغري للفرد أو الإلمام بما بحب أن يلم به الشخص المثقف فى محيط التارخ 
أو الآدب أو الفنون ابیلترئم يأق بعد ذلك الساوك الاجتاعی وتکوین 
الشخصية والمظبر العام للفرد » ثم الموايات وطرق شغل أوقات الفراغ 
ثم دوافع الطموح المهنى عع مایق علیه من دراسات تتعلق بالعمل الحالى 
للفرد أو عمل آتخر يصبو إلى تعلمه وإتقانه »كا بد كتباً "كثيرةتطلبوا ربات 
ايوت فنا يتعاق بثرية الطفل والإعمال المأزلية والأشغال اليدوية وما إلى 
ذلك ؛ ولى يكون الإرشاد مش رآ يلجأ مرشد القراءة إلى متخصصين فى 
المواد الختافة لطاب مشورتهم ورضع بين أيديهم ماتحوبه الکتبة مرس 
الكتب فى موضوعات التخدص سواه عن طريق وضع قوائم أو عن طربق 
ذيارتهم للمكتة . ْ 

ولک ینجح مرش القراءة بحب عليه أن يتفهم القارىء الجديد 


مت ۸ ۳۲۵ عب 


و ستواه وموله » وان یعرف قيمة الکتاب بالسبة للقاری» من 
حيث السهولة والصعوية والتخصص والتشویق » وأن يعد البرنامج الدراسى 
للقارىء عن طريق قو ام المطالعات ٠‏ 

أما فى المدارس فإن الإرشاد يتطلب من أمين المكتبة أن يكون ملا 
بسكولوجية القراءة وبالراجم الی‌تتناول اهعامات التلاميذث فی ماحل رم 
الختلفة . 

وبؤدى أمين اللكتية المدرسية عمله فى مجال الإرشاد على الوجه الآقى : 

مد المدرس ومكتبة الفصل بالكتب والقصص ووسائلالإيضاح 
الختلفة . 

٣‏ - يقترحكتياً لكل تلبيذ على حسب مستواه فی القراءة ومیوله 
ليق رأها عادج الفصل أو با مرل . 

۳ - یضع برناماً لنشاط المكتبة لتحديد أوقات رواية القصص 
الأطفال وينبغى أن ييح بر نامج المكتبة للتلاميذ فرصا ليتناقشوا فيا قرءوه 
وما قاموأ بتلخرصه من لکب اختلفة وجب فى جهیع الحالات مراءاة 
الفروق الفردية للتلاميذ وعدم دفعهم للقر اءة دفعاً وإثارة حب الاستطلاع 
فیم » وتبيثة فرص الاختیاد طم » وإثارة دوافهم » وتقديم الكتب 
الجذابة شم . 

(د) حلقات الناقشة بالسکنبة : 

ما هی حلقة الناقشة آوحافة الدراسة؟ وکیف تتظمما وما الغرض‌منبا ؟ 
أجاب على ذلك أحد مرف الشباب بقوله : « حلقة المناقهة هى تطبيق هبدأ 
المعاونة المتبادلة على المتعطشين لاتعلم والمعرفة . فكل عضو ف المجموعة 
يحب أن يعم أن الدرس يتطلب الجبد ومع ذلك فالتعاون بقلل من الجبد 
و یضاعف من الفائدة و منح السعادة والرضی والاحساس بالاخوة ۰« وقد. 


سس ا 


أصبحت حلقات المناقشة فىهذه الآيام وسيلة فمالة لزويد الو أطنين با معرفة 
ای تاجو نما ليقوموا بدورهم الفعال فى امجتمع الذى يعيشون فيه . ٠‏ 

وماذا عن للکتی پصفنه معلماً شطاً لشباب وفاندا جموعة البحث ؟ 
مذا وال آثار اللکشیر من النقاش فى بعض الدول المتقدمة ويمكن الإجابة 
عل ذلك أرب من آم أغراض المكتية تعلم وتثقيف االشباب وبحب أن 
يؤدى هذا الدور بالتنسيق مع المنظات التعايمية انختلفة . فإذا كان المكتى 
له من‌القدرة مايعيته على [لقاء احاضرات وقيادة المعاقشات .. 2 ويستطيع 
أن يحد الوقت الکانی لذاك فانه يستطيع أن يشارك بدور فعال فی هذا 
الدرب من النشاط . فإذا أمكنه ذلك فإنه يمكنه أن ينقل حلقات امناقشة 
إلى المكنتية وأن يشعر أفرادها بأن المكتبة هى ا مكان الطبيعى لما. وهذا 
سيساعد عل انعر یف * کر مات الکتة على نطاق وأسع : 

وهناك عدة أنواع من حلقات المناقشة أولا حلقة المناقشة بالعى 
ليق الكلمة وهی عبارة عن ماش منظمة » أعضاؤها يقدمون من نادم 





رم ١4‏ - للسكتيات ) 


س ۲۱۰ ات 


ومعاوماتوم مادة لناقشة » وواجب قائد الناقشة » أن بعين على استمرارها 
وان بمدها بالمعلو ان اه فان پوجما حیث لا تتجاوز الو ضوع 
الحدد لماء وأن لا يغرق فى التفاصيل غير اللازمة وهذا النوع من حلقات 
المناقمة هو أسطرا . 

والنوع الثانى هو الخاص تحلقات القراءة وفيها يقرأ الأعضاء من 
الكتب بصوت مرتفع عن موضوع معين ٠‏ ْم لشجع الاعضاء على إبداء 
آرائهم فم قرهوا . وهناك طريقة أخرى وهى أن يقدم الأعضاء تقيما 
ما قرءوامن الكتب وااو لفات الختلفة . 

وهنا كأيضاً حلقة الحاضرة وفيها يدرس الموضو ع الختار فى حاضرات 
يلقها أعضاء الحلفة أو غيرهم . وفىكل هذه الانواع يحب أن يشجع أعضاء 
الحلقة بكل وسائل التشجيع بحيث بشع ركل عضو أن جم ده ذات أهمية 
لعمل امجموعة . 


وهداك بجوعات تکون اناقشة پمض برامج الرادپو ۰.۰ وبعضما يدرس 
الالام من نواحها اللغوية والأخلاقية والاجتاعية أو السياسية ٠.‏ وفى 
البلاد الاسكندنافة تقوم مدارس المراسلة بإعداد المواد وتوزيمما على 
حلقات المناقشة لاستخدام) فى ععلبا . وعزدما تجد هذه المجموعات صعوبة 
فى الحصول على قائد لها تل هذه المدارس عحله فتقوم بتصحيح الإجانات 
وشرح الصعربات . ١‏ 1خ . 

وق کثر من بالات ند مزا بين هذه الآنو اع من المجموعات . 

ولا تستطیع بمو عة البحث أن تعمل وحدها فلابد لما من قائد و بقدر 
ما يتوافر فى هذا القائد من ميزات يتوقف ناح نشاطها . فهر الذى ينظم 
الجموعة و هر ف أعضاءها بحر صما و عملم ولس تجار الكتب وغبرها هن 
مواد الدراسة . 


1[ سم 


وجب أن يكون القائد على معرفة بالموضوع حل النائشة ولكن ليبس 
من الضرورى أن يكون خبيرآً فيه . والشرط الأساسى أن يكون ذا رغبة 
<تيقية فى عمله قديراً على بغ هذه الرغبة فى الأعضاء وأن يكون ذا قدرة 
تنظايمية وعلى على بطرق إثارة امناقثمة . 

وجب عل قائد للناقشة آن يدع الاعضاء يعبرون عن وجبات نظرمم 
الختلفة. فلايحب أنيقرد أبداً ماذا سيةول الآخرو نأ و كيف سیفکرون. 
وکا قال من تدخله 3 المااقشة وقادها فى وجا الصحيحة کان تادا 
جوا 

ويح ب أنتبدأ المناقشةبمقدمةقصيرة تعرض الخطوط العريضة للموضوع 
وليس من الضرورى أن يقوم القائد بهذه المهمة » بل أنه من ال فضل أن 
يقوم بها أحد أعضاء الجموعة وإلا فربما اضطر إلى الإجابة على الأسئلة 
الكثيرة التى قد تثيرها هذه المقدمة حرث يد نفسه مسيطراً على المناقشة 
رغم إرادته . ويحب أن تكون المقدمة قصيرة وغرضما الرئيسى إثارة 
روح المناقشة . 

وجب على المشتركين فى المناقشة أن يلنزموا حدود الموضوع فإذا 
تجاوزت الحدود فعلى رئيس المناتشة أن يعيدها إلى مسارها الصبیح . 
وحينئذ عليه أن يوضح النقط بالشرح حتى يتضح مفرومما للأعضاء . فإن 
لناس لا مختلفون فا تعنیه الكلمة الواحدة خسب بل أنهم لا يفبمون 
بعض ما يستعماونه من كلبات . ومن واجب قائد المناقثية أن يجعل أعضاء 
الحلقة ينصرفون عناستعال اللألفاظ السكبيرةالصعبة وأن يتحدثوا بوضوح 
وبساطة وأن يبين لم أخطاءم دون زجر فبو قائد ولاس مدرساً زجر 
تلامیذه . 

وإذا نمى الأعضاء اانقط الحامة فعلیه آن بلخص الوضوع منها إلى 

التقط التى يحب مناقشتها ولكن بطر يقة مرذبة لا تشعر الأعضاء بالخجل . 


— ۲ 

وقد تتوقف الناقعة عندما یشعر کل فرد فی امجموعة آنه تحعدث بکل 
ماعنده وهنا يبر ز دور قائد المذاقشة فإذا كان »ةلك روح الفكاهة استطاع 
أن يستخدمبا لانقاذ المناقشة أو إذا كآن على معرفة جيدة بكل عضو فإنه 
ستطيع أن يسأل السؤال الشخص الماسب فى الوقت المناسب لیضمن 
استمرار امنائعة . 

ومن ناحية أخرى ند بكون عليه أن يوقف ثرثرة أحد الأعضاء فإن 
بعض الناس يعشدقون سماع أصواتهم ومن واجب قائد المناقدة أن يتحفقمن. 
أن الأفكار وليست الكلات هى السائدة ٠‏ 

وقد يكون أعضاء الحلقة من طبقات مختافة من الجتمع ومن مستويات. 
تعليمية مختافة ولكنهم هنا يحب أن يكو نوا متساويين مبما اختلفتثقافهم 
وعل قائد الماقفة أن يعاملهم على قدم المساواة ليث لا لشعر أى عطو بأنه 
محنفر افص محر فنه . 

ولا و جد حدود للموطوعات ای تنافش هذه الحلقات ؛مثالذلك : 
التعاون الدولى فى الميادن السياسية والاقتصادية واتربوية والاجتاعية يي 
توضحبا جبود الامم التحدة . 

وهذه موضوعات هامة فى تعلم اشراب . و بمض حلقات التاقشة تنانش 
المشاكل الحلية و بذلك تساعد فى إمكائيات حلرا . 

ره ) معارض المكتبة : 

أجمع الرأى على أن أنجح المؤسسات اليوم هى نلك التى تستطيع أن 
تعلن بكل وسيلة عى نفسها وعن مكانها وعر._ أغراضما ونظم العدل ما 
والوسأئل الى تنبعبا فى تقيق أهدافها . وعل المكتتيين أن يقتبسوا ذلك 
من رجال الاعمال ويقتدوا ۳ فى محال الخدمة المكتبية ۱ 


وإذا كان على الملكتيين أن يقومرا پدورم نجاح كةو تربوية فه 


۳ س 


تمع فان علهم أن ببصروا الئاس بمدى ما يمكن أن تساعدم الکلمة 
المطبوعة فى منازلهم وفى أعمالحم فى حل مشا كليم التربوية والترفييية . .. 
.وباختصار فى حياتهم اليومية . 

وتعتبر المعارضروسيلة من أفضل الوسائل التى تعين على الدعوةللسكتة 
والإعلان عن محتوياتم! . ويمكن أن تصبح دواليب المعرض ولوحات النشر 
.والرفوف والموائد »داخل المكتبة وسائلعتازة للدعاءة لما ولكن فترينات 
عرض خادج المكتبة أكثر أهمية لآن غرضما الرئيسى هو نقل رسالة 
القراء إلى الأشخاص الذين باون خدمات المكتبة وفوائدها . 

ولغرض الاساسی من معارض المكتبة هو پالطبع [ثارة الاهتام 
جالکتب و الق راءة للاطلاع والبحث والاستعارة وللدلالة باسته‌رار عل 
أن الكتب متصلة بكل موضوع ذى قيمة عامة . وكل معرض بحب أن. : 
هرز العلاقة احندة بین الکب والو ضوع مثار الاستفسار . 

وعلى المكتبيين الذين لا بملكون نوافذ للعرض أن يتجرا إلى أك 
أحباء المذينة ازدخاما ويحاولوا تخصيص نافذة للعرض فها » ودا يكون 





عا ا 


من‌الافسب الاتفاق مع بعض المتاجر الكبيرةقالشارع ألريسى عبل تخخصيص. 
ركن من نوافد العرص ذا الغرض ادة أسبوع أو اثنين وحيث أنهسيمئل 
بعض التضحية من جانب هذه المناجر فيستطيع المسكشى إظبارآ لامتنانه ل 
ان یعرض بض الکتب الطهامة التى تهم هذه المتاجر وهكذ! لا يدعو 
لمكتبته فقط بل پساعد احلات علی بیع بضائعها . ' 

وف الربيع يستطيع المكتتى أن يغرى محل بيع أدوات الحدائق بإعطائه 
ناقذة ليعرض فيها بعض كتب المكتبة عن الحدائق ( بصفة مؤقنة ) وحبذا 
لو عرض مع الكتب بعض أدوات الحديقة ليخلق جوا متاسباً . . وهكل! 
يستطيع المكتى أن يقنع أصحاب المحال واحداً بعد الآخر بالمشاركة فى, 
خطته الدعائية ..ي أن عليه ألا ينس محال الخالية فى الشوار ع المامة فيتصل 
بأصحابها أو الوكلاء عنهم ليعيروه نوافذ فيها لعرض كتبه لان ذلك سيلفت. 
نظر الناس و يزيد من فرص اسنئجارها . 

وما أن تحصل المكتبة على النافذة » يحب التضكير فى كيفية إعدادها 
والمواد الى زود م وكيفية ترقيمها لتأق بأحسن الفوائد الأرجوة . والتعاون. 
هر متاح النجاح لمعارض الكاتب . 

ومنذ عدة سنوت کتبت جلة فورتسن : الشخص العادى هر على النافذة. 
المادية فى حوای |حدی عشر ثانية» وعل ذاك فیجب آن تهیً افدة العرض 
عيث تستافت نظر المارة دون أن تشعرم بأنها تحاول اجتذابهم قسراً. . 

فالمشكلة إذن هى أن تكون نافذة المكتبة فى شكل جذاب لا يقاوم 
حيث نجمل ألارة الذين يسرعون الخطى أن يعودوا أدراجبم لإلقاء نظرة 
أطول علها . 

ولس س الضرورى أن کون الافکار للبعارض أصلية ..فكل 
شخص ستطیم آنبجد ثروة من الاقتراحات فى الكنتب والصحف وانجلات. 
وأغلفة الكتب وفى جرائد الإعلان والدعاية . 


= وإ مه 


وأول ثىء على المكتى أن يفعله هو أن يحدد موضوع العرض ری 
حوله . وعلیه آن یکون اختباره لواده متنوعا حتی جذب اهام اعاط 
تلف من الناس وآعمار مختلفة . واللون هو عامل هام فى المعرض . ولابد 
في حالة استخدام أكثر من لون مراعاة الانسجام نبا ویستطیع التکتی 
أن يحتذب لمساعدته الفنانين وطلبة الفنون والمواة والمدرسين فى جتمعه 
وان یشجعیم عل [مداده بالافکار والواد . وکا استطاع الکتی‌تکلیف 
هولاء معاونته قل ما يقوم به فى إعدادما . 

ومن الطبيعى أن أفضل معاونيه فى هذا السبيل هى مدارس المدينة الى 
سترحب بذلك كجزء من وأجبات التلاميذ المدرسية . 

وعند اختیار الکتب‌صب العناية پاختیار الکتب الفيدة . ومن العوامل 
نی جب اعتبارها آن تسكون ذات أغلفة مصورة » جذابة وطباعة جيدة . 

وأحياناً يكون التجليد الخارجى غير جذاب ولكن قد تنكون القدمة 
أو إحدى صور الکتاب جيلة . .وعل المكتى عند استعال كتاب فى 
العرض أن يؤكد الاواحى الممتازة فيه . ۱ ۰ 

وجب كلما أمكن ذلكمن الناحية العملية »استعارة بعض الآشيإء المتصلة' 
وضوع المعرض وعرضباً مع الكتب لا نبا ستساعد عل جنب الایام 
بالنافذة . . فثلا فى نافذة عن الفخار يمكن عرض مض القاذج افخارية 
مجانب الکتب آو عرض بموعة من الکارت بوستال ۰۰و عکن استعارة 
هذه الآشياء من أهل الجبة التى تقع فيها المكتبة . . ولا شك أن ذلك يزيد 
من صلة العارضين بالمكتة و يشجع غيرم على الاحتذاء بهم . 

وبحب أن يكون مفروما أن استعارة هذه الاشیاء هى مسو لية كبرى 
فيجب المحافظة على المواد النى تستعيرها . . فإن اكثر الناس ح رصا على نحفة 


سوف رحب باعارة ما بقتنه للمکتبة . 


35 ۳۱۹ ~ 


وعند ترتیب الواد العرض مب آن تسکون کل قطعة نی مکان ظاهر 
بحيث تری بوضوح فلا يسمح لأبة قطعة بإخفاء قطعة أخرى ٠‏ ويحب أن 
تعرض الكتب الهامة فى المكان الأفضل ومع ذلك فلابد من وجو د تناسق 
فى المعرض كله . 

وكل معرض يحب أن تكون له خلفية تجذب العين . وثمة محاوة 
لاستخدام عم النفس عند تحديد الالو ان الى تستخدم . فنی خلال طقس 
الداىء تستخدم الألوان الخضراء واللبنى والبنفسجية والرمادية والبيضاء 
أما فى الأيام الباردة فالأفضلية الأحر والأصفر وابرتقالى ... [لخ. 
آما بالاسة لسکتب فلا توجد مشسكلة اللون , . نا مثل الا زهار تفسجم 


وف بالمور کا فق بقية أنحاء الولاءات المتحدة يلجأ المكتبيون فى 
اصولعالستفی عنه من السکرتون و الورق القوی من الشركات التجارية 
(كشركات السجائر والثلاجات ) ومن احال امجاورة لاستخدامبا فىمعارض 
الكتب . وقد استعملت مكتية اينوخ برات فى إحدى المناسبات صورة على 
الورق اأقوى لفتاة تحمل علبة من الملح نحت ذراعما الإنى ( وكانت معدة 
للإعلان عن نوع مزالملح) فى أحد معارضرا بعد أن <واتها إلى صورة قارئة 
وذلك بو طع کتاب مكان علبة الملم 1 

و لابد من تقوية اانشرات الرقيقة والصور وقصاصات اصحف بوضعا 
على الکرتون قبل عرضبا ويمكن استخدام خيوط القطن الأبيض لتثبيت 
الکتب وإبقائها مفتوحة , معملاحظة آن الا شرطة الطاطية لا تصلح له 
المهمة لنها شديدة الوضوحك نبا عرضة التشقق والقزق بتعرضبا الشمس 

ومن الواجب لاثارة الاهتام أن يرئب المعرض كله على مستویات 
مختلفة . وتعتبر الملصقات وااصور والخرائط المتصلة بموضوع المعرض 


۲۱ 
والأغلفة الراهمة الکتب » إضافات هامة لأى معرض ابس فقط لقیمت 
بل كذلك لألواتها. . ۱ 
وعندما توضح الخطط لإعداد معرض جب آن ندخحل فی اعشارا 
ضرزورة إعداد البطاقات اللازمة ولايد هن أن رصحب کل قطعة وصف 
تصير جذاب . فالزواد داعاً یقفون فترة أطول عندما تكون هناك سطور 
توضيحية . ومن الأفضل أن تنكتب باليد بدلا من نسخبا على الآلة الكائية 
وأن نكون حروفبا متوسطة الحجم لا كبيرة ولاصغيرة . ويحب أن 

کون الشروح فی صودة مبسطة لتجذب آهتعام العایرین . 

وعندما تبدأ مبمة تريب مواد المعرض يحب أن يترك فراغ أبيض 
كاف وأن تعرض القطع بطريقة لا تجعل المعرض يبدو مزدحما أو غير 
منسى لآن ذلك لن يثير فى الناس الرغية فى القراءة وهی الغرض الاساسی ‏ 
للمعرض . 0 

وعند الانتباء من تر تيب ناؤذة العرض يجب إلقاء نظارة ”فصيلية عليهأ 
من الخادج فربما يكون أحد الكتب مقلوباً أو أحد الشرائط فى غير مكانه. 
وهذه التعديلات تكون ضر ورية داكأ . 

وتمثل نافذة العرض لأى حابر تموذجاً لما يمكن أن تقدمه له المكتية 
وبستطيع الشخص أن مي نوافذ العرض ااتى تفتقر إلى التجديد والتصميم 
الجذاب . فالنافذة كالإنسان ء لا يحالفما النجاح إلا إذا أشعر تك بالترحاب 
ولى يتحقق ذلك يحب أن تكون لها شخصيتبا وألوانما واتزانم!ا وكل 
نافذة عرض تدقصیا هذه الاشیاء معرعة للفشل . 

وكلما يلزم لنوافذ العرض ينطبق كذلك على دواليب العرض ولوحات 

النشر . فالئ وف والتو ازن والتنظیم الذى والترتيب الجذاب للعناويز و الشروح . 

الوصفية للقطع الحتاجة للشرح كلها عوامل تدخيل فى جميع أنواع معارض 


¬ ۲۱۸ 
وعادة تعمل الکتة عل(عارة معارضیا للمدارس والکلیات ومتاحف. 
الفنون والملوم والصالح الحكومية والصناعية واحادات العال ووکلاء 
ارحلات . 
وق‌بالیمور تر بط المكتيةمعارضر,أ پرامج التعلم وقد أقيمت ق‌رات. 
فى الشبور الآخيرة معارض کتب عن العنساية بالطفل وم را کز التدريب 
ومتمرات الكنسة ۰ 
ثانا : تقسم الخدمات على حسب افاءات الخدومة وتشمل : 
و - خدمات لللأطفال والناشئين . 
۲ - خدمات الشباب ٠‏ 
۳ خدمات ر جى المدارس المتوسطة . 
۽ خدمات لخرجى مدارس مكاخة الأمية . 
ه - خدمات لجمامات مختلفة مثل المال والفلاحين والموظفين وربات. 
الببوت . 
الا : تقسم الخدمات على حسب المادة المكتبية المستعملة وتشمل : 
٩‏ - خدمات الکب : 
۳ - خدمات اجلات وال رائد . 
,“نت تاش لت را 
- خدمات السجلات . 
- خدمات الآفلام . 
+ - خدمات خاصة بسجلات الييئة . 


س سم 
[حصائی . ومن ناحة فبارسه هل هی مکتلة ودقيقة . وهل يشتمل على 
إشادات د انظر » و , انظار ایضاً ». 

ه س الكل : ویشمل عدد امجلدات والصفحات - التجليد ( قاشع 
أو ورق مقری و جاد - الورق من حیث متانته واحتاله ‏ الطباية 
.( الحجم والبنط ) شکل الصفحات ( او امش و الاعمدة) . 

١س‏ البيان : الالوان والرسوم والخرائط وما لپا . 


أنواع المراجع العامة 

أولا : القواميس : ۱ 

القواميس هى المصادر الرئيسية للحصول على كل المعلومات الخاصة 
بالألفاظ والفر دات الموجودة فى اللغة»والقو أميس إما أن کو ن فوامس 
لغوية أو قواميس موضوعية » ويوجد فى القواميس عادة بعض الوسائل 
آنی تعين على البحث منرا فتحات الكشاف وهى قصات على شكل الأظافر 
تقطم من جوانب الورق بحيث يبتدىء عندكل منها حرف من حروف 
الحجاء ومنبا الكرات الكاشفة وهى الكلات الإدشادية التى توجد على رأ 
الصفحات . 

والمعاجم اللغوية عمومً تعطی معلومات عن : 

هجاء الكليات » البسيط » المركب» اجمع . 

النطق . 

- أجراء الكلمة . 

- اشتقاقها وأصوها التارمخية . 

- تعريف بالكليات وإعطاء جميع معان الكلمة , 

- لمر أدفات و الأضداد ۱ 

- استخدام الکلمة لنوباً وحم . 





ست ۲۲۱ بت 
المتون التّى تدخل فيما الكلمة . 

- إيضاح المعنى باار سم فى بعض المعاجم د 
الختصرات الامظية . 

- معاق الکلمة فی لغات آخری . 


ل تخضع معاجم اللغة العربية العامة مدل ذدأتما لذج لمر 5 
بذاک ا! لترئيدب اجان الذى هو الفتاح الطبیعی لداك العاجم * 9 هو الناحية 
العامة النى بحب أن يتصف بها كل ما هر عام يفيد منه العامة فى يسر » بل 
خضعت #لك المعاجم القديمة لمناهج خاصة ذات أسلوب عفلى يتارم جردا 
خاصاً لا يقدر عليه إلا الخاصة . 

وكان أو ل معجم وصل إلينا من هذه المعاجم العامة هو معجم العين. 
لخلیل ( ۱۷۰ ) خين آراد الیل أن يبوب معجمه هذالم مخضعه للشرج 
الفظىالميسور الذىهو المنبج العام بل كان لابزال متأثرا بالذاحية الخاصة » 
قمع فيه كثيراً من ألفاظ اللغة ورتيها جنب مخارجبا من الق فالسان 
الأسنان فالشفتين ؛ ووضع أحرف العامة فى آخر الکتاب . وقد ى 
لتابه , العين , لا نه بدأه حرف العين . 

ثم سار على طر بقته بعض مث انی المعاجم كأ على القالى ( ۳۵۹ ه) ق 
تایه « « البارع ۰ والازهرى( ۷۰ )ی کنانه « التبذيب , » وابن سيده 

(4ه؛ ه) فى كتابه « الك » وسار بعض اللغريين فى اتجاهين ا 

ناف الجوهرى ( موع م ) كتابه د تاج اللغة وصحاح العربية ومراعاً ف 
ترتي سألفاظه أواخر الككلات * م حا كاه ابن منظور والفيروز أبادى في|بعد . 
تم جام الرمخشرى ( 0۳۸ ه) فأاف كتابه , أساس البلاغة » ل هجاق 
الأزم فيه الحرف الأول وما يليه ءن حروف الهجاء . 


-~ ۳۲۳ سم 


م لك مؤلفو المعاجم بعد الرمخشرىطر بقتين فبعضمم حا كالجر هری 
فى تر ثيه لكتابه الصحاح وبعضيم حا کی الرمخشرى فى تركبيه أساس 
الملاغة آما الفريق الأول فيمثله أبن منظود ( ۳۰ — 11^( ماف 
ولسان‌المرب» والفیر وز آبادی ( ۸۱۷-۷۲۹ ۸ ) ملف د القام وس العمل 
ذائمما عدلا عن الترتيب المجاق إلى نظام ارف الآخير من الكلمة الذى 
الثرمه الجوهرى» وأما الفريق الثان فيمثله , الفیوی » ( 1ه ) مؤاف 
١‏ المصباح امثير , وكذلك «ه مختار الصحاح » لارازی ) (AVA*‏ الذى أعادت 


صياغته نة هن وزارة آلعارف المصرية ى صورة هجائية صرفة ۳ 


ولاشك أن مراعاة الحرف الأخبر مع ال ول آی لباب وافصل کا 
رتب ابن منظور والفروز آبادی تکلف القاری» عناء كثيراً فى البحث عن 


معا الكلات ٠.‏ 


وبعد ذلك ظهرت معاجم تخضع فى ترتيبها للترتيب الحرف الطلق وهی 
معاجم لا نكاف الباحث جب دآ يذكر » وكان على رأس هذه المعاجم 
د حيط امحيط , الذى ألفه بطرس البستانى فى النصف الثاقى من القرن التاسع 
عثر ثم « أقرب الموارد , الذى آلفه سعید اخوری الشرتوف ( ۸۱۸۸۹) 
وف سنة/.؟١‏ أخرج جرجس همام الشويرى معجمه ه الطالب » وفى سنة 
.ول أخرج الآب لويس المعارف معجمه د المنجد » » وی سنه ۱۹۳۰ 
وضع عد الله البستای معجم د البستان » » وف سن ١55٠‏ ظبر الجزء 
الأول من المعجم الوسيط الذى قامت بإعداده لجنة بتكليف من جمع اللغة 
العربية » وفى سئة 49( ظبر الجزء الثانى من هذا المعجم » وف سنة ۱۹۲۰ 
وضع جبرأن مسعود معجمه ١‏ الرائد » الذى تشرته له دار العلم الملايين 
سبروت . 


وكل هذه المعاجم الجديدة معاجم هبسرة مذللة طم إلى القديم الحديث 


ست ۲۲۴ مت 


وتم إلى اللغة ما يتصل بحياة الناس فى غير ااغة من أشياء <ول العلوم 
وحول الفنون وحول الصناعة وحول الزراعة وحول شون ایا كلبا 
تتناوله بالقدر العروف ال وجز وتترك تفاصیله ل راجعه اخاصة . 

وهناك معاجم مرتبة وفق الوضوعات والعای مثل , اخصص » لابن 
سدة و « فقه اللغة , لتعالى . 

العاجم اعجائية : 


وفيها ترتب السكليات ف القاموس هجائياً بعد رد الكلمة إلى أصلبا الثلاثى 
دفعل » أى فاء الكلمة ثم عينها ثم لامها ونجد فيها الألفاظ التى. تبدأ حرف 
الهمزة تليها الألفاظ التى تبدأ حرف الباء ثم التاء إلى آخر حروف الهجاء 
وبراعى كذلك الترتيب الحجائ بالنسبة للحرف الثانى ثم الثالث من الأصل 
الثلاثى للكامة فثلا كلمة « مقاطعة » يحب عند البحث عنها أن ترد إلى أصلما 
اثلاث ( قطع ) ويكشف عنها مع جميع مثمتقاتها ومن أمثلة هذه القوأميس : 

المصباح المنير » والمنجد , والمعجم الوسيط » والرائد . 

معاجم الباب والفصل : 

وترتب مادتها حسب الحرف الأخير من الكلمة اثلائية : وهذا النوع 
من العاجم مقسم إلى أبواب بعدد الحروف الخجائية ذإذا قلنا مثلا ياب الباء 
فمنى ذلك أن هذا الباب هو الذى جمع الألفاظ التى تنتهى رف الباء مثل 
كتب وهرب» وترئب الألفاظ داخل كل باب ترتباً هجائياً حسب عر | 
الأول ثم حرفب الثانى ويسمى احرف الآول من الكلمة فصلا ولذلك 
بای لف ظ كتب قبل لفل هرب ) الباء هنا هى اليا بوالكاف کب واطاء 
فى هربهما الفصل ) ولذاك یسه‌ی باب الا فعل الکاف‌وفصل اماه ومن 
أمثلة هذه القواءيس : 

١‏ -- لسان ااعرب لابن منظور المتوفى سنة ( هالا ه) وهذا القاموس 
هو أكبر المعاجم الى وضعت باللغة ااعربية حتى الآن فبو أوفاها وأ كثرما 


~E جت‎ 


جمعاً لألفاظ اللغة العربية وأدقبا شرحاً مختلف اامانی الى يعبر عثرا اللفظ 
فستشبداً فى ذلك بآيات من القرآن الكريم اأو الحديث أو عأثور كلام 
العرب ؛ والقاموس يقح فى عشربن مجلداً تعوی مانین ألف مادة لغوية. 

؟ - القاموس لمحيط للفيروز أبادى المتوفى سنة ( /١1مه)‏ ويقع هذا 
القاموس فى جزءين ويشثمل على م0 باباً على ترتيب حروف اطجاء »وهذا: 
هو أول معجم ملق علیه لفظة ( القاموس ) عم سری استعال هذه اللفظة 
على المعاجم بعد ذلك . 


م تاج العروس للربيدى وقد انی من تأليفه سنة (1141ه)» 
وهو يقع فى عشرة أجزاء , 
الةو امس اللغوية الأجنبية : 


1 — Oxford English Dictionary. Oxford, Clarenden Pr, 21933. 
12 V. and suppl. 


هذا اقاموس یضم نحو 4۱4,۸۲۵ کلبة منها م۱9 ,»۲۵ كلبة دئيسية . 
وهر يضم كثيرا من المعاومات التى لا توجد فى غيره . 


# — New Century Dictionary of the English Langusge. .ed. لاط‎ 
H. G. Emery. N. Y., Apoleten-Century, 1948. 2 V., 2798 
P., 011000 


وهو يشمل نحو 1,۰ مادة وأ كش من ° 0 
ملحق بالا باه المترادفة والمخقتصراتومصطلحاتا!للاعمال والاسماءالجذرافية 
۱ وغيرها ۳ 


3 — Webs'er’s New International Dictionery of و۱‎ 
] 2۱0۵26 341 ed... Unabridged Spring-field, Masse, 
Meriam, 1950, 32l4 P. ۰ 


ویشمل نحو ۰و Û‏ مدخل وبتضمن الملصطلحات العلية والفنية 
و الکلات العامة و اختصر أت وهو أقدم و ۳ ۳ أميس الامر بكة ۲ 


س ۲۲۵ بت 


4 — Funk and Wagnalls New Standard Dictionary of the 
English Lavguage. ۱۲ ۷ , Funk and W’gnalls, 1947, 3614 
P. illus. 


Litire, Emile Dictionvaire de la Langue Francaise, Paris,‏ سا5 
Hachette. 1873-P. 4 ۰‏ 


ويقع فى أدبمة أجزاء ويضم ملحقه عدداً كبيرآً من المصطلحات 
العلمية والفنية . 


6 — Larousee. Pierre, Nouveau Petit Larousse ۲۱۱۱۵ )۳۲۵ مر‎ ۰ 
naire Encyclope’dique Public sous la Directl on da Claude 
Augé et P aul Augé. Nouv ed, énlierement refondu, Paris, 
Larousse, 1948, 1967 ۰ 


ومو من حسن القرامبس الفرئسية وا کش‌ها فائدة وخاصة الطلة 
وبعاد طبعه بكاثرة . 

معاجم السير والتر أجم : 

نختص هذه المعاجم بالتعريف سير مشاهر الأشخاص و أعاهم 1 

: قراميس التراجم العربية ومن أمثلة ذلك‎ )١( 

١‏ - طبقات الصحاية و التابعين؛ لابن سعد المتوق سئة ( 1*٠‏ ه) وهو 
ببحث فى سيرة الرسول الكريم عليه الصلاة والسلام ثم أصحابه ثم التابعين 
هم طبقة بعد طبقة حتى زمن المؤاف . 

اب أسلك الذابة فى معرفة الصحابة ‏ لابن الاثر اوق سنة ٩۳۰(‏ هو 
وهو معجم كبير مرب على حر وف الحجاء للصحابة والتابعين حى عصره . 

۳ ب معجم الأدباء ‏ لياقوت الخوى المتوفى سنة ( 715 ه) ویقناول 
أخبان النحاة واللغويين وعلماء الأخبار والانساب والكتاب والادباء 
والو راقين ال معر وفين . 


وفيات الاعیان تک لابن حلعان التوق مذ ) A۱‏ م ويقع 
(م ۱۵ - السکیتات ) 


ست ۲۲٩‏ سب 
ی مجلدین وهو مرتب ترتياً هجائياً ويقناولسير الشعراء والأدباء والملوك 
والامم اء و غبرهم ۰ 

و - ال علام - الزرکلی وهو محجم حديث تناول آشهر الرجال 
والنساء من العرب والستعرپین والستشرقین وتقع الطبعة الأأولى منه الى 
صدرت سئة بإم؟١‏ فى ثلاثة مجلدأت ْم صدرت الطبعة الثانية مزيدة ومنقحة 
و لاة بالصور سنة ۱۹04 فی عشرة مجلدات ۰ 

(ب) قوامبس التراجم الاجنبية ومنها : 

J —~ Chamber's Biographical Dictonary. 

وهو معجم مفيد ولكنه غير فو 
Nelson’s Biographical Dictionary, 6‏ — 2 

وهو كسابقه . 

3 — J. A. ۵ Concise Universal Blog raphy. 

وهو يضم ۰ شخصية من مششاهير الرجال والنساء فى كل الدول 

فى كل الآزمان ويحتوى على عد دكبير من الصور واللوحاث : 
Century Cyclopedia of Names.‏ — 4 

وهو يقدم معلومات مبسطة وکا مفيدة عن الاشخاص والاماکن 

والاحداث وعتوى على و اسم 3 
Who's Who,‏ — 5 

وهو يقدم معاومات مفيدة عن الأحياء وهو يظبر فى شكل بجلد سنوی 
ينناولالشخصيات الأمريكية والانجايزية البارزة وبعض الشخصيات الأجنبية 
ويضم معلومات وفيرة عن الاعمال واااو لفات والدرجات العلميةوالهوايات. 

6 مت‎ ۱ Biography. 

وتقوم بإصداره شبرياً ش ركه نيلسون للطباعة والنشر عن الاشخاص 

اللامءين رجالا كانوا أم لبنأء . 


سه - 

ثانا - داوثر العارف : 

وهی‌تنداول بالتفصیل کل ما وصلت له العرفه الانسانة وخبرانبا 
فى شتی الجالات » وترتب موضوعاتها هجائياً بحيث يستطيع القاری»الوصول 
.إلى المادة الى يبحث عنها فى سوولة ويسر . ودواثر المعارف تتضمنمقالات 
بافلام نخبة من الا علام المتخصصين عن عدد ضخم من الموضوعات الى 
تفطی بموعة من الحقائق الثابتة عن الأشخاص والاماكن والأحداث . 
ودواثر العادف نوعات : دوائر معارف عامة ودوائر معارف خاصة 
بالوضوعات » : 

(1) دواثر المعارف العرية : 

١‏ - دائرة معاری البستانی : ألفها بطرس البستانى وتقع فى ١١‏ جزءا 
بت عند حرف ( ع( وقد طبع الجزء الأول منهای بروت سنة ۱۸۷۹ ۰ 

۲ داثر2 معاون القرن العشرین : آلشا مد فر بل وجدی فى عشرة 

٠‏ أجزاء دم [صدارها سنة ۱٩۱۵‏ وهی موسوعة عامة للعلوم العربية والبلاغة 
.والمذاهب الدينية واتفسير والحديث وثر اجم مشاهير الشرق والغرب 
والجغرافية والكيمياء والفلك والعلوم الاجتاعية والاقتصاديةوالطب و الصحة 
.وغار ذلك . 

۳ دائرة المعارف الحديثة : لأحمد عطية لله وتقع فى ۱۲ چزءاً وقد 
“صدرت سنة ۱۹۰۳۲ وهی تدزاول اللغة و الاب والعلو م والفذون وتعتمد ف 
تموعها على الوضوعات احختصرة مع ذکر کثیر من التراجم . 

س دائرة معارف الناشئين : هذه الدائرة قامت بنقلها عن الاتجليزية 
السيدة فاطمة مد حجوب بوزارة الترببة والتعلم وصدرت عن دار املال 
سنة ۱۹۵۸ » والغرض منها تزوید الناشئین بالعارف الناسبة م فی‌اجالات 
الختلفة وهى محلاة بكثير من الرسوم والصود ای تجذب الناشئین ونلذهم 


مت ۲۳۸ — 


والذائرة تمع فى يجلد واحد فی ۳۸6 صفحة وبآخرها بعض الفبارس مها 
فورس بالأعلام العر بية وأخدر بالاعلام ال جنبية مم بأعلام الجغرافيا وعدة 
فبارس آخری عن المعلومات فى مختلف العلوم والفذون مثل عل اران 
وعلم اللات والمعاومات التإرضية والجغرافيا ومعلومات فى الفلك والرياضة. 


والطبيعة والكيمياء والفنون والوضوعات العامة الاخری . 


م - الوسوعة العرية البسرة : [شراف مد شفیق غربال وهى فى. 
يلد واحد وتعد من أهم الموسوعات العربية الحديثة لاا آعدت على الج 
الذى يبع فى إعداد دوائر المعارف فى الخارج » فبی جبد جماعة من العلماء 
العرب كل فى اختصاصه ففى کل مادة روعی تخصص الذی یکتها وقدرته 
على جمع المعاومات العديدة واختيان أهمبها ثم [خراجها فى أسلوب 
واضح مختصر . وتحتوى الموسوعة على 7١٠٠١‏ مادة و تتطمن ددا کا 
من اللوحات والخرائط والجداول وتقناول موضوعانا الادب ولتارش ‏ 
والجغرافيا والدين والرداعة والطب وغيرها ٠‏ وقد صدرت الدائرة عن دار 
القلم سنة ۵ فى ٠٠٠٠١‏ صفحة . 

. جزءاً عام 1454 تحت إشرافه‎ ١١ الموسوعة الذهبية : صدرت فى‎ - ٠ 
الدكتود راهم عبده ؛ وهى تعاب موضوعات متعددة فى الدين » واللغات‎ 
والعلوم والطبيعة والنبات والحيوان »والموسيق والألعاب اارياضية والأدب‎ 
والجغر افيا والتاريخ وتتحدث أيضاً عن الشخصيات العللية والفئية » وتضم‎ 
الوسوعة ۱۲۳۰ مادة بعضما مترجم وبضا »وف واشترك فى تحريرها‎ 
وترجمتا بموعة من العلماء والادیاء التخصصین ۰ وهی علاة بعدد كبير‎ 
من الصور والرسوم والخرائط الملونة جا ممتان خلاية المنظر وأناتة الطبع,‎ 
والاخراج.‎ 


۷ س دائرة العارف لاشلا 3 أسدرها جاعة من ااسشرتزن وهی. 


۲۲۹ ¬ 


تضم 'كثيراً من المعاومات والبحوث الى تتصل بالحضارة الإسلامية من دين 
وأدب وتاریخ وفلسفة ولك وجغر افياما عنيت بالترجمة لكثير منالحكام 
السياسيين والعلماء والأدباء المشبورين فى الأقطار الاسلامية وقد ترجما 
إلى العربية فى أعداد دورية سئة .| نيه من الأدباء المصريين . 
(ب) دواتر العارف الا جنبة ومن هی | ۰ 
Encyclopaedia Britannica.‏ — 1 
وهى من أهم دوائر المعارف فالعالم وأكثرها فائدة .. يقوم علی حریر 
مقالاتها علماء متخصصون يوقع ونما عأدة بحر وةهم الأول وتتضمن كثيراً . 
من المصورات والخرائط وقواثم المراجع » وترتيبها لمجا ينبع نظام 
ارف بعد ا حرف وتقع ی ۲ چزم والجاد رابع وااشرون بتضمن 
الفرارس والخرائط . 
Encyclopedia Americana.‏ — 2 
وهى مدل دائرة العارف البر يطانية من حيث مراجعتها المستمرة ومن 
حرث توقيع المقالات الى يعدها أخصائيون » ومن حیث وجود توام 
الراجع والصورات والخرائط 6 وشار زلما فى الفبرس وهى تختاف عن 
دائرة المعارف البريطائية من حيث انباعبا لترتیب الجای وفقاً لنظام- - 
وكلية بعد كلية , وتمتاز هذه الدائرة بأنها تعطى مقالات عامة تستعرض فيا 
جوانب الحضارة فىكل قرن ٠‏ وهى تقع فى .م بلدا . 
Encyclopaedia.‏ ونوا -- 3 
و تفحفه ۱ مادا ويطم الجزء الخامس عشر الخرائط والفوارس وأ كثر 
مثالاتها موقءة . ۱ 
Eventual Years,‏ 10 — 4 
وهى دائرة إمعارف تمل الحوادث والشخصيات 'وتطودات العلم 


والصناعة والآدب في عشر سئو ات » 


س ۰ س 

5 هس‎ La Granda Encyclopédie, 

وهی من آهم دوائر العارف الفر فسية ومن آهم الموسوعات العالمية 

ومقالاتها ذات مرتبة عالية وموقعة وقوام مراجما متصازة وتقع ف 

۳١‏ جز و 

6 — Comptoa’s Pictured Encyclopaedia. 

وهودائرة خاصة بالصغار وآفییمما لاختلف کثب رآ عن دواثرالعاری 

الكبيرة من حيث المادة العلمية والفبارس والمراجع والمصورات و ادا 
الزمنية وغيرها وتقع فى چا 


مراجع عامة متذوعة : 


مثل التقاويم والكتب ااسنوية والآدلة وغيرها ومن أهم مراجعبا 
با ار ج 
World Almanac and Book of Facts.‏ — 1 
يشتمل على حقائق كثيرة مختلفة تتعلق بكل المجاللات والموضوعات. 
ویتصدره ٩‏ شاف لتسير البحث . يصدر كل عام ويشتمل على الحقائق. 
و العلومات اخاصة پالسنة السابقة للذشر . 


72 — Statesman Yearbook. 


ويشتمل على معاومات وحقائق عر السال فى مختلف الميادين 
والموضوعات . 

3 — Hammond's Nature Atlas, 

يتناول بالشرح الاشياء الى توجد فى الطبيعة مثل الصخور و الأاسماك 

والآهاد والطيور والحيوانات والزواحف والحشرات مع بان الآمكنة. 
الثى و جد مہا . 


— Goodes World Atlas. 


~۳۱ - 

عتوى إلى جانب الخرائط على كشاف للمدن وختصرات وكشاف 
لنطق ١‏ ۰ 5 

5 — Reader’s guide to Periodical Literature. 

يشتمل على المقالات التى نشرت فى بعض الجلات وهو مرتب ترتياً 
هجائيا بالموضو ع وااعنوان » والمعاومات التى تتناولها كل مادة تشمل 
اسم المولف » عنوان المقال » اسم الجلة التى بها المقال» الجاد » الضفحة » 
تاريخ القال . | 


ل الا سم 


جداول ا(تصذیف العة رجا 


اار ل الا تسام ت الشمب 


۰ الاعمال العامة 

¥“ العرفة والعل 

۷ السکتاب 

۰۰ 

£ 

و 

ال ال علام والا تصال 

۷ اليحث عامة 

۰-۸ 

۹ 

۰ الببليوجرافيا 

۱ العااية العامة 

۲ 

۰۱۳ 

۰1 

وه الببليوجرافيات القومية 
5ه السلير جرافيات |اوضوعية 
۷ الفبارس الإصئفة 

۰۱۸ 


۰۹ فبار س قاموسة 


۷۰ على ااسکتبات 

۱ الا اشاء و الفاية 

ل اللا 

۳ السکومة وااو ظنون 
۷ استعبال السکتیات 
۵ الادارة ولتشغیل 
۰۲۰ ا-کتیاب التخصصة 
۷ السکتیات غور المتخصصة 
۳۸ القراءة دالارشاد 

۲۰ اطرق الاد بة 
TET‏ 
۰۳۱ دواتر اامارف العربية 
م م. الإنسكايزية والآامر بكية 
۰۳۳ الالمانية ۰ 

۽۳٠‏ ألمو لسية 

۵ الإيطالية 

۰۳۹ الاسبانية 

۷ اسلا فبة 

۸ السکند نافية 

٩‏ الاخری 


. القالات العامة 

و . المقالات العربية 

مع . الإنكايزية والآمريكية 
مع . المقالات الالمانية 
وه وه الفراسية 
و>. « الإيطالية 
4ه هم الآسيانية 
بع. د ااسلافية 
۸ د السكندتاوية 
1۹ و الاشرى 
۰ الدور یات العامة 
ووه د العرية 
۲ الإنجلينية والامريكية 
‘o‏ الدور بات الا اة 
4 د الفرلسية 
موه « الإيطالية 
جمء و الأسيانية 
‘oy‏ » السلافية 

٠ ۸‏ السکندناو 3 
۵ :« الاشری 
٠٠‏ اعيات العامة 

٠‏ ف البلاد العربية 
۳ فى انجلرا وأمريكا 
۳ اانا 

4 ف فرشا 

۵0 [بطالیا 

۹ 3 آسبا تب وال تال 


مت ۲۷۲۳۴ مس 


۹Y‏ ف الااد السرفيق 
م . جمعيات عامة أخرى 
وو. التأسيف 

۷۰ الصحافة 

وباء فى البلاد العربية 
۲ فى نجلا وآمر یکا 
۳ ق لابا . ٠‏ 
1. فى فراسا 

وباء فى إيطاليا 

+۰۷۰ ف أسيافيا والبرتغال 
۷۷ الاجاد السوفیتی 
۷۸ ف اسکندناوة 
۰ ف اليلاد الاخرى 
٠مء‏ المؤلفات الجموعة 
۱ أأؤلفات الفردية 
۲ الجموعات التعددة 
AY‏ 

۸64 

۰۸۵ 

۰۸3 

AY 

۸۸ 

۹۸۹ 

.و. الكتب النادرة 
وو. الطوطات 


۳ الكت الاثرية 


4 ء الطباعة اانادرة 

ووء التجليد النادر 

+و. التصوير النادر 

۷ لوحات سکب 

۰۸ 

۹۹ 

٠‏ الفلسفة 

۱ القبمة و الفائدة 

۲ ال وجزات واتصرات 
م. و القواميس والموسوعات 
٠١‏ القالات واحاضرات 
۵ الدوربات 

٠١+‏ الحيثات واجعيات 
١.‏ الدراسة وااتدريس 
۱۰۸ المجموعات 

۱۹ تاريخ الفلسفة 

۰ ما «مد | لطبيعة 

۱ مبحت الوجود 

۱۲ مناهج | لبحث 

۳ النظريات الكونية 

۶6 المكان 

۰۵ الزمان والمدة 

۹ الحركة والتئير 

۷۰ المادة 

۸ القوة وااطافة 

۱۱۹ 

۰ النظر یات [ايتافيزقية 


مت ۳۴۳6 سم 


۱ أظرية المءر فة 

۷۲۷ ااملة والءلول 

۳۲ الحرية والضرورة 
| الغابات 

۷۵ المتناهى والغير متناهى 
۱۷۰ الشءور والشخصية 
۷ الاشمور 

۸ ادفس 

۷۰ الاصل والمصير 

۱۳۰ فروع عل النفس 

۱۳۹۱ عل النفس الفسيو لوجى 
۲۷ عل نفس الشواذ 

۴۳ الوم ال محفية 

۵ التفویم الفتاطیسی 
۵ انوم والاسلام 

۱۳۹ سیک و لوجية الفر وق 
۷ سيكو لوجية الشخمية 
۸ عل الفر اسة 

۹ الفرینو لوجیا ( قياس اجام ). 
۰ المياحث الفاسفية 

۱ اأثالية 

9( اافلسفة النقدية 

۳ اسدسية 

6 الذهب الالسای 

۱:۰۵ الذهب الى 

۰ الذهب الطبیعی 

۷ وسده الوسود 


مذهب التحررية 

۱۶ مباحث أشرى 

۱,۰ عل الدفس العام 

۱۱ الذكاء والاستمداداث 
۱0۲ الاساس والادر اك 
۲ العرفة 
111 الذاكرة والتعلم 
۵ التخيل 
بو ۱ ا دس 
بو | الانفعالات 
ره ۱ اانذوع واطر کة 
۵٩‏ الارادة والدر افع 
۱۱ الاستدلال الاستقرای 
۱۲ الاستدلال القباسی 
۳ المفطق الميتى على الإرمان 
4( المنعاق الرمرى والرياضى 
۱10 الاغاليط 
القياس اصوری 
۷ الفرض 
۸ الحجة 
وول قياس العثيل 
۰۱ اانظر بای الا خلاقبة 
۲ لا لاق السیاسبة 
۳۴ |[ شلاق الما لة 
6 الاخلاق اامنية 
۱۷9 الاق ات الترفيه 


س ۲۳۵ ~~ 


5( الاخلاق الجاسية 
۷۷ العلافات الاجعاعة 
۷۸ الاعتدال والادمان 
۹ مياحث آشلاقية آخغری 
۰ الفاسفة القد عة 

۱ الفاسفة الشرقية 

۲ الفاسفة قبل سقراط 
۴ الفاسفة ااسوفطائية 
4 ۸ الفلسفة الا فلاطو لية 
٥‏ الفلسفة الارسطية 2 . 
۱ الفلسفة الافلاطونية الجديدة. 
۷ الفاسفة الا بقوربة 
۸ الفلسفة الوسيطة 

5 الفلسفة الإسلامية 

۰ الفلسفة الحديثة 

۱٩١‏ الامريكية والسكندرية 
۲ البريطانية 

۳ الل مالية والأسوية 
4 الفراسية 

۰۵ الإيطالية 

١‏ الاسبانية والبرتنالية 
۷ الروسبة 

۸ ااسکند ناوية 

۹ الشرقية الحديثة 

۰ الان | 

و .م الفلسفة والنظريات 
۳۰۲ الموجرات وانختصرات 


۳۰.۳ لو امیس والوسوعات 
)۳۰ القالات واحاضرات 
۵ الدوربات 

۲.۹ المؤسسات واججهيات 
۷۰۷ الدر اسة واشلیم 

۲۰۸ اجموعات 

۲۰۹ تاريخ الادبان 

۰ الاسلام 

۳۱ القرآن وءلومه 

۲ التفسير 

۲ الحديث وعلومه 

؟ أصول الدين 

5 الفقه الإسلاى 
التصوت 

۷ المذاهب الإسلامية 

۸ اشعاس والنقاايد 

۹ السيرة النبوية 

۰ الدين المسيحى 

۰ دياثات أخرى 

0 العلوم الاجتياعية 

۱ عل الاجتاع 

۳۰۲ الموجرات واختصرات 
۳ القواميس وال موسوعات 
ء ۰ القالات واحاضرات 
۵ الدوريات 

٠١‏ المنظات واجمعيات 
۷ اد اسة و التعليم 


سب ۲۲۳۰ مت 


۸ الجموعات 

۳۰۹ التخطرط الاجتاعی 
1 الا صام 

١م‏ النظريات 

۳۲ عم السكان 

۳۱۳ 

۳۹ أوربا 

۳۱۵ آسيا 

۳۱٩‏ آفریقیا 

۷ آمر یک الشمالة 

۱۸ آمریکا الجدويية 

۹ سراءخری‌من الما 
۰ عل السياسة 

م أشكال الدواة 

۷۲ الدولة والدين 

۳ الدولة والافراد 
:۷۶ الصوبت والانتخاب 
۵ امجرة والاستمار 
1 الرق 

۳۳۷ الملافات امار ية 
۸ التشريع 

۳۳۹ الاحراب السياسية 
۰ الاقتساد 

۷۱ ا۸تصادیات ااعمل 
۲ اتصادیات اشال 
۳۳۳ افتصادیات الاراضی 
۶ اشادن 0 
۵ الا ید بولوجیات الافتصاد 1 


۳۳۹ المالة العامة 
ببس سراسة التعريفة 
۳۳۸ اتصادیات الانتاج 
۳۳ ال خجل والروة 

e‏ القا ون 

۳۱ القانون الدولى 

۷ اقانون الدستوری 
م۳ اقانون ابناف 
وعم ااقانون العسكرى 
t0‏ القانون اادی 
بم القانون التجارى 
)۳ قانون الرااعات 
مم الساطة القضائية 
۹ ابلاد اللاخرى 
۰ الادارة المامة 
۳۵۱مسا کل الا دار ةالعامة 
۲ الادارة المركزية 
۳ الادارة احلبة 
ووم ابلاد الاشری 
۵ عداصر شن اطرب 
۰ الشاة 

۷ الفرسارن. 

of‏ الا سامعة 

۹ القوات اامحرية 
۰ ال نماش الاجتاعی 
لوم الخدمة وااوسات 


— ۷ 


۳۹ الاجر اموالاصلاح 
10 السجو ن 

اعيات 

۳۹۷ الآندية:الاجتياعية 
۸ التأمين 

۹ اعات الاخری 
۷۰ أأبر بية 

۷۱ ندرپس 

۳۷۲ التعليم الاتداق 
۳ التعليم الثانوى 
VE‏ تعليم السکیار 

vo‏ الداهج 

۳۷۹ التعليم الفسو ی 
۳۷۷ التعلهم الدینی 
۷۸ تلم الا 

۹ التعليم والددلة 
خ؟ الخدمات والمرافق العامة 
۱ التجارة الداخلية 
۲ التجارة الخارجية 
۳ الموا .لات اللويدية 
٤‏ المو أ صلات ااسدكية 
وحم التسكك الخديدية ٠‏ 


حم الفقل الداخلى 


۷ النقل البحرى 

۸ النقل البرى 

۳۸۹ ببس والوازین 
۰ العادات ؛ الفولکلور 


۳۹۱ الملابس وماحقاتها 
۲ دورة الياة 

۳ یز الموق 

ع بهم العادات العامة 

۳۹۵ آداب الساوك 

۳۹۰ الرأة 

۷ افجر 

۳۹۸ افلول‌کلور 

۹ عادات ار ب 

٠‏ 5 اة 

الفاسفة والنظريات 
الموجزات والختصرات 


اع 


هد 
€ 


۱ القواميس والموسوعات 
۰ القالات واحاضرات 

و الدوریات 

و اجمو عات 

و تاريخ اللغات 

۱ عل الاغة المقارن 

۷ الشتقاق 

f‏ ءل العاجم 

٠٤‏ آصوات اانة 


>> ام 


۵ ألصرف والنحو 

1 العر وض 

۷ الكنابات القديمة 
8 التصوص 

4 الاتصال ذير اللفغاى 


بت — 


۰ اللغة العربية 

۱ الاصوات ‏ السكمابة 
۷ الاشنقاق 

۱۳ 3 ع المعاجم 

4 الصرف 

۵ ۱ النحو 

۱١‏ العروض 


۷ الرجات 
41۸ تعلیم المر دية 


۹ تاريخ المغة العربية 
٠‏ اللذة الاجايدية 

۲۱ لاصوات ‏ السکتا بة 
۲ الاشتقاق 

47 القوا موس و او مدو مات 
ع ۲ المترادفات» الآالفاظ 
۰.۵ الاجرومس2 

1 العرو ض 

۷ الإنجلينية الباكرة 

۲۸ تملیم الاتمليدية 

4 الإجايزية القديمة 

۰ الالمانية 

ومع الاصوات» الكتابة 
۷ الاشتقاق 

4 القواميس والموسوعات 
ممع الترادفات ١‏ الالفاظ 


{fo‏ الاجرومة 


ب.م) العر وض 
بم الالمافية الباكرة 
1۳۸ كنب تعليم الالانة 
1۳۹ لنات جرمائية آخری 
,؛) الفراسية 

ری الاصوات ؛ الكتابة 
بيع الاشتقاق 
بع القواميس والموسوعات 
11 ااترادفات » الالفاظ 
و الاجرومة 
445 مرو ض 
بع الفرلسية الباكرة 
4 تعليم الفرؤسية 
بى؛ البروفنسااية والةطالونية 
( ,) الایطالية 

4٥۱‏ الاصوات ‏ الکنا بة 
۷ الاشتقاق 

۳ القوامیس والرسوعات 

.نغ ااترادفات , الا لفاظ 
وه الاجرومية 

40 العروض 

بإه؛ الإيطالية الباكرة 

۸ كنب تعليم الإيطالية 
4 اللغة الرومافية 

145 الاسبانية 

1 الاصوات 4 الكتاية 
۴ الاشتقاق 


۲۳۹ 


۳ القواميس والموسوءات 
6 النرادفات » الالفاظ 
هو الا جرومية 

5 العروش 

۷ 3۱ سبانية الباکرة 

٩‏ البرتذالية والغالاسية 
۷۰ الا تبیبة 

۷۱ الاصوات » المکتابة 
۳ الاشتقاق 

۳ او امیس والوسوعات 
۷ الرادفات ‏ ال لفاظ 
۷۵ لاجر ومية 

4 العروض 

۷۷ اللاتيية الباكرة . 
۸ تعليم اللاتينية . 

٩‏ اللائينية القديمة 

١م‏ اليونانية. 

١‏ الآصوات » الکتابة 
۲ الاشتقاق 

۳ القواميس والو سمو عات 
4A4‏ المترادفات ؛ الالفاظ 
٥‏ الاجرومة 

۸٩‏ العروضش 

۷ اليوفانية الباكرة 

۸ كنب تعليم اليونانية 
ومع اليونانية المعدلة 


۰ اللفات الاخری 

٩۱‏ هندو آدرية 

۲ السامية 

مروع الهامية 

4 الانلندية الأوكرية 
0 الشرق ال فعی 

٩٩‏ اللذات الافريقية 
۷ هنود أمريكا الجدوبية 
ونع لغات أسترالية 

۰ العلوم البحئة 

۰۱ الفلسفة والنظربة 

۲ او جزات و امنرات 
۳ القواميس والموسوعات 
ع .ه القالات واحاضرات 
00 الدور بات 

5ه الأؤسسات واججميات 
۷ الدر اسة والتعليم 
۸ الجموعات 

0۰۹ تاریخ العلوم 

۰ الریاضیات 

۱ الساب 

۰۲ الجر 

۳ آفددسة 

4 حساب المثلثات 
وه الهندسة الوصفية 
٩‏ امندسة التحايابة 
بره التفاضل والتكامل 


سس و و۴۳ مت 


41۸ 

٩‏ الاحتالات 

,عو الفلك 

۲۱ الفلك النظری 

۷ العمل والفضاق 

۷۳ الفلاك الودق 

o4 

۰ الارض ( جنران لم ' 
٩۲و‏ الجخرافيا الرياضية 

oV‏ الملاحمة الفامکية 

۲۸ الريج والتقاوم البحرية 
0۹ عام التوقت 

۳۰ الفيزيام 

مره ميكانيكا الا جسام الصلبة 
۲ میکانیکا الوائع 

۳ میکانیکا الداز ات 

۲6 ااصوت 

۵ البهبرپات 

٩‏ الرارة 

۳۷ السكمر ية والالكارونية 
مجان المغناطيسية 

۳۹ الفین یام المديثة 

٠‏ ه السکیمیام 

۱ السكيمياء الفيزيائية والدظرية 
به المعامل السكيميائية 

۳ السکیمیام التحليلية 

ءءء التحلیل النوعى ' 

250 التحئیل انسکی 


۲ 


.هه الكيمياء غير العضوية 
4ه اللكيمياء العضوية 

4۸ عم الباأورات 

o4‏ عل المادن 

,هه علوم الأرض 

رمه الجوفينيا 

oo‏ ءل الصخور 

موه الجيولوجيا الاقتصادية 
ووه جيولوجية أوربا 

وه جبولوجية آسيا 

دوه جبولوجية أفريقيا 

۷ جمولوجية أمريكا الثمالية 
0۸ جیولوجیة آمریکا الجنوببة 
وه جبولوجبة البلاد الا خری 
01۰ عل احفر بات 

لدو حفريات انات 

٠ه‏ حفر بات االافقارية 

مدو ذوات اللية الواحدة 
)ده الرضویات 

وبه لافقاريات أخرى 

۹1 الفقاريات 

بوه االار ها لیات 


01۸ السور و بیدا 
٩‏ الثدبيات 


E 
به آثار ماقبل التار يخ‎ 


ره الاو ولوجیا ( عل الانسان) 


۳ه الا نار وولو جيا ااطبيعية 

34 عل ایا 

ولاه تاریخ الجذس 

۷٩‏ اللكائنات الدقيقة الحية 

بباه فأسفة عل المياة 

۷۸ ماهر 

لان العيقات البولوجية 

ON:‏ علوم النيات 

۱ مبادىء عل ابات 

۲ النباتات الرافية 

مم ثناعية الفلقة 

عب أحادية الفلقة 

هزه معراة البذور 

۸٩‏ اللازهریات 

بای وال دیات 

۸٩‏ المالیئیات 

۰ عل اشیوان 

لوه ميادىء عل الحبوان 

۳ اللافقار پات 

۳و الاولبات والانواع لارق 

وه الرخو بات 

٥٩ء‏ اللافقار یات الاشری 

وه الخبليات 

يبوه الرهليات 

۸ الزواحف والطيور 
-1١1(‏ الكتبات ) 


— E - 


ووو الثدبيات 

.. التكنولوجيا 

و .ب الفلسفة والنظرية 

۷ الموجزات والختصرات 
م. ب او امیس والموسوعاث 
».ب المقالات وامماضرات 
۵ الدور بات 

.+ الوسسات واعیات 
1۷ التعليم الفی و اابحث 
۸ الجموعات 

و.+ التاريخ العام وانحل 
۰ العلوم الطبية 

۱ القشريح 

۲ ع وظائف الأعضاء 
۳ الصحة 

۽ الجوانب العامة 

وب الطب المعلاجى والصيدلة 
5 الطب 

۷ الجراحمة 

مب لخصصات طبية أخرى 
5 الطب المقارن 

.+ اطندسة 

١و‏ الخهيدسة الممكافيكية و السكبر باء 
۲ هندسة المناجم والتعدين 
۳ اندسةاطر بة 

۽ ند سة الداية: 


1Y0‏ هودسة الدقل وااطرق 
1۲٦‏ 
بمب هددسة القوى الائية والسديم 
۲۸ الصحية واابادية 
بوب الطائرات والطيران 
,عو الرراعة 
۳۱+ مزارع وعزب 
۲ (صابة النبات 
عمد عاصيل الحقل 
وم زارعة الّار 
۳۵ علم البساتين 
٩۳‏ اس وافاتالستااسة 
پ۷ ٩۳‏ منتجات الا لبان 
۸ مب اللافقار بات النافعة . 
۳۹ القنص وصيد اسك 
.+ الافتصاد النزل 
)ب الاطعمة 
۲ کل 
۳ تخمایط النزل 
.+ التدفئة والتهوية 
“fo‏ تأثيث ازل 
5 اللپس 
۷ الآدارة المندلية 
م4" أشكون الصحية 
6 رما به الطفل 
۰ إدارة الأعناك 


س ۳ س 


۵۱ [دارة اکا اب 

10 ا رة 

و الاخترال 

14 

وه الطبع والأشر والتجليد 
191 

پا" |حاسمة 

ره اداز ة العدال 

10۹ موطوعاتآخری 

,»+ التكنولوجيا الكمالية 
٠١‏ الكماديات الصناعية 
۲ الفرقعات والوقود 
۳ الشرو بات 

4 تسكذولوجيا الاغذية 
۰ الزيوت والدهورن. 
0 الخرفيات 

ب الننظيف والصياغة 

و منتجات آشری 

0 التمدين‎ ٩ 
( المصزمات ) (اصدا عات الالة‎ ن٠‎ 
تصنیع المادن‎ ۱ 

۲ الحديد والصلب 

۳ المادن الا خر ی 

4 الحشب الخام 

۵ تجميز الجلود وافر اء 
5 اللب والورق 

۷ النسج وال لیاف 


۷۸ لطاط 

۹ النتجات الاشری 

۰ مصنعات أخرى(الخرف والاشفال 
اليدوية ) 

١د‏ الاجبزة الدقيقة 

۳ الحدادة السيطة 

۳ صناعات حمديدية 

٤‏ صیاعات تسف 

۵ صنو عات اد یة 

۷۹ 

۷ صناعات اللابس 

۸ الآدوات المخيرة 

۱ 13 

۰ شاه الباف ۱ 

۱ مواد البناء . 

۳ طرق الأعمال الالشائية 

6 [أشاءات خشبية ۰ 

۰ اسقوف 

٩‏ الامال الصحية 

۷ اتدفه ولو بة 

1۹۸ اتشطيب الانشاءات 

۹ 

۰ الفذون 

ی 

۲ ااوجزات واحتصرات 


ء ۷۰ القالات و احاضرات 
۷۰۵ الدور پات 

۷۰٩‏ مات واشعیات 
٠۷‏ الدراسة والتعلم 

۰۸ الجموعات 

4 اتاریخ 

٠ب‏ أن عمارة الميال 

١لا‏ طط ااسحات 
9 الطندسة مهار بة 

۰ ۱۳ الطرق الكبرى 

٤‏ المياه 

۵ الاشجار 

٩‏ النباتات العشبية 

۷ الانشاءات ق الباظر الطبيعية 
۸ تخطیط القار 

۹ تخطيط المناظر الطبيعية 
۷۲۰ العمارة 

۱ الإلشاءات المعمارية 
۲ العمارة ااقديمة 

۳ العمارة في المصور الوسطى 
۶ عصر أانهضة ااديثة 
۵ الميالى العامه 

۷۲۰ البای الديزية 

۷ مبای التعليم 

۸ المبا فى السكدية 

9 التصميم واإزخرفة 


۰ الشحت 


۳۱ الواد ‏ الطرق 

۷۷۲ اانحت القديم 

۳ اانست السکلاسيي 
۳۸ النست فی امصور الوسعلی 
۵ ۳ النوضة والمصور الحديثة 
+#ب الخفر وطرقه 

۷ب المسكوكات 

۷۳۸ فرن. ارف 

۷۳۹ أشغال المادن 

۷۰ الرسم وار رفة 

۷:۱ اارسم اليدوى ار 
۲ النماور 

۳ راسم موضوعات معینة 
4 الرسم الغنی 

۵۰۵ الا والتصمیم الرخر نی 
۰ آشغالانسپج 

۷ الرضرفة الداخلية 

۷۸ آواف الرجاج والرجاج اللوت 
وب الآثاث واللحقات 
۷۰۰ ااتصو بر 

۱ مراد التصو بر وطرقه 
۲ نظر ية الارن و تطبیقه 
روب تصأوير الام 

۶۵ تصوير الكياذ اأيومية 
٥ه‏ التساوير الدييه 

65 التصاوير التارضية 

۷ ۷ تصاوير الاجسام 


٣٤0‏ س 


,۷۵ تصاأو بر الموضوعات الاخرى 
هب تار بخ الصو رر 

,دا ا(طیو مات راطا عة 
ووب الطياعة البارزة 

۷۲ 

سبدب الطباعة المستوية 
ودب الاستوية السكرومية 
.ودب حفر المعادن 
برب الميروئات والأكواتات 
بون المحفر الآبرى 
۷۹۸ 

۷٩‏ التصا ویر المطبوعة 
۷۰ التص ور الفوترغراق 
۷۱ العدات والواد 
بوي اللاحماض المعدفية 
۲ عمليات الطببع 

۷۷4 

۷۷۵ 

۷۷۹ 

۷۷۷ 

۷۸ أنواع الفوتوغرافيا 
ولالا الصو رالفو توغرافية 
٠‏ الموسيق 

١ل‏ الاظرية والتكنيك 
۷ الو سيق ىا لسر سة 
۳ اللموسيقى الديدية 


6 امو سيقى الصو تية 
۵ کو عات الالات 
درب[ لات الفاتیح 

۸۷ الالات الوترية 

۸۸ آلأت لنفخ 

۷۸۹ لات الإيقاع 

۰ ار فیه 

۱ ار فيه العام 

۲ السرح 

4۳ الالعاب النولية 

و الالعاب المبارية 

ووب ألعاب ملظ 

4 الرياضة 

بوب الآلماب المائية 

۷۹۸ رحكوب وسياق الخبل 
۷۹ الصید والقاصی 

۰ الادب 

۸°۰۱ الفلمفة واادظر بة 

۸.۲ الموجرات والغتصرات 
۳ القوامیس والوسومات 
0 المقالات والحاضرات 
46 الدور یات 

.م المؤسسات وامعيات 
.مم الدراسة والتعليم 

۸۰۸ الالشاء الأدف 

۸۰٩‏ آتار یخ والنقد 


سا — 


۸۳۰ الادب العرق 

١‏ آشس 

۲ المسرحية 

۳ القصص 

٤‏ القالات 

وام الخطب 

5م رسال 

بام الاهاجى والفكامات 
414 أنواع أدبية أخرى 
۹ الإلاغة 

۷۰ الادب الانملیری والامریی 
۱ شمر 

AYY‏ المسرحية 

۳ القصص , 

۶6 المقالات 

۵ الطب 

۹ الرسائل 

AYY‏ الاهاجی والفكاهات 
۸ أنو اع أدبية أخر ی 
۸۹ الانحاين ية القديمة 
۰ الادب إلا لاني 
۱ اشعر 

۲ السرحية 

۳ اقمص 

۶ القالات 

۵ الطب 


5 الرسائل 


يسم الما ج و الاما س 
AYA‏ أنواع أدبية أخرى 
۸۳۹ الاد اب الجرماءية ۳۹1 ١‏ 
۰ والادب الفرفمى 

۱ شعر 

۲ المسرسسية . 

۴ القصص 

4 القالات 

٥م‏ الطب 

5 الرسائل 

244 الاهاجى والفكاهات 
48م أنواع أدبية أخرى 

٩‏ آداب اغات الروفتسال, 
۸0۰ الادب الإرطالى 

۱ شعر 

۲ المسر حية 

۲ ال#قصص 

4م قالات 

ووم الطب 

5 الرسائل 

بو الما جى و الفكامات 
۸ 'واع أدية أخرى , 
٩‏ آداب اللذات الر و ما لب 
۰ الادب الاسای ۱ 
۱ الشعر 

و( المسرحية 

م القدص 

۸٩ 6‏ المقالات 


تب 4~ 


ااب 

٩۰‏ الرسائل 

۸.۷ الاهاجى و ااشسکامات 
۸3۸ أنواع أدنية آخری 
هویم الادای ال تفا اية والغاليسبة 
AY»‏ الادب للاتبی 

۸۷۱ اآشعر 

۲ المسرحية 

۳ شر الام 

۷٤‏ الشمر الغا 

.وم الخطب 

۸۷٩‏ الرسائل 

AVY‏ الاهاجى والفكاهات 
۷۷۸ آنواع آدية أخرى 
۸۷۹ 

۸۰ الادب ابو نانی 

۸۸۱ الشعر ۰ 

۲ سس 

۳ شمر اللاحم 

4 اآاشمر الغنای 

هخم الطب 

85 الرسائل 

للم الأهاجى والفسكافات 
۸ أنواع أدبية أخرى 
۸٩‏ الآدب البيدنظى : 
۰ آداب اللغات الاخری 


۵ آدب فارسی 

۷ آدب روسی 

AY 

/55 

هوم آداب الشرق الأنصى 

٩‏ الاداب الأفريقية 

۷ آداب هنود آمریکا (ش ) 
۸ آداب هنود آمریکا ( ج ) 
۸1۹ 

۰ القار بخ 

۱ لضارة 

۲ او جزات و امحتصرات 
۳ الق امس والوسوعات 
۽ ٠‏ القالات وامحاضرات 
0۵ الدور بات 

۰ الوسسات واععیات 
۰۷ التعلم والتدريس 

۰۸ واجموعات 

۹ تاریخ العام 

۰ لسغ افیا » اارحلات 
۹۱1۱ الجغرافيا الثار ية 

۲ الاطااس واخرائط 

۳ عاديات وآثار 

1415 أوروبا 

۱۵ آسیا 

۰ أفريقيا 


~ ۸ = 


۷ وأمريكا الثمالية 

۸ أمريكا الجنوبية 

٩‏ البلاد الا خری 

۰ التراجم 

۷۱ الفلاسةة 

۷۳ القادة الدینیون 

۳ تراجم العلوم الا جناعبة 
6 اللغويورن. 

۷۵ العلیاء 

۲ رجال الشکدو لو جیا 
۷ رجال الفن 

٩۲۸‏ رجال الادب 

۹۷4۹ الا لساپ والاعراق الور خون 
٠ه‏ التاريخ القديم 

۰۱ الصين 

۴ مصر 

عمو فلسطين 

6 ند 

۵ میدب 

1 القبائل الا وروية 
۷ روما 

۳۸ اليونان 

۹ حضارة البحر الا یض 
۹1۰ آوروبا 

۱ اسکندلندة ور ليده 
۲ مارم 

۴ المانيا 

6 فراسا 


۰ إيطاليا 

14 أسيا نبا والمتغال 
47 ة ردسيا والمناطق الجاورة 
۶۸ اسكندناوة 

4 البلاد الاخری 
۹0۰ آسیا 

۱ الصين 

۲ ابا بان 

۳ شبه الجريرة العربية 
6 افند 

ههه إيران 

٩0‏ الشرق‌الادی 
بوه سيريا 

۸ آسيا الوسطى 

۹ «نوب شرق آسبا 
۰ أفريقيا 

۱ مال أفريقيا 

۳ مور بة معبر الحر بية 
۳ | لبشة 

4 مراکش 

6 الجرار 

٠۹٦‏ أفريقيا ااغربية 
۹1۷ أفريقيا الوسعلى 
4158 أفريةيا الجدوبية 
كو جنوب اغرط الهئدى 
وأمر يك الثمالية 

ذاو كبدا 


وماس 


۳ المكسيك 

مبره الولايات المتحدة الامريكية 
¢ الولايات الشمالية الشرقية 
۷۵ الولايات الجدوبية الشرفية 
٩۷٩‏ الولایات الوسعلی ابو بية 
۷۷ لولا بات الوسطی امالبة 
٩۷‏ الولايات الغربية 

٩‏ الولایات الغرمة اقصوی 
۸۰ أمريكا الجنوبية 

ابه البدازيل 

#باو الآرجتتين 

عرو شيل 

4 بوليفيا 

٥‏ برو 


٩‏ کولومبیا » بن 

۷ فلز و بلا 

۸۸ غانا 

٩‏ براجوای وأدرجوای 
۰ الحيط المادى 

د وأندرسيا ` 

۲ بجزر سوادا 

۳ نیوز یلا ند ومیلانیزپا 
۶ اسر الب 

۹40 غيذيا الجديدة 

۲ بولينيزيا وميكرونيزيا 
۷ جزر اغيما الحادى 
۸ المناطق القطبية الشمالية 
۹ المناطق القطبية الجنو بية 


الصا ر 
مزريد من التفريع لبعض الرتب الحامة 


الملوم الاجتتاعية 


. الملوم الاجتتاعية‎ oe 
3 الأعمال ااشاملة فى العلوم الق تقناول ااة الإنسانية علاتا امج ع‎ 
۰ استخدم اه ۰ لا ۳+۵ الا تسام ااشكلية‎ 
التاريخ ن...ىء الجغرافيا .لو ء عل اللفس ۱۳۰ :»واه‎ 
. >١6 الا ذر ویو اوجبا ن ۵۷۲ ۰-۰ ۵۱۷/۳ ۰ المحة العامة ن‎ 
عل الاجتاع‎ ۳۰ 
. دراسة الملاقات الإفسافية وعمليات الخياة اجماعية‎ 
امسادات ن ۰۳۹۰ الا بر و بولوجیان ۲ اس ۵۱۳ ۰ ای بط‎ 
۰۲۳۰ الاجتأمی ن ۳۰۹ ع السياسة ن ۳۲۰ الافتصاد ن‎ 
۰. الخدمة الاجتماعة ل‎ 
۰ عم الئفس الاجتاعی‎ ۳۰ 1,1٥ 
۰ اللو ك نی والعاطق للافر اد هن حيث 2 أعضاء ف جاعات‎ 
يشمل الرأى العام 6 اأقيادة ۰ السلوك ای » اتجممات الإولة.‎ 
. وسلوكها مث الجاهير , الغوفاء 6 اامصا بات » ااشخب » الذعر‎ 
. التقاليد‎ ٠ الاجاعات المامة وعل اللجان » ااضرط الاستماعى‎ 
۰ الاجتتاعية »الا النفسية للجاعة , الدعابة‎ 
للتنظم الاجعاعی والمنظات الاجتاعية ن كوا ,م ء العادات‎ 
والقدات الشميية ن ۰۷۹۰ حریة التعبيى ن 44,م8م» الولاء‎ 
ااسیامی و الوطنية ن ۱۳۲۰,۱ لنوع معين مر اسلوك النفم‎ 





ن أنظر 


مث = ثل 


سید | ۲۵ سب 
نالموضوع مث عادات الرواج ن ۰۳۹۲ اضیط اجناعی معین 
ن الموضوع مثل تنظم المواصلات ن ,رم 
مور رمع الحركات الاجتاعية:. 
3 عملمدبر ودف إلىتحقيق تغبير منشود فالمظام الاجتاعى والمنظيات 
الأوجردة . 
پشمل ار کات الاجعاعة العامة مث اطرکات العالية ٠‏ حركات 
الشاب ۰ حر کات اجتاعية مع.نة مل جر کات الاصلاح ۰ 
تصيف الثقافة والتهيرات اثقافية فى ,1 
در کة (صلاح معینة ن الر ضوع مثل حرکة التحرید ۵ ۲۲5 
۲ م الثقافة. 
٠‏ آشمل عادات‌الانسان و نقالیده و صئمته‌وقيمة ومعتقداته وفة التشاطات 
٠‏ . الأخرى الناجمة عن الاجتماع الإلساقى .. 
يشهل السمات الثقافية » الا'عاط الثقاففة » العمليات الثقافية . الثراأث 
الاستياعى » الأعمال الشاملة عن ااثقافة المادية وغير المادية . 
انار یخ الحضارة وااثقافة ن .ب الآ سارو بو لوجيا الثقافية ن ۵۷۲ ۰ 
عل نفس الاجياس والشسوب ن 81,4( ؛ الخصائص الوطنية 
و اف بلد ما ن الباد مثل الثقافة ار سین ور ۶ العادات 
والمو دورن ۰۳۹۰ 
٤‏ ۳۰۱ التغير الاجتاعی ۲ 
۳ العمليات الثى تؤدى إلى تحول التركيب الاجتاعى ٠‏ وسائل یی 
الاجتاعی + آثار الاخراع: ۰ وااسکشوف والتكنو 0 جیا والاعلام 
١‏ ام » الأعمال الشاملة عنالآرترءية ٠‏ ' 


للتخطبط الاستاعى ن ٣و‏ ۰۹ استخدام شخاص ال تومة ن 

۰ الوضوع ؛ فى الإنتاج ۵ ,۷۵۸ هزدسة الضيط الأوتومانيسى ن 
۸ ۹ وع معين من الانحلال الاجتاعى ن الوضرع مدل تشرد 
الأحداث AREA‏ 


> 


بت ۳۵۲ سب 


۳۰,۳ الا کولوجیا البثرية . 
يمل نظربة االسكان» الخطط السكانية ؛ الكثافة ء الو ٠‏ الانحدار , 

ااحر کات ۰ تنظم أخماعة» عام الاجتاع الريق ۰ ع الاجماع المد 
للاحصاءات الخحيوية . وعل السکان ( الدموغرافیا ) ۳۱۲۵ ؛ ضط 
النسل ن ۱۱۳۹ الجغرافيا الجنسية ن و ب#إبام ١‏ اطجرة ۲۲۵ ۰ 
التخطیط الاجتاعی ۳۰۹۲ الحراة الريفية ن و١۳‏ علاقة الدولة 
بایماعات ن ۳۳۳ ۰ 

1,6 ۰ التدظيم الاجتاعى والنظم الاجتاعية . 
يسمل الرتب الاجتاعية » المركر الاستاعى ؛ الأعمال الشاملة عن 
اجتاعيات النظم السياسية والاةتصادية والديلية . 
لارو بولوجیا ن ۷۳ء علم الاجتاع الاد بوی ٠ ۳۷١ ٠۹‏ الاظام 
السياسية ۰۳۲۰ النظم الحكومية ن. مم ١‏ النظم الاقتصاديةن, من 
النظم الدبنية . وب ۲۹۰ ۰ الدولة والطبقات الاجماعية ن ۰۳۲۳ 
المجرة والاستمار ن 07 . 


كل ۰ الاسرة العائلة . 
يشمل أشكالالرراج؛ الاسرة والتفیر الا جتاعی المسان فىاجتسع» 
الخطية , انحلال الآسرة وزوالها مث القطيمة » الانفصال ٠‏ الطلاق 
الرواج من جدید » الاممال الشاملة عن علاقات الرواج والاسرت 
للاخلاق المائلية ن ۱۷۳ » عادت الاسرة والرواج ن ۰۳۹۲ المرأة 
ن ۳۹۰ علم الوراثة i‏ 51 » الاشلاقيات الجلسية ن ۱۷۰ » 
أخلاقیات الخطبة ن بپ ء اختبارات ما قبل الزداج ن ۰۰۱4 
4۳ اجاعات ١‏ الخاصة . 
يشمل جماعات الضنوط , جاعات الشاب ٠‏ شيش وة اجتاعية ٠‏ 
الجوانب الاجتاعية للتقاعد , الا عمال الشاهلة عن الشیش و شة . 
الوساطة السياسية ن ۳۲۸,۲ » اعيات والنظم فى میدان معین ن 


۳۰۱0 


۳۰۲ 
۳۰۳ 
4 
۳۰۵ 
۳۰۹ 
۳۷ 
۳۰۸ 
۳۹ 
۱۳۰٩۱ 


4,۳ 


مسب ۲6۳ — 


الموضوع مثل اعيات الفنية ن ۰۷۰۷ اجمیات الوطنة ۵-- 
۲ ۳۹۹ 1 السات الديلية الإسلامية لذ ۰ ؛ میات الشبان ل 
ej ¢ ۳۹ ٤‏ مهو سوه 4 الجسمية ن ۳ 


المشكلات الاجتماعية للجاءات المنصربة والآافليات ٠.‏ 


یش مل ججماعات الاجناس الختلفة » الطوائف الاجتاهية الدیثية , 
التفريق العتصرى » الفصل بين ال جناس . 

للا سر بو وبا نات ۵۱۷۲ نت ۵۷۳ ۰ 

الشکلات ااسياسية للا قلیات ن ۰۲۲۳ 

امجرز الما رجية والداشلیا ن ۰.۲۲۵ 

التفريق المنصرى فى موقف معين الموضوع مدل الفصل بين الابئاس 
فى ااداررس ن ۰۳۷۱,۹ 


اأ وجزات والختمرات ق‌الملوم‌الاجعاعیة. 
القوامیس و الوسوعات‌ق العلوم الاجتاعية, 
المقالات والخاضرات فالماو م الا جعاءية . 
الدوريات فى العلوم الاجتياعية 

المدظيات وا عبات ف اللو م الاجتاعية 1 
در اسة و تعام الء‌اوم الاجتياعية . 
الجموعات ف ام م الاجنا عية . 

تار بخ العلوم الاجتاعيا . 

السح الاجتماعى 

يقسم مثل ۹6۰ - ۹۹4 

للنار یخ الاجتاعى ن ۹6۰ - ۹۹۹ 
اليحث الاج تاعی ن ۳۰۷ 

التخطيط الاستاعى 


شەل التخط. ط الدولى والنفسیق : الدول» التخطيط الوطنى الاقلیمی 


مخطبط المدن » الأاعمالالشاملة عن التخطيط الافتصادى والاجتماعى, 
للنخطيط فى +يدانممين نالمو ضوعم مث‌التخطیط الافتصاد کن ,۲۳۸ 
ااضیان الاجثماعی ن ۽ ۳-۸ ۰ صيافة الموارد الطبيعية ن وو رهبم 
تخطط عارة الدن وغيرها ن ۰۷۱۲ التعاونا ادوین۱ ۳۵ املاقای 
الدولية ن ۰۳۲۷ 

۵ الاحصاء , 
لاحصاءات مو ضوع مءين غير السكان ن الأوضوع مث [إحرصاءات 
نقل السكك الحديدية نوىم . 

۱ الطريقة الاحرصائية . 
تشمل (عداد الاحصاءات » أَخذ المیدات » جمع الببانات وتفر قبا » 
التحايل الاحصاى » عرض البيا نات الاحصائية ( الرسوم البيانية) . 
(لاحصاء الریاضی 00 . 

۲ عل السكان ( الدعة_افيا ( ۱ 
الدراسة الاحصائية لاسكان . 
يشمل الاحماءات الحبوية مثل ااولید و اسب الوالید » الوفيات 
وب الوفيات » الأمراض » عرکات السکان » توزیم السکان 
وخ اصیم , 
تصدف أظربة السكان فى N:‏ 
لتسجيل المواليد . الوفيات, الامراض وإشبادها ن 4١ب‏ ء جداول 
الوفیات ۵ ۳۹۸,۲۳ ۰ 

6 ۳۱۹-۱ الاحصامات العامة للبلاد اتانة . 

يم مثل.عة سووة مث إحصاءات ولاية نيويورك ۱۳۱۷/۹۷ 
تطبيقات الاسصاء ن مو ضوع مان ن الموضوع فف [حصاءات 
السکان ۳۱۲ 

ع رم [إحصاءات أوريا . 

و۳1 (حصاءات آسیا : 


موو س 
وم إحصاءات أفريقيا . 
بوم [حصاءات أمريكا الثمالية . 
۳۱۸ (حصاءات آمر بکا الجنوبية ۲ 
۳٩‏ (حسامات الا جزاء الاخری من الما , 
٠‏ عل السياسة . 
لذاریخ السیاسی ن ۰۹۰۰ الادارة العامة .وم , القانون میب 
المانون الدستوری ۰۳۲ 
۳۲۰۲ النظرية السياسية ۰ 
يثءمل أصل الدوة وطبيعتها » السيادة , الوحدة » الولاء ؛ الوطاية , 
القومية ‏ الجغرافيا السياسية , 
۲۲۱ أشكال الدولة. 
يعمل الدرلة الانحادية » العالمية , المثالية , الإقطاع » تفي شكل 
الدرلة بالثأررة » الانقلاب ٠‏ 
للادارة "سکومية ن .م۳ . القانون الاستوری ۳۸۲ 
الصراع السیامی ۳۲۳ ۰ 
۶ الد مقراطية . 
, الدمقراطية المطاقة أو الخالصة , للحكومة النياية ۲۲٠,۸‏ . 
,۲۱ المك المطلق . 
بشملالالکية الطلقة . نظم الک ااشروعية الحدیثة والفاشبة ان 
1 نظم الاقتصادية ابجاعية ن ۰۳۳۵ 
۷,۷ 1 سکية الدستورية آو لقيدة . 
إشسمل الدولة الدرعقراطية تمت توت ملسی دستوری * 


۸ (#بورية . 
إشمل ((سلطات الفُوضة ‏ الد مقر اطية ادیة . 


۷۲ الدولة والدین ۰ 


سد ۲۵۲ ۳ 


پشمل العلاقة انسية بين الدولة ورجال الدین » النظر یات اساسا 
ی علاقائهما ‏ صع آحدهیا فى الاخر وتأئیره علیه » الااي 
والانفصال» الصراع : 


لواجب الدولة الأخلاق هو ااسکنسة ن ۱۷۲ ۰ الاسلام. والدرل 
۰۲۱۹۹ 
۳۳۳ علاقات الدولة بالافراد وادطاعات ۰ 

يشمل المشكلات ااسياسية المبنية على الإصا لحالاجتاعية والثقافية لافلاییه 

وجاعات القومپات والا جناس ؛ والصراع السیامی . 
«صنف ألدورة والا:قلاب مون سويث ها اضر اکل الدر 2 و 144 
الا حزاب السياسية ی ۳۲۹ » ارام ضد الدولة ۳۹,۱ اطجرة 
الدواية والاستمار و۰۲۲ الجوااب الاجتباعية الانلیات و جاعات 
الأجناس ۰ ۰ القانون الدول الحرب الآهلية ,41 
قانون الاحکام العسکرية 4 ۳4 . 

۳۳۳۳ الدولة والطبقات الاجتاعية . 

يشمل الرق » جاعات انبلاء: الاقطاعیات, الماعات الاضرية والريفية , 
اطبقات الا جنیاعية والر کز الاجتاعی ۵ ,۳۰۱ ۰ علم الاج اف 
الريق والدی ۰۳۰۱۳ 

4 الحقوق الفردية وحمابتها . 

پشمل القوق الطيعية » الصانات القا نوية للافراد ؛ الضیاناشه 
الدسئور ی » حق الملسكية والاجناع والنظام , الاععال اشاملة عن 
الريات المدنية الرقابة . لاخلاقياتااطبقة الوراثية والمبين المتصرى 
Û‏ ۱۷۷ » لحرية معينة ن الموضوع مث سور و4 التدر بس فى المكليات 
“۳۷۸,١‏ لنوع معين من الرقابة ن ا موضوع الرقابة لى البكشبه 
فى المكنيات ۲۵,۲ ۰ الفردیة ۱ ۰۱6 


۲۵ = 

۸ الخرية . 
شمل حجر بة اصدا فة ۵ سور ره التدقل ۰ العمل ۰ ال علام ۰ الدين 6 
الضدير ¢ المسرحيات 6 الفن 3 التعمير ۰ ۲ ۱ 

1 الجذسية . : : 
یشم جنس » الاماد » حقوق ال جانب » جوازات الشف 
للحةوق المدنية للمو اطنینن »,۰۲۲۲ تنظيم شمون الا جانب‌ومر اتوم 
۱ القانون آلدستوری‌هانتا یخ الدسئوری ۳۲۵ المتبازات 
والحصانات الدبلوماسية ۷ ؛ الخدمة القنصلية ر 


4" التصويت والانتخاب 
پشمل الدائرة الانتخاية » موهلات الصو إت ٠‏ الفظم الانتضا بية . 
[جراءات اتصو بت حق الانتخاب للمرأة . 
اسياسة الاحزاب وبرامجبا ن ۳۲۵. ؛ امجالس الأشرمية . ٠‏ 
الاستفتاء مام ۳۲ ۰ 
؛ سه التصويت والانتضابات فى الدول الحديثة , 
تقسم مثل ٠‏ دس ووه مثل التصويت والانتخاب فى اند ۵ ۳۲۵ 
۵ الجرة اأدولية والاستعار ٠‏ 
لد عفرافیا ۰۳۱۲ سیاسات السکان ۳۰۲۵ 
۱ امجرة . ۱ 
پشمل سیاسات النقييد » الاستبعاد » انتخاب الباجرین » [دارة 
دارة الهاجرین » امجرة الد اشلية فى بلدنا . 
لرجرة ال بلاد معینة ن »,۲۲۵ - ۲۷,۵ ۰ لانجنس وامتباز 
الاجااب > ۰۳۳۲۳ ااحلاقات بین اند ول و الافلیات ق‌بلدما ۳۷۳ 
۲ المجرة الداشلية . 
ٍشمل معاو نة الما جرین » اللاجمین » المشردين » العناصر الاجنبية 


المينة فى بلد ما مثل الشرقيين فى الولابات المتحدة ٠‏ 
(م ۱۷ - اشکتبات ) 


سب ۲۵ مس 


لعلاقة الدولة بالآفايات نموم اللاجئو ن فار بالعالمية الأول 
٠ 4,‏ فى المرب المالمة الثائية ۳ المعارئة الاجتاعية 
للاجئیده ۰۳۰۱ اج انب الا جتاعیة الا فلیات هو ,۱ Jel.‏ 
الشاملة عن المناصر الاجدبية فى بلد معين و ۲۲۵ ۰۲۲۷۵ 
Yo,‏ الاستمار . 
إشسمل الملافات بين الماد الام و ااستعمرات ۰ السياسية والإدارة 
الاستمار ية»الحكو مات العسكرية المستعمر ات ؛ الانتئدات ؛ الوصاءة 
على الأقاليم غير المتمثعة بالك الذاقى . 
للتار يخ السياسى لامبراطوريات معيئة و مستعمر أت معينة. وو ب 
٠ ۹‏ حكومة مستعمرة معينةن المستعمرة مثل سکو مات غیانا 
البريطانية "04,88١‏ . 
4 س4 أستمان بلد ممين أو الهجرة إأيه . 
تقسم مثل ٩6۰‏ ووه مثل استعان ألاسكا وروي ونام ء 
لمصادر الحجرة ن ؟ وم ؛ للاستمار ۳۲۵ . 
۰ ارق 


شل ت ربر الرقمق, تجارةارة قيق ‏ سیرااعبید] اصذف ااعبر دیق ۲ ۳۳۳ 
لأرق كسيب للحرب الآاهاية فى الولايات المتحدةن/, ت 
الا جاعية والاقتصاد بة يه لأر اوج م ۰۱ رة الحمقين ۷۵ 
۷ العلاقات الخارجية. 
الاعال ااشاملة ق اقا اوس الد, دلى والعلافات الحارجية . 
ٍشمل التار بخ الد بلوماسى؛ الخلافات حولا طمد ود البمات! (د رلو ما سية 
اشاطات اطرب للباردة, 
للقانون الدولى ن وع» » الخدمة الدبلوماسية ۷ ١‏ ء الخدمة 
[اقدصلية CTA‏ التنظيم الدولى والسلام العالى ١14‏ غم الدار , 2 


الد راو مام ی ارب مہا ن‌اطرب مال الذار ؛ ا 


المالية الاول ٠ 14٠‏ العلاقات الخارجية الخاصة,موضوع معين 
ن اذرضوع مل چوازات ااسفر . 
۽ سه العلاقات الدولية يلاد الاختلفة ٠‏ 
بقسم مثل ۹٥۰‏ ۹۹۹ مثل السیاسة ا لحار جیة لب ,طانیا ۳۲۷,۵۲ ۰ 
جموعات الءاهد ات ۵ ۳۱,۲ المعاهدات عن موضوع معينن 
الوضوع مثل معاهدات البرید ۰۳۸۳ 
۳۲۸ ۳۳ بع ۰ 
پشمل القوانين ال وسدة » الّشر بع الباشر . تن ء المام . 
اقا نون ن ۰۳۵۰ 
۳۷۸۱ لو این السايية . 
پشمل الار انم الدا خلية للاجعاعات . 
٣‏ اجا لس الأشريعية . 
إسمل الامتيازات والساطات ؛ التذظم » النظام الحربى , الوساطة » 
الإجراءات اش يعية ؛ (جراءات الاتهام . 
و الجالس التشريعية فى البلاد الختلفة . 
پشمل اراد لش يعية, (ناقشاتافلاصات الوثااق ؛ الوجزات 
توار يخ اجا أس التشريعية ٠.‏ 
یقسم مثل ٩۹٩ - ٩:۰‏ مثل تاریخ البرلان البدیطا۲۵عر۳۲۸ 
۹ الا حزاب السياسیة . 
يتسمل طرق ةنظم اخلات الانتخاية؛ واجبات وسياسة الاحراب ¢ 
السباسة العملية ۰ الا جبزة السیاسبة . 
سيف اعيات السباسية نی ۳۳ . 
تقسم مثل ٩٩٩ - ٩1۰‏ مدل حری | ا فظين التقدميين فىكندا 
1,1 , الاسعا بات ن »۲۲ التادیخ السراسى ٩۰۰‏ . 
۰ اقتصاد . ۰ 
عل إنتاج رتقييم وتو زييع واستهلاك الثروة . 


سم ۲۷۲۰ سب 


و الظریات‌الافتصادیة. 
پشمل الا یکو نوءتر پکا ؛ الافتصاد الریاهی . 
۳۳۰۱۰ مدارس النظرية ال رأسمالية . 
پشمل نظریات دار پین » الطببعيين ؛ عدم لتدخل , الاعمالا لاس 
ارف . 
۱ ااتصادبات العدل . 
پشمل قرانين العمل ولواتحه » الأواتح الدولية . الجوافب الفلسفية , 
لادارة الأعال ن م . 
۱,۱ - الملاقات الصداعية ( العلاقات بين الال وأ حاب الأعرال )۰ 
إشمل العالة والبطالة » سوق العمل » هيات القشغيل » تعاقب اامال 
و رکنم المساوءة ابماعية » الوساطة . التحكيم ١‏ الد قراطية 
الصناعية ء عاك الال . 
للخلافات بين المال وأصحاب الاعال ن ۳۳۱,۸۹ . 
۲را۲۳ _ الا جور والدخول. 
نظربات الأجور ء القوانين والاواح » الخطط , 
پشمل الرتبات , الالقاب ؛ السکافآت نظم المعاش , 
لإدارة الاجور وأمرثيات ن ممه ؛ ساعات العمل و فر ات 
۳,۸۱ أجور لمال ف فدات السن ار بة ۳۳۹۳ اللساء 
لعاملات ,۲۲۱ ۰ 
۳ المال من فثات السن اطبرجة . 
ل الا طفال وال حداث . 
پشمل ال جور . 
۹ العال من السن المتوسطة والعادية . 
۳ ۱ الأساء الماملات . 


پشمل الا جرر ۰ 


ست ةله 
۳ اسب الاجباری . 
عمل المساجين » الثر حول ١‏ ا لجند ين ؛ العييد . 
يشمل الأثان الافتصادیة اممل ابلبری. 
اجون ل ۳۲۹۵ ۰ 
١‏ عمل الاقليات وغيرها من الطوائف الخاصة . 
پشمل المال البا جرین » المال الماجرین الطار این ۰ امال الز توج 
الامریکان :الما اليمود ‏ العالالوطنيين الخاضعين ل1كغير وطنى. 
۷ الجوااب الانتصادية رف ومون معينة ٠‏ 
دشمل ار فیین » او ظفین العامین » العمال غیر البرة . 
je ۸‏ الاجتماع الصناعى ٠‏ 
لانعاش الموظفين ۵ ٩۵۸,۳۸‏ 
۳۳۱۸۱ ساعات العمل وؤراته . 
پشدل طول یوم ااعمل والاسبوع » فثرات الراحة؛ نظم النوبات» 
العمل الليلى » العمل الإضافى » المطلات . 
وى الصصة الصياعية . 
بش مل ساب و حدوث ومع الامراض الصناعية ٠‏ الإسراد ٠.‏ 
وسائل الامان » مسئولة صاحب العمل » سن ظروف العمل ٠‏ 
للتأمين ن ۳٩۸‏ . 
۲ السحة والان‌اش .. 
ال يلات نی درا | لوظفون وکاب الاممال والنقا بات للستخدم 
تشمل وسائل اللرفبه . الاسکان . احادات الستخدمن للا تاش 
رالترقبه . تصدف تسکالیف العیشة ق ۳۳,4 ۰ 
لإرائج السسحية والآمارن ذ 5۵۸,۳۸ : 
۰ التعلم الاضانی للمال . 


۱ 
اراج التعليمية الى مما | نذا بات ومنظيات المستخد مين و |سواب| زا عال 


و۸٦‎ 


AV 


۸ 


۳۳ 


8 


۲۱۲ 
الندر بب و تلقبن "خرف ۰ 
يشمل ال#أهيل للصباعى ؛ برائج التلقين وإعداد الصناع المبرة ف, 
الكرف الختلفة . 
التعليم ای ۰۱۳۱9۹۲۵ النعليم مفیی ٩۰۱۷‏ ۰ التمليم الاضاقی 
للعال و ,لم5 ١‏ التعليم فى ميدان معين نالو ضوع مثل اليد سة 
السکپرباية ۳۱,۳۰۷ ۰ 
سيم العمل . 
التخصص ف العمل » العلاقات ااتيادلة بن او سسات شمه 
المنظات العالية ( نقابات العإل ) ۰ 
إشمل النقابات التجارية » اطرفبة » تقابات الشر کات , 
النازعات العإلية . 
الإضرابات » الترصد لكير المضر بين ؛ عدرهان العمال من العمل 
بإغلاق المصدع » #طيم الإضراب ؛ غيرها من الوسائل الانثقامية الى 
يتخذها أصحاب الأاغمال والعمال تحاولة تسوية الخلاف بينبما . 
بشمل الإجراء اأقضالى لوقف التحدى ؛ اعهل ااسیاسی ‏ التدشل, 
الحسكوى » للمساومة اماعية ن ارم 
التصاديات ااال , 
الأعمال الشاملة . 
إشعمل المالية الخاصة . 
المالي العامة ن مم ء التأمين هوم ؛ مالية المأذل 410/١‏ 
الصارف واأصيرفة . 
تنظيم » إدارة » تفیل » وظائف المصارف ( البدوك المركزية , 
التجاريةً ه الشاصة : وااشر کات الموسدة ). 


پشمل اقروض بین البدوك » الصارف الدولیة . 


مس س 


يصنف الاثتتان التجارى فى ,7 81 . 
مرف الار جی ن ۲۲۲,4۵ ۰ امصارف التماونية )۰۳۳ 
۲ صنادين التوفير ۰ 
إشمل صناديق التوفين الكو مية والمدر سية وشركات الودا لم ۰ 
و0 مؤسسات الاكيان واللسليف . 
إثسمل يدوك الرهون ٠‏ ينوك الاراضی ۰ 
#عرات اليناء والأسليف > حال الرهن ۱ مؤسسات الةروض 
الشخصية «سنف الالیان التعاوق والبنرك التعادلية ق 1 ۵ ۳۹ 
الاقتراض بين البنوك فى "87١‏ . 
الامان التججاری وااغان السش‌اسکین ۵ ۵۸۸ 


۷,4 القرد . 1 
بشمل نظريات النقود » الق پیس المداية » الاتفاقات الدرلية ٠‏ 
ترما نص و شو اص ااطرف اقا او نبة لث,ادل , مك الن2ودو |جراءات 
السك . 

لامةود الاشرية ن ۷۴۷ . 

٩‏ الصرف الخارجى ٠.‏ ا 
يشمل أسعان العيرف » التحم » ضبط الترادل . حسابات آسو بة 
ااصرف . للصيرفة الدولة ن ۳۳۲,۱ التجار ة الدو لية ۰۳۸۲ 

۵ ۲۲۲ النقود غير اممدنية ٠‏ 

: النقود الورقية النائية؛ الاثثيائية , غير انقابلة الصرف. إشعمل مايقوم 

مقام انقود » أدرات المقابضة » المقابيس التقدية غير الممدنية ٠‏ 

5 مالیة الاستار . 
آشمل الاسرم و السندات , ترادل الرراق الالية » صیرفةالاستاره 
إجراءات الاسثيار وطرقه افنية . اليانصيب الخاص ٠‏ 
لأسعار التبادل ن ,۳۳۲ ایائه یب اسکوی ۱و" ۳۳ : 


س )۲۷۹ س 


۷ الاثمان ( الاثيان الخاص ) , 
پشمل الااعان ااتجاری » الرراعی » ااعقاری ۰ اامناعی؛ الفروض 
الشخصية ؛ آدوات الایان ؛ الافلاس , 
لو سسات الاثيان ن م رم ¢ الاسم و ااسندات ,۳۳۳ ۰ 
مانب 1۵۸,۸۸ الااعان والقة روش المامة 1۳ ۳ 
۸ لا ند والخعم ۰ 


(شمل الربا . 


۳۳۳۹ از یف الاو بر واتعرر . 
سمل تزوید العملة الا ور اق اسالیة » أوراق الاثيان , 
للجوانب ابنالية ن ۳۹6 ۰ 
۳۲ اتتصادیات الاراضی . 
تاريخ الآر اضی والموارد الطبيمية ٠‏ القوانین » ااسیاسات , الاقینا, 
التنازل ١‏ الاستفلال » پشمل الاراصی | لشاصة المامة ۰ المشاع ۽ 
ملكية الاب ار بع الاقتصادی ؛ ضیط ار یع , 
لاجیو لوسبا الاقتصادية ن ۵۳و » اازراعة .عع 
۳ ال رال المقاریة , 
۷ اقتصاد بات الا اراع الختلفة من الاراضی . 
الملسكية + الحقوق ٠‏ الأهمية الاقتصادية » سياسات الاستغلال 
الصيانة ؛ التوطن ؛ النحع , 
إشمل الآر اض البور ؛ الآراضى الزراعية . الآراضى الحضرية 
أد اضی الث فيه . 
۲۸ ار أضى المعدنية . 


إشمل ص 4 وو ار ذ ععدلية معرزة . 


للتعدين ۵ ۰۱۲۲ الدواطن المعداية ‘oof‏ 


— ۴۹0 = 


. . التصاديات الموارد الطبيعية اللاخرى‎ ٩ 
يشمل أراضى الشواطىء » الآراضى المنمورة ؛ الاء : امراء.‎ 
. اما دن واجمعيات التعاونية‎ ۳۸ 
الوسسات غير الم صة ارج نی عاسکرا و تدیرها جاعات منطوعة‎ 
. لصلصترا الخاصة‎ 
أشمل المصارف التعاونيةوالاتيان التعاونى ؛ اجميات التعاونية‎ 
الجغيات التعاونية‎ ٠ للستهل‌کین » اعيات التّماونية للمنتجين‎ 
. للأسويق ؛ شركات الاستهلال‎ 
: ومم الايديولوسيات الاقتصادية‎ 
, جماع البيانات والنظريات والاهداف الخاصة‎ 
. حركات الاصلاح الاجتباعية الافتصادية‎ 
. آشمل الظم الاقتصادية الاشتراكية واجاعية‎ 
لمد ارس النظر يةال رأ ما ليةن0١ ,٠ع" التعاون ع مم»الدظر السياسية‎ 
الاحراب السياسية ومم؛ تاريخ قطر اشثرا ىأوشيوعى‎ ۳۲١ 
٩1۱۷ معين ن القطر مث اتحاد الجروريات الاشراكية أأسوفينية‎ 


۳۳۵۱ الاشتراكية الطوية والالسانیة . 
تشمل الا وينية » الغاببة» الاشتراكية الحرفية . 
لقا ية ن ۸و۳۳۰ ۰ 
۳ الاشتراكية الفرنسية الطوبوية . 
۳ (شتراكية فوربية والطوبوية الأمريكية . 
٤‏ الاشتراكية والشروعية والمساركسية . 
يشسمل الاشتراكية الملمية ؛ الاشتراكية الثورية. 
۰ إشتراكية الدولة والدمقراطية الاجماعية . 


وشمل الاش اة al.‏ ۰ ار چ ۰ “خرأاجعة , الاشتراكية 


۳۳9۵1 
9 


۳۹۹ س 


اتطورية ۰ الدراسات ااقار نة بين الشيوعرة والايديولرجياك 
الاخری . 
الاشتراكية الوطنية . 
تشمل الفاشية ؛ الدازية , الفالانجية . 
. اصنف اشراكية الدرلا ق ۵ ۰۳۳۵ 
الاشتراكية الديئية 
الاشتراكية المنبئقة من الادیان اختلفة , 
النظم الاختصادية الا"خرى . 
يشل النقابية » الفوضوية . 
للاشتراكية الحرفية ۳۳۰۱۵ 
الجتمعات الاشتراكبة . 
تقسم مثل ٩4٩ - ٩۳۰‏ مث ماعة ٠ررعة‏ إردك 4و لاوروم” , 


۳۳۹ المالية العامة ۰ 


للادارة المالية احکو مات ۷ اتصادیات الال ۳۳۷ 
اموار د غیر اضر بيية ( ااوارد اتجاریة وغیر اتجارية وغير 
الاجبارية ) . 
پشمل الدخل من أأيأنصيب العام الدو مين و اامتلکات المامة » 
الهدايا » الفرامات » الاستغارات » التخاص‌من الفوااض . 
رسوم وارغص ن ۲۳1۲ 


) الضرائب( الوارد الاجبارية‎ ۳۳٩۲ 


۰ 


بشمل الضر اب الباشرة وغير المباشرة ٠‏ الوارد من الرسوم 4 
ال رخص › الرسوم الجر كية). 

لسياسة التعريفة ن TV‏ التجارة الدواية FAY‏ 
القررض والديون العامة , 


۳ 


۳۳۷ 


۳۳۸ 


سب ۱۳۳۲۷ پیت 

ل ل ررض المو 2 وغير المولة ست اتلاك الديون ۰ 
رنف اليا موب العام ف رف ۱ 

النظر ية » الطبيمة ٠‏ الاسس ء المب ء الأثر الاقتصادى . 
سياسة التمريفة . 
الانفاقات التجارية , 
يمل الانقاقات التجارية للمعاملة بالمثل , مماملة الدوة الكش 
رعاية ؛ الاتعادات ابر کية , الانفاثات بين دول متعددة » تعريفة 
التمضيل ۰ سياسة الياب الفتوح ۰ 
افتصادیات الصناعة و الا شاج : 
استخدام الار ض والعمل ورأس الال وإدارة الاعبال كان اسلع 
و اقدمات ۰ ۱ 
لا قتصاد بات اممل ن ۰۳۳۱ اقتصاد بات الار اضی۳۳۳ الدخل و اتروة 
۳۳۹ |دارة الأعمال موب . الهندسة وعمليات الصناعة ۲۰ هه 
TTA, i ۲٣۸,۱‏ 5 


۲۴۸۱ ۳۸4 إفتصادہات الصناعة. 


3 


الإنتاج و(حصاءات "لاشاج » الأ"مان ؛ الأسويق السلع والخدمات 
بشسمل الرقابة الحسكومية على الإنتاج . 

لاعبال الشاملة عن الاسعار ن ورمع" ٠‏ للأسويق ورمه» ؛ 
(لاحصاء . ١م‏ الرقایة السكومية و۳۳۸ » تنظم ال ناج ۳۳۸,۷ 
ااصناعات اازراعة . 

لازراعة ن ٩۳۰‏ 


ااصیا عات اامد ام 


. صناعات أخرى أولية‎ A, 


9۲و 


س ۹۸ س 

يشمل صناعات الصيد والقنص . 

الصناعات الثانوية . 

يمل المبدا عات الندسية » صباعات الآدرات ء المباعات المردة , 
صناعات الشدمات » (تتصادیات الالات ق الصناعة . 

الا مان والانتاج . 

اتماهات الامان ومستویانها » دید ا مان ق الاسواق الرة 
والاحتکارية . 

لاسمار سلع و خدمات معینة ۵ ۲۳۸۸۱ - ۳۳۸ . 

الدررات الافتصادبة ۰ 

إشمل الازمات الا فتصاد بة ۰ الذعر ۱ الكساد 4 اارشاء ۰ التنیو ات 
الاقتصاديه . 

۳۸۹ - ۳۳۸۸ افتصادیات الاقاج . 

لتعاو نيات المستها.كين ن ۰۳۳۶ اماع ۳۳۵ ۰ ([دارة ال ناج 
10۸,0 6 الممليات | ند سية والصناعية ۰ سسا ۱۹ 


۸7 نظم الإنتاج و 


۷ 


(شمل ااصناعات اار يفية ؛ الصداعات ابید و بة ار ف » طوائف 
اصناع | لد رم 0 نظم ااصانع 0 لتم صناعات همینا 9 TAV‏ 
اصحاب الاعمال الثم کاء والشر کات . 

إشمل تم اامزامات المعينة ۰ 

ال لتاج السكبير والاتعادات ٠‏ 

طرق اتحادت المؤسسات الفردة للانناج الفعال . 

إشمل الاحئكارات 2 الاندماج 0 الك هات لو سرد و 0 الشر کات 
القايضة , السكارئلات , ٠‏ 


س ۲۲۱4 سب 
أ التخطيط الاقتصادى . 
جم ود تو جيه النمية الا فخماد بة عن طريق لأسي تی رای الرقابة ٠,‏ 
پشمل رها بة الکو مة وتنظیمما لامناعة ‏ الاعانات , المنح. 
للتخطيط الا جتهاعی ۰۳۰۹,۲ علافات الدولة بالفراد وابماعات 
۳ الرقابة الحسكو میة عل انتاج سلع معينة ۳۳۸ س 
,۳۸ » علی آلرافق المامة ۱5 ,۰۳۸۰ 
۸,۹۱ ۳ ااتخطیعط الافتصادی الدرل 
تعمل المعو نة الاقتصادية , الممونة الخارسية . 
۱۹۹-۳ ااتخط بل الافتصادی ال . 
تقسيم لك ٩۲۰‏ س وه مث نأمم الصناعات الب بطاثية 4۲ ۰۳۳۸۹ 
۹ الدخل والررة. | 
توزبع واستملاك السلع الإنتاجية و الاستهلاکیة , 
يمل الأعمال الشاملة عن الموارد الطبيعية . 
وارد الأرض ن عممء الموارد المعدنية:مه ٠‏ 
إنتاج واستهلاك السام والخدمات مم ۰ 
۷ توزیع ابر وة ومعاسيتهاء. 
یشمل حسابات الدخل واشروج » محاسية الاموال اارية . 
۳۹ حساب الدخل الاعل. 
يشمل جملة الإنتاج الأهل والمصروفات الأهلية . تقيمالدخل ورأس 
السال . [حصاءات الثروة الآهلية . 
يقسم ك ٩۳.‏ - 4 مث التروة الا هلیة لبید و ۳۲۹,۳۸۵ 
للاستبلاك ۳۳۹۰۵ lll‏ الما مه ۳۳۹ ۰ 


»> استهلاك الثروة والمحافظة عليها . 


۷۰ س 
يشمل نفقات المعيشة؛ الدضل الشضدى» الادحار؛ ماق الاستهلاك, 
تمم امسعلك . 

قي الحافظةعل الموارد الآهلية . 
يقم ك ۳١‏ - ووو مث النحافظة على الموارد الاهلية لولایات ‏ 
اتحدة ۸۷۲ ۰۲۳۹ ۱ 
حافظة عل‌موارد الارض ن ۲۳۳,۷ ۰ التخطیط الاقتصادی ٩‏ ۲۳۸ 

۰ اقا اون . 
لقالون النعلق عوضوع مسین ۸۷ برد ۳۵۰۵ س و۳ ن 
الوضوع مت فانون الرداج ۱۳۰۱۹۲ 
۳۹۰۹ الطب الشرعى ٠‏ 
بشمل شبادة الاطباء فى الحا ۰ تحفیق الوفيات المشلبة فيها . 
ارفابة الدولة عل ااطب ن ۰۱4 ۰ التحقيق ا جیا ۹6,۱ ۰ تشر یج 
الجنث 1١‏ . 
۱ القانون الدولى , 
الاعمال الشساملة عن القرافين الدولية التى تسود العلاقات العامة 
بين الدول المستقلة ؛ العلاقات الخاصة بين موا طنها فى اام والحرب؛ 
پشمل الّشریم فی ابر والبحر وال » التعادن الدولى بين الدول , 
للقانون الدوی التصل موضوع معين ن الوضوع مثل سيادة 
الام ۳۳۰۱ ٠»‏ آخافیات العلاقات اادولية 4 ۲ ۰ املاقات 
اما رجية ۰۳۷۷ 
١‏ خط السلام وحرکانه. 

پشمل #۱بات الدولية لادول ذات السيادة . 
وهى عامة فى طبيءئها أو مكرسة لإقامة السلام وامحافظة عليه , 
الاعمال الشاملة عن السلام العالمى . 


el, 


۷ س 
للدنظات الدولية المسكرسة أوضوع ممين ن ااوضوع 
مث البنك الدولى للتعمير والتئمية ١9م‏ ؛ 
عمبة الامم . 
هردّة الآمم المتحدة . 
اليوزسكو ن .> .ء ليده مكرسة لموضوع معين ن . 
المرضوع مث اشیثه الدرلية للطیران الدای ۰۳۸۷۷ 
المءظات الدولية الإفايمية . 
تقسم ك ,وه - »هه مث منظمة الدول الا مریکية ۳۹۱,۱۸۷ ۰ 
جامعة الدول الم یة . 
اليثاق » التبظم » بجلس ال جاءمة » الأمانة المامة » اجان . 


پشمل عقد الماهدات . 
قم ك ٩۲.‏ - 444 مث معاهدات پر یطانی! العظمی ۳4۱,۲۸۲ ۱ 
للمماعدات المتصلة #وضوع معين ن الموضوع دث مواهدات البريد 
۲۳ الماعدات العقودة ی هایة حرب ن تاريخ الرب شل 
معاهدة غنت و۷۳٩‏ » الدبلوماسية والخدمة الدبلوماسية ۲۱,۷ ۰ 
الملاقات الدولية ۰۳۲۷ 

قانون المرب . 

سمل فانون اطرب و الا بین » الاحتلال الحرى؛ أسرى اهرب 
امياد والمايدين » الحرب البحرية. الحرب الجؤية ؛ الحرب الأهاية. 
لجراثم الحرب ن ١,4‏ ۽ ج . القانون المسكرى ۳4 ۰ حاية الدنمین 
f00,‏ , (صرف فى أموال الاعداء ؤو5؟؟ ؛ الحصار السلعى 
۳۹۱۹ تكتيك الماد البحرى ۽ وهم > الاسرى العسكريين 
۱ ۳۵ الاسری السیاسین ۳۰۹۵ ۰ 


— ۷ 


1 ارام ضد القائرن الدولى ٠‏ 
پشمل استصال الاجناس » اطراعم خارج الدود » جرائم ارب 
قانون العقو بات الدوی ۰ 
لق صنة كجر ٤ة‏ ن ۱ ۳۹۰ ال كات الجنائية ,وم . 

۳۱۵ مياحث خاعة فى ال نون الدول . 
بش.ل القانون الدول التجاری والیحری » حربة المسار + عرض 
البحار , الاصطدام ‏ الیحر ؛ غرق اسف ۰ 

۹ه القانون الدولى الخاص . 
الأعال الدامة عن ازع قوانين السلاد اختافة تجاه الصالح 
الخاصة للأفراد . 
بشمل تأسبق الاختصاصات ۰ 
لموضرع معي من القانون الدولى الخاس ن الموضوعمك الافلاس 
۰۱۳۳/۷ 

5 القسوية السلمية للمنازعات , 
يشمل المفارضات ء الوساطة ء الترفيق وطان التحقیق » ريم 
ارب , التحكيم الدرل ؛ العقر بات الافل من اطرب . 
السلام العالی ۵ ۴4۱,۱ ه آسو ية راع مين ن الو ضوع ءمث الداع 
حپرل‌حدود ولاية اریجرن» ٩۷۲,‏ ۰ عاع الغنائم ۱۳ ۱۳۳اصادرة 
ق الجارة الدر لية ۰۳۳۰۷ 

۳۹۱۹۷ تخفیض الا ساحة وتحدیدها . 

يشل تزع السلاح , تخفيض التسليح » الرقابة الدولية على الأسلحة 

الذووية » ظر الاسلحة السكمائية والبيولوجية . 

لإنماء التعيعة د ۰.۳۵9۲ ۱ 


a PYF a 


تنظم العلاقات الر رة بین اکر مات رفا لقانون وألعر ف‌الد و اہین 
للس.اسة الدولية نوه ۽ الملاقات الدوا.ة لقطر همین ۳۳۷۳ € 
۳۳۷۹ » والتاريخ الدبلوى رب ممينة آو واقعة آخری ن الرب 
أو الوافعة مث العلاقات الدبلوماسية للولابات المتحدة أثياء المرب 
الاملية ب ۳ب» ‏ الماهدات ۲را :۲ ۰ 


السلك القتصل. 
بوج القانون الدستوری والتار مخ اادستوری. 
ااعمال الشاملة عن القوانین الاساسة الدول . 
بتسل القرق والواجبات الدنية . 
يقم ك ٩4٩ -- ٩۲۰‏ مث آلدستور آلفرلسی ۲۹۲,46 ۰ 
لنظرية شكل الدولة ن ۰۳۲۱ تنظم وإدارة السلطة التشيذية .ه” » 
للسلطة المشريعية مم0 » اسلطة اقضالية ٩‏ ۰۲:۷ لوضوع مين 
قى القانون الاستوری ن الوضوع مث نظم الاخاب ۳۲4 ۰ 
عم افامون ابیای . قالون المقوبات . 

الاعرال الشاماة للقانون الجنائى فى البلاد العر بية » پشمل النصوص » 
الماجات » الإسراءات؛ اعةو بات , [للأاعمال الشاملة عن عل الإجرام 
والقانو ن الجبائى ن ودس ء السجون وب ؛ القانون العسكرى؟4"» 
القانون الجناي الدولى ١,6‏ ۷۶ ۰ التحقيق الجناق 41م مام 
الجنايات ۳۷,۹ , تما؟ الاحداث ۵ ٠‏ 

وى قانون اعقوبات العام. 
يشمل الجرمة وأنواعبا وأركانها » الممسثولية الجنائية ؛ العقوية ٠ ٠‏ 

,۲۳۳ قانرن المقوبات الخاص ٠‏ 
بشمل ارام الضرة بالمه لحة العامة . الرشوة اختلاس الاموال 
ااميرية ؛ التدوير ء جرام الاعتداء مل الاشخاص . جرام 
العرض ٠‏ الاعتسار , القذف » السب > البلاغ ال كاذب » (فشساء 

1 رم ۱۸ - الکتبات ) 


— N -- 


الاسر ار جرم الأموال؛ السرفة ۱ الذصب 4 سا نة الامانة ۴ 
النلاف واطریق » التهساك حرمة «لك اافسيى ٠‏ جرائم القوانین 
الخاصة ؛ اغدرات ‏ الاشنباه ؛ الأشرد . 

5 القا نون ال جنا فى البلاد الختلفة . 
یسم 1 ۰۳۰ - ٩۱٩‏ مث القانون لاجدای امتدی ۳۹۳4 


4 انون الاحكام المسكرية 
شم الحام المسكرية . 
يصدف القانون الإدارى فى ٠٠١‏ . 
للنظام المسكرى . 
۵ القانون امدق . 
الاعال الشاملة للقانونى المدفى فى البلاد العربية , 
۳۹۹۱ ال موال . 
أنواع الاموال » المكية » حق الانتفاع ؛ سق الار تفاق .اسیاب 
المامكبة والحقوةالعيأية » العقود ؛ الحبة » المواريث , الأّإك اوضع 
اليد » اضافة اللحقات البلك » ااشفمة ف المثار » زواج الملسكية 
واطثرق العبلية . 
۲ انعدات ‏ القود » الالترامات , 
پشمل التمردات ال تبة على توافن الطرفين ۰ الشتبة عل الافمال» 
الا لتزامات الى يو جا القا نو ن » [قضاء التعردات » زثبات الدیون 
والتخلص منها . 
9 البع ٠‏ 
أحكام البيع » التعاقدات ۰ ما رباع » ما ارتب على البیح ؛ بیع الوفاه» 
الحوالة بالديون , 
۱ نز 


الایجارات . 


س و۲۷۷ اسب 


يمل عار الاشیاء و#ار الاشغاص و امل الماع ۰ 
۳۲ الشرکات . 
لشهمل عقد الشركة وقسمة الشركة , 
4 حقوق الدائنين. 
أنواع الدائنين » الرهن المقاری » الامتیاز ؛ حق حپس الثىء ه 
[ثبات الحقوق العينية » دفاتر التسجيل. 
و موضومات آخری ق القانون المدى . 
پشمل الماربة » الوديمة » السكفالة » التوكيل : الصلح » الرهن . 
۾ القانون الدتی ف البلاد الختلفة 
يقسم ك ۰ - ٩۹٩‏ مث القانون الدی امندی At‏ ' 
۰ القانون التجارى والتجارى البحرى . 
الأعمال الشاملة . 
آنواع المقود القجاریة . 
پشمل الشر کات » اسامرة والپورصات التجارية » ارهن ؛ او کلام 
بالعمولة . 
۳ الک يالات . 
صورة الكييالات + مقابل الوفاء » قبول الكبيالات » مءاذ 
الاستحقاق , تمویل الکسالة وداجباته » لابروتيستو ؛ الرجوع . 
و الا ورق التجارية . 
تشمل السنادت الق نت ادن حاملا» سقوط الق عضی الدة . 
5 الافلاس . 
[شبار الافلاس » النصفبة 1 الاسترداد » النفليس بالتقصير » إمادة 
اعتيار المفلس . اا 
۱ القانون التجارى اليحرى . 
0( القاثرن التجاری والتجاری البحری فى البلاد المختلفة . 


— ۷۹ ¬ 


قم ك ۰ - ٩٩٩‏ مث القانون التجاری والتجار ک البحری, 
فی الد ۹ر۹٤۳‏ 
۷ قانون المرافعات. 
ال عمال اشاملة لقانون اارافعات ق لاد العر مة . 
٣‏ التداعى أمامالحامع. 
الاختصاص » الدعوى ؛ إجراءات الجلسة واظامبا » الہ فاي 
رالادغال والندخل ۰ [جرامات الاثبات » الاسکام وإصدارها 
وطرق الطامن فيبا ٠‏ 
4 التنفيذ . 
إشكالات التنفيذ » الحجر ؛ ااتنفيذ على المقار . 
5 إجراءات وخصومات متنوءة . 
پشمل المرض والایداع » ماصة القضاء وأعضاء الثيابة » الت و کل 
بالخصو مة والتفصل » التحكيم , 
كر قانون الرافعات ق.البلاد الختافة . 
يقسم ك ۰ س ٩4٩‏ قاآون الرافعات الفراسی ۹۷/4 
م" اأسلطة القضائية , القضایا واحاات ‏ والاحكام : 
۱ اشل نصوص الرافعات ویو مات الأحكام 1 
۱ الساطة القضائية . : 


يشمل الحا جات المد ية الإجرامات » ا محا ودرجاتها . 


؛, القضابا وامحاكات , 
شەل القصايا واحا کات الثار ية . 
ا الأحكام : 


يشمل حيثيات الاحكام رقرءاتها . 
9 9 والقضايا واشحا یات والا<کام ف البلاد الزتلنة , 
پم لك ۰ > كز مث اماع الفرلسية 46 ,م4م. 


بت ۳۱/۷ نیت 


ااز لفات الشاملة » تموعات القوانین . 
پشمل القانون القدیم . 


+ و القوانين والقضايا ف البلاد اختلفة , 


۳0۰ 


۳۹۱۳ 


rol, 


۵ 
1 


شم ك .وو س ووو مث القرانين ایا اف اسة ۳۹ ۲ 
الادارة المامة . ۱ 
تدظيم وإدارة الساطة التتفيذية الحكر مات . (شمل الما نون‌الاداری 
لاسلطة التشريعية ن م09 عل السياسة .مم , القانون الدستوري 
‘TEY‏ إدارة اللاعيال ۸ ' اخلاق المرظفين اامامین ۲ ۰ 
او ضوع ممین من الادارة الم‌امة ن الوضوع مث العلاقات 
ال#ارجية رل ۱ 

مسائل الإدارة المامة , 

اللاعمال الشاملة . 
الرافق العامة . 
پشمل (اشاء الرافن العامة وتنظیمما و|فاه‌ها . 

الو ظفون المامون ۰ 
شمل تعبین الوظنین ۰ القرق ‏ الواجبات » التأدیب » انتهاء 
الخدمة بالوفاء , ایح » العاش ‏ المزل » العلرد ‏ الاستقالة ٠‏ 
النشاط الادارى . 

المقود الاداريه . 

إشمل القواعد المنظمة الادارية , 
لترامات مرین الادارة . 
آمرال الادارة » 
الاملاك العامة والخاصة » ازع الملكية والمصادرة. 

الاشغال العامة . 


مت ۳۱/۸ س 

التمرد » الامتيان . 

النبعة الإدارية . 

يمل همان الأشطار ااناجمة عن خطأ الإدارة وغير الناجمة وى 

أخطاء . ۰ 

: ۷ امضاء الاداری ۰ 
(شمل لس الدرلة » تیه ؛ اختصاصانه ٠»‏ اه الادارية 1 
الرئيس ء اجممية العمومية ؛ فسم ارأى » قمم التشریع ‏ اليا 
القضاثية عة ااقضاء الادارى وجميتها الدمومية واختصاصاتا ۰ 
م س هم الادارة الحسكومية . 
لصلة الادارة الكو مية با ار ضرعات ۳3 ن الموضوع و 
الآمن ۰۳۹۶ الانعاش الاجتياعى ۰۳۹۰ ال و الاو اصلات ۳۸۰+ 
العمل ۳ الفنون العسکر بة ۱۳۵9 التعليم ۰۳۷۰ 

ووم الادارة المركزية , 

الأعمال الشاملة عن الادارة المركزية فى البلاد العربية . 

۱ رباسة الدولة ۰ 
إشمل الاختصاصات الادارة ارئیس الدولة. 

۰ رياسة المسكومة‎ o, 
۰ بشمل المبین ء الاقامت الاختصاص‎ 

۽ ملس الوزراء . 

شەل قراراته 4 ریاسنه 6 أسامة الا وني ۱ الاما وانجا اس 

ما له ۰ 

4 اوزراء. 
يشمل تعيين ووزل الرزراء ( شر وط الوزراه 0 اختصاصاتمم 4 
وزراء الدولة 2 واب الوزراء ¢ وكلاء الوزراء 8 


9 
٠ 


۷ 


س ۷۹ س 
الوزارات . 
التدظيم 3 الادارة ۰ 
يشمل الوزارات الخثلغة , 
الحافظارن ٠‏ المد رون ۰ 
fla‏ از شم 6 اختصاصامم ۰ 
مامررو المراكن والافسام 


۰ اعزشم ل ایم ا صا م‎ a 


۰ العيد و ااشانخ‎ Tor, 


1 


۰ علطم ل اختصاصاترم‎ 3 pinî 


الادارة المركرية فى ابلاد الغتلنة . 


قم ك ٩۰‏ س 4٩‏ مث الادارة المركزية فی فرلا ٠٠٠۲,۹٤٩‏ 


۳و۳ الادارة امحلية 


0,٦ 


الاعءال الشاماة ءن الادارة الحلية فى الرلاد العربية , 

هل رم الادارة اغلية وإدارة الوسدات الادارية كالمديريات 
واحافظات والراکز والقری ( الثراحی )۰ 

مجالس ااديريات . 

التشكيل ٠‏ نفام سير اأعمل » الاجتاعات » الجاری ‏ المضوية؛ 
الاضتصاصات » الرقابة ٠‏ 

ال#الس اابلدية . 

التشسكيل ٠‏ نظام مدير العمل ؛ الاختصاصات ؛ الرقابة . 

الجالس اقر و ب2 ۰ 

التشكيل ١‏ نظام سير العمل » الاختساصات . 

الرقابة . 


٣|۰١‏ س 


»۾ الادارة الحلية فى البلاد الختلفة : 

يقم ك ۰ ٩٩‏ مث الادارة الحلية في فراسا 46 . 

6 الادارة العامة فى الأثطار الختلفة . 
الاعيال الشاملة . 
یشم ك ۳۰ س ووو مث الادارة العامة فى فراسا IT‏ 
۵ - ۳۵۹ الماوم العسکر بة . 
يشمل تواريخ الوحدات المسكرية الق تثناول أكثر من حرب . 
لناريم ویدات بقنه‌ی على سرب وأسمدة ن المرب مك تواریخ 
فرق الولابات المتحدة فى الحرب المالمية الآولى 6۰4 تاريخ 
جرب معينة أو حملة أو «مر گذ ن المرضوع مث حملات المرب 

العللية الآولى ورمهو. 

۵ عناصرشن ارب ۰ 

بشمل التنظيم والادارة المسكرية ٠‏ السراسمة المسكرية ٠‏ معاونة 


الدناع المشترك ‏ الأعمال الشداملة عرى القوات الببية » البحریة 
الجرية . 


لفروع معينة من القوات الحربية ن الفرع مثامشماة بدو۳: القوات 
المحرية ٩و۲‏ تنظيم وإدارة وزارات الدفاع فى اليلاد العربية 
0۲,9 لوزارات ارب 2 الدفاع ۹ الپحر بة للرلاد الاخریه ۰۳۵ 
لسلاح العايران o,f‏ ۰ قااون ارب ۳ ١‏ القا نو نالمسكرى 
6 عدات الحرب ووم ١‏ اخلاقیات السل واطرب 9,4ازء 


,0 الحياة المسكربة ۰ 
يشمل القاثون المسكر ى ؛ مدد الندمة اأمسكر ية وإ نماما ؛ الارقية ء 


لاحترا ط الاسئیداع ۱ القسر بح 6 سرا المعيشة, البظام المسكرى» 
الشرف 6 المرتيات ¢ الاداب ۰ المكافات 3 الملابس الرسمية 0 
الننظيم الع كر ى لاجو د ل ۳۹9۳ »قا ون الاحكامالمسكريةوا نماكم 
المسکرية ۳۹6 ۰ صرف االابس ار عبة ۵,۸ ۳۵ اتويات المسكرية 
والوطنية ۰۳۹٩‏ 

100 احار برن اد ماه . 
بشدل قوق واتیازات احار بي القدماء وعاللاهم 4 الفرص 
والثرئيبات الخاصة المسار بين العائدين إلى الحياة المدنية ؛ امتيازات 
التعلهم واامدر اب وااثر ظرف للممان ب القدماء ؛ امار ب القدماء 


الما زين . 


للمعاشات المسكرية ن ه اوم ؛ درر الجدود والبحارة اشیوخ 


۲ الموارد والتجنيد والتعبثة المسكرية , 
پشمل [ا. النسثة. الاستعداد الافتصمادی , القوى المايلة المسكرية» 
التجنيد والقطوع , السالون المار ضون للحرب » امندمة العسکریة 
الاجبارية » التعية الصداعية » التوز يع التكليى للمراد «النقل فى زمن 
المرب » اطلیات العسکر ية , 
۳ _ تعبثة القوى الماملة المدلية . 

يشل الاق العمال بالصداعات الأساسية » القوة المعدوية للهدفيين ؛ 
واجیات الدنیین » اعتقال الدنبین والاجانب الاعداء » الدفاع 
الدی , حاية الحياة والهتاسکات الدابة من هجوم المد » مراقبة 
طاترات العدو , نظم الا نذار . 


للاسئءداد للسكرارث والاشاذ ۵ ۱,۰ دم . ااناورات الق بشترك 


— AY ¬ 


فيا السكان المدئيون ورومم ؛ النملمات لأءاجين من السكوارث 


"و1۱۳ ٠‏ التأمين ضد خطر الحرب ٠ "8,١‏ 


Too,‏ تنظرم القوات المسکر بة 


, 


شمل وحيدات الحرب النفسية » وصدات الاستعلامات العامة »> 
الةوات ااطبية » وحدات طب الاسدان والار بض » الو حدان. 
المسكرية و الترظيم الاغر اض الادارية » القيادة العامة ؛ الوعدات 
انار بة السکیری » الاستماطی » الا برات والجاسوسية والوسسدات 
المقاومة خا بر ات وجواسيس المدو ؛ وحدات الترفيه والارشاد 
الدينى واللساء , 
يصدف الوحدات الفنية فى 5مه؟ . 
للادارةرالصوانة المسكرية المركرية ن * ووم » لفرع معينمن 
القرات العسكرية ن الفر ع مث المشأة ۹ » الجاسوسية 
الد بلو ما سم ۳۲۷۵ ۰ الصحة المسكر ۱۳,4 ۱1 1ساشفیات اعسکر يق 
۳۹9۷ الاب المسکری ۱٩‏ . 
السكتيك و الاستراتيجية . 
خطط اهجوم رالدفاع . خطط الممارك , 
إشمل تحركات الجنود, الاستطلاع ٠‏ التغرير والتعمية » سرب 
اامصابات » حرب الشوارع ۰ عرب الصار , مخابرات الممركة , 
ابر ات الاسيرانيجية 1 الجغرافيا العسکر یة ۰ الدفاع الوطنی عن 
المذاطق الصياعية ؛عن الحدود ؛ الشواطىء الاستلال المسكرى 
بالجنود . 


تصنف وحدات الحرب النفسية فى م ونم , 
3 ۱ 1 


۵ هباررات لندر یب و کر یدانه . 


شمل الباورات ااسکبری ‏ آلماب اثرب » الثدر اب الاساءی 
لأوحدات » الدّريدات نكَنيكية » الدفاع عن النفس للغراض 


= ل 
ارياضة المعركة وما ؛ مناررات الدر نب والریدات فرع 
همين من الةو اعد الساحة أن الفرع مث ارات الشتاء ۰۳۵٩‏ 
الثدر بب على الدفاع ادى ‘Too,‏ 
۹ الادارة والصيانة المسكر با ابر کز بة ۰ 
إشمل السجلات الإدارية ؛ العقود المد اليات » احاشبة » مكتب 
نالب الا حکام . إدارة الإمداد والثوين . 
لظم ااقوات ن ۳ ۰۳۵ الإمداد ااسکری ۳۹,۸ ۰ 
oo‏ الا آت |امسکر رة 
تنظم وإدارة ا لمشآت الدالمة وشبه الداة . 
أشمل التسكيات » السجون الحربية؛ الماشآت الطبية ؛ منشآت المدفعية » 
المنشآت المندسية ؛ الغازن وأراضی التجارب . 
لإدارات الازشاءات العسکربة ن ره ۳ | دیدسة السکربة ۰۰۱۲۳ 
عمارة اامالى المسكرية ۷۲۵ سجون ومعسكرات أميرى' ارب » 
۱ ۵ ۰ ااقراعد البحرية ۱۳۹7 اراد الجوية” ۳۹۸۶4 9 
مستشفیات احار بین ااقدماه ۱ ۰۳۲۹۲ 
۸ المعد'ت والامدادات والمبمات المسكرية ٠‏ 
يشمل الخازن المسكرية , الاه‌داد » والتزوبد » الصیانة .الا بس» 
الأسادة ؛ معدات النقل ۰ ااؤن : 
بر کات الاو د ن Yoo f‏ الادارة والصيانة العسسكرية اار كر 0 
o0,‏ » ازن الا ساحة والدخای ۳99۷ 0 
۹ العداصر واهدمات الاخرى ۰ 


5 ۰ تانون الجندية ف و۳۹۵ 4 وسردات العلاقات العامة ايه Yo‏ 


تست )۲۸ ~ 
الظام العسکری ۳۰۵,۱۵ » قانون الا حکام المسكرية )۲ 
القانون الدولى الدرب O‏ الحسكو مات المسکر ی للسةهمرات 
؟ ولام » السجون الحربية بارهو؟ ٠‏ 
دوم المشاة . 

یشمل الفرسان ووسدات الشاة الیکا سکية . 
التشکیلات اخاصة لوحدات الشاة مث جنود الظلات » میارران 
الشاة والتدريب على الا سلحة الصغيرة » آرکان اطرب الاداربون, 
القواءد غين امار بة . 
تصدف المدفعية والقوات المدرعة فى ۸٠ج ١‏ أسلحة الاشارةء 
الپندسین » ایقل ق ۴۴ ١‏ السلاح الطى ف ۳ ۰ قوات 
المرب الكمالية ف ۵۸,۳ ۳ ۰ 

للسلاح البحرى ۴۹ ؛ سلاح الفرسان ۳۵۷ ۰ هيدسة 

المدفمية ۲۴ . 


۷ الفرسان والقوات الراكية . 
يشمل وحدات الفرسان اليكائيكية» ووسدات التركيب والتدريب. 
لقوات المشاة السيارة واليكانيكية ن م الدب بات والسيارات 
المدرعة ٣٠۸,١‏ ركوب الخيل كرياضة ۷۹۸ . 
۸ ال سلحة و الوسدات الاخری . 
بشمل الرجال » الندظم ؛ المعدات » التسكنيك , 
المدفعية . 
يشمل القوة المدرعة . 
۴ سلاح اابندسین . 


آوحدات المقل الجوىن Yon,‏ » امندسة المسکر بة ۰:۳ 


الموند سين ارين ۳۰۹۸ ل ااستودعات وأراضی اختبار ٩‏ ۳۵۵ 
, 

قرات الفنية الخاصة , 

الرحدات المثملة اليل امیا المسکر بة ۰ (شاج ااراد الخربية ۰ 

الذ سا ار البار ود 1 التدعية ۰ 


شدل وسد آت امروب الدكمائية ؛ الوسدات ألغنية » قذف اللبب » 
وحدات اروب الم ولو جية والنووية ۰ ۰ 
المذشآت العسكرية ن رهه ؛ التعميسة ٤ه‏ ٠٣ء‏ إلقاء القنابل 


ار ۰۲۰۸4۲ 


۳۵۸ ااسلاح والخدمات ابر بة . 


2 


$ 


شمل تدم وإدارة دزارات الطيران ٠‏ قيادة سسلاح الطيران , 
قرات الحرب الجوية وخدمات الهرب الجوية لاسلحة الجيش 
والبحرية والطيران ؛ القواعد الجوية 

الملاحة البجر بة ۵ 1۱۹,۳۲ ؛ هندسة المدقعية ۱۲۳ ۰ 

وظائف وتنظيم القوات الجوية . 

قم كوه“ متأم کن مث الماد ,امد ادات ؛ العدات ۳۰۹۸۹۸ 

لوظائفو:نظيمقيادة معينة نالقيادة مثا سار تيجيةقيادةقاذفات 

القدابل ۳۵۸۲ ۰ 
سلاس قاذفات القبایل . 

پشمل وظالف فاذفات القناپل ؛ طرق وأنواع قذف الثنابل . 
سرب السلاح الجوى 

يشمل قيادات الطائرات الخاربة ٠‏ 


۹ القوات البحرية . 


شەل عل الیصر بة 9 


۳۹,٩ 


ست ۲۸۸۲ — 


یقسم ۲۵۹,۱ - ,۳۵۹ ك ۳۵,۱ س روهط مث القانون 
البحرى ۳۵۹,۱ اطرب البحرية ,۰۳۵۹ 
هط وإدارة وزارات ابحرية ٠5‏ 
لننظیم وإدارة وزارات البحرية ه ؟وم ؛ الخرب الجوية البحرية 
,۳۵۸ امندسة الیحریة ۸ ۲۳ ۰ 

القوات ال خری . 

یشمل مشاة البحرية القوات الب‌مالية » حاية الشواطیء » خفر 
السوا<ل » القوات الفنية ٠‏ 
تقسم الحرب البحرية فى هب ووب ؛ الحرب اجو يةالبحرية فى رمو 
خابة الشواطیء ن ۳۹ مدفعية البحریة ۱۲۳ : افندسة 
البحرية لم 588 . 


۳۹۰ الانء'ش الاجياعى: 
شمل الخدمات الخاصة وااعامة ۰ 


الخدمة الاجتياعية والمؤسسات الاجتياعية , 
يشمل حث الحالة الاجتاعية » العمل الاجتاعى ؛ المساكن الشعبية » 
العمل الاجتاعى الخاص والمام والثماونی الحکومة والژسسات 
الفردية . للعمل الاجتاعى , المؤسسات الاجتاعية افدّات معينة هن 
لاس ن ۳۰۲ الأخلاق الاجتتاعية 1١10‏ . 


۳۹۱۰ الاغاثة فى السكوارث 


يشمل أعمال الانقاذء خدمات الصلیب الاحر ۰ واملال الااجر 
إغاثة المشردين ف المرب » اللاجئین ٠‏ آسری ارب ۰ 


سم ۸۷ س 


۳۹ شود رای الانءاشی ميات معءلة ۰ 
رشمل الاؤسسات وشد ماما ۲ 
او سرد مات المرضى سا ۰ 
,شمل ااساشفیات العامة والضاعة » دور النقاهة ؛ المصحات » 
اامد لیات ؛ العيادات ٠‏ الملاج ااطى فى البيت . 
لخد مات | اطمبة ن ۱۱۰ المرضات‌والتر یش ۱۱۰,۷۳ ۰ الیش 
A dal‏ ۹4۹ » مستشقیات الا طفال ۲,۷ + التأمين ااصجی 
. 
1 مات آلرضی نفسياً ا 
م ااو سسات ۰ 
املا ج اارضی ۳ ۸ر1 > اأصحة النفسية 1,۳ ۰ 
ر شود مات ضعاف العقر ل. 
پمل المستشفيات وما إليها من المؤسسات . لتعلم ضعاف المقول 
۵ ۳۷۱۹ ۰ 
1 سود 2 لاها زین وید القادر بن ۰ 
يشمل شدمة المسكفر تين . ام المجزة » المباین بااتشنج . 
التعليم والتأهيل المبنى للعاجزين ن ,۲۷۱ آشفیل العاجرین 
۳۳۱۸۹ , اشمار بون القدماء المجزة ۳۵۵,۱۱ , ااستشفیات 
وبا لیبا س مژسسات ۱و۳ خدمة الاطفال الماجزین ۲۹۲,۷ 
سوق مه ایا ین » 


الإعونة ف شكل مال أو طعام أوفيرها من الضرور باب ۰ 


اس ۲۸۸ ست 


الجوانب الانتصادية للفقر ن 4 ۰۳۳۹ (غائة العاطلین ۱روس+» 
تأمين الماطلین > ,۰۳۹۸ 


۷,۹ خدمة الشیوخ ۰ 


پشمل معاشات الارامل ه معاونة الناجین من اکوارت » العیال 
المقمدين ؛ دمو تة کیار السن ؛ دور الشعوخة : مؤسسة رعاية 
الناجین وفاقدی العائل 8 


تصیف معاشات الامبات رالیتای ق ۳۲,۷ ۰ لتأمين الشيوخ 
والتاجين من الكوارث ن ۰۳۹۸/6 تتظیم العاغات ف أصياعة 
۲ أعراض الشيخوضة بورمدد ء الشيخوخة الاجتاعية 
٠ ۳۰۱۹۳‏ العاية ألنذاية پا اشیوخ والمقعدين ۸ دور 


اقریض ,۰۳۹۲ 

خدمة الاطفال وااشیاب . 

شمل مءاشات الامرات والیتای» مدن الاطنال » خدمة الر ضع 4 
خدبة الاطنال » دور احضانة » السکفالة » تبی اليتأى واللقطاء ه 
عرادات ار شاد الا طنال » تن ومق سساتهم: اغیات 
الصيرة 2 لا طفال احتا جین 7 

اشقیل الا حداث ۳۳۸۳۵ > جعیات الشاب 4,6 + » العتاية 
المندلية بالطقل و6 » تحريم القسوة على الا طفال ۱۷۹ .اجتاعیات 
الشاب ey‏ علم نفس الطفل 1۳۹۷ ه رعاية الأمرمة 
والطفولة ۱و۰ اجتمع المدرمى . 


۷۸ خدمات الانماش للقثات الاخرى . 


يشمل الخدمات للأمر والآفايات ٠.‏ 


11 اعبات أسياسية ۳ 


شمل ارات أأعر رة و الإسلامية والسياسية ۰ 
للاحزاب السیاسیة ن ۰۳۲۹ 


۳۹4 


او 


۳,۲ 


14, 


0 


۷4 بت 


ءل الا جر ام ومؤمسسات الاصلاح 1 

بشمل الاصال الشاملة عن عل الاجرام وامانون النال , 

لقانون ابنای ن ۰۳4۳ عام الجبايات ۹ ادارة الشرطة. 
۲۷ » أقسام الشرطة احلية ۳۵۳ ) السجون مو۳ ۰ الق نون ابجنائی 
الددل ۰۳۱ 

اطر 24 . 

(شمل الدراسات والتحقبقات السحفية ع_ اطرعة والجرمين , 
اقيق الما . 

3سیاب الجر رة ن ٣ر٤۳۹‏ فشات اجرمین ۳ 4و۳ منع الجريمة 
۳۹66 » الالال الاجعاعی c14‏ الةصص ' البو أيسية ن 
۰ س ١‏ اخالفات المسگرية ۱ ره ۰۳۵ 

اسیاپ الرام واللشرد . 

پشمل الموادل ابلسمبة ؛ النفسية ؛ الاسماعية ؛ الاقتصادية . 

لعل نفس الشواذ ن ۱۳۷ ۰ تدفیذ الفانرن 4 ,۳۸6 ادها الاجا ءية 
رمیئاتبا ۱ب , الاعلال الاجماعی ۱۲4 ۲۰ الشاکل انا مة 
عن الآمية ۲ ,۳۷۹ ۰ 

فات انجرمين . 

الاشخاس الدین ار تسکیوا جرام وعوقبوا عليبا ت 

يشمل الجرمين الكبار » أنواع الجرمين مث الجرمین الاشقیام ؛ 
العائدين . المءتادين واحترفین » أثير بولوجيا الإجرامء عم افس 
الإجرام > الجانمين إلى التشرد آو اب#نرح 3 تشرد . 

ال حداث الشردون واتشرد . 

پشمل تعذر (صلاح ال حداث ؛ عصاپات التیان والفتیات * 
تال حدات مره»۳ ۰ اسفالة والراقية ,۳۹۵ إصلاحيات 
الاسداث ۷ عدم المواظية وغير المواظيين ° تعليم 


۰۲۷۱ ٩ الاسدات‎ 
) السکیبات‎ + ۱ ۸( ١ 


ست ۹۰ — 


44م منغ الج_اتم . 
يشمل الا جراءات الخاصة بضبط أو توجيه المؤسسات الاقتصادية 
والاجتتاعية » المعاملة الرشيدة للمذنيين » معاونة ابخهوور ؛ ضيط 
عدد السکان مت ضیط الذسل التحم فى الحجرة الخارسية والداضاية, 
تنفيذ القانون : عمل الشرطة الوقانى . 
م بحام الأحداث. 
يشمل عاك الاحداث » العلاقات العائلية » الآسرة . 
محام الجبايات ن ۳۷,۹ » انماهات الجنائية » طرق النقريم 
والاصلاح ۱ ۰۳۹۵ 
: طرق التقو ۴ والاصلاح . 
يشمل الكفالة » وقف التدفيذ » المراقية » الإمبال ؛ العفو ١‏ المذو 
العام . 
۳۹:۷ الا صلاحیات ۰ 
يشعمل المؤسساتالخاصة بالسكيار » [صلاسيات الاسداث؛ مدارس 
السناعة والندریب » الستعه‌رات » مدارس غر ااواظبین عبنی 
الاصلاحية وإدارتما . 
للسجون ن وجم ء عدم المواظبة وغير المراظبين ۳۷۱۵ الا حداث 
الشردین ۰۳۰۵,۳۹ تعلم الاسداث ااشردین ۲۷۱۹ ٠‏ سعمارة 
الاصلاحیات ۷۲۵ » الندبیر النزلی الاصلاحیات ٩‏ ۰۹6۷ 
«ر۳۹۵ اجرمون والشردون الفرج عنمم . 
يشمل المناية بعد تأدية المقوبة . 
۵ الامجو ن ۰ 
شمل إصلاح أسجون » نظام السجون ؛ «پنی الجن وإدارتك > 
المساجين ومم'متهم, الأشمغال الشاقة , الخدمة الاجتياعية فى السجون ٠.‏ 
لعلم الاجرام ومؤسبات الاصلاح غم , عقوبات الجريعة 


تست 5641 مت 
۳:۳۱ » السجون الحربية ۷ , عبارة السجون ۰۱۷۲۵ 
التدبير الماذلى للسجون ۹و۷ »مکثیات ااسجون ۰۳۷3 
۳۹۹ میات ۰ 
اميات المنظمة خصيساً على أساس هدف أو امعام مشارك . 
بهل جماعات الاشوان ٠‏ الجمعيات السر وة مٿ المساسون 2 
الجمعيات فى موضوع معین ن الوضوم مث «عیات الفنون ۰۷۰۰ 
اعيات العلمية العامة ... » جمعيات الطلاب السرية ۰۳۷۱۸ 
أصحاب النيالة ۷ ۰ نم الرهينة ۱ ‘ اجات الورا؛ية 2 
العسكرية » الوطفية ووم ؛ جماعات الشباب 6 ,۳۹۹ » الآندية 
الاجتياعية ۰۳۰۷ 
بم الاندية الاجتاعية . 
۹۸ التأمين , 
يشمل التأمين التعاونى ؛ ابناعی ؛ الاجبارى . 
ااجمعیات الاستفلا لية ن )۰۳۳ 
او الأ مين ضد اروق . 
إشدل التأمين صا الحريق صد الكوارث ( التأمين على احاصیل 
فد تشر الرب ‏ التعو بض عن خسائر الحرب . 
لاسمین ضه الوادت ن ۲۹۸,۵ , تأمين الياة ضد خطر 
مرب و۳۹۸ ۰ 
۳۹۸۲ تأمين البقل . 
يشممل التأمين البحرى والنهرى ٠‏ 
۴ التأمين على الحياة . 
بشمل جداول الاحیاء والوفیات ‏ المماثنات السدوية ب اليادين 
الامة ان مین ل الحياة مت التأمين e‏ الحياة مد خر لرپ ۳ 


مت ۲۷۹۲ — 
لتأمين الشيخرخة والنجاة ن ٠58,4‏ . معاشات الامرات 11,۷ 
یط انا مين الصا عى ۳۳۱۲ » المعاشات ال1-كومية 0 . 
۳۸ التأمين الاختيارى الصحى وضد الحوادث . 
إشمل التكاليف الطبية المدفوعة مقدماً . 
لتسكال.ف العذابة الطبية ن 16 التأمين الا جتتاعى 4و5 ٠‏ 


هدم التأمين الاجتماعى , 
يشل برا امین الاجتاعی . صوادث وآمراض ااصناعة » کنالة 
صاحب العمل » تمویض العال ؛ تأمینات الرض ۰ اشیخوشة » 
النجاة » البطالة , 
لخد مات الاجنا یذ لحتاجین ن ه ۳۹۲ ۰ ات مین الا خایاری‌الصحة 
وضد الحوادث 4۸ > معاشات الامہات cT,‏ رهاط 
مءاشات الصناعة ۳۳۱۲ . المعاشات المسكومية رتیل 

, تا مینات فد الإصابات 5 

پشمل ات مین ضد الاصا پات الختافة ؛ السکفالات , 

5 التأمين ضد الخسارات المادية . 
يعمل النأمين على الاعمال ٠‏ ااتأمين ضد اضطراب العمل ٠‏ ند 
الاضراب ٠‏ التأمين ضد السرقة » التأمين على السندات والرهنيات 
وودائع الببوك ؛ تأمين الانتيان . 
اتأمين على الحياة فى الاعمال التجارية ن مارم" ٠‏ 

۹ میات الاخری ۰ 

میات الا خران ن ۰۳۹5 لا صحاب النبالة /۷ ,۹۳۹ ۰ 

. الجميات الوراثية؛ العسكريةء الوطنية‎ ٣ 

۲ جمیات الشیاب . 


۲ جمديات الفتبان . 


أ 


كد 


کت 


اک افة والجوالة والفترة ۰ 


جمميات الفنيات 5 


۳ از هرات , 


او 


تفا ی ال و2 . 

تشمل فاسفة ارريية » فاسفة الثر بة الرة . 

عل النفس التدبوى . 

عم الاجتاع الادپوی . 

يشمل ال بية الأساسية ء تريية ذوی الثقافات التبایية , 


۳/۱ التدر بس 3 تنظ م اادرسة و[دار ما ۰ 


الاعمال الشاملة عن التدريس » التنظم الإدارة فى التعليم الابتدائى » 
المانوي ‏ العالى . 

شەل التعايي العام رالخاص. 

التدريس والإدارة فى اوع ممن أو مستوى مين من المدارس 
ن الموضوع مث التدر يس فى العام الابتدای ۰۳۷۱۲ 

الدرهسون والمديرون٠‏ 

إشمل المسدر ليات » المركز الاجتهاعى » حورية التدريس» المرنيات, 
الترقيات » العطلات » الاجازات الدراسية ‏ اعتزال المسل ٠»‏ 
المماشات , 

لخحرية القتدريس فى انمایم المال ن ۳۷,۱ العاشات والماشات 
السنوية لجزء دن التأمين على الحياة لارلة" ٠‏ 
تظم المدرسة وإدارتها , 

شمل الدماية » شررط القمو ل » الصردفات الدرسية : السنة 
الدر اسية » الاختبارات و القاییس ار پوية » الامتحانات؛ الانتقال 


إلى مغرف أعلى 1 التخرج ۰ 


۳۳ 


سشع — 


لإشراف الحسكومة اير كزية أو الحلية على الدارس ن ۳۷۹۱ 
النظام الدرمی ۳۷۱,۵ > معونات الطلبة ومكافآتهم فى التعليم اامالى 
۳۷۸,۲۳ ۰ رشاد ااطلاب ۳۷۱,4۲ ۰ 

طرق ااأتدريس ٠.‏ 

|[اعبال ااشاملة دن طرق التدرس فى فة المسثو بات ٠‏ 

شەل الكتب الدراسية ؛ طرق الشر دع > اة الیست » ااعمعل 
( الختر )۰ برائج الآيام المدرسية فى المدارس . 

اعمال الشاملة عن طرق التدر يس فى مستوى «عين ن الستوی مث 
طرق الادريس فى المدارس الثاوبة ۲۷٣‏ » طرق تدريس مو ضوع 
مدين فى المستوى الابتدائى ۳۷۲,۳ - ۰۲۷۷۸ طرق الئدریس 
فى مستوى الثعاوم العالى ن المو ضوع مث الرياضيات 0۷ 
اختيار السكنب الدراسية للمدارس العامة ١‏ رويام؟ المكتب الدراسية 
فی موضوع همین علی مستوی!لدرسة الا بدا ۳, ٩۳۷۲-۳۴۷۲‏ 
الكتب الدراسية فى موضوع ممين على مستوى التعليم العالى ن 
المرضوع مث الجبن 019 . 

الوسائل السمعية البصرية وطرقها . 

بشمل ار دبو » الفو نوغرافف ؛ مسجل الصوت ؛ 9 فلام الثحر کةه 
لتلبفريون ؛ الأرائط » الرْشُوم البيانية » اماضرات» الاجتاات» : 
لاستخدام اارادیو » الافلام التحر کة » ااتایفز ین فی "ملیم اسکبار 
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لم نظم التعليم . 


۲ 


يمل نطام العر فأء. 
اثعليم الفهى والإرشاد . 
پشمل [رشاد الطلية , ااندریب اليمدوى ٠‏ خدمات التوظيف 


۳۷,۲ 


— ۲۹۵ = 

فى المؤسسات التعليمية ؛ الاعمال الشاملة عن التدریب الفی عل 
المستوى الابتداق ومافوقه . 
للتدريب فى موضوع معين على المستوى الابتدال ن ۳۷۲,۳۲ س 
۰۲۷۷۸ 2 دیب فى موضوع ممين على المستوى للثانوى ومافوقه 
ن ااونوع مث التدر يب ف المدرسة الدُانوية على الطياعة 100۷ 
التأهيل الصناعى دحم 1نم ١‏ التأهيل المبنى اسجرة ٩‏ ۰۲۷۱ 
النظام المدرمى وضبط الفصول » 
بشمل المراظبة . اللغیب» الکانآت » ابرائز ؛ لعقوبات » 
سوکومة الطلية . مديئة الطلبة . 
تصيئف ج هور بة الصغار فى SA‏ 
التعليم الاارای ن ۰۳۷۹,۲ مدارس غیر الواظبین ۳۹۵۷ ۰ نم 
الشرف الطلبة م,1/ا؟ ٠‏ 
ميا المدرسة ومعداتما . 

يعمل برائج مخطيط المبانى المدرسية على كافة المستوبات » 
استخدام الدرسة کر کر اجتاعی » اللاعب الدرسية. 
لفن عمارة اد ارس ن ۰۱۷۲۷ السکنبات الدرسیة ۰۳۷۸ 


المحة المدرسية ٠‏ 

يشل الخدمات الصحية و الوقائية للطلاب » النفتيش الطبى ٠‏ بمرضات 
الدارس » الکشف الطبی ‏ الوجبات الغذائية المدرسية, الثربية 
اليدنية , الالماب والرياصة فى التشاط الدرمی , البار یات الریاضبة 
بين المدارس » التعليم الصحى ٠‏ 

للاجراءات الوقائية ف السسة العامة ۲۳ ۵ الاشرآف على 
ألرياضة وال لعاب ۰۷ ۷۹۹ » الصصة الشخصية ۳ اوءاوع 
معان فى وراج سیم الصسحعى ن الموضوع مث ف الثربية الجنسية 
۹ ° 


۳۷۹۹ 


أو 


۳۷۲ 


آو 


۳۷۳۹۲۱ 


۲۹۹ بت 

حياة الطلبة المدرسية . 

بشمل ميول الطلية وسلوكيم . نظم (اشرف ٠‏ الأداب » النظلات 
وا عبات 6 الإسكان » الفشاط الاجتاعى » الصحافة المدرسية 1 
بأمراض اكلام » الشردین » آلوهو ین الطلية ااشواد سوب 
التفر_ق اعطبقی » التفریق العنه‌مری . للالتعان لاصل وطنی آو فة 
ديلية اجیاعة » التفريق امنصری ‏ التوافق المنصری . 

النعليم الابتداى . 

تشمل الیادیء ل الادارة ۰ ازناهج ۱ الطرق 1 المدارس الابتداكية 
العامة والخامة . 

نظیم المدرسة الابتدائية . 


مدارس الر باض وادضازة 3 

إشمل رواية القصص ,الاغای والا لماب ۰ 

رواية القمص ق السکتیات ن ۲ ۽ درد الوضارة النبارية 
۷ عم نفس الا طفال ۹,۷ ۱۳ ۰ 


مبادىء الملوم ومشاهد الطبيعة . 
اللوجى والطالعة . 


پشمل کتب اقراءة الا ول » القراءة العلاجية . 


ست ۳۹۷ جب 
لنوت القراءة اانقدمة ن اللغة مث كنب المطالمة العربية لاف 
اارایع 4 ,۱۸ ۰ کتب المطالعة المربية » للصفوف النقدمة .ء 
القرامة العلا جية لغیر الرسلة الابتدائية م١‏ . 
الفنون الا بداعية ۰ 
بشمل ا خط › ارم 4 ارس باااصایع » عمل الفاذج ۰ الحياكة , 
صنع السلال » اللسیح أعمال الورق . 


77" الفدون الأخوية . 


۳۷۳ 


لمیر ۳ وكتاية ۰ 

پشمل تنمية حوصيلة المقردات ؛ فن المادثة وال » الخطاية ۰ 
التراسل 0 الازشاء ۰ میادیه الو ۰ الا ۳ 

ميادىء المساب . 

يشمل امساب العلاجى . 
ااواد الاشری . 

المواد القى لم ترد فى ۲۷۲۳ -- ۰۲۷۲۷ 

تم ك . ..- ۷۹ مث الواد الاجتاعة ۳۷۲,۸۲ ۰ 

تاريخ التعليم الايتداق 

بشمل تار 2 وتقادم مدارس ابتدائية معرنة عأمة أو خاصة . 

اله یم الثازوى . 

الميادىء 6 الادارع ۰ المنامج ل الطرق ۰ 

شمل الرحلة الاعدادبة ( التوسطة ) 

أو ضوع معين فى المناهج ن ا موضوع وك الرياضيات في اتملیم 
نانوی ۷ 


مس ۷۹۸ اس 


۷۲ أنواع المدارس الثانوية . 
سمل المدارس الخارجية ٤‏ الداخاية ٠‏ المدارس اما نو با الفنبة . 
التجارية . ١‏ 
لدرسة معينة ن ۳ ۳۷۳ اس ۷۳۹ ٠‏ 
۲ - ور تاريخ التمليم الثانوى . 
۷۵ تعليم السكبار . 
لدوع ممين من تعليم المكبار ن النوع مدل التعلوم نی ۲ ع,۱۳۷۱ 
الارشاد اازراعی ,1° 0 الخدمة (امامة لا.کارات والجامعات 
۳ دور ااسکتیات فى تعليم ااسکیار ۰۳۱۲ 
ار التدبية الذاتية الكبار . 
لقرا.2 ورشاد القراء ن ۰۲۸ ۰ القراءة العلاجیة 4 ,4۱۸ ۰ 
۷4 الدر اسة والثربية اجماعية , 
بشمل جماعات القراءة واليافشة ل آندية الدراسة 4 اقات اأبحثف 
والمناقشة » تدریپ القادرة لمات البحث واابااشة » استخدام 
آرادیو , السی) والتلافز بون ف تملیم السکیار ۰ 
إدراسة القراءة ل ۰۳۸۲ م طر إقة المناظرة N‘A,oY‏ 6 الاسعانة 
بالراديو 6 الس ¢ الاليفز يون ف الندر بس ٠ VI,‏ 


6و ۳۷ التعليم بار اسلة ومدارسه. 
۸ مدارس الا بمة . 
بشمل حلقات الدراسة والئدز یب , 
٩‏ تاريخ تعليم السکبار . . 
۷۵ الناهي , 


۲۹۹ مت 


بشمل میادیء وطر ق [عداد الناهج والدراسات . 
مج مستوی ممین من آلدارس ن الستوی مت مناهج التعليم 
الابتداق؛ ۲ ۳۷۲ ۱ 
۳۷۵,۹۱ للناهج والدر اسات ق موضوعات معينة . 
يلسم ك ۰ = ٩۹۹‏ مث العلم فى الناهج ۵ ۳۷۵ ۰ 
المناهج والدراسات ق موضوع معين لسئوی التعايم الاشدای 


om V1, 3‏ ۸ ¢ ستو بات أعلى من ماوع سف 
الطبيعة o,‏ 5 


يشمل تعليم البنات العام والخاص للمرحلتين الابتدائية ولاثانوية , 
التعليم ا شرك . 
۸ كليات البنات. 
tk‏ 
1 تار التعليم السو گاه 


یشم ٩۳۰۵‏ - ۰۹۹4 
۷۷ التمليم الدينى . 

میاهج الدين ف الدارس ۲ره ۰۳۷ 

٩‏ الدارس الديززة الابتدائية. 

۲ الدار 0 الدينية الثانوية . 

. المعاهد [أديثية (أمالية‎ YVY,A 
يشمل الجاممة الازهرية والمعاهد الديثية العليا فق ااسلاد اعربة‎ 
٠ والاسلامية » کلیات اللاهرت‎ 

. تاريخ التعليم الدیتی‎ ١ 
۰۹۹ = ٩۲۰ یسم ك‎ 


۳۷۸ التعليم العالى . 


سے ۵ ۳۵ مس 


للحياة المدرسية ن ۳۷١,۸‏ › التعلهم النسوى العالى ۷۸ الماهد 
الدينية الملا VV۸‏ 0 شروط القبوك فى الکلیات و اما معات ۲ ۲۷۱ ۱ 

او التدظيم والادارة ۰ 
رشم ل الملاقات العامة ۰ المويل 1 الإدارة 3 رجال الادارة, و ظالمم 
وواجباجم همات التدربس 4 تيادل الآساتذة ؛ حرابة در بس ۰ 
الافسام الجامعية ۰ 

۱۳۱۷۸۳ الخدمات العامة للجادمة ٠‏ 
وشم ل البراجج و الدراسات الق نوم ما الجامعة ن الكلياتو عار جما 
سلاسل احاضرات 03 تعلیم الور ين ۰ 

ليم پالراسلة ومدارسا ن ۳۷),۵ ۰ 

3 الدرسات الملبية > اللایس » ااشعارات 0 
شمل شر وط الدرجات ااعليسة » (عداد اارساال الجا معية 
) الأطروحات ) ألقاب الشرف الاكادعية . 

3 معو نأت الطلية و ماج البحث ۰ 
بشمل النح الدراسية » التبادل ال بوی؛ القروض الدر اسیة » مکانب 
التوظيف با لكليات ۰ 
لجائزة «هيئة ن الموضوع مث جایزة اوبل ۳۱,۱ » تبادل الطلية 
٤ ۳۷۳‏ معو نا أنخان بين القدمام ۱ ايه ۰۳۵ 

۳۷۸,۹۸4 التعليم العالى فى الأقطار والمعاهد الممينة ٠‏ 
سم ك ۰ - ٩٩۸‏ مث اممامعات الافکلیة ۲ ,۳۷۸ ۰ 
دکلیات البدات ن ۳۷,۸ ۰ 
۳/۹ التعلهم والدولة ٠‏ 

نظام التعليم العام ۰ 
یشمل الادارة الالة العام العام ؛ المعو نة المسكومية المركزية 


e ۳۲ سید‎ 


واحلية » قوانين المدارس وتعلماتها . الاشر اف على الكتب القررة 
بشمل الشاکل التاجمة عن الامية , ضبط الا مية » التعليم الإلراى . 
لر ية الاساسية )5 ۳۳۰۹ 
ارا تاريخ التعليم المام . 
يشمل تقار الجا لس واللجان. 
یسم ك .وه ال ٩٩٩‏ مث التعلیم العام ق العراق ۳۷۹,۵۱۷ ۰ ' 
لثاریخ ار بة ۵ ,۲۷۰ ۰ تاريخ نوع أو مستوى معين لعلیم ن 
وع أو المستوى مك تار مخ حر ك تعليم السکیار ۳۷:۹ ۰ 
٠‏ ادمات العامة » والرافق المامة . 
الادارة ء الننظي » المو يل ء ااقسريلات » الخدمات للاقتصاد ااصناعی 
۵ ۲۳۸ الادارة العامة رم خدمات الانماش الاجتاعی ۳5۰ 
۳۸۰۱ الوانب النظرية والقانونية . 
لشمل التحكيم التجارى ۰ 
[دارة و تفظیم اش اؤن العامة . 
شمل اللسكية والرقاة » الزایا القائونية ؛ المسدوليات ١‏ القوانين 
و الواخ 0 الاوصاءات 
لادارة وتنظيم هرقن عام ED‏ الموضوعمث |اسكك الدودية ۳/۸۵ 
یتسم ك ٩٩۹ - ٩۳۰‏ مت تاریخالرافق للمامة فى لبنان17 م۰۳۸۰ 
تصيف الجغرافية التجارية فى ۰۳۳۰۹ 
للتار يخ التجارى ن 78174 
۱ - كوم التجارة. 
تيادل السلع والخدمات 8 
ايقل ن TA‏ — ۲۸ 1 السو بق 9۸۸ 6 اقتصادیات الاناج 
TTA,‏ ۷ ,۳۳۸ ۰ 


ك 


س س 
ولع التجارة الداخلية. 
۳ النجارة الدو ی الخارجية ) ٠‏ 
پشمل تجارة الاستیر اد والتصدیر , الاعمال ااشاملة عن التجارة 
للاتفاقات التجارية ۱۳۷۹۵ » الجارة الداخلية ۳۸۱ . 
مهم .ب عبرم شردمات المواصلات . 
للسير نيتك ن ؟.. ؛ علم اللة. ٠‏ ۽ اللغة اللالفظية ن بو .ع ء الكنابة 
اأرمرية 10۸ » ااصحافة ۰۱/۰ 
عورم المواصلات البريدية . 
الاعمال الشاملة . 
پشمل الخدمات » اارسوم » اانقلم والاتفافیات , 
إدارات ( دواى) ابید ن )۰۳۵ 
۲ طروابع البريد. 
يشمل هواية جيم الطوابع . 
4 المواصلات السلمكية واللالكية . 
الادارة » لشنظم » المریل » التسیلات ‏ اخدمات | اصة عسسات 
المواصلات السكرر بائية والالكترونية , 
يشمل الاعال الشاملة عن المواصلات والاتصال اجمعى . 
لا بر الاجتتاعى للاتصال اجمعى ن ع ا,1.م » هئدسة المواصلات 
السکیر بائية الا (-کنرو نبة ۸ د اواصلات ابر یدية ۱۳۸۳ 
او البدق (التلغراف) ٠‏ 
یشمل الأعمال الثماملة عن الاتصال البرق . 
الا تصال بالرادیو ن ۰۹۵ 


و الا تصال بالسکایل البحری . 


ا ا 
يشمل :اغراف الراديو ٠‏ تلغراف التليفون ٠‏ 
ال" الاذاعة ۰ 
اتر فيه بالرادیو ن ۰۷۹۱,٤٤‏ 
A400‏ الا تصال بالتلیغزیون .- 
للترفيه بالتليفر يون ن ۰۷۹۱,٤٥‏ 
5 التليقون (الهاتف) اللاسلى . 
ډشمل الأعمال الشاملة عر . الاتصال التليفوق 4 المواصلات 
الثليةريوتية والتلغرافية . 
لتلنر اف الرادبو وتلفراف التلیفون ن هر۳۸۵ ١‏ التلفراف 
لسلی ۰۳۸4,۱ 
3 وسائل الاشارة الاخری ۰ 
يشمل شفرات الإشارة المرئية . 
إا كتا بة الرمزية ن ٠١١,۸‏ . 
۲۸۵ - ۳۸۸ خدمأت النقل . 
تقل الاشخاص واليضائع . 
لاجوانب المندسية والإنشائية ن ۲۶ - ۲۹و » تخطیط الدن 
ورب. فن عمارة میای نهایة اخطوط ۰۷۲۵ 
النقل على خطو ط السکك الدیدية المتمدة ‏ الْفیفة , العلقة . 
يشمل الإعبال ال اء عن النقل ۰ 


ا ۳۰ 
لنظام نقل معين ن الموضوع مث الفقل اليحرى ۰۳۲۸۷ 
۽ القل بالاناییب . 
لعمليات النقل بالآنا بيب لسلعة معيئة ن امو ضوع مث اقل 
البترول ۰*۵ 
۳۸٠‏ النقل فى المياه الداخلية . 
أوعية النقل فى اليحيرات » الانبار ؛ لدع : 
إشمل سفن المياه الدا خلية » الوانی الداخلية . 
للاعال الشاملة عن اانقل الما ن ۰۳۸۷ 
۷ النةل البحری . 
بشمل المواق البحرية ¢ ااسفن عايرة حرط ۵ | لاعال ااشا ملة عن 
النقل المالى . 
للنقّل ف المياه الداخلية ن جمم ٠‏ 
۳۸۷۰ الاسطوا ل التجار ی ۰ 
إشمل خطوط االاحة التجار بة ؛ شخدمات اركاب و لبضالح» انشال 
السفن الغارقة . 
۷ اانقل ابوی ۰ 
شەل خطوط الطيران التجار بة ١‏ المواقء الجوية ۰ شود مات الراب 
م النقل البرى . 
يشمل النقل بين المدن ٠‏ 
الطرق . 
بشمل السکباری والانفاق . 
اراقبة المرور فى الطرق ن 7ر184 


تب ۳۰0 — 
النقل بالسيارات ء 
يشمل مرافبة المرور فى الطرق » أماكن الانتهاء والرقرف . 
1 النقل الحلى . 
پشمل سکك الدید تحت الارض ؛ السکك الرفو عة ۰ اسکك عل 
مسةوى الشارع» فظم النقل السریم , 
لنةل پالسیارات ن ۳۸۸,۲ . 
۹ توحيد المقاييس والموازين . 
پشمل الوازین رالقابیس » آسس التحریل . 
لدو اصفات القياسية » لسامة ممينة ن السلعة مث الفازولين . 
٠‏ العادات“ التقاليد » الفو!-كاور . 
لعف الاجتاعی ن ۰۳۰۱۱۵ الاو پولوجیا الثقافية بابو ء 
الا خلاق ۱۷۰ تاريخ الاجتاعی لقطر موين ن القطر مث (أستهال. 
٩6,٩ .‏ » الضارة واثقافة لقعطر مین » ۱4 ل ٩۱4‏ مت 
الخضارة والثقافة لابرتغال 11 , الأعمال الشاملة” فى الحضارة 
الثقافية ٩.١‏ . 
3 تاريخ العادات والف و لكلور . 
الاعبال ااشاملة , 
تصنفف المادای لطقة معیبة ق ٩۱4‏ -- ۰4۱4 
لعادة معيدة ن منطقة معينة والمادة مث الرواج فى الیابان ۰۳۸۲ 
ووم الملابس وملحقاتها . 
الجوانب الاججاعية والتاريخية . 
إشمل عناية الشخص بنفسهء المادات المتصسلة بالزينة » تصفيف 


اأشعر ل الشعر المتمار ۰ اللحية ارم 4 الازيام . إصلاح الری . 
(م ۲۰ - ال‌کتبات ) 


١ 


حص ۳۰ تس 
لظم الملابس والمظر, الششمى نجع ء اللابس المسرحية إو » 
آخلاقیات البر الششمی ۱۷۷ ۰ 
۲ المادات فى دورة الحياة . 
يعمل العادات المتصلة بالمدلاد ۰ التعميد الاثاآن , الخطية ۳ الرواج» 
المادات الجنسية 1 
نصتف اجتتاعيات الآسرة فى ٠٠٠,4۲‏ . 
لطقوس دين معين ن الدن مث العادات المسيحية ۵ العادات 
الاسلامية ی الرواج م۲۱ , أخلافیات الاسرة ۱۷۳ ترکیب 
ورظاتف العائاة 14 ٠‏ لبر بيه الجذسية 1۱۳۹ » آداب الروج 
۰ ادات المرب ووم . 
۷۹۱ أدين الوق . 
تشمل [حراق الجئة ٠‏ التحنيط » الدفن » عادات الجنازة . 
للدافن ن ٠ب‏ ؛ طرق التحيرط وإسسراق الجثة 114 , آداب 
:۶ العادات العامة والاجتاعية . 
إشمل عادات الطسام و الشراب» الاستقالات المامة : الاستعراضات 
الاسو اقء المسايقات . عادات الحفلات والحفلات الرسمية » البارزة 
للنرقية العام ن ووبا» الاسواق الصناءية EO:‏ 
الأعياد. 
يشعمل خطط و برايج الاتفال بالاعياد الوطنية , الموسمية: الديفية. 
لراڅ الایام الخاصة ق الدارس ن ۳۷۱۳ ۰ 
۵ آداي ااسلوك, 
آداب ولا تین والرسی . 


سب اه ۳ س 

يشمل آداب الاعات الخاصة والناسات الخاصة ٠‏ آداب التراسل 
الاجییاعی الضيافة.. 
ااخلاق الاجتاعية ن بر , الاداي السکرية ۱روه۳ ۰ آداپ 
الدبلوماسسية ۷ ۰ آداب الأعمال عجار بة ۹ ۰ 
الضیافة ۲و . 

الرأة. 
الاعمال الشادلة , 
يمل الح رکه #سالية » حرير المرأة ؛ الاساواة المدأية . 
ليلاقة الأساء أو مار کمن ف شاط مون ن الوضرع مت اق 
الرأة ف الانتضاب 4 شرل الاساه ۳۳۱۶ ۰ اثر اف 5 
مبئة مميزة ن الموضوع مث اللس.ام كدرسات و۰۴۷۱ 

لاوم الفجر . 

84 الغو ككارر . 
شمل الالغاز » الامال » او لکلود ف الاغانی والالءاب 0 كتب 
السير والمفازى . 
الفو لکاورية 6ب . 

۷ الا سا طیر ۰ 
شەل سوک بات ایو آن » ااطیو ر » (قصص اشعية » الشرافات » 
ال بطال والاماکن الاسطوریة . 
سص الخرافية المد رة او لفين معر وقين “AÛ‏ 
,۳۹۸ ااءیم2دات والعادات رااشغرافات اامقاید بة 

رشعل العتقدات والمار سرات اأشعبية الماصلة با تار 0 أأسحر ؛ اللمئة» 


امات 
التعاويذ ؛ ال حلام؛ لتق اللأعداد ؛ الملامات ‏ الا سجبة المادات. 
احلية الما کن!۸سکونة . 
للعاو م الخفية ن ۰۱۳۳ 

6 ,۸ الخوارق . 
يشمل ابمنیات»ال9قرام » ااغیلان » الوسوش»الحيوافات الیو لوجیة 
لقصص الخرافية ۵ ۰2۰۸۲ 

۹ عادات ارب , 

پشمل الا سلحة والدروع . 
لصناعة ااسلاح ۳ب » زخرفة الدر دع ۰۷۳۹,۷ 


ل 
التتكنولوجيا (العلوم التطبيقية ) 
۰ الشكنولوجيا ( العلوم التطبيقية ) , 
۱ الفلسقة والبظريات . 
۷۲ ال وجزات واشتصرات . 
۳ اقوامیس والوسوعات . 
۽٠‏ القالات واحاضرات . 
۵ الدور بات . 
۰ الوسسات واشمیات » 
2,4 الاسواق بالءارش » 
يشمل الممارض الموؤقيَة والمسابقات 
1¥ التعام الفنى والبيحث , 


۲ البحثك الصداعی ۹ 
شمل احات المنتجات. المعامل الغنية 
۸ المجموعات 


«شدل البراءات والاخراعات . 

04 اتاریخ . 

۰ العلوم الطبية . 
الملب الشرعی ن ۰,٩‏ ۰۳6 اارعاية الطبية | ,007 . 

۴ مپنة التربض . 

یشمل المرضات » الساعدات . 
تمریض انز 14٩۸‏ ۰ 

۱ التشريس . 
يشمل دراسة النشوه الخلقى؛ القشريح الكلى ؛ تشريح الاجراء . 


ب عل وظائف الاعضاء ( الفسيولوجيا ) . 


و 


۳ 


| عله 

يشمل عل الأجنة » قرات الو مث البلوغ » ایو شا » سکیپ 
الحيوية » الفيزياء الحيوية ٠‏ 
الفسيولوجيا الحيوان ن“1وه ٠‏ فسيولوجيا النيات 5 ۰ عام ایا 
للفسيولوجى 111 . 
الجباز التتاسلى . 
پشمل ال بة الجنسية . 
الخل . 
يشمل ال والإجياض . 

لطب الولادة 183 


٠ الصحة‎ ۳ 


المحة ورعاشا . 
وشل الصحة الشخصية . 
لأصحة العامة ن 594 » أل بية ااصحية فى المدارس ۰.۰۳۷۷ 


. البيئة والصحة‎ ١ 


3 


و 


٦ 


9 


تأثثير المناخ والمواء والضوء وتسكييف المواء على الصحة . 
يشمل مناطق الاستجام » حامات الشمس ؛ مستعم‌رات امراف , 
اامذاه والصحة . 

لقي الغذاكية ن 3431 ٠‏ 

المشروبات والصحة . 

النظاقة و ااصحة . 

يشمل تأثير اليبس على الصحة . 

المسكن والصحة ه 

الصحة فى الظروفى غير العادية . 

يثسمل النجاة بعد السكوارث ٠‏ اصحة للجيش والاسطول . 


للصحة الصناعية 4 . 


سس ۳۱۱ بت 
۱۳۷ الراحة والتشاط . 
۸, " النهات وانغدرات وعلاقتا بااصحة. 
يشمل تأثير اسکحول » الادوبة ؛ السموم, 
٩‏ العوامل الورائبة والصحة , 
یشمل العامات اليدئية والعقلة التوارة . 
لعلاج المرض ن 515 ٠‏ 
١۹و‏ علم الوراثة . 
تشمل الطرق العملية ق الورا2 مث ضبط النسل . 
1 ألصحة العامة وغيرها من الجوانب العاءة الطب . 
يشمل القوانين والةواعد المنظمة لمارسةمينة الطب » راقبة الاغذية 
والادوية » متع انتشار الآمراض ٠‏ القوانين والقواعد الخاعة 
بالتركييات الصحية . 
لعلاج الامراض ن ٩۱4‏ - 1۱۸ ؛ هندسة التركيبات الصحية 
۰۲۸ الصحة الفسية ۳ ۱۳۱ » الإحصاءات الحيوية ۰۲۱۲ 
۱,۷ الاجراء‌ات الوقائية . 
متم الخو ادث والاصابات . 
يشمل الإسعافات الأولية , الوقاية من أخطار المياه ٠‏ 
منع الانقجارات والاختیاق بالغاز . 
٤‏ منح اطرائق والوقاية منبا . 
ده الوقاية من آخطار الروز . 
اخاية المامة السافرین عل الطرق » السکك الحديدية » السفن » 
اما ترات . ۱ 
0ه الطب العلاجى والصيدلة : 
پشمل نقل الدم والبلازما ۰ الع لاج بالفيتامينات » الآدوية . 


الصيدة العملية » تأثير العقاقير » طرق التطبيب » النظم العلاجية ٠‏ 


بت ماس 


۸ + الملاجات غير الدوا یه . 
پشمل العلاج الا ( الیکانیی ) » العاب الریاضی ‏ الطب 
الطبيعى ٠‏ 


هم العلاج المبنى واليفمى ٠‏ 
۹ علم السموم , 
ااسموم و تریاقبا : 
یشمل اسهم ق الصناعة . 
1 الطب . 

از عبال الشاملة عن علاج امرض . 
تشمل طب الانف والاذن و الدجرة وااطب الا کانیکی 
والأمراض الباطنية وأمراض ممينة . 

۸ 5 اض نفسية . 

علاج الامراض الافسية والمصبية . 
يشمل انلم فى الكلام . 
للنظاهر الشیة ن ۱۳۲ . 

۸ إدمان المسكرات والم-كيفات . 
۷ الجراحة . 

علاج الأمراض بالعمليات اليدوية والآلية . 
تشمل تفس ااصنامی» جراححة عامة؛ جزئية » جراحة عظامه 
وبراحة مسیمجلة . 
مراسة امراض الفساء ن ٣إ‏ . 

۱۷9۹( طب الأسنان . 
/او طب العيون ۰ 

علاج آمراض العیون » اختلال قوة الا بصار والاحراف. 
إشمل [عداد وضبط النظارات ؛ اابلل کیک للمظارائية . 


— ٢۳ 


۸ طب الآدن والانف والحنجرة . 
علاج أمراض الأذن . 
۱۸ تخصصات طبية أخرى ٠‏ 
تشمل أمراض النساء والولادة وجراحة الولادة . 
4۴ أمراض الاطفال . 
أمراض الا طفال و علاجرا . 
یشمل علاح الامراض العينة . 
۷ آمراض الشیخوشة .! 
أمراض المسئين وعلاجباء 
وب الطب المقارن . 


دراسة الأمراض وعلاجما فى حيوانات المعمل . 
يشمل الطب التجربى ٠.‏ 
لاطب البیطری ن ۱۳۹,۰۸۹ 
۷۰ افندسة . 
میکانیکا امندسة والواد . 
بشمل الیکانیکا التطبيية ء قوة واختیار الواد » الاهنزازات 
فى افندسة » الصوتیات التعلبيقية ٠‏ 
۲4< الهندسة الميكانيكية . 
لفرع معين من المندسة الميكانيكية ن الموضوع مث هندسة 
السيارات ۰۱۲۹۲ 
+ الديتاميكا الحرارية الحندسية. 
تطبرق معين لاد ذا ميكا (لراربة ن الوضوع‌مث آ للات رار 4 و۰۱۲۱ 


ود.سمه اله الما رة » 
5 هرد سه العوی المعار و 


— 

#شمل هندسة اقطارات ابخار يق تواید الیخار ولقله » آلات 
تخار به ور یئات ۰ 

11,۲ هندسة القوى الممائية . 
تشمل تر بينات مائلة (هيدر واليكية) : 1[ لات ؛ طليبات ؛ جممات ء 
مطیخات واستخداما . 
لمندسة القوى البهارية ۵ ۱,۱ ۷ الهندسة الطيدر و ليسكية اد 
هندسة توصیل لياه ۲۸,۱ ۰ میکانیکا السوائل ‘of‏ 

۳ مندسة كير باكية . 


م" قوليه الكبرباء. 
تشمل احطات ال رکزية » المو إدات الء كور بائية ؛ دعولات ابید » 
الکثنات » آجرزة اتحع : نقل القوی ۰ 

نحطات توليد الكيرياء الذووية ن ۱۲۱,۵۸ ۰ 

۲ الإضاءة السكوربائية . 
أعبال شاملة عن هندسة الإضاءة وتوصيلاتما السكور بائمية واالبيات . 
تشمل القوس , اللسبات المادية » الفلورية » يخان ااركبق ٠‏ النيون 
رخار اصودیوم » 

۲۳ الواصلات الک بائية , 
تقل القوی الکیر بالية ماطوط السکك الحدیدیة ۰ تشمل کربة 
خطوط السكك الحديدية والترام . 

م اليطاريات الكبربائية . 
قشمل البطاريات الجافة وبطاريات التخزين . 

بم القياسات السكرربائية . 


0 


ر۳۸١‎ 


سد ۳۱۵ ~~ 


تشمل قياس كيات غير كبربائية بوسائل كبربائية . 

هندسة الاو اصلات ااسکهر ية والالكترونية ۴ 
للاعال الشاملة فى المواصلات التليفونية ن ۳۸۶ هندسة الاتصال. 
ارف ۳ 
المندسة ( الكبر بية التطبيقية ) . 
تشمل الدوار والصمامات الكرربائية » الدوائر المابوعة » مركيات 
الدوائر » والسكبروصوتيات . 

للالكترونيات ن مه لالاه » لطبیق مین ن الموضوع مث 
التليفزيون ۹۲۱,۳۸۸ ۰ 


۲ اتلفر اف السلی . 


1۸۳ 


۳۸ 


AY 


يشمل الشغرات والنظم » ااتتلغراف الكاتب » التاغراف المصور ٠‏ 
التلغراف المصؤر الناسخ ٠‏ التلغراف السكابل البحرى . 

للتلغراف اللاسلكى ن 1۲۱,۳۸٤۲‏ . 

أجبزة التلفراف : 

تشمل مفاتيس التأغراق ٠‏ المرسلات ء المستقبلات » أجبزة النداء . 
قاطع ااتوار » ا سکرو ات » الفانیح ء السجلات , " 

هندسة الاتصال اللاسلى ( الراديو ) . 

مبادىء الراديو والإرسال ٠‏ 

تشمل الانتشار » ا'دواكر » الاجيزة والأدوات ء الحوائيات » 
اعطات » صناعة و حدات الاستقبال . 

للاذاعة االاسلكية ن 40 

التلغراف اللاسلى . 

يشمل البظم » الاردال » الأسخ الاسلسکی . 


مت ۳۱ بت 


للتلغراف السلسى ن ٩۲,۳۸۰‏ 
۳۰ أجبزة وأدوات ٠‏ 
۵۵ التليفون اللاسلسی . 
. سمل النظم ¢ الارسال 
التليفون السلى ن ۲۱,۳۸۵" 
۱۸۹1 آجبرة وادوات . 
۸۰ ارادار ۰ 
پشمل ااشماع غیر الرف . 
اتطبیق مین الرادار ن الو ضوع مث ساعد ق هبوط 
ااطاگر ات ٩۲۹,۱۲‏ 
۸۰ اتلیفون السلی . 
بشمل تحلیل الشبکات السکپر بائية » ااسنترات ١‏ احطات الفر عية » 
نظم لوحات النوزیع . 
للیفون للاسلی ٩۲۱,۳۸6‏ 
۸ أجبزة التايفون 
تشمل الرسلات والستقبلات » القرص الاو توماتیک , الثلیفو نات 
المسجلة » مكاتب التحصيل . 
مام( 9ه معدات انخطات المركرية . 
تشمل لوحات التوزيع . المولدات » أسبزة صيانة » أجبزة القياس 
والعدادات » هندسة الإرسال الحلى وا حار جى . 
۸۸ التلیفریون . 
هندسة التليفزبون ااعادى والملون . 
يشمل الميادىء » الاجبزة الآدوات ؛ احطات » التطبيقات . 
للاذاعة بالتليفزيون.ن مه,4+م؟ 


بت 3-5 
ى ار کات البادئة 8 
۲ لات الاحتراق امارجی والداخل . 
یشمل آلات اغواء والاعال الشاعلة عن الالات الحرارية » 
الآلات ایخارية ن ۰۰۲۱۱ هندسة القوی الائة ۱۲۱۲ ۰ 
آلدینامیکا ‏ مرارية اندسة و ۲۱,۰ 
بي الندسة الشمسية . 
لتطبيق معين ن الموضوع مث التسخين 19> 
۸ المهدسة النووية . 
القوى الحراربة والسكبر بائية ء ممالجة الخلفات اأشعة . 
مر الماكيتات التى تعمل بالحواء امضغوط . 
قشل ضاغطات افواء المشغوط » مکالس بضعط الحواء » 
تطبيقات طرق التقريخ طلمبات حرارية . 
الالات الى تعمل بضنط المواء ن ۲١4‏ » لتطبيق معين فى التبريد 
نالوضوع مث تكيف الموأء 14۷,4 ٠‏ 
و مراوح ء توآقخ › طلیات . 
لضاعطات آفواء ن 1۳۱۰ 
لاو هید مر الورش ۰ 
الموامل المندسية الى تؤثر على العمليات الشاملة لتدغيل الصانع » 
ار تیب ویب r‏ بع العمآيات » العدات الميكانيسكية ۰ التصاديات 
القوى . 
تشمل الصافع الأوتوماتيكية » طرق التشحم . 
لادارة الاتاج‌ن ۸,۰ . أصناعات oe‏ اس Ae‏ 
۲۵+ ماکیدات تقل القوی اليکابيكية . 


س ۳۱۸ مت 

(شمل مرادىء وعناص اقل الشری 6 عمل أت قل الواد ۰ القمطات؛ 

لنقل الهراء المضغرط نم ر صناعة خواصااشحات و 

5 العدد 
صباعة العددء المدد الآلية واليدوية . 
پدمل العدد المابة بضغط الهوام» الماكينات الحكرر بائية لتشغيل 
المادن . 
1 اناجم وهادسة المناجم 1 
يمل ال ةس : الساحة والتقيم . آنواع الثاجم » البحث عر . 
آنواع ممننة من العادن » منع حوأدث ااناجم . 
لاحم لو جما الاقتصادية ل ۵0۵۱۲۳ ۰ 


جب الميدسة الهرسه واليحرية . 
إشمل التحصصينات » هندسة للعمليات اهجو هية و الدفا عية 6 الصيا نع 
المدقمية؛ هیدسة ال والا تصال الجر فى » اللاسة گر 3 المسكر ةه 
للعلوم الحربية ن موم - ۰۳۵4 
۲۳,4۸ الهردسة البحرية . 
/المندسة اليحرية الحربية وغين الهربية . 
بشمل هل ية اليناء البحرى ۰ اء السفن 6 الهيدسة ادر رة ۰ قواعه 
البحاز » اللاسحة . البلاحة الفاسکية ن ۵۲۷ ۰ 
۷ امودسة الدنة. 
الأعمال الشاملة فى تصميم [نشماء » صبانة امنشنتات العامة ۰ 


پشمل نندسا ااسقوف ‏ الکیاری » الاشاق . 


س ۳۹ س 


سیف ومواد لتقيف ن ۰۱۹۵ موضوع مين من الغْندسة 


الدثية ن الموضوع مث هندسة الثركييات الصحبة ,م 


٠ هندسة الاشاءات‎ ١ 
بدمل الاساسات » التحلیل الانشای والصمیم » اخواص اطندسة‎ 
۳" ۱ اة‎ 
۷۲۹ صميم الماری ن‎ 


۵ «: ...+ السكك الحديدية والطرق . 
0.٠‏ !ألسكك الحديدية الماثلة» المعلقة . | :'ات؛ السكك الود يدية 
ابر 
,1 هددسة وزلشاء ااسنك | لدیدیة . 
السكك الحديدية المفردة ٠‏ السكلك القياسية والطرقة . 
يشمل مساحة السكك الحديدية » ميد أرضية السكلك الحديدية » 
الااشامات الواقية » الخطوطء التحويلة والتقاطع , الإذارات » 
اهازن . 
لاتقل بالسكك الد يدية ن ۳۸٥‏ . 
4 ماذج السكلب الحديديةوالقطارات. 
٠‏ اقاطرات والمركبات . 
يشمل الا جزاء الالية ا لحر كة القاطر ات دالعر یات » اء هیا کل 
العربات ٠‏ إلشاء السكك المد يدية » إداراتم) »> الاأعال الشاملة 
عن هندسة فاطرات ااسکك المديدية . 
, هیدسة (اطرق . ۱ 
بشمل مساحة الطرق الكبرى , ريد الارض . مواد ؛ الصيانة 
والتصليح . 


لنقل عل الطرق الکبری ن ۳۸۸ 
۸ رصف الطرق . 


ا ل ینت 
يشمل البلاط . الأ جر » الأحجار » الارضية الصلبة والمرنة » 
الممرات » الارصفة » معايرة الجلرد. 
۷ المندسمية الميدروليكية . 
آشمل هندسة الوای وأحواضش السض . 
مندسة تو صیل الیاه ۱۵و۳۸ 
و هفدسة مجارى الياء الداخلية . 
أشمل الطندسة البحرية فى الامهار والبحيرات والقنوات . 
4 هندسة ضيط الفيضان. 
ملع والوقاية من الفیضان . 
تشمل پناء الوا جز وال دود لبحرية وابلسور ,نغزین‌الیاه ‏ 
البرك والیحیرات داتزانات ااصناعية . 
هندسة الخرانات ن ٩۳۲۷۸‏ 
م هزل سة الاستصلاح ۰ 
هندسا الرىوالصرف. 
آشمل استصلاح ا(شواطیءوحایتها ؛ قذوات‌اار ىدمجارى الميأه» 
القنوات الصياعية . 
ااری الرراعی ۷ر١۳‏ . 
۷,۷ لیات تحت الیاه . 
النطين وااتطریر رالثسف , 
پشمل علیات الانقاذ » 
لسمايات الانقاذ البحر ین ,۳۸۷ ٠‏ الغعاسكر ياضة ن ۲ ,۷۹۷ 
۸ هردسة اأسدود . 
۸ هیدسة اشون الصحية و البلدية . 
تصمیم » إلشاء , لشفل المنافع المتماقة بالصحة العامة ٠‏ 


۳۲ = 


إشمل هندسة الثر كيبات الصحية فى الريف . 
او هندسة توصي لالمياه . ' 
تشمل منایع الیاه ۰ تخزین » توزیع » تنقية ‏ استلاك الساه 
حطات المياه ۰ 
۲ اباری . 
تشمل ار ی میاه البلالیم والراحیش ۰ نظم صر فبا ۳ 
۲ معالجة الجارى والتخاص منبا . 
4 . اشون الصحبة البلدية . 
تشمل جمع النغابات و معالجة القيامة والتشلص منها ٠‏ نظافة الطرقات, 
رفع الثلج والجليد , المراحيض العامة . 
۵ الشترن الصحرة ااصناعية . 
تشمل ضط الرواخ السکر بپة والدغان ه ااتخلص من تفایات 
السانع ‏ الشئی ن ااسحية ی الصانع . 
4 . الاضامة البلدية . 
تشمل إضاءة الطرقات والدالق بالغاز والسکپرباء .۰ الاضاءة 
بالكشافات لارناضة والمعارض ٠‏ 
۳۹ فروع آمیدسة الاخری ۰ 
1۳۹۱ هردسة الألات ذاتية الحركة . 
أعمال شاملة لهددسة كافة أنواع الألات ذاتية الحركة . 
انوع معين من الألات ذائية الحركة ن الموضوع مث العربات 
البرية 079,9 ٠‏ 
۲" املاحة الجوية ٠‏ 
شمل تمم : ركيب » عل » صيانة وإصلاح الطاترات ااخف 
(م ۲۱ -المكتبات 6 


سب ۳۲۲ — 
والاقل من امواء » الاطیاق الطانرة . 
لاقل الجوى الجوى ن ۳۸۷۷ ۰ اللاحة احوية اطريية ن ۲۳ 
۴ عل الطيران. ْ 
اعتيارات بحثة . 
تعمل الاستانيكا والديناميكا الجوية للعليران ؛ الملاحة الحواءية » 
القبادة ؛ المعاونات ف الملاحة ء دراسات ف اتحطم » نظم القيادة 
فى ااطاترات الوجبة . 
۳ نماذج (اطاگرات ول الماذج : 
۲۹,۱۳۹ الموانى موی . 
المطارات البرية واليحرية ٠‏ 
پشمل المرات » میا الطار , نظم الإضاءة والتحكم فى المرور 
معدات (طفاء اریق » لادارة الطارات ۵ ۷ ۰۳۸۷ 


۸ اطیر ان فى الفضاء 
يشل الاقار ااصناعية » اسفر بین ااسکواکپ , 
۲ هندسة السیارات . 
زٍشمل تصميم وث ركيب السيا رأت؛ اللور یات امرارات»۱!طورات؛ 
الدراجات » الدراجات اليخارية وأجراما . 
۷۸ ددران السيارات. 
إشسمل الصيائة والإصلاح . 
۸ هدس انح التلقانى . 
المظاهر الهندسية لنحک التلقای , 
يشمل الح الذاق . 
٠‏ الرراعة . 


١و‏ حياة ار رف . 


تست ۳۲۳۳ سب 


يشمل أظم المعيشة ورغبات الافراد والعائلات > لمام الاجعاغ 
الريق ۵ ۳۰۱,۲۳ ۰ علافة الدولة بامجتمع فى الريف ن م ممم 
۲ أشراث . 
تشمل السكتب والموجرات . نشرات فالفيزياء الزراعية الاحوال 
الجوية » البكثريا , 
لفيزياء التربة ن ,١م‏ 
٤‏ كيمياء زراعية . 
لكيدياء الثر ۳۱51 
۱ مزارع وعزب 
بشمل [دارة الز ارع ۱ 
۹۳۱۱ إدارة أعمال المرارع 5 
پشمل اختبار , شراء » آنواع الزارع » دارة مالية : تسویق 
منتجات المررعة مياشرة من المزرعة . 
الافتصاد الزراعی ۵ ۳۸,۱ ۰ لنسويق ناتج معين ن اانائج مث 
اشام والبطیخ 110 
۲ مبانى المررعة . 
تشمل الاسوار ‏ الحوائط ‏ الطرق » السکباری » صيانة واستخدام 
باق الزرعة . 
للبندسة الممارية اياق اررعة ن ۷۲۸ 4 [لشاء میای ٩۰‏ » (سکان 
الحيوان ۳۹,۸ 
۳ ماكينات ومعدات زراعية 
وصق ٠‏ صيانة . 
آشمل عدد بدوية . وی وما کنات القوی ق الزرعة » الصناعة 
ن ۰۰۸۱ استخدام فى عملية معينة ن العملية مث الحش ۱۳۱.۵ » 
کپرية الریف ۲۱,۴ 


~~ 


۵ علم أراضى وثرية . 
بشمل دراسة اأثربة كائياً [ معد نیا اختیار الثرية؛ و يحثباء طبيعياً » 
تصلیفما ۰ صیانتها ۰ السکر ربو لو جیا ؛الساحة. اا ف الثربة ۲ 
الانيات الحدى . 
للخواص الندسية للثر بة ۰۰۳۱ الاصلاح والصرف >7١,‏ ۳ 
اأرى 11۷ » الأمدة ۹۳۱۸ المظاهر الاقتصادبة لتصذيف 
الار اضی ۳۲۳,۷ 
9 زنتاج ماصيل 0 
شەل [عداد و #بان المر بة ۰ اشتیار وآرامة النيات ۰ طرق تکار 
النيات ¢ رعاءة ابات الممادء طرق معبنةً تاج احاصیل مبل 
احاصیل المغطاة » دورات احاحیل » الرر اعة بلا اریة. 
لا نتاج محصول همین ن امول مك القمح ۳ ۰ ما کیناته 
رمعدات مزر ع1 111,۳ » الری وتو صیل الیاه ٩۳۱,۷‏ 
5 صرف الاراضی ۰ 
أعيال شاملة فى إصلاح الاراضی ۰ 
لبظاهرةالافتصادیة لنظ ووفایة الاراضی الرراعية ۳۲۳,۷۵* 
العارق اطندسية للصير ف ,۱۲۷ ۰ 
۷ رى المرارع . 
يشمل مدا م الباه ؛ قاوات الری ۰ ماكينات طرق نظ الرطوبة ۰ 
اطرق الرراعة بالری ۰ ۵ ,0۳۱ » طرق أرى المندسسية 
۷,۵ الحقوق فى میاه الری ۳۳۳۰۹ ۰ 
۸ السميد و سين ألثر بة 8 


آشمل ير اة وتم الثربة 


اصیامة الاسعدة تحاريا 1 ۰ 
۲۳ إصابات الايانات » الامراض ‏ آفات احاصیل . 
تشمل الإالاف والإضرار الجوى ٠‏ 
للاصابة ؛ الامراض آفات عصول أو نبات معين ن الحصول 
مث أمراض وآفات البطا طس مم » أمراض البہاتن ٠۵۸۱,۲‏ 
تأمین الحاصیل ١‏ ۳۸ ۰ آمراض ال میوان ن ۹۳۹,۰۷۹ ۰ 
1Y‏ — و۳۲ إنتاج عاصیل ممرنة ۰ 
بشمل اساد » الأنواع 4 الإنتاج » التخرن . 
عمال شاملة فى إنقاج احاصیل ن مرو ۳ب [فتصادزراعی‌۱۵ ,۱۳۳۸ 


التصذيرف الملی ووصف الایا نات ۷۲ هس ۵۸۹ ۰ 


۳ حاصیل الهقل . 
يشمل الحبوب والذلال : حشائش المراعى والبقوله امماصول الجذرية 
امحاصیل اللفية »النباتات (اسکر بة والتشوية » المحاصيل القلويدية» 
للنباتات الى ودع لزارما ن ۳۶+ محاصیل الدااق ۱۳۵ ۰ 
نباتات الرينة ونباتاس الازهار 2۳۹ , علم الغابات .514,4 
يم زراعة مار وحداكق فاكبة . 
يشمل انتشار » أنواع » إنتاج حفظ الفاكية والنقل . 
للبطين والشيام ن ۹۳۵ ٠‏ 
۹ علم الغابات ٠‏ 
بل هزد سة الغابات عام مه الغا بات 
نبا نات تزرععادة عل طاق أضيق من محاصيل الحقل 6 تررع الغذاء» 
لار بنة 4 للاستخدام الم لى آو للأسوبق ۰ 


شەل جرار ات وحدائق منذلية » سدااق شضان ٠‏ 


س س 
لتصميم الحدائق ن مرب محاصيل سقل م- 
۽ علالرينة. 
أزهار وئياتات الريدة للاستعال المأذلى والأسويق . 
يشمل تأسيق الزهود ٠‏ 
لیبانات الرينة فى تسم الحدائق ن +۷۱ نبات ن ۸۰ه 
٩۳۸ - ۷‏ تربية امیوان » 
الصف الملنی ووصف]/ الیسوانات ن ۵۹۲ - ۹۵ 


+م+ المواشى والهيوانات المستألسة ٠‏ 
۳,۰۸ تربية المواثى ؛ تناسل » رعاية . 
لثربية فصيلة معبية ن الفصيلة مث الخيل ١‏ ,15> 
۸ علوم ببطرية ٠‏ 


دمل أشريح بيطرى 5 فسيولوجيا ) صدا عأمة ¢ ظا فة ۰ علاج ۰ 


أمراض حيو ان معين ن الحيوان مث مرش السقاوة ,۹۳۹ 


آشمل (اسزسی 4 اليغل 0 الجحش 3 
٣‏ أبقار ۰ 


أشمل الجترات الدكريرة الا رى مال الرئة » الجاءوس؛ اجال. 
۳ آغنام ومأعز. 
۳ شئازير . 
رد۱۳ دواجن . 
تشمل اا فراخ » الد پوك اروی ‏ الفرغرء الديك ابری » الاو وس » 
الخام » البط » الاوز . 


بت ۱۳۳۷ علس 
او طيور ۰ 


تربية* ور عاية الطبور الستألسة غير الدواجن والتى تصلح للعمل 
آو لاستخ دم ر یشم ۰ الطيور الاليفة وتشدل طبور الزينة ۰ 


0 لاب . 
۸ قطط . * 
۽ سحیوانات آخری نافعة . 


تشمل تربية الغراء . 
لاعداد فخاخ او صید الیزانات لفراثما ۵ ٩ب‏ تربية اسماك 
۳ حشرات وغیرها من اللافقار پات ۰۹۳۸ 
برس صیاعة منتجات الا لبان . 
تشمل الادارة الانتاج ‏ یل , اختیار منتجابت را 
لارقابة السحة والتفتیش عل منتجات الألبان ن 14+ 
1۳۷ صناعة الا لبان . 
پشمل مزارع ا لبان » بديل اين ء 
٣‏ صناعة الر بدة . 
لبديل الريدة ن 4+ » التحليل السكبالى للربدة 0ه 
ج صناعة الجبن . 
اتحلیل اسگیاق جين ن ۵1۲ 
۽ صناعة المثاجات اللبئية . 
لصناعة | اثلجات البلیة فى المأرل ن 541,8" 
۳۸ سشرات وغيرها من اللافقاريات النافمة ٠‏ 
1 تر ببة اللحل . 


۳۸۲ آراية دردة القر . 


۳۷۸ بت 
۹ القاص وصناعة صید ااسمك » 
تشمل الفخاخ س ترية ااسمك . ۱ 
لرياضة القدس وصيد السمك؛ حفظ الحيوان الوحثى ن ووبو, 
إعداد الا طعمة االبحر ية وحفظما 4,5 
۰ الافتصاد ال . 
رشمل الوسات اعامة والاصة. 
4۱ اطعمة . 
پشمل لذة الآكل والتفان فى الطبخ ٠‏ 


الطمام واامحة 1ع" 


قم غذالیة . 

النعذية التطبيقية . 

تشمل احتياجات البالفين من الطمام ٠‏ تطبيق قواعد التغذية فى تحدید 
الواجبات . 


للتطيل الکیاوی لملعام ن ۰ ۳۳ مرافبة اطمام والدواء ۱۱4 » 
العلاج بالرجيم؛ الملاج بالفيتامينات 110,۸0 ؛ الطعام والصحة 
۲ 4 فسيولوجيا التنذية 15ج احتياجات الا طفال من 
ام 4 
۳را 6 الأطممة النباتية والحيوانية . 

إشمل مؤلفات عن أطممة من يإواتج زراعية معينة ؛ تاریخغ» عادات» 

كوين » قبمة » إعداد . 

للاعداد والطبخ ن و ,ىع س 4(۸ ۰ إعداد الطمام تجارياً ووب 

۱ أخثيارن وشراء الاطعمة. 


بشمل آسواق ابيع بالقطاعی سلاو ع ۰ التكاليف ل الموامل ال ری 


حت e I‏ 
4 موزل الطعام فى امال ,' 
أعمال شامة ف طرق ذظ الطعام . 
لحفظ الطعام تمارياً ن ۸ 64 ءل عصير الذوا كد والاضررات 
تجارياً ۳۴ ۰ مل الجيلانين والمرف والرنلاد ۹4۱۸ ٠.‏ 
9 [عداد الطمام ۰ 
پشمل کنب الطبخ » وصفات الا طعمة » ٠‏ اطبخ فى ا معيلة 4 
الطبخ القوي والافلیمی . 
لقرام الطعام و أصعيم الوجیات ن £ الا تاح‌والاعداداللجاری 


الطمام ۽٠٠‏ . طبخ آنواع معينة من الطعام ,وود » طرق الطبخ 
المعينة 497+ ء ااطباق التمددة العناصی ۱,۸ ٩4‏ 


0ك طبخ أنواع معينة من الطعام . 
٠و‏ طرق الطبخ الختلفة . 
پشمل السلق بالاء او البخار اقل بلريت أو رب الشى فى الفرن 
أو على الاسياخ . 
الاطباق المتعددة امناصز .'. 
٠‏ يشمل الجيلانين » الصلصات ‏ الکانای » اسلطات ء الشطائر » 
الحلوى » الجيلاق » البودنج » الأشربة . 
لصباعة الجرلاتى تجارياً ن ۰۳۷4 
۷۰ الآكل وتقديم الطمام . 
ٍشمل قوائم الطعام : إعداد وتنفيذ الوجبات . الاستضافة «خدمات 
الأكل ء أدوات المائدة » ترتيب المائدة وترينها ٠‏ 
(قواعد الاستضافة ن ۳۹۵ ۰ ترتيب الزهور 176,4 


۰۳ ملظ الملذل . 


545 


۳۳۰ سته 

ود بد مکان وتر تیب ال . 

إشمل الإضاءة الطيبعية ٠‏ الادوات الملالية » الا صلاحات 
والتحسيئات الملذلية . 
اتهرية ق اانرل ع و » تأثميث المثرل وعد ء الديكور الداشل . 
4لا » الشكون اأصحية الار لية 4۸ 
الد فة والتووبة والإضاءة والترويد بااساء : 
وصف هلاممة » اخثيار ۰ آشفءل الاجبرة الأهراية 

لتركيب أسررةالتدفئة ن بون رصناعةأدوات التدفئة والإضاءة. 
۳ صناعة أجبرة الو ية و سكيف المواء ۹۷۹ > الإضاءة 


: پالسکیر باء ۲ ° الاضاءة الرشر اس ۷ » الإضاءة 
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ااطیرعبة 54 . 
تأثيث المنزل . 
ای من لک ج نظر ممم ديكر ر المنازل أر ربة ابیت ۰ 
بشمل الائات وملحقائه ۱ أغطية الارضش والرو ام والابواب 


والنوافذ والمفروشات الخارجية . 


لادیکور الداعل ن بيب » صناعة اافر وشات المدرلية 5 
السجاجيد والابسطة 1 » الابسطة اليدوية ۷۲,۷ 


الملبس دالظبر الشخهی . 


(شمل الموضة واأتصميم النرللى الملابس ¢ السو جات و افبوط ل 


الخياطة 2 تفيل عماج ملاس 6 المناية المنرلية باللا پس ۰ مشل 
التنظيف الجاف . 


لفن شغل الإبرة ن وب . الظاهر الاجتياعية والثار یة- 


مت ۳۳۱ بت 


للالبس ۱ ۳۹ صناعة السکساء پر صباعة المصيو اة 
٥‏ » التنظيف الجاف الثجارى » الصماغة ٠‏ الفسيل پبب 
الغسيل بالمنزل لمح » أخلاقيات المظبر اطخارججى بالاو 
٣‏ اختیار وشراء اللاپس . 
پشمل |رشادات فى لاصف والصياعءة . 
۷ العبایة بااظبر الشخعی : ۱ 
يشل البظافة » حسن الظبر » الاستجنام » توالیت قتجمیل + 
صالون التجمیل » العناية النزلية بالبشرة واشمر » اللانة ۰4 
صالو نات الحلافة؛ تصفیف الشعر صالونالتد ليك عمليات التتخيف. 
لظافة الشت‌صية ن ۱۳ صباعة أدوات‌التجميل ۸۸ صناعة. 
مواد التجمیل ٩1۸‏ 
۷ء الإدارة المازاية . 
بشمل تنظيم وإدارة موظف اانازل الخاصة والعامة «موظق اانازل». 
الخدم فى الداخل والخار ج . 
۱ تسکالرف مترلية . 
تسمل الميزافية » الشراء والبيع للمنزل . 
لاختيار وشراء الطمام ٩6۱,۳۱۵‏ » اختیار وشراء اللابس 141۲ 
5۱ الادارة الب لبة للموصسات . 
تشمل إدارة الشقق ؛ الفنادق » النوادى ؛ المطاعم » الآبنية العامة » 
أماكن السياح . 
“٤۸‏ الشدون الصحية الإنازل . 
تمل الغسيل » نظافة المنرل ء مقاومة الحشرات المنرلية . والتخزين» 
للتنظيف على الناشف ف المتزل ن 4 . الغسيل و التنظيف على. 


الباشف تجار يا بحدء صياعة أدوات الفسيل مره 
. 444 رعایة الطفل دالدر بش ار ۰ 
يشمل إدارة رياض الاطفال ؛ تذذية ووجبات الرضع ٠‏ ملابس 
الثُرفيه لللأطفال , النظافة , الاداب ‏ المادات + 
لعل النفس للأطفال ن بإردمر ٠‏ آمراض أطفال ۱۸,۹۲ ؛ 
الموامل السيكولوجية للطفل والمائلة 1,4٠‏ .م ٠‏ الطبخ للرضع 
للأطفال ه ١ع‏ ء عمل ملابس الأاطفال فالمنرلية>- 4+ ٠‏ صباعة 
ملابس الاطفال ۷ الترفيه .ون ٠‏ 
٠ 3‏ التريض المتزلى. 
الرطية المنزلية للمرضى والعجرة ‏ ١«فعدين‏ . 
لأمراض الشميخوشة ن 59و14 «حراض الاطفال 189+ 
۰ إدارة الأعمال وطرقبا . 
او النجاح فى الاعمال . 
تحقيق الكسب المادى. 
اانجاح فى الحباة ن ١4‏ 
۱ إدارة المكااب . 
الننظيم والادارة » القوانين والقواعد . 
يشمل إدارة موظق المكاتب ؛ أعمال السكرثارية؛ 
5د آدرات الکانب , 
۱ پشمل الثرابت , الائات » الواد والماكينات . 
الالات الكانية 1۲۳۵ , لالات الاخزا 9۳۲ 
.0 [دارة الارشیف, 
طرق تجميع المعلومات وأظم استمادة الملومای ی الاعبال » 
إشمل نظم الملفات ؛ الملفات الأشيطة » أرشيف العمل . 


۳۳۴ 
۷۹۱۷ [عداد الراسلات السکتو بة . 
كتابة » إملاء ؛ مر اجمة » عر بر مراسلات و اضر جلسات وتقاریر.. 
پشمل تملات ال ساوب ولغویات السمل . 
۲ السکتابة . 
أعمال شاملة فى الر اسلات . ۱ 
اتحلیل الط ن ۱۳۷,۷ » فن معرفة الكتابة القديمة ۰۶2۱۷ 
اتخطر طات ۰4۱ ۰ تءايم اخط ۳۷۲,۵ 
ع الكتابة على الآلة الكاتية . 
يشل جملات الآ الكاتبة . 
طرق انس . 
تشمل ل الرسم انش 
اطباعة ن ۱, ٩۵۵‏ # سروه ۰ اللسخ التضویری ۷۷۸۱ء۰ 
الصو ير الدقيق ۷۷,۳ 
۲,۸ السكتابة الرمزية وتليلبا. 
یشمل الشفرات التجارية . 
لتطبيق «مين ن الموضوع مث الشفرات التلغرافية ۱,۲۸۳ 1۲ 
موب الاختزال . 
تشممل المرادىء والنظريات . 
٣‏ نظم اختصرات . 
نظم أستخدم الحروف العادية . 
+ آلات الاشترال ونظمبا. 
4 ظم الاخترال. 
إشمل جميع طرق الاختزال أأيدوى ٠‏ 
لبظم اتختصرات ن 4۵۳,۲ نظم الالات ۵۳,۴ 


مت ۳۳6 مت 


و الطبم والنشر والتجاید . 
لأسخ وعبل اللسخ ن ۰۷۰ صور السکتب بر۱» ۱۷ طبع الدوت 
ال وسيقية ونشرها ۷۸۱ 
ره ٩۵‏ تار بخ الطباعة : 
يشتمل اختراع اطباعة والاستفالات السنوية بها . 
الینط والطبوغرافیا. 
پشمل املع مراجعة البروفات ؛ التنظم ۰ تصميم آماط حروف 
الطباعة . 
م عليات الطباءة . 
أوفست» بارز ء عمليات الطيع امغفور . 
يشمل طباءة بريل » أعماق شاملة فى الطباعة العملية . 
لطو بوغرافیا ن ٩۵۵۲‏ ۰ 
۳۱ فن الطباعة الميكانيكية ٠‏ 
طباعة الحروف ء الالواح » الا لواح الستوية » اطربر . 
يشمل الحفر بالساكينات والطياعة . 
۳" فن الطباعة بالتصوير الميكاايكى . 
يشمل تصوير الليتوجراف » وتصوير الليتوجراف على المعادن» 
والحفر بالتصوير الميكانيكى . 
4 م۷ تارخ النشر وییع السكتب . 
لتجارةالكتب نه هه حقوق الطبع > ٥ه‏ ٦١ا‏ ري اطبا عة ٠‏ ,10 
۳ تجليد الكتب ٠‏ 
و اللثر وبع اسکتب ( تهارة الكتب ) . 


"oV 


10۸ 


۳۱ 


۳۲ 


= و 


لنشر الصحف ن .بن. ؛ لشير الذوثة الوسيقية ۷۸١‏ ؛ تاريخ النشر 
وبع الكتب ,100 
ةوق اطع ۲ 
رشمل حقوق الطبع لفير الكثب . 
تجليد السكثب . 
لتجليد الكتب ف المسكتيات ن + ه۲ . 
العا سبة . ا 
(لبادی» » النظم , المحدات . ' 
پشمل مسك الدفاتر » الحالة المالية » جساب اشکالیف 
احسابات العمومية » الراجعة » یبا نانت الضر الب . 
إدارة الأعمال والأعيال الصياعة ٠٠" ٠‏ 
پشمل استارات الاسكية , الادارة السالية ؛ مكان ومعدات المصنم» 
[عمال شاملة فی الادارة . 
للادارة العامة ن. وم الإدارة المكانب ووو ء المحاسية 5 ¢ 
الإعلان ١‏ ۹ء٠‏ » هندسة الصانع ٩۲۱۷‏ 
تبظیم وزدار ‏ الستخدمین . 
طرق التعيين . 
الاختيار , تحديد العمل » الثرقية » نقل الوظفین . 
يشل إنباء الخدمة ‏ العلاقة بين المامل رصاحب اعمل . 
لاعلاقة بين الإدارة العال ۳۵ 
الا جور و الرتبات . 
تنظیم کشوف الاجو رء طرق التعويض ٠‏ تقييم العمل ٠‏ العاش » 
الا جوز والدخل ن ۰۳۳۱,۲ 


نت ۳۱ سب 


۸ ظروف اممل . 


۱ 


,۷ 


۷ 


او 


تشمل جداول العمل ۰ رفاهية ار ظفین 3 التدريب البق ۰ التنظيم., 
الداخل . 


لعل الاجتاع الصناعى ن 1,8 
إدارة الإنتاج : 
يشمل برا ج الإنتاج , الإحصائيات » المراقبة . 
تايل الطرق . 
ظروف العمل وعلاةتبا بالإشتاج 78 
تشمل دراسات ف اسر که و التو قیت» دراسات ق الاجباد واللل. 
أبمات ف الا تاج والطرر ۰ 
ات النتجات ۵ ٩۰۷۲‏ 
التحصيل ۰ الأخربن ١‏ الشحن . 
يشمل طرق الشراء 3 التخرين ۾ جرد الخازن 0 التعيمة للشسن . 
الأسويق . 
ااعال الشاملة فى زيادة المبيعات والبيع . 
بول مشر وعات البيع ۰ خرطا یات بیع 4 ال مایت فى السوق 
وتحليله ¢ طرق الأنو یق ۰ 


للاعلان ,14 » الشراء للمنرل 11" ؛ اجمعيات التعاوفية 


لْسویق ۰۳۳۵ تبادل ال وراق الالية > ۳۲۲ ۰ آسویق‌سلع 
و خدمات معینة ۳۳۸,۱ - ۳۲۸۹ 


10۸,۸0 الماعة وان ابيع ) البيع اأشخهى ( : 


بشتمل الباعة للنازل » البيع بالثليفون ؛ التجار المتجواين ٠‏ دراسة 
السلفة , الراعة المتجولين . 


حر "71 — 
5 تجمارة اججلة. 
بع اججلة لنجارة التجرثةواالشر کات رااوسسات ‏ العملياتالصناعية . 
يشمل الوسطاء 0 ااسی‌اسرة : او کلاء ۲ 

۸۷, تحارة النجرئة , 
البيع للمستبلاك . 
إشمل الات التجارية ١‏ لات الببع بار د ۰ مبلادل (2اات 
فروع احلات 6 الأسواق ا 

۸ الالعان واللحصیل .: 
نان تا جر رال 1 
اشمل ا FR N‏ الدفج i‏ 4 ق التحصیل . 

4 9۹ موضورءعات أغرى ف اما 


, الاعلان .۰ 
يشمل عرض الازياء » وسائل الإعلان وطرقه » التعبثة ؛ لصق 
البطاقات . 


۱۱ ۲ التمظم والإدارة . 
إشمل الدعا ية والعلاقات العامة » وگالات ۳ اقسام 1 ۱ 
أأبحث ؛ الات الإعلانية . 
عات السلع وتیلبان ,۰۵۸۸ ارأی العسام ۳۰۱,۱۵ 
۰ سب ۸۰" ااصنوعات ۰ 
پشمل مصیووات النتجات » 
للأعمال الشاملة من المصدوءات ن .7ه . 
۸ ۸ الندسة المكمائية : ۱ 
( م ۲۲ اكات ) 


اتمم ۰ الا نشاء 4 آشغیل الوحدات الصباعية الکيااية ۲ 
اشمل ۱ لافر باذین » معدات المصانع 6 المملیات اريز بة ۰ 
عاذج ااصانع . 
٩‏ الكيمياء الفيزيائية الصناعية . 
بشمل اسكيمياء السكبر بائية اأصناعية . الكيمياءالحرارية ؛ السبکیمپام 
۱ الكيمياء ااصياعية (الكيمياويات ااثقيلة) 1 

الإنتاج على :طاق واسغ الكيمياويات المستخدمة كواد | ولية أي 
مواد داضلة فى صناعة مئئجات أخرى 5 

إشمل السيانيد السكيمياويات فير الدضوية مث الاس 

الصياعية ؛ الةو بات ' ملاح ٤‏ النشادر ۰ 
لسکیمیاو بات الحم وتطر ان لفحم 11۸۷ 

۸ السکیمیاو بات اأمضو ب ۰ 
الاعمال الشاملة ٠‏ 
يشل ااذ أت العضوية الكحولات الصباعة » الأسترات » 
الآثيرات؛ الدهيدات ٠‏ (اسکتیونات » الأحماض العضوية: الآمينات» 
ال میدات . 
للکومباو یات العضو یة اطلقية ن ٩۹۹۸۷‏ 
۷۲ الفرفعات » الوقرد والقجات التصلة ما . 
پشمل الا لماي النارية , الواد الدافعة . الواد بادلة الاشتمال » 
الگرربت , 
أو یک غولوجيا الوقود . 


يش مل الاحم 9 اعه ؛ حطب قصير اسکر فم القوااب » النشارة 


۳۳۹ بت 
لسكيولوجيا البترول ل ٩,‏ 
۷ اواج التقطير الانلافيى . 
شەل فهم الكوك و الفدم النيا آی. 
و آنواع الو ود الإخرى. 
شمل الوقرد افردی , یی . التخليقى ءا لم يسبق ذكره . 
۰ 9+ المواد الكربوئية ذير المستعملة كوقود . 
یشدل الجرافيت a‏ 
۳ الشروبات . 
الصياعة , التجبيز ٠‏ ۰ لاختیار 4 امه ۰۰ 
يش مل النهيك » البيرة » د ۰ المشروبات اأروحية 
الا خر لات إإشقاة . 
0 اللشروبات غير الروحية . 
لشمل المشروبات لماز ۷ » سیر الفوا كه والاضروات ۰ 
۹ صیاعة ااشیکو لانة » ااسکاکاو » الشای , اقبوة . 
يشمل شاى الأءشاب » مشروبات البوب , اقبوة واشای 
السر يبع ۰ 
“f‏ آسکدو لو جبا الأغذية ۰ 
صناعة الاغذية وإعدادها تجار يا . 
رشمل الذشا » البسکنین , جيلانين الأكل » المسلى الصناعى ؛ أملاح 
الطعام » قو امل النسكبة و التخمي ۰ 


للمشروبات ن + » إمداد الطمام بالمترلك 54١‏ ء التحليل 
المكيمياق للطعام 8ه ۸ جات الا لبان ۷ . 


مت ۳6۰ مت 


اوه ۹4 صناءة ااسکر_و تسکریره . 
القصب » المنجر ؛ الماطة . 


پشمل صناعة السکرات والحلويات , 


۷ تصنیع اطیوب , 
۰ زشمل الطحن, علیات [عداد الغلال؛ مرتجاتااشیز والسکرولة, 
۸ حفظ الأكولات تجارياً . 
التقليب ٠‏ التجفيف »ء التجميد » التملهح ٠‏ التحليل ؛ التدضين ؛ الحفظ 
الکیاری ۱ النمقيم 1 
پشعل عمل الجبلانين والرف » تصنیع الفوا 5 والخضيروات؛ 
۹ تعيئة اللحوم والصناعات المتصلة بها ٠‏ 
تصذيع وحفظ اللحوم» الدجاج ؛ مأكولات البحر . 
يشمل اسلخانات وطرق الذي . 


ااريوت ؛ الدهون » الشموع . 

ايوت » الدهون » الشموع ال ميوالية ء النباتية . الممدئية , 

يشمل الريوت والشحومات ٠‏ 
لصباءة ااسی‌الصیاعی ن ۹4 ار پد ن ۱۳۷,۳ 

م226 تكيولوجيا البتررل. 

عمليات التسكر ير » منتجات البئرول وخلفانه » التخرين والتوزيع . 
وشمل فحم البترول ‏ الغازو لین , النافةًا ؛ الكيروسين » زيت 
الوفرد » زبوت اتشحیم . ز یرت العنابر الآسفات زيرت 
المارق . 
الفازات النئمة من البترول. ۵ 9۵,۷ 

۷ر تكدولوجيا الغازات الطبيحية واامبداعية : 


سم ۴۸۱ حه 


غاذ الميثين ١‏ الغازات الدانجة من الفح وفحم السكوك والبترول ؛ 
الغا الطبيعى. 

إشمل الوقود الغازى والمضيدات . 

۳ الذازات الصياعية الاخر ی . 
آشمل امیلیوم رالار کسجین والایدروجین واللیژوجین ونان 
كسيد السکر بون وال ستباین وامالوجدات ‏ لنشادر ن رده 

. الخرفيات والصداءات المتصلة مما‎ ٩ 
زشمل الفخار » الصینی » اللأوانى الهجرية , الطينية والميباء وطلاء‎ 
الميناء » الواد ارارية » مواد اینا: من الطین » والمعادن غير‎ 
۷۳۸ القن الرخرق ن‎ 

. نکدولوجبا ازجاج‎ ١ 

7 ۲۰ مت لیات ااسباعية , اخراص » الاختبارات » آنواع معنة 
الرجاج . 

فو بياض الابنية الحجرية . 
إشمل ١‏ الجير ومونة الجير : أحمنت بورتلاند ٠‏ 

به التنظيف ء الصباغة والصياءات المتصلة بها . 
تشمل صناعة الاحجار » البو بات , آصباخ البويات » الور نيش', 
الجلاء » اللاكيه , 

. التنظيف وززالة الالوان‎ +١ 

۱ إشمل التنطيف الجاف ء والغسيل والتفشية »و التنئمية » وإزالة ألوان 
المنسوجات لاتاظيف الجاف ف المنزل ن 45 : اغسیل‌قالیزل14۸» 
للندظيف الجاف ف المنرل ن +4 ؛ الغسيل ف النرلرید: لصایرن 
والبظفات ۱ ,1۱۸ 

۲ اامبثات دالصباغا . 


717 ل 


لشمل الصيغات الطبيعية وااتخليقية وملدقات (اصیافة . 
لعمليات الصيافة والتجارية ن م ,مه ؛ صياغة الفرو ٩۷۵‏ 
م لات الصباغة والطبع التجارية 
۷۸ المنتجات العضرية الأخرى ٠‏ 
صزاعةالجليسرين » الغراء ؛ الجيلا:ينالتجارى؛الر راح امار 4 
مستحضرات التجميل ٠‏ 
اصدا عة جبلاتین الا کل ن ۹44 
١‏ ."مراد ااتاشیط اسطحی . 
تشم ل الصا بو ن الماظفات المواءل المبللة ومركبات اتنظيف بالدعل 
4ر۸ البلا يك وااراتيجات المنصلة با . 
البلاسقيك المصنوع من الراتنج التخليقى ؛ اادوتينات السليارل 
والراتنج الطبيعى , 
إشمل الصمغ والراتنج غير المستهمل فى صناعة البلاسقيك . 
للبلاسنيك المطاط ن ,م1 
او كيميادبات تخليقية ازراعة والميتجات المتصلة با ؛ 
يشمل صناءة الاحمدة ؛ مكيفات الثدرة ؛ المرلكات وكجاد يات إزالع 
الا عشاب ۰ 
لرراءة ن ٩۳۰‏ 
۷ الکومراو ب بات العضو یة ام السکیمیاو پات العضو بة الحاقية ية ). 
الميدروكربونات الملقية الخام . مركبات الوط الالقية . 
تشم القطران و كي ميا و ات القطران . 
للأعياتى الشادلة فى صناعة ااسکماریات الو رة ۱4۳۵ 


۹ ادن ۰ 


[نتاج العادن ودیاشکیا من اخاماند وخردة العادن یشمل أفراق 


و٩‎ 


۷۰ 


سس 

القمدين ١‏ الاعبال الشاملة فى المعادن . 

للجيولوجيا الافتصادية ن وم » الاجم YY‏ صناعة المادن 1 
۱ —~ 1۷۳ 

امدید و ااصاب وسیاسکیما ۱ 

بشمل [نتاج حول زل الرهر الخام 6 حول ول الرهر » حدید مطاوع » 
بدرة الحديد » صاب نجارى ؛ صلب بواتق » سبائك ااصاب . 
معادن بميئة ومعادن مشمة ٠‏ 

ذهب» فسة» بلاتین ؛ راديوم ؛ يورانيومدبمض معاد نأخرىمشية 
اایهاس زسیااک ۰ 

إشمل تعاس اصفر و برو نز وبجلفن ومع‌دن مونش ۰ 

(ارصاص رسبائک ۰ 

رل یوم ویالیکیما .. - 
مد بر و سيا 5 
يشسمل مفدن يبوت ٠‏ 

معادن آخری وسیاسکبا ۰ 

پشمل الزگیق » معادن خفیفة سبائكالمعادن الحديدية » آصال‌شاملة 
على الفلوات غير الحديدية وسبائكها ٠‏ باللسة لفلز غیر حدیدی 
مون ن الموضوع مث اانحاس 314,۳ 

امد ان فيزياف وكيدياق ۰ 

پشمل ايار وتقدیر المادن » میتالوجرافب ۰ 

|(صتعات ۰ 

الاعيال ادا م1 ۰ 

بشمل | عة متتجات الوط ۰ ۱ 
اسکیمیاه الصناعية أ 11٠‏ : صیاعة أصناف ويالم معدئة شا اصة 
8 4 صناعة صزف ممين لم برد ف 1۱1۰ مس As‏ ا موضوع مث 
السیارات 1۲۹,۴ 


744 سل 
۷۱ تصنیع العادن ۰ 
تشفیل العادن وصناعة میتجاجها . 
تشمل السياكة والتشفیل الیکانیی وعمایاس الوصل والقطع » 
معالجة السطح , 
و خردةالعادن . 
جمعبا وتصنيفبا واستخدامها . 
لاسنخدام خردة المادن ق زنتاج الهادن ۵ 1٩٩‏ 
۰۲ مهنمات اد ید واصلب . 
تصنیع وإنتاج الحديد والصاب رسباگرما . 
يشمل المعالجة با لأسخین ٩۷۳‏ 
۳ مصنعات المادن الاخری + 
تصليع وإنتاج 'معادن أخرى غير الحديد والصاب وسبائكبا 
٤‏ صناءة اجشب الام . 
پشمل نخزین و جر اخشب امام وتدر جه » الفلين ومنتجاته , 
101١‏ کد ولو جیا ا شب . 
يشمل '-كوينه ٠‏ خواصهء اختيارات: أنواع الحشب . 
5 عمايات اشر الخشب . ' 
تحوپلی کنل الاشجار ٍل خشب ام . 
پشمل قعاپ » عرق » عامود » فانکات سكاف دید 
وخشب الدفان . 
4 (عادة صیاعة اخشب الام, 
إنتاج الحشب الامطح واجر ع. 
۲۷ اصناعات ااست‌لسک لخشب . 
پشمل شب ابر امیل ۰ خشب اقشرة ال بلکاش » شام لنشمب» 


0 س 
اشارة الحشب » دقيق الحشب . 
اصناعة الأآثاث و لددالیب ن بمب 
۷۵ #ميز الجلود والفراء . 
دباغة » #بيز ٠‏ تشطيب الجاود . 
يشمل صباغة الفر ام . ۱ 
للصثوعات الجادية ؛ والفراء ومایتصل ان ٩۸۵‏ 
٩۷٩‏ الب والورق رااصناعات المتصلة بها . 
ءشمل آعداد الب » صناعة الورق » السکر تون » متجات الورق 
الحولة ؛ المنتجات الثانوية لصنامات اللب والورق ٠‏ 
٤‏ السليلوز وإعداده. 
,شمل [عداد السلبلوز . 
۷۷ صناعة الاسیج وال لیافت و 
صباظ الملاشء الغيرط الأقفة. | 
يشمل صناعة الحبال ‏ لیات (انسیج » التطريز بالألات . 
لامبباغة والطباعة تجارياً ن ۲ ۰5۷ السیج لیدوی :۰۱۷4۹ 
صداعة اللابس +۷ زراعة نباتات الا لیاف ٩۱۳۳‏ 
١‏ مذو جات الا اياف التيلية . 
پشمل صناعات السکتان القاب » الجوت . 
, مأسو جات لیاف شعيرات البذور . 
يشمل صناعات القطن » السكابوك . 
۷۳ مأسوجات صوف البوان . 
پشمل صوف ال غدام» صوف اللاما . شعر الاعز » صرف ال » 
صوف الاراب . 


5 المأسوجات المريرية والآاياف ادا عبة ۰ 


مت — 


پشمل صناعات الربر ااطبیعی من دود القز ااستآلس والوحثى » 
اثایات اطر بر . 
الرایون . 
پشمل الیتروسیلیاوز » کبرینات التحاس النشادری » القسکرژ » 
رایون الاسزتات . 
ألياك صناعية أخرى ٠‏ 
يشمل الناياون . والصوف الصناعى , 
ألياف ومنسوجات أخرى ٠‏ 
الياف ملسوجات معدنية » مطاطة » ورقية , 
زشمل عبلیات التضفير وطق المعادن . 
ملنوجات وعلیات آخری ۰ 
شەل الاسو جات او لفة والمتازة مب, ااشار کسکین ؛ الدمةى ه 
اايىوكر . اتخمل ؛ اللكوردروى » الأةمة المدبية والئقی ۱ 
العايافس » السجاد » الخرم الألى . 
اطاط » المواد الشبيبة بالطاط وصماعتها . 
يشمل تجبيز المطاط الخام والاشکس » صناعة منتجات (اطاط 
واللانكس . 
بلع المطاط . 
میتجات الطاط ااطبیعی واصناعی * 
بشمل (طارات الطاط » ال حذية الوافية ؛ اللعال » قرب الاه 
ااساخری » ابوالات , الاشرطة الوافیة و الشمع . 


. الواد اارنة . 


يشمل صناعة المطاط الصزاعى ومواد البلاقيك المرنة ٠‏ 
لبلاستيك ن 4 ,۹4۸ 


1 


2 


مت ۱۴6۷ مت 
ويد صیاعة التجات الاخری . 
بشمل الکالس » والفرش ؛ منتجاتٍ الدعان » منتجات الماج 
والریش » امتغلال الفایات ۰ 
۰ مصنوعات أشرى ٠‏ 
يشمل صناعة أدوات وسلع: هعيية ه 
وه الاجبرة الدقيقة والألاتالمتصلة ببا, 
إشمل صباعة أجبرة القيا س الصباءية والعلبية ؛ آلات الامو ر ؛ 
الألات الحاسية , آلات الطباعة والأسخ . 
الآلات ذات ارو . 
شەل صیاعة ااساغات : ساعات اطیپ . 


الأجبرة ة البصرية ٠‏ . 
يشمل صناعة البظارات ؛ المكيرات ( تلسكوب ) ٠‏ الجر , 
الطباف » ااضیاء » القطاب » المدسات ۰ 
الآلات الصوتية والوسيقية . ۰ 
صیا عة الألات الموسيقية الماد ية واليكانيكية والأليكترونية ‏ - 
يشمل مسجلات الصوت ‏ الأسجيلات الصوقية؛ آسجیل آصور 


بره أعمال الحدادة الإسيطة . 
يعمل عمل حدوة الغيل ٠‏ (شاج العدد والاتجات الهحديدية ٠‏ 
یال دید الزینة ن ۷۳۹ 
۳ مصنوعات حدیدیة ۰ 
يشمل صیاعة ا9قفال وااسلحة انارية ولادوات النزلة. 
ع بره صناعات التأثيث والمنتجات امتصلة بما. 


۸۰ 


۲ 
صناعة أثاث المنرل والمكتب » التنجيد ؛ الصوانات ١‏ المربات ٠‏ 
عربات النقل . 
يشمل السكتب الجملة عن الورش المدزلية . 
المصنوءات الجلدية ومايتصل بها ٠‏ 


(شمل صياعة املابس آلفر و 4 االاپس الجادية وعل اسر وج ۰ 
راطق ال , آدوات السفر » ادوات العسکرات ‏ القفازات » 


القفازات الجرابية . 


رل لباس القدم . 


AY 


صناعة وتصليح الأحذية » الأحذية ذات الرقبة » الشباب ؛ 
القباقيب» أحذية ا جلي أحذ بةالانرلاق » الترحلق على الجليد » 
الأطراف الصناعية . 
صناعة الملابس . 
صناغة ملابس الرجال والسيدات والاطفال ٠‏ 
پشمل البدل , اافساتین الملابس الداخلية ٠‏ الملابس الداخلية 
النسائية ؛ شغل الإبرة ٠‏ القبعات وملحقات الزيئة الاخرى , 


۹۸۸ صناعة الادرات المذيرة . 


۸۰۷ 


شمل على الزينة ۰ ادوات امد خین 0 الامواس 1 أمواس | .لاه ۰ 
الامشاط الاعبال الشا ملة على الفاذ ج وعل الماذج ۰ 
لمەل موذج أثىء هان ن ا موضوع مك “رذج #طار ۳9۱ ۰ 
مود ات ار فة ۰ 

آشمل لمپ الاطفال ‏ أدرات الالعاب الررياضية ۰ 
إنشاء المبانى . 


تشیید البای » 


۳4 س 


للبندسة الممارية ن ٠٠ب‏ ء الاعال لشاملة ف الهندسة المداية 
۳4۵ 
٩‏ مراد (اشاء الباف . 
الاختبار , الحفظ ؛ الخواص الإنشائية لخشب ٠»‏ أحجار اابناء ؛ 
السلح » المواد الحرفية , الأحجار الصباعية » الزجاج » المعادن 
النبائية » البلاستيك المواد المازلة ؛ ٠وأة‏ البناء الجاهرة. 
۲ طرق العمليات الإلشاءية , 
يسمل الرسوم المندسية ؛ القياسية ؛ المواصفات » المقود: الكبيات 
والتتكاليف ٠‏ قوانين راظم الآبنية . 
۳ الم إنشاء المبال . 
المجارة الخارجية : ا(مبلب » ٠‏ الشلج راوید 0 ل الإاشاءات 8 
٠‏ پشمل البداء بالطوب » أشغال البياض , 
الانشاء ات الخشبية ن) ۱4 


1۹۳۷ الااشاءات القاومة ۰ 
شات مقاومة للحر يق » الصد‌مات . الشرات ۰ البرق » الاء » 
الرطو بة 
پشمل عزل الرارة والصوت . 


۽ زاشاءات خشهية . 
۱ 
الیجارة , الار بطة الدقیقة الالشائية , عمل اسلالم . 
پشمل عل التفاصیل الداخلية . 
موه السقوط ومواد الأسقيف . 


تنطية وإصلاح السقوف ٠.‏ 
یشمل آر کیپ صيانة ¢ [صلاح جاری ایا سقفي , 


الو د 
للاعمال الشاملة عن ااستوف ۵ تصمم ااسقوف ۷٩‏ 
هيد سة السقوف ) ٩۷‏ 
:وه الاعمال الصحية وتركيب امواسير . 
التصميم » الرکیب » التورید , إصلاج المواسير والادوات الصحية, ' 
مردسة الإلشاءات الصحية والمدنية ن ۲۸ 
ب۹ هيدسة التدفية والتهووية و تدکیرف الوا . 
بشمل نم اندفتة الرکرية واحلية ‏ التدفئة بالالواح الاشعاءية » 
اللسخین الشمسی وائووی . 
۽ التهرية ؤتكييف الهواء ف الباقی. 
يشمل تركب الوحدات » اظم العطات الركرية » تسكييف المواء 
طوال العام . 
التبريد ن ٥ر۲‏ 
۸ تفاصیل تشطیب العملیات الإلشا'ية . 
يشمل دهان الداشل والخارج ؛ تشطيب الدجارة ٠‏ اطلاء ؛ اثبيت 
الزجاج بالرصاص اصق ورق الخوائط » أغطية الأارضية ء 
الرخرفة الداخلپا ن ۷4۷ 


الا تبگیت 
انظر السلوك - آداب 


امان 
الإجرام 
الاحراب السياسية 
الاحلام 
الاضترامات 
الإدارة الحلية 
الاذاعة ‏ اتصال 
الاذاعة - ترية 
الإذاعة س قرفية 
الاذاعة س هندسة 
الارشف 
الاساطیر 
الاستغار 
استصلام الاراضی 
الاستمار 
۰ الاستهلاك 
الاستیراد 
الاسرة 


الفظلالتاركشرٌ 
كشاف 2 
لبعض الموضوعات الشائعة الاستعال 


"84 
۳۹4 

۳۳۹ 

۱۳۰۵ 
۰۸۷ 
fof 
۳۸۹4 
VIF 
71,٤4 
11,۳44 
1,9 
4, 
TY, 
كار‎ 
Yo, 
4,4 
A1, 
۳*۲ 


۱۱۹۸ 


الاسمانات الآولية 

الإسكان يلين 
الاشراكية وق 
: الاشاراكية العلمية roy‏ 
الإشثراكية الوطنية rej‏ 
الاصلام الرراعى انتصادیاً ۳۳۳,۷ 
الاضر اب ش ۳۳۳۳ 
الاطفال ‏ رعاية 14۹,۱ 
الاطثال - عل البفس ۱۳,۷ 
الاطفال - كتب ۰۸۰ 
الإعلان والدعاية 104,1 
عیاد ۳۹۹۲ 
الإغافة ۳۱۰ 
الآغاق الشعبية ۳۹۸ 
الإقطاع و 
الآقار الصباعية ۸و1 
الأمراض الاجامبة والاعراف 1,745 ٠٠6‏ 
الا مم التحدة ۱:۹۳ 
الآمن الدول ,1 
الآمية ‏ مكافحة ,4 


ال تاج ۳۳۸ 
الانتغابات _ ¢ 
ال لدیة الاجياعية ' ۳۹۷ 
الارپرا ۷۸۲۱ 
الالیان ۳۳۳/۷ 
الباليه ۷۹۳۸ 
ارول ب استخدام 110,0 
البترول ‏ استخراج ٦۲۲,۳۳۸۲‏ 
البثرول س افتصاد ۳۳۸,۳۷ 
ارول - جیولوجیا ‏ 0۵۳۲۸۲ 
ارول س صراعة ۵۳۸ 
البحث الا جتاعی ۳۰۷ 
البحث العلبي. رل 
البرريد والطوا بع ۳۸۳ 
البطالة ۳۳۱ 
ابيبع والباعة 16ر14" 
البيئة ۳۰,۳ 
الأ ليف الادن مم 
اتأمین ۳۹ 
التجميل ۹4/۷۲ 
لجيه Yeo,‏ 
'تحربر الرآة ألظر المرأة ومركزها الاجتاءى 
التخطيط ۷۹ 
التخطيط الاججتاعى ۳۹۲ 
التخطیط الاقتصادی ۳۳۸۹ 
اتخطیط القوی ۳۹۲۲ 
تدریب الموظفین ‏ ۳۵۸,۲۸۱ 


التذوق الموسيقى 0000 
الثربية الأساسية 1۹ 
الثربية الجنسية 1 
سول ( الخدمات الا+اعیذ) 1Y,‏ 
الأسريق ۸۸ 
الثثرة ۳۹,۲ 
تشغيل النساء أنظر المرأة المامة 
التصدير 00 ,۸ 
اتصویر ااسپای ۷۸,۰ 
التعارن ۳۳ 
التماون الدولى ۳۹۱ 
التمبئة ۳,۲ 
التعداد ۱۳ 
تمدد الزوجات ۹ ۳۰ 
التعليم البرك ۳۷۹ 
تدلية 1٤١,١‏ 
التفير الاستياعى ۳۰۱۲۸ 
التفرقة المنصر بة 31# 
النةا ليد ۳۹۰ 
التليفريون س اتصالك ۲۸٤,٣١‏ 
التلفريون س آربية V1‏ 
اتلیفریرن ‏ ترفية  ۷۹۱,٤١‏ 
التلیفریرن س هندسة ‏ ۳۵و۲٩‏ 


نظم الفسل (اجتاعياً ) ۳۰۱۲۰ 
تم النسل ( طبياً ( ٩۱۳,۹4۳‏ 


۳۵۳۰ مت 


الترفير ۱۳۹,۸۲ 
الثقافة ۰ 1,۲ 
الثررات والانقلابات 
أنظر الصراع ااسیامی 

جامعة الدول العربية ۳4,۹ 
اجبورية 1,۸ 
الب ۱۹۷۳ 
الحج ( فى الإسلام ) 11۳ 
ارب Yoo‏ 
احرف اليدوية 8 
جرکات الاصلاح .۰ ۳۰۱,۱۵۳ 
الحرية قري 
جر ية ابید ۳۳۹۹۲ 
الحضارة 11 
اغلات 04 
حقرق الالسان ۳۲۳ 
سقوق انا یف 9۵7 
الحياد ۳۰,۵ 
تودمة اجماعة ۳۹ 
الدشل القو ی ۳۳۹ 
الدیکنا تور بة ,۳۳۱ 
الدیکود. ۷:۷ 
الد مةراطية ۳۳۱4 
الديرن yé‏ 
ااذرة ۹ 
رأس المال ,14 


الرأسمالية ۳۳:۰ 
الرأى العام 11,14 
اارادار TASA‏ 
الرقص ۹۳۲ 
اأرواج والطلاق 
آنظر : الاسرة 

الرواج ‏ عاداته ۳۹۲ 
ااسد اامال ۳۷,۸ 
السكان ( الدر اسة الاسصائية ) ۳۱۲ 
السكان ( أعمال شاملة  )‏ ۳۰۱۳۲ 
السلام الما مى 4* 
الساوك ب آداب ۹۵ 
السوق الشتر کة ٩‏ و۳۷ 
السيادة ۰,10۷ 
السيرك ۹۱,۳ 
ااسدیا -- ترفیه 711,4۳ 
اأسییا مه تصور ۷۷,۰ 
الشرطة 1۱,44 
الشرق الأوسط ( تاريخ  )‏ 401 
الشيوعية ۳۳۵۹۳ 
'الصحة الدفسية ۱۳۱۳ 
الصر اع لأسيامى 1 
اضر اب ۳۳۹۲ 
الضمان الاجتیاعی ۳۹۸6 
الدلاقة الذرية ۹ 
ااطب اابیظری ۳۹ 


رم ۲۳ - السکنتبات ) 


سه )۳۵ سه 


(اطب ااشرعی ۱۳۰۰۹۰ 
'اطب النفسى AA‏ 
الطقس 001,0۹ 
لطيران (هندسة) ‏ ۲۹,۱۲۲۰ 
عم الفس الاجماعی .۰ ۳۰۱,۱۵ 
عل النفس التربوى ۳۷۰,۹۰ 
الفقر (الجبوائب الاقتصادية) "8,4 
الفولكاور ۳۹4۸ 
القضاء الاداری ۱۹۱۷ 
القرات البحرية 0۹ 
القوات اابرية ۳۹ 
القوات الجوية ۳۵۸ 
القومية ۳۳۸۱۰۸ 
القيادة والريادة ۰1,100 
السكشافة ۱۳۳ 
اللاجئون Y0,‏ 
المتاسف العلمية ۰۷۹ 
المتاحف الفنية ۰۸ 
جاس الامة 4,1 
الغدرات ( أغلاق ) ۱۷۸ 
الخدرات ) علاج ( ۹( 
المرأة العاملة ۳۳۹ 
المرأة ومركزها الاجتاعى ,ت۳۹ 
امسا كن الشعبية قوم 
السرح ت- ترفیه ۷۹۲ 


السرح سم عارع 


۱ Vo AY 


المسرم — اصو ص المسرحيات 


الاجايدية 


AYY 


العربية 
المعارض الفنية 
ااعاهدات 
الفرقعات 
اللابس - آزپاء 
الملابس صناءة 

الموظفون 

الميسكر وبات 
الدازية 
تجاح ( فى الاعمال ) 
النجاح ) فی الحياة ( 
تزع ااسلاح 
فقات الميشة 
امجرة 
الو حدة 
الوراثة ( تطور) 
الوراثة ( طبيأ ) 
الوطنية 


؟ام 

۷۸ 
41۲ 
۹1۲ 

۳۹۱ 

AY 
fol, 
كلام‎ 
۳۳۹/۹ 
"5 
1 
۳+۰۷ 
۳۳۹۶ 
۳۲,۱ 
۳۱۳۰۰۱۰۸ 
هلاه‎ ١ 
11115 
1,1۸ 


لواح المكتبات 
أولا: لائحة المسكتبات العامة بلجا لس الول« 


1۰ ۱ ‌ آشکل بقر ار من أمافظ a‏ مركرية ن أ تیه 4 برياسة السیك 
مدر ال بية ة والتعلم بالمحافظة وعضوية : 
١‏ - إثدينمنر جال الفكر والثقافة مثل أسدهها الانحاد الاشثرا 0 ف‌. 
۲ س السيد مدير العلاقات العامة باحافظة . 
۳ - ااسید مدیر الثقافة باحافظة . 
6 سم السيد رایس قم السکتیات المدرسية . مد بر بة الدبية و الم . 
م6 ص أأسيد أن مكنية احافظة . 


وتختص ها يأق : 

آولا : الإشراف على تعم م وتنظیم الکتبات ق جميع أتحاء امحافظة بالتماون 
مع الإدارة 9 لمکتبات بدار السکتب والوئااق القومة ( بوزارة 
الثقافة ) . 

مانا : اقتراح اميدانية الخاصة بالمسكتبات بالاشتداك مع الجالس الحاية . 

الا : تنسيق التعاون بين أنواع المكنيات الختلفة بامحافظة . 

راعاً : الاشراف على الاجان الفرعية ومه رنتها فى تأدية مرمتها ومنا بع ةأعياطاء 
ووضع تقارير عن تطور الخدمة المكنيية باحافلة واقتراح مايلزم 
لتحسين أداء هذه الخدمة ورفع مستواها . 


لصحا ا 


() عدر اللمادة الحانظلون قرارات بتطبيق هذه اللأئحة على المسكتبات العامة وام 
.الحانناات والمدل والوحداث الحمعة ٠‏ 


س ۳۵۲ ۳ 


خامساً : تشجيع المواطنين على القراءة وتنمية وعيبم الفسكرى وااقوى . 
شادساً :افتراح ترود المكتيات بالدكتب المداسبة لكل مستوى ٠‏ 
مادة ۲ تشكل بكل مكتية لجنة فرعية أسمى لبنة المسكتية تقوم على تنظیم 
الخدمة المسكتبية و ههيڏ اأخمطة العامة الى ضما الأجية الر کر يبا ی فظة 
و تعمل دلى تغط القر أءة و اصدر بتشكيل هله اللجیة از أن مور گس 
الجلس انحل الختص من بين القادة الحليين ويثولى رئيس الجاس امحل 
أو هن ينوب عنه رئاسة الاجنة وتختص ها بألى : 

١ )‏ ( تلف السياسة العامة الى ةنر حا اللجدة الر 3 ية 
وغلقها . 

6 ااظر ف وضع سياسة زول المسكتية بالمطيوعات وااسجلات من 
الاعتيادات المالية الخصصة المكنية . 

(د ( الإشراك علي توزیم ميزانية السکنبة رالاشاق منم على احتياجاتهاء 

(ه) اعیاد النقر بر سنوی الذی یقدمه آمین المسكتية . 

(و ( اقتیاح اسابعاد السكتب وااصعف والدوريات وااطبوعات مد مه 
الجدوى والى لانمتاج إلا المسكنية وذلك بمد الصول على موافقة 
الاجنة المركرية للخدمة المسكتبية بامحافظة , 

(ز ) الإشراف على الجرد اأسنوى . 

(ح) تعقد اللجية اجتماعائها بصفة دورية مرة كل شمى ويتولى مین السکنبة 
سكر تيريتها وبعد ذلك دفشا عاصا لتدوين محاضر اللجدة على أن حذظ 
عاضر الجاسات ق ماف خاص بالمسكتية ۱ 

مأدة - أمين المسكنية 
تفرك أمانة المكنية إلى متخصص کا أمكن ذلك أولساد إل مو ظف حاصل 
على مؤهل عال على أن يدرب تدريباً افیا على إدارة المكثية وتنظيمها 


= انس 
بشرط أن تتوافر فيه الرفبة والاستمداد للخدمة المكتبية » ويختص 
عا باق : 
۱ إدارة المسكتبة وتوزيع الاعمال , بما يكفل تمقيق رسمااتها واشافظة 
على عردتها 
9 س يكون مسولا عن عبدة المسكتبة بالتضامن معأمين المكتيةالمساعد. 
٠‏ م - اتخاذ الوسائل الفبية لتيسير الانتفاع بالمكتبة . 

۽ س تنفيذ قرارات لنة المسكئية فى حدود أحكام هذه اللائحة . 
ه س افتراج شراء ماأعتاج إليه المسكتبة من الطبو مات أو المسجلات . 
س الاشراف علی تسجیل مایرد للمکتية من مظیو مات أو صجلات . 
ب - الإشراف على إلشاء الفبارس الأنية : 


فبرس ال اف 2 3 8 
لفبرس ااصنف فیرس |لوضوعات 


۸ س الإشراف على تصذيف ااطبوعات والمسجلات وفقا التصذيف المشرى 
5 ديوى ) أو غيده من النظم التى تقررها اللجنة المركرية للخدمة المكتبية كذلك 
رتیما عل الارفف وفق التصفیف العتمد . 

4 س الاشراف عل استمال السجلات الاة : 

(۱) سجل البومية ( القید ) . 

۰ (ب) سجلالملوم والفنون » 

(/سجل الدوريات . 

( د ) سجل الإعارة الخار جية آو سندات الا عارة . 

)^( سجل الطالعين . 


7 و( سجل إحصاء التشاط الشمرى والسنوى ٠‏ 
(ذ) مماضر لجنة المكتية . 
1 ۳( حسا بات اسکتبة ۰ 


وها 
٠٠‏ إرسال تقرير سينوى شساءل عن حالة المكتية إلى الاجدة المركريق 
الخدمة المكتيية وصورة منه إلى الإدارة العامة للمكتبات بدار السكتب والوثا/ق. 
اقا بالقاهرة . 

اختصاصات أمين المكتية المساعد : 

١‏ = بكرن رل عن رد الام مع أمي الک 
۲- پساعد أمين المكتبة فى جديع الاعماك الإدارية والفنية ويدوب عنه 
عید غیابه . ۱ 

مك إرشاد رواد المكتية رتيسير انتفا £ ماما ۰ 

ع - القیام با عمال الاعارة الداخلية والخارجية ٠‏ 

ه - إعداد الإحصائيات . 

و - الاشتراك فى أعمال الجرد . 

بس تسجيل القمنيات فى السجلات . 

مادة ع ب التسجيل والتصذيف : 

سج مقتذيات المسكتبة بعدالتأكد من سلامترا ومطابقتها للتوصيات والفواتيب 
م تضاف إلى عبدة المكتية يموجب إذن الأسليم ١١8‏ ع.ح ثم تفبرس 
وتصنف راق الاجراءات الاتية : 

١‏ - تتم المطبوعات جخاتم الأسجيل فی ظبر صفحة العنو ان و نتم اللسکیة 
على صفحة معينة من المطبوع تختارها المكثية » وکذات تم ظبر كل لوسمة 
أو خريطة أو صورة زيحب أن يكون لكل مكتبة عاتم فيه امم ااسکتبة ویه 
خانة لرفم العام والخاص وخانة لتاريخ الررود . 

؟ س يقيد السكتاب فى سل اليرمية ( القيد ) . 

© س يقنيد السكتاب فى سجل الملو 1 والفنون . 

۽ س يوضع عليه رقم قيده العام والخاص على ظبر صفحة المنوان داخل. 
المكان الخصص لذلك فى الخاتم . 


دان م 


تحمل الرقين المذكورين . 
والثالثة الفبرس المصدف ويحوز إعداد فبرس البوضوعات.. ۱ 

ب ب أما فيا يتعلق بالدور يات فينيع ما يأ : 

. نم بالخاتم الخا ص فوق ظبر الصفحة الا ول متا‎ ) ١ 

(ب) تقيد فى الصفحة الخاصة تجمومانباکتشجل الدوربات. 

( > ) يوضع على غلافها الرقم الخميص لجموعاتها فى السجل . 
مادة م سب نظام الاعارة : 9 

۱ سب تم الاستعارة كو جب سبد أو ضبان خی ووز مين المكتة 
ق آسرال پقدرها آن بمیر السکتاب طبةا البطاقة الشخصية أو المائلية . 

۷ - تماد السکیب. خارجیاً لدة أغبوفین وترد بمد انتاء هه الدة 
وجول ف ددش الاحوال طلب جد بد مدة الاعارة ¢ 3 جوز اسنرداد 
السکتاب خلال هة الاستعارة 8 

- یب عل المستمير أن e,‏ ويوقع بالمداد الاستارة اخصصة لذاك 
قبل تسل الكناب ويعتين التوقييع على الاستيارة الخاصة بالاعارة أو سجل 
الاستمارة راما قرول شروط واظم الاعارة اادونة با لنمرد و کذلك أحكام | 
هذه اللاحة . 

£ لاوز أن تمع لدی ااستمير آکبر من کنا رین ى وقت وآأسوله 
إلا بإذن غاص من رئيس الجلس الى أو من ينوب عنه . 
هس لاتعان المطبوعات الآتية إعارة غارجية. 


دواار الممارف القواميس الاطالس 
الخرائط السکتب النادوة الخطوطات 


الدوريات الاسجلات 


سے ۲۳۹۵ س- 

مادة 5" س جرد المكتبة : 

تجرد المكتبة كل سنة وذلك تحت إشراف نة المكتبة والكنب الى يظبر 
من اجرد آا مفقو د؛ أو عالفة تقرر الاجنة شهايرا هن المبدة بعد ال كد من أن 
ادلف آو الفقد لم يكن نقيجة الاهبال او سوء الاستعال من جانب آمین المسكتية 
پشرط آلا ترید سبة الفاقد والتالف عن ,۱ بر من جموع السكتب وبشرط 
إلا کون من المكتب النادرة والخطوطات دالراجم ۰ 

وتعتمد إججراءات اللجنة فى هذا الصدد عل النحو الثالى : 

)۱( إذا كانت قيمة الاصناف الثالفة وامنقودة لانجاوز مائة جيه يكون 


الاعتتاد من ساطلة ركبس المصلحة . 
(ب) إذا زادت القبمة على مالة جنيه ول جاوز هالة جيه يكون الاعتاد 
من سلطة المحافظ . 


( ج) فى غير الأحواك المنقدم ذكرها يكون الفصسل من ساطة وزارة 
الخرانة . ۰ 


مادة شصم السكتب : 





١‏ س فى حمالة تلف المطبوعات أو المسجلات أو فقدها محصل ينها موس 
التسیب بالئن الفعل آو سعر السوق آیهما أكش مضافاً إليه ٠١‏ / مصاریف 
إدادية ديعل هذا المبلغ أمانات لین شر اه اسخ ملا وفتاً لو اعد المالية 3 


٢‏ س يحب على المستعير أن يعير مابعبدته من مطيوعات بعد القضاء مدة 
الاستعار ة القررة » فإذا لم يردها يرسل إخطار للمستعير لإعادتهاء فإذا لم يفعل 
پطالب پتسدید ان النی تقدره ااسکنبة وعلى أمين المسكتبة اتخاذ الإجراءات 
لثورید امن وفةا للؤواعد المالية المعمول يا . 


م آم دق السکة لا پراسطة نا تسکل لذا الغرض ويوفع 


۳۹۱ س 


الامين 5 مذه الا ص مسجل العردة م يفيك تسام وذ بول جرد مصیفات 
السکثبة . . 
مادة ۵ -- الاشراف والتفتش : 
واس تقوم لجبة المسكتبة المركزية بانحافظة بالاشر اف على تشيذاليظ المكنية 
9 يتوم بالتفتيش الفنى على المكتبات أعضاء فنيون لتفقد النظم الفنية 
المعمول بها فى هذه المسكتبات على أن يرفعوا تقارير بملاحظاتهم إلى 
و يقوم المفةشون الاداريون بامحافظة بالتفئيش على عبد المكتبات . 


ثانياً : اللاحة الداخلية لدار الكتب 


الجاس الآاملى : . 
مادة ١‏ لللجلس الاعلى لادار أن يقرر : 
)١(‏ ماتقوم الدار بنشره من كتب إحياء الثراث العربی والاذن باعادة 
طبع ماسبق نقر بره . 
(ب) شراء اخطوطات وااطرعات وغيرها ما :قتأيه الدار دون مياقصة. 
(بأوام مباشرة) فما پزیدعلی۰ ۰ ۲جنیه ق‌الدفءة الواسدة عل‌آن‌یکون 
ئپس |جلس‌سق اتر خرص بصرف المنمقدماً فا پز پدعلی» ۱۰ جنیه, 
( ج) |سقاط الفقود من مقنیات الدار . 
مادة ۲ -- تمم الجاس بدعوة من رئيسه مرة كل ثلاثة أشبر على الآفل على 
أن تصل الدعوة إلى الأعضاء قبل الانعقاد بأسبو ع على | لاقل وأن 
يرفن با سسدول الاعال وخلاصة القرارات الى اذها انحاس فى 
الجلسة السابقة . ۱ 
مادة ۳ س يتولى مدير الدار سكر تار ية المجلس الاعلى ديشرف على [عداد أعماله 
وتحرير محاضر الجاسات ويمارنه فى ذلك منكتاره منموظني الداره 
وعلى السكرتارية إعدان مايتصل محاضر الجلسات وتدويتها فى 
الأسجلات الخاصة بذلك يمد و قيهبا من الرئيس وااسكرتير على أن 
تحفظ أوراق الجاسة ومستدابها وانحاضر الممتمدة فى مافات خاصة 
نو ظات اادار (الآد شيف ). 
مادة ع س يكون امجلس من بين أعضائه أو غيرم من ذوى الخبرة لجان تعمل . 
عل حقیق أغر اض الدار وهذه الأجان هى : 
(أ) اللجية المالية وتختص ببحث : 
١‏ = مشروع ميزائية الدار قبل عرضه على الجلس الأعلى . 


سم 5 


۲ - اطسیاپ الختای لایرادات الدار ومصروفائها عن السئة النتهية قبل 
در ضه على الجاس الاعل ۲ 
۳ س الموضوغات الى نمال عليرا من المجاس الاعل ۶ صل پشسگون- 
الدار المالية . ۱ 
(ب) لجنة از وید : ۱ 
وص رم سباسة نزو اد الدار مقن اما اععلمة واعی على الاخص. 
اتنسیق الجرو د بين الممكتبات التافة فى ا م المطوو ءات الاجديية 3 
( + ) لجنة حاية الثراث : ۱ ۱ 
وص ,م میا الدار ف ممع الثراث و یله وفبرسئه ومماوئةالجبات 
الى و ل التحقبق و الذشی واقتراح م س + چد را بالتحقيق والاشر | 
(د ) لجنة الفبارس ؛ : 
وص بتو جيه الدار ان آعال الفپرسة واظم التصئیف زتنس الجبوه. ' 
بين المكتبات زالهيئات فى ذلك . 2 
ویکون لكل ية من مذه الجان سکرتيد من موظقٌ اادار الختصدين ¢ 
وتقدم هذه اللجان مار برها إلى المجاس الاعل ۰ 
هد بر دار اسکئب 
مادة م ب ادير دار اسکنب المميرية : 
(۱) الاذن بشراء المخطوطات والطبوعات وغيرها ما تقتنيه الدار دون. 
إجراء مناقصة ( بأوامر مباشرة ) ی جدود ۰۰ ستيه فى الدفعة الراحدة على . 


آن پر توص له امس ف سافة موه ان ختاره من الو ظفين هذا اش فى حمدوث. 


۵ سجنبه ۰ 
(ب) الإذن بطبع الفبارس وغيرها من النشرات ذاتالص بأغرا ضالدار ٠‏ 
ب ) إهداء معاوو عات الدار إلى دور المكتب و اجمعيات العلمية والادیة. 
وا لمات التى تعمل على شر الثقافة فى مصر والخخارج ولل الملاء 


4 س 


والافراد اأذن يعاونون الدار فى أداء رسالتها فى حدود عشرة جنهات 
1 لكل إهداء ۰ 

) د) تبادل المطيوعات بين دار ااسکتب واشئات الاخری ف مصر والعام 
ما صقق أغراض الدار على أن تحفظ الدار سجلا خاصاً بهذا التبادل . 

6 الإذن بإعطاء صور ضوئية ما ثليه الدان لللافراد أر الميئات رتقدير 
الأجون المناسبة لذلك فى حدود الفقات الفعلية ولشجاوز عن کل آد مش 
.هه الاجور ق امالات التملة بالنماون الثقاق ما حقق آغراض الدار . 

(و) تشکیل اللجان الداخلية لتشيذ سي أاسة الدار . 

) ذ) زسقاط الفقود منااطموعات سب لا الخطوطات ولا السكتبالنادرة ل 
الى نقتذها الدان ما لايزيد قيمته عن ١١٠١‏ جنيه فى كل سنة مالية . 
.مادة ب س يلحق يمكتب مدير الدار مكتب للشئون المامة يقوم با يأنى : 

) ۱ ( التعر یف بالدار عن طریق ااصعف والإذاعة والسيها وغير ذلك من 
.وسال الذشر ویکون حافة الاتصال بين هله الحرئات وین اادار لإمدادها 
تلف البیا نات التصلة بالا حداث الداخلية والمالية المامة , 

(ب) [راز مقتنيات الدار النفيسة ومر ضبا على اجرور بكافة الوساال ۰ 

(+ ( تلقی ملاحظات وافبراحات وشکاری اجہور دن افم ااد ار وید 
۰ لرفعبا لدي الدار واقتراح النظم ا اؤدية لایر أداء الدار تلد ما با للجمبور ۰ 

(د ) تقديم الافتراحات الخاصة بتدظم وتجميل أروقة وحجرات الدار 
..وميئاها الخار جى وكذلك المسكتيات الفرعية 3 

وکیل دار الكتب 


مادة ۷ سب وکیل دار لسكب المصرية بإشراف مد بر الداي 
(1) رياسة لجان التدويد الداخلية . 


(ب) رئاسة لجان شكون المل . 


٣۵ —‏ س 

( +) الإذن بطبع الاستارات والدفاتر اللازمة لسن سير الممل بألدار . 

(د) اءتاد مستندات الصرف طعا للتعاات المالية . 

(ه)اعتاد الیافسات الحاية بشأن الاصداف الدرجة بالقَايسة الستویة 
طيقا للاضمة المناقصات والمرايدات . 

( و ) تقرير أثمان المطبوعات الى تنشرها الدار بشعرظ ألا تقل عن النفقات - 
الفملية . 

(ذ ( تنظم عمليات الجرد وماتصل با امید . 

(ح ) إصدار التمامات واقرارات الق تكفل إضافظة على مقئفيات الدار ۱ 
وتساعد دلى تحقيق أغراضبا . 

(ط) الأشراف على الإعداد والتدريب المبنى . 


(ى ) مايحيله عليه مدير الدار من موضوعات . 


مادة | - بوزع العمل بالدار على الإدارات الانة : 
(1)إدازة السثر 113 خخنبية . : 
(ب) إدارة الخضدمة [أسكنبية . 
(ب) إدارة الشثون الأدارية والمالية . 
إدارة الشكون المسكتبية 
مادة ۵ ئص إدازة الشون المكتبية بالعناية بتدويد الدار بالقدم واطديثك 
من ااطبوعات واخطوطات دالصورات والسجلات وغیما . 
ثم فبرسة تو راث الدا ر فررسة علمبة تعین الدارسین على الاستفادة 
مبا و کذاك جمع ونشر الثراث القوى وإعداده لانتفاع الباحثين . 
مادة ٩+‏ يختص مدير الششرن السكنية بالاشراف‌علی توجیهالعمل و تأسبقه 
زين أقسام هذه الادارة وهی : 
(1) فسم الترويد والتعاون الثقاق . 


(ب) قم الغبارس العرببة والشرقية والآفرنجية . 


س ۳۹۹ س 


(ج) قسم إحباء ولشر التراث العرى . 
.مادة ۱۱ - ختص قمم النزوید بافساء الطیوعات والخطوطات وغيرها 
ولسسجيلبا وتنفيذ مانصت علیه السادة 4۸ من القانون ر قم of‏ 
لسنة ۱۹۵4 وتوایق الصملات بين الدار والسکتبات واشئات 
لافتداء ماحقق آغراض الدار . 
مادة ۱۲ - یتسکون قسم اللزوید من الشعب الا نبة : 
(۱) شم الافتناء : وتعمل على اقتئاء کل ماحقق آغراض الدار , 
(ب) شمبة الایداع : و تعمل‌علی تيفيل مانصت علیه ااسادة يمن القانون 
رقم ۳۵۶ اسدة ع م۱۵ اخاص صاية سق ال لف , 
ْ () شعبة الدوریات : و فنص بقظم ماصل بالدور بات واستکال 
#وعاما . 
(د ) شعبة التسجيل: وترصد مقتئیات الدار فسجلات و فق ال ظمة افنیة. 
١ه‏ ) شعبة التعاون الثقافى : وتعمل على توثيق الصلات العلدية والثقافية مع 
دور الكتب واطيئات الآخرى فى مصر والأافطار العربية وغيرها . 
وعلى الاخص إهداء أو تبادل المصورات والمطبوعات توثيقاً 
للصلات الثقافية . 


مادة ۱۳ س يكون لارويد لجنة أو لجان تزاف بقران من مدير الدار . 
ونخاص بتقرير تزويد الدان بالمطبوعات والخطوطات وقين ذلك 
۶ تقتنیهالدار و تضع هذه اللجان النظم والقواعد الق تقبعبا »ا ؤدي 
إلى تحقيق أغراض الدار ٠‏ 


مادة ع ٩‏ س مص قم الفرارس بتإسير الانتفاع يرصيد الدار وذلك يعمل 
وأثر الفبارس المذو ع و کذ اك تصئیف مقثليات الدار. وف الدظم 
الفنية » وإصدار لشرات دورية ,ا يودع فى دار الكتب تنفيذاً 
لقانون الإيداع وذاك بالتعاون مع سم التزويد وإصدار النشرات 
الببليوجرافية التى نتفق وأغراض الدار . 


سب ۷ الل 


مادة م لاس يعد قم الفبارس الفرارس الأنزية : 
(1) فرارس المؤافين . 
(ب) فبارس العلرم والفنون : 
( ج ) فبارس عداوين ال قب . 
(د ( فبار س بالقالات الثی تال مهس والعالم العریی ۱۸ بنشر بالدور بات 
باللذات الغتافة , 
وادار الدار أن يكلف القسم بعمل فرارس أخرى : 
مادة ۱۳ سب مخ ص فسم (حباء و اشر اتراث العری حم‌هذا اترات آينا وجد » 
ووو الخطرطات وإعداد الفبارس لهام 'تحقيق ولشر مايقرر 
الجلس الاعلى فشره منها . . ٤‏ ) 
٠‏ إدارة الخدمة المكنبية 
مادة ۱۷ مخئص هذه الادارة بکل مابتصل ضدمة الباحثين من إرشاد فلی 
وتإسير الإطلاع عن طريق الإعارة داضايا وعارجیا واشر الثقافة 
عن طر یق[اشاه السکتیات الفوعية والإشراف عليها 6 وءرض الختار 
من الدغائر الفنية فى المناسبات الغتافة وق المعرض الدائم . 
مادة ۱۸ مختص مدي رالخدمة ا مسكئدية بالإشراف عل ىتاظيم وتيسيرالخدمات 
المسكتبية وأو جديه وتلسیق العمل ای أقسام هذه الادارة وهی : 
(۱) قسم الاعارة ۰ 
(ب) سم الارشاد ۰ 
) 6 قم الممكثرات القرعية . 


مادة 18 - يقدم مدیر [دارةاخدمة المكتبية انتراحاته بشأنإسقاط!انقود من 
مقئذيات الدار أو المسكتبات الفرعية فى حدود مانصت علیه لفقرة ۲ 


من الادة الاو والفقر ة ب من المادة الخامسة من هذه اللامة . 


مادة +۲ سب ياسكون آمم الاعارة من وسمدتين : 
۱۱ ( و حدة عردة مقتلیات الدار . 


(ب) و سود الاءارة الداضلية وااخار سية ۲ 


مادة ۲٩‏ س باس آمیاء الدار مایقتنبه به قم ا[نژو بد من مطیوعات وخطو طات. 
وغيرها دوم مسدولون عن #نظيمه باخازن مع ساار القتثیات 
و صیانة کلذاك جميع الوسائل العلمية والمعاونة على انتفاع رواد 
الدار به . 

مادز ۲۲ رس ایام والامناء مسئولون بالتضامن هن احافظة حی 
مقتایات الدار , ولدبر الدار الق ق تم عبدة هذه القتلیات 
و تمد ید من یکون مسئولا عن هذه العبدة ی انخازن والمادش. 


مأدة ۳۳ س تفص وسدة الاعارة الداضاية و اخار چية 3 يأل : 


)۱( تلبية الطلبات التى يتقدم ما مور الباسثین و السئهیر ین وتسور سبل 
البحث مع الاستعانة بالافسام الا خری ۰ 
(ب) امحافظة على مايهى ف من ازن المقثنيات لقاعات اليحو ث والطالمة 
مع الاستعانة من بكاف بااماونة ق ذاك . 
مادة € ۲ س لامار خار جالدار مطاةأ الخطوطات والسكتب النادرة والمصورات 
التى لا أصل لما فى الدار » والدورپات ودوائر العارف 
والاطالس وااراجم العامة » رفم عدا الط و لات جوز لدیر 
الدار فى حالات عاصة أن يأذن بالإهارة على أن يدم الممستعير 
لادار التأمين ااذی تر ام ضامناً للحصول على إسخة ما يعرض ٠.‏ 
مادة ۵ ۳ - يشرط فى إعارة المكتب شان جالدار ومكتياتها الفردية أن يتحةق 
فى المستعير أسد الشرطين الأنيين : 
0 أن يكرن موظنا فى المسكرمة أو مضمرنا من أحد موظفيبا . 
(ب) أن يكون من أرباب المعاشات أو من مستضدى المعاهد العلءية 


أو الشركات أو امال التجارية أو غيرها من الميئات اتى نرى الدار فى نظامبا - 
مايضان حقوقها قبل هؤلاء المستعيرين ٠‏ 


مادة 5 - لا جوز لمن إستعير کےا ارج الدار أر إحدى مكتباتها الفرعية 
آن پسرها لثره . ۱ ۱ 
مادة ۲۷ پقرر مدیر دار السکتب القواعد الق تلبع فىإعارة مقتئيات الدار 
والمكتبات الفرعية مع مراعاة ماجاء بأحكام الادة عم من هذه 
الاتحة وعليه أن يضح من القراعد مایضمن صيانة الکتب العارة 
وردها ل ال وقات احددة . 
مالهة ۲ - لدیر الدار حق حرمان من مخالف تعلیات الدار ونظمیا آوانظام 
والاداب العامة حرمانا داما آو موقوتامن الانتفاع بخدمات الدار. 
مادة ۲۵ - قممالارشاد هو مرجع الاستءلامات الءلبية والفنية وه والسول 
عن إرشاد جمبور الباحثين والمستعيدين ویختص ما پأق : 
)۱( تس استخدام اج#رود لفپارس ورارشاد الباحئین للانتفاع ما . 
(ب) (عداد جمرعات المراجع فى تلف الماوم والفنون مختلف الفسات 
و تسیر استخدامپا . 
(( [مداد القوام اپیلیو جرافة فى الموضوعات الخاصة الى يتطلببا 
الیست العلمی . 
(ه) التعاون مع الاقسام الفدية الأعرى فى [عداد المار ض الد[عةوالوقنة 
ومايتصل بها من نشرات طيقا التعاجات التى بصدرها مدير الدار » 
مادة م۳ - یختص قسم السکتیات الف_عية ما يأفى ؛ 
۱ ) الإشراف على شر الممل فى المسكتيات الفرعية وتوجيبما ٠‏ 
(ب) اقتراح تعديل الانظمة المتبعة فى هذه الممكتيات أم إدعال أنظمة 
د رة رفق تطور النظم الفنة . ۰ 
) 6 الاثيراف على تدفيذ اجرد السنوى الذى تقوم به الممكتبات الفرعية 1 
(م۲۵ -۱ا-کتبات ) 


ولاس 
الملكتية الفرعية سول عن مين العمل م رعلى الاضخص 
ية قافا واجتاء) وأشجيع الئشء على القراءة والاطلاع 
و ل بالتضامن مع مو ظنی المسكتبة دلىسلامة السيدة و صیانتما 
الانتفاع ۳ ۰ 


(دارة ااشثرن الاداریة والالية 
, إدار ة الشئون الإدارية والمالية بما يتصل بشئون الإدارة 
ت وشئون الوظفين ونسكون من الأفسام الأنية : 
با , 
ت والفاز ن عدا خازن القتلیات . 
. إدارة الشمُون الإدارية والمالية مسكول مع رؤساء أقسام 
دارة عن أعمالهم طبقأ للقانون امالى واللائحة المالية لليرانية 
> قوانین ديوان اأوظفين ولامة اممازن وااشتروات 
ىت واازايدات وجميع القوانين واللو انم الاخرى 
.ذا الشأن وتعليات وزادة المالية وديوان الحاسية 
اللاضة , 


أحكام عامة 


انجس الاعل مواعید العمل بالدار ۰ 


لیر دار السکتب ون او آکر دن غير #وظى الدار جرد 
١‏ 0 “رده من عرد المقئنيات إلى الامناء ور لاسرم اولا 


مت ۳۷/۱ ست 


بأرل مار موقم علا منبم ومن اعضاء لجنة الجرد رذلك فط باذم ب لاول ) 
جرد !¢ يمد العمل بأحكام هله اللاكمة . 


ویقدم مدیر الدار فى أول يداير من كل عام [ل اناس الأعللى تشر بر هن 
أعمال برد ی آن دم الق پر ای لال بر ال نام علة رد . 
ویراعی فى عملي الجرد أحكام لانمة الخازن بشرط ألا تتعارض مع أحكام 
هذه اللاة , ۱ 
مادة ۹ س لمدير الدار أن يأذن للراغبين فى [خل صور من كثب أو مقالات 
من مقتنیات الدار بالتصو بر وله آن پأذن باستعال الآلات الخخاصة 
ف التصوير وأن يفرض ميا على اخد الصور » واستمال آلات 
التصوير بالدار ويازم ااو اف الذی لاخضملا حکام القانوزرة م۳۵ 
اسب 1404 بأن يقدم لادار اسختين من الوت الذى ٠‏ نع ® 
هذه ار 3 


ثالثا : لائدة المكشات المدمست 


البند الآول : المسكتيات المدرسية : 

هى مجال النششاط الشخمى لسكسب المعرفة بوسائابا الختلفة وهى آشمل کل 
ما حفظ فيبا من امطبوعات والمصورات والذرا/ط والضور والخطاوطات 
وغير ذلك ما إساءد على تحقيق رسالتها ۰ 

البيد الثانى : مكان المسكتية : 

#اهرصس الدسكابة مکان می مسقل جيك الإضاءة والو قم بكل مدر سة 4ن 
المدارس الإعدادية والثانوية وماق مستتو اها و معاهد العلین والعلیات اخاصة 
ولمامة وذلك إلى جااب مکتبات الفصول . 

أما فى المدارس الابثدائية فيسكتق يمكتبات الفصول . 

الببد الثالث : أنواع المكتبات : 

المسكثبة المدرسية ثلاثة افو اع : 

الفوع الارل : المسكزية الرئيسية طبع ام فيها نظام الارفف الافترسة آشجیماً 
اليسع الإطلاع وتمتي المركر ااثقاق ا و من طر یقم| مون المسكقيات 
لافرعية بالإعار ة لأجال عختلفة , 

النوع الثانى : مكتية الفصل و:نشأ بالفصول وهى تموى كثب المطالمة الى 
بری آن تسكون فى «تناول الایدی لقراءتها باللفصل أوبالمئزل ؛ وپءض‌الراجم 
كالقواميس العربية والاجنبية . وهذه المكتبات مون هن طریق الاعارة من 
المسكتيات الرئيسية , و کذلك من ط را الحدايا التى يقدمرا المدرسون والطلية 
وأدلياء الامور ۰ 

الدوع الثالث : مكنبة المادة دهی لتی #مع ما کلب کل مادة عل سدة 
ف حجرات مستقلة إذا سمحت بذلك مكائيات المدرسة , 





أ ا 

دريمكن وضعبا ف المعامل وغرف الجنرافيا والتایخ رالنادی الامایزی 
واليادى الفراسى › وغرفة اللوم ۰ ويقصد بذلك أن تسکون ااسكثب فى مثناول 
البد وقت دريس المادة أومزاولة الحو ايات والقشاط بالجممرات المدرسية الختلفة. 
البند الرابيع : لجدسة المكتية : 

تواف بِنة مكتية بكل مدرسة فى أول كل عام دراسى من ناظر المدرسة 
أو ااوكبل ريسا ومن ة أو سئة من المدرسين أعضاء على أن رامی فی 
اختبار ۸ #ثیل الواد المختلفة ولاجنة أن تنم إليبا من قشاء من مثل"اطلبة . 

وتختص الجنة ما يأتى : 

(1) وضع النظم الداخاية التى دید عليبا المكثية مثل مواعيد فتح 





المكتية وفلقبا ن 
(ب) الدظر فى اختيار أو شراء الکنب وغیرها من مقتفیات المكتية من 
ح صل رسو ۴ المسكترة ۰ ١‏ 


( +) قہول الهدايا التىتوهب للسكنية من التلاءيذ أو آولیاء آمورم آومن 
الأهالى لتعميم استمالها فق المكتية . 

( د ) اعثياد ميزائية المسكتبة . 

() اءتیاد اتقریر السنوی الذى يقدمه أمين المكنية . 

(د) التصرف فى الجلات التى لامتاج إليبا المكتبة » وذلك بتوزيعها 
بطريق الإهداء على الطلبة وإعدام مالايصاح للاستمال مع مراعاة إثبات ذلك 
فى قواثم تعتمد من اللجنة وتمفظ فى سجلات المدرسة . 

( ن ) التخلص من الكتب التى يبطل استعلها أو التى لانرى الاجنة فائدة 
من و جودها بالکنية واعتاد شصم المكعب ااتالفة أو الفاقدة من اامبدة التى 
م عن تاف مقتأيات المسكتية أو طیاعبا اة لكارة الاستمال أو ااتداول 
بشرط آلا تزيد فنبة مامخصم سنويا عن ٠١‏ ب من محتویات اامکنبا وبستشی 
من ذاك کتب الراجج . 


= ع7 سم 

9 ننظيم عملية الجرد وتحديد مواعيدها , 

) ط ) ر تیب حفص المسكائية ق الجدول ا(دراسی ۰ 

) 352 ( تدظیم مکافات لاشاط التلاميذ ومدى استفاد f‏ 4ن کب التبا 

وتءقد الاجنة ا جتاعاتما رصفة دورية مرة كل شبر ويتولى أمين الم 
سکر تور ما › و اعد لدلك دور راص لندرن عاضر اللجية على أن فرظ أرراق 
الجاسات فى ماف خاص بال-کنبا . 

البند الخامس: أمين المكثية . 

تخثار اللجنة أهيدأ للمسكتبة ويشترط فيه أن يكون من الفئات الآنى ب با ! 

و - رو معبد الوثاان والمسكتبات . 

؟ - المدرسون الناجحون فى الدراسات التدريبية النى تمقدها إدا 
التدريب بالوزارة ٠‏ 

۳ ہہ حل دباوم المدرسة ۳ لدا فة الأأرية ۰ 

1 تسهد أعمال المكنية ف اد تعذر وجود اد من الفئات سالنا 
الذكر إلى أحد الدر سین الذين تتوافر فییم الاسة لاسکتب و اقدرة والاستمداه 
نود مة المسكنبية ۰ 

البند السادس : واجبات أمين المسكنية : 

١‏ - يثولى أمين المكنية المحافظة على عبدتها وصيالتها وإدارتها تمف 
أ راف بر المسكتية 1 ول حالة وجود مساعد له یں متشا میا Ant‏ ف سرلا 
المبدة ولايوز أن امان کر م أمين وأحد المسكتية ۰ 





؟ - يقرم أمينالمكنية بإعداد مقتر حات السکنب امد یدة الثی بری تزو یه 
السکنبة ۳ سواء عن طريق الوزارة أو عن طربق شرانما م عة د 
المسكتبة » على أن تعتمد من الاجئة قبل شراثها . 


۳ - پقوم آمین السکنبة بإعداد الثقرير السنوى وعرضه علىل+نة المكتبة, 


سم ولال مله 

۽ س يقوم أمين المكتبة ف حدود التع لمات للالية ‏ والاعیاداتالو ضوع 
ب تصرف الدرسة » بالتوصية على ما حتاجه الممكتت من كتب ومجلات 
وادرات واثاث: 

> - أن يدي المسكتبة بكل الطرق التى تنظم أعبالها وتمملرا منتجة من 
غير تعقيد . ۰ 
ه س أن يحمل المعلومات التى تحتويها الممكتبة فى متناول أيدى روادما 
من اسر سيل وعل أوسع نطاق وأن برشد المطالعين الذين يكو نون فى حاسة 


إل إرشاد . 

۷ - آن پرنب كنب المكتبة عل الارفف سب موطوعانا اه 
هبمة الياحثين . 

م - أن يعطى دروساً في كيفية استعال المكتبة بالتعاون مع مدرم 
المواد المختلفة , 


٩‏ - أن يعبد إلى فريق من الطلبة ذوى الاستعداد الخاص بالساهة ل 
اللأعمال الخاصة بالخدية تية, : ۱ 

٠‏ - أن ينثىء بالمسكعية فبرسا للؤلفين وآخر العناويئة رثالثا الندرث 
قر آب ف بطاقات لئيسير الإرشاد إلى مواقع الكتب والکذف عن العو مات 
وعليه أن يعتمد فى التنظيم الغنىعلى الإرشاداتالدرنة فىكنيب تنظيم المكتبات 
امدرسية 2 الذى وزعته الوزارة على جميع مدارسیا وعل النشرات الی ترساما 
إدارة المسكتيات المدرسية بهذا الخصوص . 

۱ - آن حتفظ فى السکنبة پالسجلات الانية (9) : 

دفر اليومية سم دفتر الفپرس 1لصنف ( مجل الفنون ) - فبرس السكثية 

المدرن على بطاقات ‏ دفر قيد انجلات - دفتر الاستعارات الخارجية. 
الیل الما بع : تفريغ أمين المسكنية : 
انقاعدة الا ساسية آن پم مین السکتبة من الصص" حتی يتوفر على عمله 
(۱) ار شا كعاب المسكوبة المدرسية الحديثة ٠‏ _ 
(؟) نشاف إلى هذه السجلاث سجل الترودين وسجل إحصاء النشاط السكي ٠‏ 


س ۱۳۷۷ سب 


فیا ٤‏ وال أن اثر ۱ ار اعدد اكان من الامناء المتخسصصين می الامين اطالى 
جدولا زا إلى تشر وصص باد ارس الإعدادية وااذانورة وماق مستر آها ۰ 
دوق | اء تام من المقصص ف ۳ 0 اامامین والممليات 4 وق ا!دارس 
الإعدادية والثائربه الى يريد عدد فصوها عن /لاثين فصلا . 

المزك الثامن : حصة المسكنية : 

تغصص رم المكنية (#ضص عليرا 5 جل ور ل اادر اسة و فيما مضي لاه كل 
فل ءال المكئية مرة کل آسبوع للانتفاع ,عراردها فى دراساعم ادية 
والترويحية وكذلك للاسماع إلى إرشادات أمين المكثية فى طرق الاستفادةءن 
الكتب وكثاية الملخصات والمقالات الفردية والمشتركة والتحدث من اسکتب 
ر نقد المصادر الخغافة . 

اليدد الاح ۰ جيل الکتب وانجلات : 

عدد ورود أى كتاب لليكئية يضاف إلى عبدة المكنية موجب إذرن 
الاستلام رام ۱۲ ع ۰ هل دار عرص للسكتية ال على أمين المسكتبة أن 
پراجع آساسل صفحامه لیتحقتق من انه سام ومطایق للفائورة والتوصية ثم 
يشر عبد ذلك فى تسجيله وتصنيفه وفبرسته وفناً للاجراءات الأنية : 

اب ام خام المسكتية ف صفمة المنوان وق آخر مصفصة ميا دجم فيه 
كل لوسة أو شريطة أ صر ة ليب على ظبرها كثابة ,طبوعة وذلك بختمبا 
على ظورها . 

ماو ظة 1 ( يحب أن يكون لكل مدرسة عاتم به‌لوه سا و تلیه اة ارام 
السكئاب العام وا زة ارقم السکتاب الا ص وازة ار مخ رررذه ( ۰ 

۲ - يقيد السكناب فى ااسجل امام لسکنب الواردة ( دقر اليرمية ) ٠‏ 

۳ - بقید اسکتاب ی دفر اغپرس ااصرف ( الذنو ن) ٠‏ 


¢ او طبع عليه رقم قیده العام و الخراص ف صا العدوان دا خل المکان 
المخصص فى الخدم 


لل سب 


۵ سه لصق على أسفل كەب الكتاب بطاقة صغيرة اسب مع حجم 
السکب عمل الرقي المذكورين ا[ و آمعلده بوصة من نما بة كەب الکتاب . 

> س تجبز ثلاث بطاقات کناب تشتمل کل منبا عل البرانات ااخاصة به 
رارضع راحدة 5 ددج خاص ,رس اأؤلفين والاخرى ف ددج غاص 
بر س امثاو ن و وضع الثالثة فى الدر ج ا#صص لفیرس الفذون . 

¥ سس وو ضع السكتاب رھد دك ف مكانه الصحيح على ارف بين کپ 
الموضوع التابع له ۰ 

أما فيا يتعاق بإعداد الجلات والمطيوعات الدورية فيتبع فى شأنها 
الإجراءات الأنية : ۱ 

و تخت فى أول صفحة متها 

س تقيد ف الصفسة اأيخاصة مجم و وما 5 دفار إنجلات . 

ب يكتب على غلافها رقم النرتيب الممطى اجموعتها فى الدفتر . 

1 -_- آوضع ى مكانها على الرف امس لاعداد گر عم ۰ 

ملاحظة ؛ (على أمين المسكنبة أن يسترشد بالمملومات الفنية ااخاصةبالتسجيل 
الموضحة فى كتاب تنظيم المكثيات المدرسية وكتاب الممكثية المدرسية الحديئة 
اللذين وزعا على جميع المدارس ٠)‏ 

لیند العاشی : (عارة السکتب : 

ات المسكنية المدرسية خاصة رطلبة المدرسة ومدرسیا ولا جوز لغيدثم 
الاستمارة منبا ویستثی من ذك اولیاء آمور الطبة وادای ای ومزلاء نتم 
[عار تم مو جب رطا قات شخصية تصرف طم رد دفع تمد دزه خسون قرش 
رد المس هار فى ما 0 السئة على ألا يزيد كن السکتب المارة عن قيمة اتأمین ۰ 

۷۲ س على سس رد څل المسكتية دن المستعيرين و الزرار أن ورك قرل‌دخوله 
كلما حمل من کب أوست ملک السكتبة وألا رفادرما و معه ثیء م عو باتما 


مالم يكن قدم به إيصالا على الاستيارة الخاصة موقماً عليرا من أمين المكتبة ٠‏ ' 


= ۷۸ س 


۳ - #ب على ااستعير أن علا وبوقع بالداد الاستارة احصصة لذلك 
قبل تسل الكتاب دبعتي التوقيع على استيارة الاستمارة أو دفي الاستمارة 
إلزاماً بقبول شروط وفيود الإعارة . 


۽ س تعار السكتب هدة اسيو عين فقط ويب أن ترد عجرد انتاء هذه 
اللدة على أنه موز ق بعض ال حوال آن تمد مدة هذه الاستعارة 6 جوز 
إسترداد السكتاب شلال مدة الاستعارة . 

هھ ~~ لا جوز أن جتمع لدى ااستعیر أكثر من كنا بين فى وقت وأحد . 

دس مب الا تتباول الاستعارة الخار جیة الانواع الاف بياما اكثفاء 
بالإطلاع عليبا داخل المكثية : المعاجم س دواثر المعارف بت الا طالس بت 
الخرائط - الكتب النادرة ‏ المن#طوطات » المطبوعاث الدورية . 


ب ب المستعير مار م بر د ما استماره من کب المسكنية باشطالة اى سلما 
ما من السکتمة وهو هسو ل عن کل ۳ ,صلب السکتپ من تلف أو نقد وذلك 
اما بدفع نبا آو (حضار بدا . 

۸ = عاقب التهام العلم الدرامى #ول للمدر سين و لطلبة الفرق غير الیبائية 
بالمدر سة آن لستعبر و | الدکاب الى دم لهم مدة الاجازة الصيفية وذاك 

وس لاوز إخلاء طرف أحد هن موظنى المدرسة إلا بعد الصو على 
مايفيد إخلاء طرفه دن المسكتية ۰ 

۰ س کل طالب لا برد مالديه ص كنب ا مسكثية لائمان الرجة امتحان 
تله إذا كان من طلبة الفرق غير النبائية أما إذا كان من طلبة الفرق الابائية 
للا تسم إليه آرراقه إلا مد رد مأ رمد ته ۰ 

ایند الحادى عشر : دم المسكنية : 

إفرض دمم آدره , ۱ اروش على کل طااب پالدارس الإهدادية 
والمدارس الثانوية ومافى مستواها ومماهد المعلمين والملیات ویسمي ( دهم 


د فلات 


مكثية ( ولا موز الإءفاء مزه » وحرصيلة هذا الرمم تودع ل أحمد البدنوك 
بالنظام المتبع بالأسبة الرسوم الإضافية الاخرى . وتتولى لجنة المكتية الالفاق 
منها على كل ما يلزم المسكتية من کلب وتجليد وأدوات وأثاث وخلافه مم 
تنفيذ كافة التمليات المالية فى الشراء والصرف . 

البند الثالى عشر : النفتيش على المكتبات المارسة : 

ينظم التفتيش على المسكتبات على الدحو الأنى : 

١‏ - التفتيش الفنى على النشاط المُةافى لامياء المسكتبات واشاط المدرسين 
والتلاميذ ف المسكئيات شولاه مفاشو المواد ورد لو له ف تقد بر المدرسين 
و اونما نه بالفقر ار الذى رضمو نه عن ادر سین ويتدارلمقدار سور قوم على 
معرفه تلامیذ بالسكتب الخاصة بمادتمم فى المسكتبة . 

۷ س التفتيش, على تنفيذ ادون المكتبية فىتأثيثالمكتبة وموينها واختيان 
كذها وتنظيمها الفنى وقيام أميئبأ بعمله على رجه يحةق رسالة الممكتية المدرسية 
و و مم ذا التفئوش مفاشو «کتیات ختصورن ومدربون و ار سل أسخ من 
تقار پر ژل [دارة السکتبات الدر سیة بالإدارة العامة للثقافة , 

م التفتيش الإدارى على العبد و يقوم به اافنشون الإداريون + 

اليند الثالك عشر : كو المسكنية : 

مون مكتبات الدارس إما عنى طر يق الوزارة من الاعتيادات الخاصةبكتب 
ااسکتیات فى ميرا نية الوزارة وإما مباشرة من حصيلة رسوم المسكنية الودعة, 
مك تصرف a‏ الممكتية أو عن طر دق الاهداء من الصادر احتلفة . 

البند الرابع عشر : الأسلم والأسل : 

تم تسام عبدة المسكرية لآءينها بواسطة لجنة المسكترة و يوقعالآدين فى هذه 
الحالة على دش عبدة المكتية با يفيد أن المسكثية بعردثه وف حالة ةله كاف 
لجنة المسكنية أحد مدرمى المدزسة بنسل العبدة بعد جرد محتوياتها ويتم ذلك 
بثو يغه على دفر المبدة اأشار إليه ۰ 


n‏ ۸۰ صه 


البید الخامس عشر ؛ جرد السكثة : 

تجرد المكتية مرة كل سية وذلك حت [شرافی بنة السکتبة والسكتب التى 
بظابر من الجرد انها مفقودة أوتالفة تقرر الاجنة شطببا من المبدة بعد التأكد 
من أن التلف أو الفقد لم يكن اقيجة الإهمال أو سوء الاستمال مس جانب 
أمين المسكتية وذاك فى دود نسبة لانريد عن ٠١‏ 7 من موع اللسكتب 
عبت لانتعدى اسبة الفاقد ى بز ويحيث لاكون هذه الكتب من کنب 
المراجع كالقواميس والاطالس وماشابها أما مايزيد عن هذه الفسية فيعتبر 
أمين الممكثية مسولا عنه ويكاف بدفع آو [حضار بدله » ويعه 3 
(جراءات ابرد تعتمد القوام من ناظر المدرسة وترفع 'للنماقة لاعتادها 
وفةا لا باق : 


١‏ ل إذاثميت من تحقق لجنة المسكتية أن نسبة ال ۱۰ م7 المذكورة آنفاً 
أدبت لساب خارج عن إرادة أمين المسكنية وف حدود لاتتمدى مانة جيه 
ایسکو ن التجاو ز عن هذه القيمة من ہق ااسید ویر المعاقة ٠‏ 

: س لذا زادت القيمة على ماعة ,4 به دم جاوز ما ئی جنه إن جع فالتصديق‎ ٢ 
, 7 على الخهم إلى ااسید و يل الوزارة ااساعد لاش شمون المسالية والإدارية‎ 

م ب فى غير الادوال النقدم ذكرها يكون الفصل لوزارة الخرالة . 

الود السادس مثى : هم ااسکتپ : 

١‏ - ف حالة نلف الكتاب أو فقده حصل يه من المأسبب بالمن الفعلى 
أو سمر السوق أيهم أكثر مضافاً إليه ٠١‏ ,/' مصاريف مكتبية . 


؟ س يحب على المستصير أن يعيد ما بعبدثه من كثب الممكتبة من ثلقاء 
لفسه »جرد 2ضاء مدة الاستعار: المقررة. فإذا 1 پردالسکتاب الستعار برسل 





(۱) م-دلت الزفرات (۷) وأشرذت النترة (۳) بااقرار الوزاری رام ۱۰۷۱ 
هاریخ ۱۹۰۸/۱۲/۲4 ۰ 


1غ اس 


الستعيى إشطار لإعادته فىظرفعششرة أيام فإذا ل يفعل اعنبر السكتاب مفقودآً 
ويطالب بتسديد من , وعلى أمين المسكاتية فى حالة سداد الن أن يقوم بشطب 
السكتاب من عبدة المسكتية وإستعيض بدله بالشزام هن البلغ الصو م ويضاف 
باق البلغ الام‌عادای اخممة السكئية أما فى حالة استهلاك السكتاب ترص 
من لجنة المكتبة فيسك:ى بشطب السكتاب والتأشير فى خانة الملاحظات بها يفيد 
هو 22۸۱ الاجنة عل الخدم ۰ 


من مراجع الكتاب 


أحد أنور عبر . المءنى الاستاعى للكتية . للقاهرة ؛ مكتبة الايجاو المصيرية ٠‏ 
1€ ° 

دال » سفن . تاریخ الکتاب » تاف سفن دال » وترجة مد صلا الدين 
حلمى . القاهرة » المؤسسة القومية الأشر دالتوزيع ١م155‏ . 

دپوی » ملفل موجر التصنيف المشرى ٠‏ تأليف ملفل ديوى» ترجمة مود 
الشنیعلی ؛ واحد کاپش , القاهرة , اججمعية المصرية لأوثائق والمكتبات» 
٠» 5‏ 

رالف .ر . ج , المكتبة ودورها فى الثربية » تألیف ر .ج . رالف ‏ و ترجة 
مصطق الصاوى الجوينى ؛ ومراجعة حسن رشاد . القاهرة » مؤسسة 
ااطیرعات اطدِثة ۱ ۰۱4۵4 

سوت ۰ س ۱۰. السکتبات الهرسیة ؛ تألیف س ۱۰. ستوت, ترجمة مصمانی 
صبحى الشر بيثى » وعلى ااسید , ومراجعة حسن رشاد . القاهرة ؛ دار 
المارف ۰۱۹۵۷ 

عادل ثابت ٠‏ المراجغ الاججنبية .القاهرة , وزارة الثربية والتملي » ٠٠۹١‏ 

فيل انعم عر . الراجع العربية . القاهرة » دار السكتب القوهية ؛ ١451‏ . 

عر حمدى . المكتية فى العالم العرى . القاهرة . مكتبة الانجار » ١0‏ . 
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رقم الایداع بدار لسکتب ۱۸/۳۸۷۸ 
رقم اادرل ۳ ٩۷۷۰۳۰۱۹۱۰۱۱۸۰‏ 158۸1 


تطلب چمیم منشوراتنا من 
سس 


مو 
دار الكتاب الحديث 
لالطبع والنشى والتوزيع 
الكويت شارع فهد السالم عمارة السوق الكبير 
بجوار المخازن الكبرى محل رقم ۲۰۰ أرضى 
ث : ۳۱۷۱۵ ص ۰ بپ ۲۲۷۵6 


